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Forord

Denne vejledning beskriver, hvordan EUD-elever opstartes og afsluttes i Lectio.

| vejledningen kan der forekomme navne pa personer, organisationer, adresser m.m. De er
udelukkende taenkt som eksempler. Skulle der pa nogen made vaere sammenfald med
virkelige personer eller organisationer, er det utilsigtet.

| materialet er anvendt forskellige skriftsnit for at hjeelpe med at tydeliggere indholdet. Nar
der refereres til et menupunkt eller en knap, anvendes fed skrift, f.eks.: Klik pa knappen Luk.
Nar der skal veelges et menupunkt fra menulinjen, skrives et ”->” imellem menunavnet og
undermenuen, f.eks.: Filer > Gem

Vejledningen er beskyttet af geeldende dansk lov om ophavsret. Det er ikke tilladt at kopiere
eller pa anden made mangfoldiggere materialet eller dele heraf uden forudgaende aftale
med MaCom A/S. Der garanteres ikke overensstemmelse mellem vejledningens indhold og
funktionerne i tidligere eller fremtidige versioner af Lectio.

God forngjelse med Lectio!

MaCom A/S

C<MaCom

Materialet er senest revideret: 11. juli 2023 (DNO)
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1. Elevforiocb

| Lectio er det elevforlgb, der definerer, hvilken uddannelse eleverne skal veere pa. Ved at knytte
elever til elevforlgb, bestemmer man, hvilken uddannelse eleverne skal fglge.

Nar man opretter et elevforlgb, skal man angive en skoleperiode bestaende af en kombination af
C@SA-formal, version, evt. speciale og skoleperiode, f.eks. 1912v7-1:NS, 1912v7-12:G2.
Skoleperioden viser, hvilken uddannelse elevforlgbet skal gaelde for.

Man skal ogsa angive en Lectio-elevtype, der bestemmer, hvilken uddannelsestype elevforlgbet skal
veere geldende for. F.eks. skal man veaelge Lectio-elevtypen EUD GF2, hvis man oprette et elevforlgb
til grundforlgb del 2.

Der findes to forskellige typer elevforlgb; korte og lange.

Korte elevforlgb oprettes, nar en gruppe elever er pa skolen fuldtid i den periode, de tager
uddannelsen. F.eks. opretter man korte elevforlgb til grundforlgb del 1, hvor eleverne modtager
undervisning pa skolen i seks maneder. Man opretter nye korte elevforlgb, hver gang man har en ny
gruppe elever, der skal tage en uddannelse. Korte elevforlgb er tilskudsudlgsende.

Lange elevforlgb oprettes, ndr man har elever, der kun er pa skolen i kortere perioder i Igbet af
uddannelsen. F.eks. opretter man lange elevforlgb til hovedforlgb, hvor elever kun er pa skolen i
korte perioder og hovedsagligt er i oplaering. Lange elevforlgb varer “uendeligt” og derfor opretter
man kun ét elevforlgb pr. kombination af C@SA-formal, version, evt. speciale og skoleperiode, f.eks.
1912v7-1:NS. Eleverne placeres pa elevforlgbene med en individuel start- og slutdato pa baggrund af
deres uddannelsesaftale. Lange elevforlgb udlgser ikke tilskud, i stedet er elevernes hold
tilskudsudlgsende.

| det fglgende beskrives oprettelsen af korte og lange elevforlgb, samt hvordan elevforlgbene
redigeres.

1.1. Opret elevforichb

e Tilga Stamdata - Elevforigb
Pa siden Rediger Elevforlgb vises en liste over de elevforlgb, der findes pa skolen.

Navn viser navnet pa elevforlgbet. Dette skal vaere unikt for hele institutionen.

Elevtype henviser til en uddannelsestype. F.eks. henviser elevtypen EUD GF1 til grundforlgb del 1.
Startar angiver det skolear, forlgbet starter i.

Afslutningsterminen viser, hvornar forlgbet har sin afsluttende termin. Bemaerk at dette felt kan
veere blankt.

Antal elever viser antallet af elever, der er aktive pa forlgbet pr. dags dato.

Antal skolear viser det aktive antal skolear. Bemaerk at dette felt kan vaere blankt.

Periode viser, hvornar forlgbet starter og slutter.

Institutionsnummer henviser til den institution elevforlgbet er tilknyttet.

Afdeling viser, hvilken afdeling forlgbet er tilknyttet, hvis der er flere afdelinger pa institutionen.
Elever og stamklasser vil automatisk tilknyttes samme afdeling som den afdeling elevforigbet er
tilknyttet.

Uddannelse viser hvilken uddannelse, vist i CBSA-formal og version, der er tilknyttet elevforlgbet.
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Rediger Elevforiab
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1.1.2. Eksempel pa et kort elevforigb (EUD GF1)

Tilga

Stamdata > Elevforigb

o Klik Opret elevforigb
e Angiv forlgbets Startar

e | Lectio-Elevtype valges elevtypen. | dette tilfaelde angives EUD GF1

¢ | Skoleperiode valges en skoleperiode bestdende af uddannelse, version, evt. speciale og

skoleperiode, f.eks. 327v1:G1. | uddannelsesmodellen kan man sla skoleperioder op, hvis
man er i tvivl om hvilken, der skal vaelges. Uddannelsesmodellen ligger under Stamdata >
(Andre funktioner) Uddannelsesmodel

o | Afdeling vlges den afdeling, elevforlgbet skal vaere tilknyttet

o Feltet UVM Institution bruges, hvis institutionen har flere afdelinger. Den valgte

institution vil have betydning for, hvilket institutionsnummer der fremgar af indberetninger
Opret Elevforleb

Opret Forlgb

Lectio-Elevtype: |EUD GF1 |*

Skoleperiode: |327\.-1;G1 |

Afdeling: *

UVM Institution: | |

Opret Annuller

Klik Opret

Pa fanebladet Stamdata opseettes fglgende:

| feltet Slutdato angives pr. default elevforlgbets slutdato pa baggrund af den valgte

elevtype. Ved elevforlgb med elevtype EUD GF2 szettes slutdatoen f.eks. 6 maneder frem fra
startdatoen
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e | feltet Antal skolear angives star der pr. default, hvor mange skolear elevforlgbet pa
baggrund af den valgte elevtype. Ved elevforlgb med elevtype EUD GF2 szettes antallet af
skolear f.eks. til 0, da elevforlgbet kun varer 6 maneder

| Afslutningstermin angives pr. default den afsluttende termin pa baggrund af slutdatoen

for forlgbet. | dette tilfelde er det Sommer 2021, da elevforlgbet slutter d. 25/6

Rediger Elevforisbet Detailhandelsuddannelse

Elever tamki. Akt g | Log
Forlgb
Nawn Detailhandelsuddannelse a
Startir 202021 v *
Startdato: 18/01-2021 | *
Shutdato 25/06-2021 *
Antal skoledr 0
Afslutningstermin Sommer 2021 v
Uddannelsesgruppe: EUD
Lectio-eleviype: EUD GF2 *
Regelgrundiag
Autoudledt
B419 Bekendtgorelse om detailhandelsuddannelsen med specialer
Ekstra afdelinger:
Vis Afdeling

UVM Afdeling(inst.nr.):

Note:

Link til undervisningsplan

Eksternt ID

EUD opsatning

Skoleperiode 1952v6:G2

Skoleperiode EUX

Indberetninger

Eksamensindberetning (XPRS).

SU - Indberetningsgrundlag Elevforiob

SU - Alternativt C@SA-formal
SU - Alternativ UVM Afdeling(inst.nr.).

Elevforiob

A

Se narmere beskrivelse af de enkelte faner i punkt 1.2. Redigering af elevforlgb.

1.1.3. Opret lange elevforiocb

(Kun for teknisk EUX)

Fglgende uddannelsestyper skal oprettes som lange elevforlgb og ved brug af den angivne elevtype:
o Hovedforlgb = EUD HF

e Hovedforlgb fgr reform = EUD HF Prereform

e EUD-enkeltfag = EUD Enkeltfag
e Grundlaeggende voksenuddannelse = EUD GVU

e Der skal ogsa oprettes et elevforlgb med elevtypen EUD Andre. Dette skal bruges i

forbindelse med indlzesning af uddannelsesaftaler
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1.1.4. Eksempel pa et langt elevforlob (EUD HF)
Tilga Stamdata - Elevforigb

¢ Klik Opret elevforigh

e Angiv forlgbets Startar

o | Lectio-Elevtype valges elevtypen. | dette tilfeelde angives EUD enkeltfag

o | Afdeling valges den afdeling elevforlgbet skal vaere tilknyttet

o Feltet UVM Institution bruges, hvis samme skole har flere afdelinger. Vaelg da den
relevante institution, som er udmeldt af UVM

Opret Elevforigb

Opret Forlegb

Siariér: 2019/20 ~ *
Lectio-EIevlype: EUD HF wx
Skoleperiode:

UVM Institution:

Opret Annuller

e Klik Opret

Pa fanebladet Stamdata opsaettes fglgende:
o | feltet Slutdato sxttes datoen til langt frem i fremtiden

e Felterne Antal skolear og Afsluttende termin er ikke relevant for hovedforlgb og
blankes derfor
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Rediger Elevforiebet 1350v9-1:EN (Murer)

Elever Stamklasser Aktivitetsindberetning Log

Forleb EUD opsztning
Navn 1350v9-1-EN (Murer) * Skoleperiode 1350v9-1:EN (Murer)
Startar 2019720 ~ * Skoleperiode EUX EUX
Startdato 01/08-2019 | *
Slutdato 31/12-2029 | *
Antal skolear: 1 Indberetninger
Afslutningstermin v
Eksamensindberetning (XPRS)
Uddannelsesgruppe: EUD SU - Indberetningsgrundlag Intet *
Lectio-eleviype EUD HF *

SU - Alternativt COSA-formal
Regelgrundlag
SU - Alternativ UVM Afdeling(inst.nr.):

t
Uddanneisesrordning for: Murer

L = i ¥ | Indberettes ikke

Ekstra afdelinger.

Vis Afdeling

UVM Afdeling(inst.nr.):

Note

Link fil undervisningsplan

Eksternt ID:
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1.2. Redigering af elevforigcb

Rediger Elevforiobet 2021 EUD GF2 gas

Elever tamklasser = Akfi Log

Forlgb EUD opsatning

Navn 2021 EUD GF2 gas * Skoleperiode 1715v6:G2

Startar: 2020121 v * Skoleperiode EUX Kun for teknisk EUX)
Startdato 18/01-2021 | *

Slutdato 25/06-2021 | *

Antal skolear: 0 Indberetninger

Afslutningstermin Sommer 2021 Eksamensindberetning (XPRS)
Uddannelsesgruppe EUD St P
Lectio-elevtype EUD GF2 x |

SU - Alterativt COSA-formal
Regelgrundlag:
SU - Alternativ UVM Afdeling(inst.nr.)

ndtgerelse om erhvervsuddanneisen til gastronom

peingsutnyiong: | -

Ekstra afdelinger.

Afdeling

UVM Afdeling(inst.nr.)

Note:

Link til undervisningsplan:

Eksternt ID

Pa fanebladet Stamdata vises fglgende:

| gen Forlgb ses oplysninger om:

Navn viser navnet pa elevforlgbet.

Startar angiver det skolear, forlgbet starter i.

Startdato viser startdatoen for forlgbet, og vil automatisk vaere udfyldt ud fra elevtypen.
Slutdato viser slutdatoen for forlgbet, og vil ved korte forlgb automatisk vaere udfyldt ud fra
elevtypen.

Antal skolear viser antal aktive skolear, og skal ved lange elevforlgb veere blanket.
Afslutningstermin viser, hvornar forlgbet har sin afsluttende termin, og skal ved lange elevforlgh
veere blanket.

Uddannelsesgruppe indikerer, hvilken uddannelse eleverne pa elevforlgbet tilhgrer, f.eks. EUD
eller 10 kl.

Lectio-elevtype viser hvilken elevtype, der er knyttet til forlgbet og henviser til en
uddannelsestype.

Regelgrundlag indeholder alle bekendtggrelser og uddannelsesordninger, der er udmeldt i
uddannelsesmodellen Hvis brugeren er uenig i den autoudledte bekendtggrelse, sa kan der vaelges
en anden i dropdown-menuen. Hvis der manuelt er valgt en bekendtggrelse, sa overskriver det den
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autoudledte. Alle eleverne pa forlgbet fglger nu det angivne regelgrundlag og bliver verificeret op
imod det. For EUD GF2-forlgb autoudleder Lectio, hvilken bekendtggrelse, der passer til forlgbet pa
baggrund af forlgbets startdato sammenholdt med uddannelse+version i skoleperioden.

For EUD HF-elever er regelgrundlaget en uddannelsesordning. For EUD HF-elever autoudledes
regelgrundlaget ikke pa elevforlgbet, men pa baggrund af startdato og uddannelse+version pa den
enkelte elevs uddannelsesaftale(r). @nsker man, at eleven fglger et andet regelgrundlag end Lectios
autoudledning, kan det sendres ved at oprette et nyt elevforlgb og her angive den gnskede
uddannelsesordning. Derefter flytter man eleven til elevforigbet.

Hvis elever skal fglge samme skoleperiode, men forskellige uddannelsesordninger, sa ma skolen
oprette flere elevforlgb. Ved indlaesning af uddannelsesaftaler vil Lectio ikke angive et automatisk
forslag, men det vil derimod veere muligt at vaelge mellem de elevforlgb, som matcher
uddannelsesaftalens skoleperiode.

Skolerne kan med fordel angive regelgrundlaget i navngivningen, sa det er nemt at se forskel:

Historik
| Opdatér:
Periode: 15-02-2016 - 14-08-2019
XPRS-elevtype: (tom)

Ny indmeldelsesdato: (opdateres ikke)
Ny udmeldelsesdato: (opdateres ikie)

Hovedforigb: Periode Hovedforlsb

15-02-2016 - 09-08-2017 [g2y2-1-EN (EUD) v

10-08-2017 - 14-08-2019

Stamilassen opdateres ikkefg> 5 5'EN (EUD)
Grundforlab: Grundforid 1est EUD HF (EUD) Stamklasse

W W

Afdelingstilknytning angiver hvilken afdeling elevforlgbet er tilknyttet.

Ekstra afdelinger angiver om elevforlgbet er tilknyttet flere afdelinger.

UVM institution angiver hvilken afdeling elevforlgbet tilhgrer med det udmeldte institutionsnr.
Note kan skrives safremt det gnskes at have en administrativ note pa forlgbet.

Eksternt ID angives, hvis man har et Eksternt ID fra EASY A. Dette er kun relevant, sa leenge man
arbejder med EASY-synkroniseringen.

| gen EUD opsaetning ses oplysninger om:

Skoleperiode, som angiver hvilken skoleperiode elevforlgbet har, pa baggrund af elevernes
uddannelse.

Skoleperiode EUX, som kun er relevant for elevforlgb med elevtypen EUD HF og EUD HF
prereform og kun ved tekniske uddannelser med EUX. | uddannelsesmodellen kan man sla
skoleperioder op, hvis man er i tvivl om hvilken, der skal veelges. Uddannelsesmodellen ligger under
Stamdata - (Andre funktioner) Uddannelsesmodel

| gen Indberetninger ses oplysninger om:

Eksamensindberetning (XPRS), indikerer om elevforlgbet skal eksamensindberettes. Da
eksamener pa EUD ikke foregar via XPRS, skal der ikke vaere flueben.

SU-grundlag skal sta til Elevforlgb, hvis forlgbets elever skal have SU. Skal der ikke udlgses SU,
skal feltet vaere blankt.

Alternativt SU-COSA-formal skal kun benyttes i forbindelse med VUC.
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Alternativt SU-institutionsnr. angives, hvis en elev skal indberettes til SU via en anden
institution. Ved SU indberetninger vil dette inst. nr. blive brugt i stedet for det normale inst. nr. pa
forlgbet, hvis det er udfyldt.

UU-indberettes skal sta til Elevforlgb, hvis eleverne pa forlgbet skal indberettes til
Ungedatabasen. Skal det ikke indberettes til UU, sa skal der sta Indberettes ikke.
Aktivitetsindberetning opsaetning angiver, hvorvidt elevforlgbet er opsat til at udlgse tilskud.
Dette kan redigeres under fanebladet Aktivitetsindberetning.

Aktivitetsindberetning skoledagskalender angiver, hvilken dagskalender, der anvendes.
Dagskalenderen er vigtig for udlgsning af tilskud, da det er her undervisningsdage er markeret.

Pa fanebladet Elever vises de elever, der er pa forlgbet, deres start- og slutdato pa forlgbet og om
de har en periodevis tilknytning til forlgbet.

Pa fanebladet Stamklasser vises de stamklasser, der er knyttet til elevforlgbet.
Pa fanebladet Aktivitetsindberetning kan der opsaettes tilskudsoplysninger og man har
mulighed for at fa et overblik over tilskud for alle aktive elever pa elevforlgbet.

NB! Det er kun grundforlgb, der skal udlgser tilskud via elevforlgb. For hovedforlgb udlgses
tilskuddet via hold.

Rediger Elevforiabet

Stamdata = Elever Slamklasser Log
Fuldtidstilskud ops=tning Autoberegnet tilskudsopsatning
Opsatning af fuldtidstilskud: | Automatisk opszeining v | TMK  Varighed Telledato Kommentar

Ansvarsomrade: 152 1052v5:SF TP:1 UNDER  100,0 07-00-2018
952v5:SF TP.2 UNDER  100,0 19-02-2019

Beregnet tilskud

Her vises det beregnede tilskud for elever pd eleviorabet

Hvis der andres i tilskudsopsatningen skal der gemmes fiar effekien af @ndringeme zes her.
[ IVis kun aktuelle
Elev Kommentarer Beregnet tilskud
Fuldtid elevioriab UNDER 1952v3.5F UVM ELGX
TP Talledato Bidrag Kommentar
1 07/08-2018 0,4500000 / 0,0500000
2 19/02-2019 0,5000000
Fuidtid elevioriab UNDER 1952v3.5F UVM EUSX

TP Telledato Bidrag
1 07/09-2018 0,4500000 / 0,0500000
2 19/02-2019 0,5000000

Kommentar

| gen Fuldtidstilskud opsaetning opsattes generelle tilskudsoplysninger:
e | drop-down menu Opsaetning af fuldtidstilskud angives om tilskuddet skal udregnes

manuelt, automatisk eller om elevforlgbet ikke skal vaere tilskudsudlgsende

o | feltet Ansvarsomrade er der mulighed for at notere et ansvarsnummer, der vil overfgres
til holdets tilskudslinjer i aktivitetsindberetningskladden hvor man kan filtrere pa Ansvarsnr.
Man kan bade bruge bogstaver og tal.
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| gen Autoberegnet tilskudsopsaetning vises de forskellige teelleperioder, det tilhgrende
tilskudsmaerke, teelledatoer og varighed.

| gen Beregnet tilskud vises en oversigt over alle aktive elever pa elevforlgbet og det beregnede
tilskud for den enkelte elev for hver tlleperiode.
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2. Opret stamklasse

Nar der er oprettet elevforlgb, kan der oprettes stamklasser.

| forbindelse med grundforlgbene definerer stamklasser en gruppe elever, der fglges ad gennem
deres uddannelse. Der oprettes en stamklasse pr. gruppe elever, der starter pa et grundforlgb.
Bemaerk at elever fra forskellige elevforlgb godt kan ga i samme stamklasse.

Pa hovedforlgb oprettes, der kun én stor stamklasse, som alle hovedforlgbselever tilknyttes.

2.1. Stamklasser til grundforigcb

o Tilgd Stamdata > Stamklasser
Pa siden Rediger Stamklasser vises en liste over skolens stamklasser.

Listen viser alle aktive stamklasser.

Navn viser stamklassens navn.

Betegnelse og skolear viser stamklassens betegnelse i det aktuelle skolear. Hvis en stamklasse
Igber over flere ar kan den have flere betegnelser. Det er stamklassens betegnelse, der vises i
skemaer m.m.

Start ar viser det skolear, hvor stamklassen er startet.

Antal elever viser, hvor mange aktive elever, der er tilknyttet stamklassen pr. dags dato.

Aktive ar viser skolear og stamklassebetegnelse for hvert af de skolear, hvor stamklassen er aktiv.
Elevforlgb viser det elevforlgb, der er angivet, at stamklassen skal vare tilknyttet. Bemaerk at
elever fa forskellige elevforlgb godt kan vaere tilknyttet samme stamklasse.

Rediger Stamklasse

{ Tibage Cpred Slamklasse
vaelg
vis kun aktuelie RFIVis kun akiued afdeling IE=R=
Bategnelse «  Antal S ) .
Mavn HATHE Start ar elever Aktive ar Eleviorieb Afdeling
[ ie201838X 2018EUX3S 201718 32 201THE2018EUX3E le2018 EUX3E Kontor
HeT01829% EUXZ3 Z01THE 73 2017TH8EUX29 162018 GF2 EUX Kontor
ENar01824X EUX24 201718 23 20MTHEEUX24 2018 GF2 EUX Kontor
(e 201823% EUXZ3 201718 21 2MTHBEUX23 le2018 GF2 EUX Kontor
Fler018270 EUD22 201718 16 201718:EUD22 2017 EUD GF1

NB! Bliver der sat elever pa stamklassen fgr stamklassen er aktiv, vil der stadig sta "0” i kolonnen

Antal elever. Fgrst nar stamklassen bliver aktiv vil elevtallet fremga.

Eksisterende stamklasser kan redigeres ved at klikke pa stamklassenavnet i listen.

o Klik pa Opret Stamklasse for at oprette en ny stamklasse
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Opret Stamklasse

Opret stamklasse

Elevforieb (2017 EUD GF1 *

Kode |EUD GF1 [*

Dpret Annuller

o Velg et elevforlgb i feltet Elevforlgb. Via elevforlgbet er det givet, hvilket startar
stamklassen skal have. Elevforlgbet definerer ogsa hvilken uddannelsestype stamklassen
tilhgrer og hvor mange ar den skal vaere aktiv. Stamklassen vil automatisk blive oprettet for i
de aktive skoledr som elevforlgbet er aktivt i.

e Indtast koden for stamklassen i feltet Kode. En stamklasse skal have et unikt navn, derfor er
dette felt en hjzelp til automatisk generering af et unikt stamklassenavn. Navnet vil komme
til at bestd af startaret samt en Kode i form af et til flere bogstaver og/eller tal. Det
automatisk genererede stamklassenavn vil kunne a&ndres senere, hvis man pa et tidspunkt
ikke vil benytte sig af denne konvention

o Klik pa Opret eller pa Annuller for at fortryde

Rediger Stamklassen 2017EUD GF1

Elever | Lasrere | MacomOnly | Log

Stamklasse Stamklasses tilknytninger til &r

Genvey: Klassens side Skoledr  Betegnelse Biakid | Betid
efterar forar

Navn: |2017EUD GF1 |* 201718 |1EUD GF1 ‘* |:| x

Elevforlob: 2017 EUD GF1 |*

Kode: I EUD GF1 "I

Eksternt ID

Admin Note

Gem Annuller Anvend
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2.1.1. Elever
e Klik pd fanebladet Elever

Pa fanebladet Elever vises, hvilke elever, der er tilknyttet stamklassen sammen med oplysninger
om elevID, CPR. nr. og elevforlgb. Der vises en start- og slutdato for, hvornar eleven er aktiv pa
skolen. Der vises ogsa en tilknytning start og tilknytning slut, som er datoer for, hvornar eleven er
tilknyttet stamklassen.

Rediger Stamklassen 1e201711D

Stamdata Lerere  MacomOnly Log

Elever

% Adresselabels ling =)

W1 Vis kun aktuelle

d Navn CPR.nr Startdato Slutdato Forleb Studieretning Tilknytning start Tilknytning slut
09-08-2017 12-01-2018 Le2017 GF1-EUD 09-08-2017 12-01-2018
29.08-2017 12.01-2018 Le2017 GF1-EUD 29.08-2017 12.01-2018
04.09.2017 12.01.2018 Le2017 GF1.EUD 04.09.2017 12.01.2018
09.08.2017 12-01.2018 Le2017 GF1-EUD 09.08.2017 12.01.2018
09-08-2017  12-01-2018  Le2017 GF1-EUD 09-08-2017 12-01-2018
09-08-2017 29-06-2018 Le2017 GF1-EUD 09-08-2017 12-01-2018
09-08-2017 29-06-2018 Le2017 GF1-EUD 09-08-2017 12-01-2018

NB! Elevers tilknytning til stamklassen tilfgjes eller fjernes pa siden Elever > Historik.
Se mere under Rediger elev

2.2. Stamklasser til hovedforiscb

Som udgangspunkt anbefales det, at der kun oprettes én stamklasse pr. afdeling, hvor der er EUD-
aktivitet. Stamklassen oprettes i forbindelse med EASY-synkroniseringen og sa laenge man er i gang
med at synkronisere, skal navn samt betegnelserne hedde Auto-sf. Nar synkroniseringen er afsluttet
kan navn og betegnelser omdgbes og der kan evt. tilfgjes afdelingsnavn. Det eksterne ID og Kode
skal altid vaere Auto-sf pga. indlaesning af uddannelsesaftaler, men navn og betegnelse ma gerne
2&ndres. Stamklassen skal oprettes pa baggrund af et elevforlgb med Lectio-elevtypen EUD Andre.
For naermere information, se EASY-integration EUD vejledning.
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Rediger Stamklassen 2007 Auto-sf

Elever  Lesrere | MacomOnly | Log

Stamklasse

Genvej: Klassens side
Navn: [2007Auto-st *
Elevforieb: 2010 Andre |*

Kode:  [iosrJ*

Admin Note

Slet

Stamklasses tilknytninger til r

Skolear

2007108
2008/09
200910
201011
201112
201213
201314
201415
201516
2016M7
201718
201819

2019/20

Betegnelse

*

= =
Ell|E
Z| &
8| |8
&
&

@
N
*

*

*

= [=] [=

ElIE||E

E||E||&

[=] [=] [=]

allalla

allal|a
»*

@
N
*

= [=
Ell|E
£ |g
? [=]
A
@
»*

*

= (=] [2] [=] [=

(=] (= = (= (=]

E||E| || |E]| |&

[=] [=] (=] [=] [=]

| || & & |&

= = = = =
»

*

*

*

)
£
s
2
@
9
*

q

Blokid Blokid
efterar  forar

Gem

Eksternt ID

g =
= =]
= =
o =1

o
=
5
o

Annuller

= =
E||E
£l |5
gl |8
é
@

= [=] =
c c =
5|5 |&
51 =1 o
0 w “w
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]
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Anvend

Stamklasserne har dog en maksimal kapacitet pa 1500 elever. Nar greensen er naet, vil brugeren
blive advaret, og der skal oprettes en ny stamklasse.
Bade Navn og stamklassearsnavn skal navngives, sa de to stamklasser kan skelnes fra hinanden.

For at systemet fremover kan forbinde eleverne med den nye stamklasse, er det vigtigt, at den nye
stamklasse far angivet Auto-sf, som kode og eksternt ID.

Stamklasse
Genvej: Klassens side
Navn: i-hovedforlab_1

Eleviorleb: |Inaktivt auto-sf |

Kode: Auto-sf x

Skoledr

Skoledr Stamklassearsnavn Blokid Blokid
efterar

2019720 i hovedforeh -
202021 i hovedforizb_
20222 i hovedforlsb_
2022123 i hovedforlzh_-
202324 i hovedforeh -

2024125 | hovedforlzh_-

4 Tilfj

w

n

forar

Eksternt ID
Auto-sf E
Auto-sf ®
Auto-sf ®
Auto-sf ®
Auto-sf ®
Auto-sf ®

Pa den gamle og nu overfyldte hovedforlgbsstamklasse omdgber man eksternt ID samt koden til
noget andet end Auto-sf, da systemet derved ikke kan forbinde eleverne med denne stamklasse ved

indlaesning af uddannelsesaftaler.

Man skal dog kun omdgbe de eksterne ID’er for ar, som ikke er i brug i aktuelle uddannelsesaftaler.
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| nedenstaende skaermbillede er de eksterne ID’er saledes blevet omdgbt til auto-sfO (skal bare
starte med Auto-sf) for skoledrene 2016/17 — 2019/20. Pa denne made kan systemet stadig afleese
disse skolear som valide til at registrere tillaeg til uddannelsesaftaler (forlaengelser)

Nye steder, hvor systemet skal bruge en auto-sf stamklasse, vil det per default bruge den
nyoprettede stamklasse med det eksterne id ”Auto-sf”

Stamklasse Skoledr

Genvej:  Klassens side Skoledr ~Stamklassersnavn Blokid Blokid  EksterntID

Navn: autost i & efterar forar

Elevforlab: ||naktivt auto-si_| * R autost . = "

Kode: test * 200912010 Jauto-st i * Test "
201011 auto-sf_i * Test *
201112 auto-sf i * Test ®
2012113 auto-sf_i * Test Ll
201314 [qupst * Test ®
201415 | [auto-sf * Test =
01518 [qutosf i * Test x
201617 auto-sf_i * auto-sfD x
200718 | auto-sf i * auto-sfl x
2018/19 auto-sf_i * auto-sfD x
2019120 auto-sf i * auto-sfo =
2020021 auto-sf i * Test ®
202122 [autoosf * Test X
2022123 auto-sf_i * Test X

+ Tiliej
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3. Hold

Fglgende afsnit forklarer, hvordan man opretter og redigerer hold.

Der er mulighed for at oprette to typer hold; Hold og Hold hovedforlgb.

Hold bruges nar der skal oprettes hold til elever, der er pa skolen fuldtid, f.eks. hold i forbindelse
med GF1.

Hold hovedforlgb bruges til elever, der er i gang med deres hovedforlgb og som kun er inde pa korte
skoleophold.

De to typer hold adskiller sig bade i oprettelsen og opsaetningen, hvorfor de beskrives saerskilt i det
felgende.

e Tilga Stamdata > Hold

Pa siden Rediger Hold - Vaelg Fag vises en liste over, hvilke fag skolen har oprettet hold til,

f.eks. Matematik og Administration (1912).
Rediger Hold - Valg Fag

< Tilbage Opret hold

Vielg L= =

[W]Vis kun akiuelle [\/]vis kun aktuel afdeling [ Hold [33 Holdelementer [ Holdientimer [ Underfag [ Masseudskift af hold [ Rapporter ~ ‘

Symbol Fag
& Ale

& amy AMU

j"BRO Brobyaning

Ved klik pa et fag vises siden Rediger Hold. Her vises en liste over hold, der er tilknyttet det valgte
fag.

Rediger Hold
< Tibage Opret hold
vaelg &
|1 Vis kun akiuelle ] Vis kun akiuel afdeling I:l
Holdnavn Fag F Antal Lerere Alle holdbetegnelser Alle holdelementer Afdeling
2018119 2018189 elever 2018/19
2 185n-26emee3 66029- 185h-26emae3 185h-26ema=3 185h-26emae3 Afsl Prave 4 2018/19: 185h-26emz3 201819 185h-26emae3 Afsl Prave EUD
185h-26emae3 Disstel 201819 185h-26emae3 Dizteli
185h-26emae3 Emeerin 201819 185h-26emae3 Emaerin
185h-26ema=3 Kostiaer 2018/19: 185h-26ernze3 Kostiaer
185h-26ema=3 Produkt 2018/19: 185h-26ernze3 Produkt
185h-26emae3 Psykolo 2018M9: 185h-26ernz3 Psykolo
185h-26emae3 Sensori 2018/19- 185h-26emnz3 Sensori
185h-26emae3 Teknolo 201819 185h-26emz3 Teknolo
185h-26emee3 Tilbere 2018/19: 185h-26emze3 Tilbere
185h-26emae3 Valgfit speciale 201819 185h-26ema=3 Valgfrit speciale
| 185n-27emz2 66019- 1680 26emae2 185h-27ema=2 185h-2Temaz2 Digeteli 4 2018/19: 185h-27emze2 2018/19: 185h-27emze2 Dizteli EUD
185h-27emes2 Emeerin 2018/19: 185h-27emze2 Erneerin
185h-27emes2 Kostliaer 201819: 185h-27emzs2 Kostleer
185h-2Tema=2 Kreativ 2018/19: 185h-27emnze2 Kreativ
185h-27ema=2 Produkt 2018/19: 185h-27ernze2 Produkt
185h-27emae2 Psykolo 2018M19: 185h-27emee2 Psykolo
185h-27emae2 Sensori 2018/19: 185h-27emae2 Sensori
185h-27emss2 Teknolo 201819 185h-27emz=2 Teknolo
185h-27eme=2 Tilbere 2018/19: 185h-27emz=2 Tilbere
185h-27emee2 Valgfiit speciale 2018M19: 185h-27emee2 Valgfrit speciale
¥ 2019 Emeering 26 Eks  7763- Afsl.prv: Emeeringsass., Emeeringsassistent 2019 Emaering 26 Eks 2019 Emeering 26 Eks 1 2018/19: 2019 Ernzering 26 Eks  2018/19: 2019 Emeering 26 Eks EUD
(% 2019 Emzering 28 H1 | B6005- 1680 V7 H1 2018 Emeering 28 H1 2019 Emeering 28 H1 3 2018/19: 2019 Emeering 28 H1  201819: 2019 Emaering 28 H1 EUD

3.1. Hold

Tilga Stamdata > Hold

Klik pa Opret hold

Veelg det skolear, hvor holdet starter i feltet Startar

Fiern fluebenet ud fra Karakterer, hvis der ikke skal tilknyttes karaktertyper til holdet. Det
er muligt at tilknytte karaktertyper efterfglgende. Fjerne man ikke fluebenet vil de
karaktertyper der er angivet i afdelingens standard fristseet automatisk blive tilknyttet holdet
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e Vazlg XPRS fag. Ved udfyldelse af XPRS fag kan der sgges pa bogstavkombinationer,
uddannelse, XPRS kode eller dele af disse

e Indtast navnet pa holdet i feltet Betegnelse

o Valg Afsluttende termin. Der vil automatisk blive oprettet holdelementer for skolear op
til afsluttende termin

o Provefagskategori angiver om faget er obligatorisk fag, studieretningsfag eller valgfag.

e Periode angiver holdets start/slutdato. Det er ikke ngdvendigt at angive disse datoer, men
kan benyttes i tilfeelde af oprettele af kortere hold. Hvis perioden blankes bruges afdelingens
start og slutdato for skolearet

Opret Hold

Opret hold hovedforlsb |~ Kopiér hold

Startar [2018119 w]*

Karakterer [«[Tilknyt karaktertyper

XPRS Fag | *

Betegnelse |:| *

Afsluttende termin: |Sommer 2019 wv|*

Provefagskategori: *

Afdeling: fad

Periode | || | Kan benyttes ved oprettelse af korte hold.

Opret Annuller

o Klik pa Opret for at oprette holdet eller Annuller for at fortryde oprettelse af holdet
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Rediger Holdet 2018 eh/@kA

Elever Lmrem | Kapidertyper  Dimesognskab | Elsamen | Akdivitetsindbereining  EUD | Lgg
Hald Holdbs tegnelser
Havn: 2018 ah/Oka Holdels side Shalodr Hetagnalse “mzm'r':;m ::;l:l:r ':n'"r::d
XPRS Fag: 16174-3 Gkonomi for administration

BT | 10EA ah o ]
Fag: e hokd et | W
Hiveau: 1w
Pravetagskategorc Obagaterk Tag W
Afsluriemde termin Sommar 20159 W
Hidd stari-slutdaio:
19
Kapscine:
Pris:
Afdaling .
Tilmaldinger: Tibmekdnges anvendss ikios o
Eksternld:
Holdelementer
Elamanina«n Elevial Lectio slemant Holdnarm Upenoam  Fravmr Elemaniiode Ekstermn|D Sholads Patiods

13k ah o o o of* = 20189 x

| gen Holdbetegnelser redigeres holdets betegnelse. Holdbetegnelser kan &ndres for hvert
skoledr holdet er aktivt i. Holdbetegnelsen daekker over alle holdelementerne og er betegnelsen for
det samlede hold.

| gen Holdelementer oprettes og redigeres holdets holdelementer.
Ved klik pa % under de eksisterende holdelementer kan der tilfgjes et nyt holdelement.
For hvert holdelement kan der angives:
e Et navnifeltet Elementnavn
e En holdnorm i feltet Holdnorm. Her udfyldes antal moduler holdet skal have afholdt i den
pagaldende periode

e Evt. en ugenorm i feltet Ugenorm. Her udfyldes antal moduler holdet skal have pr. uge.
e Om der skal registreres fraveer pa elementet i feltet Fravaer

e Evt. en elementkode i feltet Elementkode. Elementkoden angivet holdets fag

e Evt. et Eksternt ID. Dette er kun relevant i forbindelse med EASY-synkroniseringen og

feltet vil automatisk veere udfyldt, hvis holdet er oprettet via. EASY-synkroniseringen
e FEtskolear, hvori elementet er aktivt i feltet Skolear
e En periode, hvis perioden afviger fra holdets start- og slutdato

Desuden ses det aktive elevtal for elementet i kolonnen Elevtal.

Ved klik pa # ud for et holdelement markeres elementet med r@d baggrund, hvilket betyder, at det
bliver slettet, nar der klikkes pa Gem/Anvend. Et holdelement kan dog kun slettes, hvis der ikke er
tilknyttet oplysninger om lzerere, elever, lektioner, dokumenter og lignende.
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Holdelementer

Lectio

Elementnavn Elevtal Holdnorm Ugenorm  Fravar Elementkode EksternlD Skolear Periode
element
s T ~ N e Ul e U N | | 201ma | || | x
01-12-2017 - 15-12-2017
[Rommunicaion [+ 1 @ [ o | | & | | | 2017 | | | x

01-12-2017 - 15-12-2017

Laagesekla?.iaal o* | | 2017118 |

01-12-2017 - 15-12- 201?

Sundheusadmln .======.=I

o Klik pa Gem for at afslutte eller Anvend for at fortsaette redigeringen

Hvis der er uoverensstemmelser mellem de indtastede oplysninger, vil der komme en fejlmeddelelse
ved klik pa Gem, som f.eks. denne:

Fejl X

Verifikation af holdet 2018 eh/@kA Tejlede.
Miveauet er sat til 2, men XPRS fagets niveau er 3.

3.2. Kombinationsfag

Pa EUD benytter man sig af kombinationsfag. Et kombinationsfag er en fagpakke med flere underfag

e Tilga Stamdata > Fag
o Klik pa Opret lokalt fag
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Opret nyt lokalt fag

Stamdata Oversettelser
XPRS Fag: 50000 |* Ingen sprog - kontakt Lecliosupporten!
Niveau:
Fagtype: Jingen
(F=llesiag NPRS-Uddannelser
K (EUD
i Ingen uddannelser tilkknyttet - tilfaj her for at gare faget filgeengeligt for studieretninger
(_)Faste underfag
) Indseet reskke
(_'Variable underfag
Fag: ‘ v|
Betegnelse: ‘ |*
Kor *
OBS! Feellesfag kan ikke bruges til tvaerfaglige fag. Elever forudszsties at folge preecis &1
af "underfagene” og kommer til eksamen i defte.
Underfag
Ingen underfag valgt
Velg Fag
Tilfa) underfag

Diverse

Skr. rettegodtgerelse: l:l minutter

| gen Stamdata skal det lokale fags stamdata angives:

| feltet XPRS Fag angives den gnskede XPRS kode for faget. UVM melder fagkoder ud pa til
49999. Man har derudover mulighed for at oprette lokale fag med en fagkode, der ligger i
intervallet 50000-99999. Et kombinationsfag er et lokalt fag.

Der skal ikke angives Niveau for et kombinationsfag

Radioknapperne ud for Fagtype angiver fagets type, som i dette tilfaelde skal vaere
markeret ved Kombinationsfag (EUD hovedforigb)

| drop-down menu Fag angives hvilket fag, det lokale fag skal kategoriseres under. Nar faget
anvendes pa et hold, vil faget vises pa siden Rediger Hold — Vzelg Fag. Man kan f.eks.
kategorisere faget efter uddannelse/speciale. Lader man feltet vaere blankt vil faget
kategoriseres under @vrige hold

| feltet Betegnelse angives fagets navn. F.eks. ‘Salgsassistent 2. modul’

| feltet Kortbetegnelse angives et forkortet navn for faget. F.eks. 'Salgsass. 2’

Punktet Underfag angiver fagets underfag

| feltet Vaelg Fag kan man sgge pa specifikke fag, som skal veere underfag pa
kombinationsfaget. Fagene tilknyttes faget ved at klikke Tilfgj underfag
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Stamdata
XPRS Fag: 51357 [*
Niveau: *
Fagtype: Ingen
F=llesfag
@ Kombinaticnsfag (EUD hovedfodeb)
Faste underfag
Variable underfag
Fag: [salgsassistent (1952) v
Betegnelse: | Salgsassistent 2. modul |*
Kortbetegnelse: |Salgsass. 2 |*

0BS! Feellesfag kan ikke bruges til tveerfaglige fag. Elever forudsssties at felge praecis ét
af "underfagene"” og kommer il eksamen i defte.

Underfag
9576-3 Butiksmedhjsiper -~
10864-3 Salgsassistent del 1 &

99563- Personligt salg "

|\."93Ig Fag

Tilfizj underfag

NB! Man ma aldrig tilpasse kombinationsfag, som er tilknyttet hold, der er afsluttet. Dette vil
pavirke holdene bagudrettet, sa det ligner, at tidligere elever er blevet undervist i fag, som de ikke
har modtager undervisning i.

3.3. Hold oprettet som kombinationsfag

Man kan oprette hold som kombinationsfag bade pa grundforlgb og hovedforlgb. Fzlles for denne
made at oprette hold pa er, at kombinationsfaget definerer, hvilke fag, som holdets elever skal fglge.
Kombinationsfaget fungerer derfor som en fagpakke for eleverne, og skolen skal oprette flere
kombinationsfag, hvis man s&endrer pa sammensatningen af fag pa skolens undervisningsforlgb.

99110-
99112-
99113-
99114-

GF2 Lastvognsmekaniker
GF2 Personvognsmekaniker
GF2 Skibsmonter

GF2 Smed

Personvognsmekaniker (92)
Personvognsmekaniker (92)

Skibsmontar (1125)

Smed (1110)

Kombinationsfag
Kombinationsfag
Kombinationsfag

Kombinationsfag

Nar fagpakkerne til skolens undervisningsforlgb er oprettet, skal holdene oprettes. Grundforlgbshold

oprettes efter afsnit 3.1, mens hovedforlgbshold oprettes lidt anderledes:

o Tilga Stamdata > Hold
e Klik pd Opret Hold
o Vzlges Opret hold hovedforigh
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Qpret Hold

Opriet hold fuldtid

Holdnavn

-3 madul

XPRS5 Fag |51201- Lapesek. 1. - 3. madul

Periode

Afdeling:

10M12-2018 |* 1412-2018 [*

Kopiér hold

Her udfyldes de grundlaeggende oplysninger for holdet.
o Holdnavn angiver holdets navn
e XPRS Fag er det fag holdet skal fglge. Her benyttes et kombinationsfag.
o Periode angiver den periode holdet straekker sig over
e Afdeling angiver den afdeling holdet tilhgrer

o Klik Opret
Rediger Holdet Legesek, 1. - 3. modul

Elver

Hold

Mawvn:
XPRS Fag:
Fag:

Miveau:

Prevelagskategori:
Alshatiends lermin:

Hald start-slutdato:

Kapacited:
Pris:z
Addeling:
Tilmeidinger:

Eksternid:

Holdelemaenter

Elemeninavn

.L«!'!':D'S("k 1-2 mo<

Betegnelse:

Kort Betegnelse:

| gen Hold redigeres grundlaeggende oplysninger.
e Holdets navn kan redigeres i feltet Navn

[®. o

ARVERSINADETEnIng

Kagakiertyper  Dimemegnskab | Eksamen
Lmgesei, 1. - 3 mogdul Holdets side
81201 Lesgesek, 1. - 3. modul
Leegesekrelmd (1912) |
- W

o

=l
112-2018 | 14M2-2018
10125018 = 14-12- 2012

-
Tilmaldinges anmandes ke L
Elevial Lectio slement  Holdmorm Upenorms  Fravar
0 o [ of* [ o] M

EWD | Lgg

Holdbetegnelser

Sholear Beleghelse

201819 | Lmgesek. 1-3 mad ®

Elementkods EkgtemiD

e Holdets XPRS-fag kan andres i feltet XPRS Fag
e Holdets fagtilknytning kan @ndres i feltet Fag. Der er oprettet faggrupper per
uddannelse/speciale. Man kan f.eks. veelge faget Laegesekretaer (1912)

Dprat Anmuller

Elewi Blokid Blokid
(imerihriebev)  efverhr Tarhr
| ®
Shobedr Periode

1 20an9 | | ®
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o Feltet Niveau er ikke relevant for hovedforlgbshold og szettes derfor til -

Nar skolen opretter sine grund- og hovedforlgbshold som kombinationsfag skal administratoren
tage stilling til, hvor meget holdets elever fglges ad. Dette har betydning for antallet af holdets
holdelementer, da holdelementer kan bruges til at opdele holdets elever.

Hvis skolens hold ligger inde for ét skolear, kan holdene som udgangspunkt oprettes efter en model,
som ngjes med ét holdelement, hvorpa alle holdets elever er samlet.

Der kan dog veere flere arsager til, at skolens hold oprettes efter en model med flere holdelementer.
Dette kan f.eks. vaere i tilfaelde, hvor nogle af holdets elever er godskrevet for et eller flere fag, og

derfor ikke skal undervises i alle kombinationsfagets underfag.
Rediger Hold - Smed (1110)

< Tilbage Opret hold
Veaelg
+ Vis kun aktuelle |+ Vis kun aktuel afdeling Udvidet visning ] Seg hold Q Seg
Holdnavn Fag Holdperiode Holdelementer Antal Larere Afdeling Betegnelse
2020/21 elever 2020/21
f2008gf2smen1 99942- GF2 smed 10-08-2020 - 13-01-2021 | f2008gf2smen1 " JL CF LACANOT FLL EUD f2008gf2smen1

f2008gf2smen1_AP-forleb
f2008gf2smen1_Arbejdsmiljo
f2008gf2smen1_Dansk E
f2008gf2smen1_DEIN IT
2008gf2smen1_DEIN-forlob
f2008gf2smen1_Element. brand
2008gf2smen1_Engelsk E
f2008gf2smen1_Fysik F
f2008gf2smen1_Forstehjeelp
f2008gf2smen1_GF2 SME/SKM
f2008gf2smen1_Gnistprod. vaerkt
f2008gf2smen1_Matematik E
f2008gf2smen1_Udd.spec.fag SME

2101gf2smen1 99114- GF2 Smed 18-01-2021 - 25-06-2021 f2101gf2smen1_ 5 JBH CF FLL EUD f2101gf2smen1
f2101gf2smen1_Arbejdsmilje
f2101gf2smen1_Brand
f2101gf2smen1_Dansk E
f2101gf2smen1_Engelsk E
f2101gf2smen1_Fysik F
f2101gf2smen1_Forstehjeelp
f2101gf2smen1_Matematik E
f2101gf2smen1_Udd.spec.fag. SME
f2101gf2smen1_Varmt arbejde

| gen Holdelementer oprettes og redigeres holdets holdelementer.

Ved klik pa + under de eksisterende holdelementer kan der tilfgjes et nyt holdelement.

Hvert holdelement har et navn, og navngives typisk efter det fag, som holdelementet repraesenterer.
| skemalaegningen tilknytter skemalaeggeren holdelementer til forlgbets aktiviteter. Da holdet har ét
holdelement pr. underfag, sa kan skemalaeggerne med holdelementerne vise, hvilke fag, der skal
undervises i.

Laes mere i Lectio EUD-administrationsvejledning

Selvom holdelementerne er navngivet efter fag, sa er det vigtigt, at understrege, at dette ikke skaber
en direkte forbindelse mellem underfag og holdelementer pa holdet. Forbindelsen opszettes under
karaktertyper. Se mere under Karaktertyper

Hvis holdet kun har ét holdelement, hvorpa alle elever og underfag er tilknyttet, skal skemalaeggeren
og/eller underviseren huske at definere dagens aktivitet med en titel.
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Rediger Holdet GF22004Tejen

Elever | Leerere = Karakieryper = Timeregnskab | Eksamen  Akdivitetsindbereining EUD ng-

Hold

Navn: GF22004Tejen

XPRS Fag: 97001- GF2 ejen

Fag: Ejendomsservicetekniker (144¢ < |*
Niveau: - W

P iz | Obli isk fag ~
Afsluttende termin: | sommer 2020 v

Hold start-slutdato: | 20/01-2020 ||29/06-2020
20-01-2020 - 29-06-2020

Kapacitet:
Pris:
Afdeling:

Eksternld:

Holdelementer

BAU - Mercantec, Bygge- og anlzeg EUDFAMU

Holdelementnavn Elevtal Lectio element  Holdnorm
GF22004Tejen | * 0 v o|*
GF22004Tejen Bre| * 8 v 0*
GF22004Tejen Dall * B v 0*
GF22004Tejen Eje| * 8 v o|*
GF22004Tejen Foi| * 8 v o|*
GF22004Tejen Infe| * 8 v o/*
GF22004Tejen Nal| * 8 v o|*
ACIINAATAiAn | 8 i nl*

Holdets side

Fravaer

7

Skoledr
1 2 Elevtid Blokid
Skolear Holdarsnavn (timerfarielev)  efterdr
201920 | GF22004Tejen *

Tiligj

Betegnelser

Blokid
forar

Betegnelse:
Kort betegnelse:
Elementkode EksternlD Skolear Periode
a7 2019/20
20-01-2020 - 29-06-2020
147 10182426 2019120
20-01-2020 - 29-06-2020
147 10182485 201920
20-01-2020 - 26-06-2020
147 10182493 2019720
20-01-2020 - 29-06-2020
147 10182494 2019720
20-01-2020 - 29-06-2020
147 10182487 2019120
20-01-2020 - 29-06-2020
147 10182488 2019720
20-01-2020 - 29-06-2020
" 1n10740 2019/20

o Klik pa Gem for at gemme andringer eller Annuller for at fortryde andringer

Se mere under Merit

3.4. Elever

Fanebladet Elever er naermere forklaret i Lectios Administratorvejledning.

3.5. Laerere

Fanebladet Laerere er naermere forklaret i Lectios Administratorvejledning.

3.6. Karaktertyper

Under fanebladet Karaktertyper kan der tilknyttes karaktertyper samt karakterfristsaet til holdet.

| gen Opsaetning kan man opszette overordnede karakteroplysninger for de enkelte

holdelementer.

| drop-down menu Karakterfristsaet kan man valge et allerede oprettet karakterfristsaet og
knytte det til et holdelement. @nsker man ikke at gore brug af karakterfristseet, lader man feltet
veere blankt. Arbejder man uden karakterfristsaet kan holdets laerer afgive sine karakterer, nar det
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gnskes fra holdets startdato og frem. Karakteren vil blive offentliggjort for eleverne med det samme
efter afgivelse.

| drop-down menu karakterskala kan man valge, hvilken karakterskala det enkelte holdelement
skal veere tilknyttet.

| felterne Vaegt kan man andre hvilken vaegtning karakterer givet for holdelementet skal have for
elevernes gennemsnit.

Opsatning
Holdelement Karakterfristsat Karakterskala Vgt
2017/18: 185h-160fc Kommunika | V| ‘? i V‘ f EI
2017/18: 185h-160fc Lovgivain | v 7 v i EI
2017/18: 185h-160fc Organisat | v| ‘7 i v\ I lj‘
2017/18: 185h-160fc Politik o [ V] [F-trinsskal vl i)

| gen Karaktertyper fremgar alle holdets holdelementer. Ved at aktivere karaktertyper for fag pa
holdelementerne, forbinder administratoren holdets underfag og holdelementer. Arbejder
administratoren med et hold med mange holdelementer, skal han/hun vaere ekstra opmaerksom, da
man ikke ma aktivere den samme karaktertype for et fag flere gange pa samme holdt. Dette skyldes,
at elever ikke ma have tilknytning til samme karaktertype pa samme fag pa flere holdelementer. Hvis
dette sker, sa kan systemet ikke beregne, hvilket holdelement, der skal gives karakterer pa.
Administratoren skal ogsa vaere opmaerksom pa3, at holdets elever er aktive pa slutdatoen for det
holdelement, hvorpa der er aktiveret karaktertyper.
Man kan tilfgje flere karaktertyper ved at bruge drop-down menuen nederst pa siden.

Rediger Holdet 2019 Ernzering 28 H1

Stamdata = Elever | Lesrere Ti 0 k: Aldivitelsindberetning = EUD | Log
DOps=tning
Holdelement Karakterfristsa&t Karakterskala Vagt
2018/19: 2019 28H1 | w [T v .r
Karaktertyper
Holdelement Karaktertype XPRSFag
2018419: 2019 ing 28 H1 afel. - generel (STA-) [ ](Alle)
[[12017- Afel prv: Emesringsass., Emzeringshjssiper
7|10821F Psykologi
| 10823F Samfundsfag
+/|11075-2 Fodevareizre

11076-2 Ti . p & 1
11077-2 Produktionshygiejne 1

11078-2 Erngeringsleere og disstetik

11079-2 Sensorik og madkvalitet 1

Eksamenskarakier - generel (EKS -) (Adle)

2017- Afslprv: Emzeringsass., Emzeringshjzeiper

10821F Psykologi

10823F Samfundsfag

11075-2 Fadevarelsre

11076-2 Ti . p & 1
11077-2 Produktionshygigjne 1

11078-2 Emeeringslzere og distetik
11079-2 Sensorik og madkvalitet 1

1. standpunkt - samlet (SAM) (Adle)

2017~ Afslprv: Emzeringsass., Emzeringshjzeiper

10821F Peykologi

10823F Samfundsfag

11075-2 Fodevarelzre

11076-2 Til i il i & 1
11077-2 Produktionshygigjne 1

11075-2 Emaeringslzere og distetik

11079-2 Sensorik og madkvalitet 1

2. standpunkt - samilet (SAM) (Adle)

2017- Afslprv: Emzsringsass., Emzeringshjzsiper

10821F Peykologi

10823F Samfundsfag

11075-2 Fadevarelzre

11076-2 Til i . p i & 1
11077-2 Produktionshygigjne 1

11078-2 Erngeringsleere og disstetik

11079-2 Sensorik og madkvalitet 1

OO0 I 1T 0 O O00000 OdOOOO0ORC] KIEIE

1 - skriftlig ~] % Tifej
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Under Stamdata og gen Rediger ligger der tre forskellige punkter, som masseredigerer og
masseopretter det ovenstaende.

Rediger

« Elever

« LaErers

# Hold

* Slamklasser
# Eleviorab
# Lokaler

* Ressourcer
# Fagvalg

# Dagskalandera

# Skoleopssining

# Akluel information

#  Honsultationar

# Elev-Holdelamen! tilknytning pa kKlasseniveau
#  Laerenes Tavoritie

* Fag

# Bogdepot

# Karakternsisaet |ﬂ:'!|.'l-'."|'n||'l-'_|".|,'l-_‘:|Il,'-l1|'!|
« Karaktertypers tilknytning ti hoid

« Karakternsisats tlknytning o hold

Under Karakterfristsaet - Indtastningsperioder opretter man fristszet til hold.
Under Karaktertypers tilknytning til hold massetilknytter man karaktertyper til.
NB! Karaktertyper skal manuelt tilfgjes pa hold oprettet som kombinationsfag

Under Karakterfristsaets tilknytning til hold massetilknytter man fristsaet til hold.
Lees mere om dette i Lectios Elevmodulvejledning.

3.7. Timeregnskab

Fanebladet Timeregnskab er nermere forklaret i Lectios Administratorvejledning.

3.8. Eksamen

Fanebladet Eksamen er na@rmere forklaret i Lectios Eksamensmodulvejledning.

3.9. Aktivitetsindberetning

Under fanebladet Aktivitetsindberetning kan man administrere tilskudsrelevante oplysninger
for holdet. Pa hovedforlgb udlgses tilskud via. hold, modsat grundforlgb, hvor tilskud udlgses via.
elevforlgb. Dette afsnit er derfor kun relevant for hovedforlgbshold.

| gen Aktivitetsindberetning — Generelt opsxttes overordnede oplysninger om holdets
tilskud.
e | drop-down menu Aktivitetsindberetning udlgsning type velges Fuldtid automatisk
(EUD)
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| feltet Ansvarsomrade er der mulighed for at notere et ansvarsnummer, der vil overfgres
til holdets tilskudslinjer i aktivitetsindberetningskladden, hvor man kan filtrere pa
Ansvarsnr.. Man kan bade bruge bogstaver og tal.

| drop-down menu Afholdende afdeling (inst.nr.). angives det institutionsnummer, der
skal modtage tilskud for holdet. Hvis skolen har flere afdelinger, skal man sgrge for at angive
den rigtige afdeling

| DS-afdeling benyttes kun pa skoleoplaeringshold

| felterne Undervisnings start-slutdato angives, hvornar undervisningen pa holdet
finder sted. Dermed angives det ogsa, hvilke dage holdet udlgser tilskud for. Start-
slutdatoen er pr. default de dage, der er angivet pa holdets stamdata-fane

Feltet Skoledagskalender star pr. default til Standard, men hvis man pa skolen arbejder
med flere dagskalendere, kan man her angive en anden dagskalender end afdelingens
standard

Fjernundervisningsprocent kan ikke benyttes pa EUD

Aktivitetsindberetning - Generelt

Aktivitetsindberetning udlesning type: | Fuldtid automatisk (EUD) v (W

Ansvarsomrade: a0

Afholdende afdeling (inst.nr.): v
DS-afdeling (inst.nr.): w
Undervisnings start-slutdato: 09-08-2021 - 14-01-2022
Skoledagskalender: Hovedforlab (Nuvasrende: Hovedforlzb

Fjernundervisingsprocent: ol*

| gen Aktivitetsindberetning - Fuldtid/Skoleoplaering (EUD) angives skoleperioder og
telleperioder.

| feltet EUX-Skoleperiodefordeling kan man angive fordelingen mellem XX og XN for
EUX og EUD. Fordelingen af de relative telledage angives i skoledage. Fgrste tal man skriver
udlgser XN og det naeste XX.

Man kan angive det pa to mader:

10,5 = der udlgses 10 XN og derefter 5 XX og sadan fortszetter det hele holdets periode.
Denne angivelse bruges, hvis der er en fast systematik, der skal gentages
10,10,10,10,5,5,10,10,5,5 = man skriver fordelingen ud for hele holdets periode. Denne
angivelse bruges hvis der ikke er en fast systematik, der skal gentages

| kolonnen Skoleperiode angives den skoleperiode, der skal udlgse tilskud pa holdet. Hvis
der skal angives flere skoleperioder, ggres dette ved at klikke pa +Tilfgj, der skal altsa veere
én reekke pr. skoleperiode

| kolonnerne Taelleperiode start og Taelleperiode slut angives tzlleperioderne for de
enkelte skoleperioder

| feltet Ekstra erhvervsrettet pabygning varighed per dag kan der angives
varigheden af ekstra erhvervsrettet pabygning for hele holdets elever
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Aktivitetsindberetning - Fuldtid/Skoleoplaring (EUD)

EUX-skolepericdefordeling: | 10.10

Ekstra erhvervsrettet pébygning varighed: # Elevopsatning
Skoleperiode Talleperiode start  Tzlleperiode slut
2008v2-1:¥N (Social- og sundhedsassistent) 1 20 -~
Tilfaj

Klikker man pa Elevopsaetning, har man mulighed for at aendre tilskudsoplysninger om TMK,
rekvirent pa elevniveau og teelleperiode inden erhvervsrettet pabygning pa elevniveau. Husk, at der
ikke bade kan angives ekstra ER varighed pa hold og ER opsaetning pa elev-niveau.

Tilskudsopsatning le2019%adm1-1 Kommunikation

Tilskhudsopsmtning pd elevniveau

Elav Typs TMK Rekvirent

Aulomahsi L ingen ER) e

Aulomalisk w ingen ER} el

e Klik Gem

| gen Beregnet tilskud kan man nu se de beregnede tilskud for eleverne pr. teelleperiode. Hvilke
teelleperioder, der ggr sig geeldende for den enkelte skoleperiode kan findes under Stamdata >
Uddannelsesmodel - Skoleperioder.

Beregnet tilskod

Vi s ke

Flev Kofmssntanes Beregne tikikud

Fuldtd ELID Hokd f 24 410 UNDER 194 2%7- 1.3 UM ELg+3
TP Tmlledan:  Bidrsg  Komimesls
1 OBOZ-2008 00350000

Ved klik Rediger udfor tilskudslinjen far man mulighed for manuelt at korrigere i elevernes
tilskudsoplysninger pr. tilskudslinje.

Beregnet tilskud

Her vises def beregnede filskud for elever pa eleviorlabet
Hvis der ndres i tilskudsopsztningen skal der gemmes for effekien af ndringermne ses her.

Wis kun akiuelle

Elev Kommentarer Beregnet tilskud
Fuldtid elevforlab 7
4004071 08 1390v8 1390v8.G2 UVIM ELUG+
TP T=lledat Bidrag Kommentar
1 24/08-2021 01250000 ]
2 238/09-2021 0.1250000 ]
3 09/11-2021 0.1250000 @
4 14/12-2021 0.0750000 / 0,0500000 0o

@nsker man at zendre Skoleperiode og TP, TMK, Rekvirent og/eller XPRS-fag, indtastes den
nye gnskede veerdi i de tilhgrende felter. Ved andring af Bidrag og Varighed kan man ggre
felgende:
¢ Indtast manuelt ny Varighed og klik herefter pa knappen Beregn bidrag, hvorved
kolonnen Bidrag automatisk bliver udfyldt med det nye korrigerede bidrag
¢ Indtast manuelt nyt Bidrag og klik herefter pa knappen Beregn varighed, hvorved
kolonnen Varighed automatisk bliver udfyldt med den nye korrigerede varighed
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¢ Indtast manuelt bade ny Varighed og nyt Bidrag
Det er ogsa muligt at tilfgje en helt ny linje. Dette g@res ved at klikke pa det grgnne plus Tilfgj.

Fuldtid korrektioner

Elev Telledato  XPRS- Skoleperiode og TP TMK Rekvirent XPRS-fag Bidrag Varighed Kommentar Info fer
Hold/Elevforleb elevtype korrektion

14-12- EUg+ 1390v8.G2-4 UNDER
2021

25

Beregn varighed Beregn bidrag

08-11- EUs+ 1390v8:G2-3 UNDER 0,1250000 25
2021
Beregn varighed Beregn bidrag
28-08- EUg+ 1390v8:G2-2 UNDER 0,1250000 25
2021
Beregn varighed Beregn bidrag
24-08- EUg+ 1390v8:G2-1 UNDER Institutionsstyrelsen <ingen> 0,1250000 25
2021
Beregn varighed Beregn bidrag

Her vil det vaere muligt at angive Elevtype. Veer opmaerksom pa at Elevtypen skal matche
elevens nuvaerende elevtype.
Ligeledes vil man kunne angive en Teelledato, som indtastes i det tilhgrende felt. -

*  EUS+ EUD ikke lige efter 8. (10) klasse L S St R singen= singeim=

Beregn bidrag

Tiej

Korrektioner der ikke passer il en tilskudsrakke:

Disse korrekfioner udfares ikke.

Tilskudsraekker der ikke kan korrigeres:

Foretager man andringer i en tilskudsraekke, vil kommentaren "Korrigeret raekke" automatisk
pafgres den pagaeldende linje i kolonnen Info efter korrektion. @nsker man at tilfgje yderligere
informationer ifm. en manuel korrektion, kan man tilfgje disse i kolonnen Kommentar.

I nogle tilfaelde vil man pa denne side ogsa kunne se Korrektioner der ikke passer til en
tilskudsraekke og Tilskudsraekker der ikke kan korrigeres. Disse reekker er "last" og kan
ikke korrigeres. Det kan f.eks. vaere raekker med bidrag 0 og informationen "Eleven er ikke aktiv".
Hvis man mener dette er forkert, sa skal tilretningen ske i elevens historik.

3.10. EUD

Under fanebladet EUD ses gerne Skoleforlgb og AUB.

@en Skoleforlgb angiver, hvorvidt holdet skal udledes som et skoleforlgb. Skoleforlgb vises pa
elevens EUD historik og viser hvornar eleven er pa skoleophold. | dropdown menuen kan vaelges
felgende muligheder:

Autoudledes: Denne type udleder automatisk, hvilken type holdet er. Hvis holdet er opsat til
tilskud eller er et eksamenshold (dvs. har en fagkode der henviser til eksamensprojekt eller
fagpreve) udledes det automatisk som skoleforlgb.

Skoleforlgb: Denne type bruges, hvis holdet ikke skal udlgse tilskud eller er et eksamenshold, men
alligevel skal udledes som skoleforlgb.

Skoleforlgb - udlan: Denne type bruges, hvis holdet skal veere et skoleforlgb, men eleven tager
skoleforlgbet pa en anden skole

Andet: Denne type benyttes, hvis holdet ikke skal betragtes som et skoleforlgb, men stadig udlgser
tilskud. Med denne type undgar man, at holdet indgar i statistik for skoleforlgb.
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@en Svendeprovedatoer bruges til at angive elevernes afsluttende pregve.
Tryk+ Tife] og angiv datoen for svendeprgven og evalueringsform. Man har ogsa mulighed for at
angive lokation og en kommentar. Alle prgvedatoer bliver automatisk indberettet med EASY-P-
indberetningen, hvis der er nye, @ndrede eller slettede svendeprgvedatoer for det enkelte
svendeprgvehold, safremt holdet betragtes som et skoleforlgb (er tilskudsudlgsende).
Der geelder fglgende regler for svendeprgvedatoer:

e Svendeprgvedatoer skal ligge i svendeprgveholdets periode.

e Prgvedatoer skal vaere unikke inden for svendeprgveholdets periode (start og slutdato).

@en AUB er nermere forklaret i Lectio EUD-udvekslingsvejledning

Stamdata Elever Lerere = Karakiertyper = Timeregnskab —Lenfordeling Eksamen | Aktivitetsindberetning Fakturering | Log
Skoleforleb Svendeprgvedatoer
Eud holdtype: | Skoleforlab e Dato Skuemester Lokation Evalueringsform Kommentar

Tilte)

AUB

+| Hold udieser AUB

3.11. Fakturering

| Lectio er det muligt at fakturere bl.a. materialegebyrer pa sine EUD-hold. Det er ogsa muligt at
fakturere elever deltagerbetaling og skolehjemsgebyrer ifm. skolehjemsophold. Se mere i
Skolehjemsvejledningen.

e Tilga Stamdata > Hold - Vzlg et EUD-hold

3.11.1. Dimensioner

| gen Dimensioner angives kontodimensionerne Formal, Ansvar og Projekt.

Rediger Holdet GEID

Stamdata | Elever Larere  Karakterdyper | Timeregnskab = Lenfordeling = Eksamen = Akfivitetsindberetning = EUD

Dimensioner

Formal: Ansvar: Projekt:
191201 (Kontor m/speciale) 1110 {(Hovedforlab)

Falles fakturabeskrivelse: Bog og materialegebyr

Fzelles fakturabeskrivelse kan benyttes hvis dette gnskes. Her indtastes den gnskede
fakturabeskrivelse. Feellesfakturabeskrivelsen vil foreslas pafgrt pa fgrste linje af hver faktura, der
oprettes pa holdet.

Klik Gem eller Anvend nar de gnskede andringer er tilfgjet.
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3.11.2. Tillaegspriser

| pen Tillaegspriser er det muligt at oprette tilleegspriser til fakturering ved klik pa * Tl
Tillaegspriser kan evt. tilknyttes bestemte holdelementer. Alle kursister pa holdet vil, pr. default, fa
de oprettede tillaegspriser inkluderet i deres faktura.

Tillzegspriser

Beskrivelse Gebyrtype Kontostreng Holdelement Till=gspris
Bog og materialegt| (Materialegebyr) ] G 584,00 % *

Tilfej

Har man udfyldt gen Dimensioner, vil kontodimensionerne Formdl, Ansvar og Projekt automatisk
fremga af kolonnen Kontostreng, nar man tilfgjer en ny tillaegspris. Nar der tilfgjes en
Gebyrtype, vil det tilhgrende kontonummer efterfglgende saettes foran/skrives sammen med de
gvrige kontodimensioner i Kontostreng.

3.11.3. Fakturering

| gen Fakturering ses en liste over kursisterne tilknyttet holdet.

Fakturering

Opdater fakturastatus

Betaler Ordre-nr./kundref Person Fakturaer Opret faktura Forslag

N Individuel Nej
NS Faktura  Beleb  Betalt Betalt Dato Kreditnota Samlet
| ] 240,00 kr.  Ja  24-11-2020 Opret Forslag: Mej

N Individuel Nej
NS Faktura  Beleb  Betalt Betalt Dato Kreditnota Samlet
I 000k Ja 24112020 4 Opret Forslag: Nej

B Individue! Nej
NS Faktura  Belsb Betalt Betalt Dato Kreditnota Samlet
HE 200k Ne Opret Ferslag: Nej

Hvis der ligger en allerede eksisterende faktura for en kursist, vil den i kolonnen Fakturaer fremga
med et blat NS Faktura-nr., som er klikbart. Klik pa nummeret for at tilga fakturaen. | kolonnen
Fakturaer ses desuden fakturaens belgb, og man kan her fglge med i, hvorvidt og hvornar, en
faktura er betalt. Vil man gerne oprette en kreditnota kan dette ogsa ggres i kolonnen Fakturaer
Opret

ved klik pa . Hvis systemet mener, at der bgr oprettes en kreditnota, vil dette sta som et
forslag i samme kolonne, ud for Forslag.

| kolonnen Betaler fremgar det hvem, der faktureres til. | tilfaelde af, at eleven ikke er tilknyttet et
oplaeringssted med CVR/P-nummer, vil der i kolonnen Betaler sta “Fakturaen mangler en betaler”
og fakturaen vil sendes til kursisten selv, pa baggrund af CPR-nr.

| kolonnen Opret faktura har man mulighed for at oprette enten en individuel eller en samlet
faktura, dette ggres ved klik pa det tilhgrende gr@nne plus. En samlet faktura oprettes i tilfelde,
hvor flere kursister skal faktureres til samme betaler. Hvis systemet mener, at der bgr oprettes en
faktura, vil dette fremgd af kolonnen Forslag.
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Knappen Opdater fakturastatus, gverst til venstre, opdaterer straks betalingsstatussen pa de
udstedte fakturaer. Betalingsstatus vil desuden opdateres lgbende og automatisk fra Navision Stat til
Lectio, og Lectio henter information om, hvorvidt en faktura er bogfg@rt, dette sker hver halve time.

3.11.4. Faktura

Klik pa * Individuel for at oprette en individuel faktura, eller klik # Samiet for at oprette en samlet
faktura.

| gen Faktura vises data for de kontodimensioner og eventuelle tilleegspriser, der er oprettet pa
fanebladet Fakturering. Alle linjer kan redigeres inden der endeligt klikkes Opret faktura.

Ved at klikke pa det grgnne plus, ud for kursistens navn i kolonnen Elev, kan man tilfgje en ny tom
linje til fakturaen, som man derefter kan udfylde manuelt.

Faktura

Faktureres til:

Fakturadato: 02/09-2020 |*
Forfaldsdato:

Kunde-ordrenr.:

Kunde-person ref.:

Tekst:

Gebyrtype Kontostreng Beskrivelse Belsb (DKK ex moms) Elev v =
Rasmussen 7
Rasmussen v

Rasmussen o

Opret fakiura

Fakturadato er pr. default autoudfyldt, men kan redigeres i tilfaelde, hvor man gnsker den sendret.
Forfaldsdato opsattes automatisk efter Fakturadato plus antallet af dage opsat i institutionens
debitorskabelon, som findes i Navision. Forfaldsdato kan a&ndres til en anden end institutionens
standard, ved at angive en dato i det tilhgrende felt, hvis dette gnskes.

Kunde-ordrenr. og Kunde-person ref. kan tilfgjes manuelt i de tilhgrende felter. En tekst i form
af fritekst kan evt. tilfgjes i feltet Tekst.

Valgmulighederne, der kan vaelges i Gebyrtype og Kontostrenge er data, der kommer fra
Stamdata > Generel Skoleopsaetning - Navision Stat. Laes mere om opsaetning til
fakturering i Lectio AMU-vejledning

Nar fakturaen er som den skal veere, seetter man flueben, ude til hgjre, i de raekker, som skal med pa
fakturaen og klikker herefter Opret faktura. | det der klikkes Opret Faktura, bliver fakturaen
sendt afsted til Navision Stat, og den vil ikke laengere kunne redigeres i Lectio. En kreditnota kan
udstedes, hvis der er behov for at udstede en ny version af fakturaen.

Nar fakturaen er oprettet i Navision Stat, kan den tilgas fra fanen Fakturering pa holdets
stamdataside, ved at klikke pa nummeret ved NS Faktura:

Side 35 af 105


https://www.lectio.dk/pdf/Lectio_AMUvejledning.pdf

C<MaCom

Fakturaer

M5 Faktura | Beleb  Betalt Betalt Dato Kreditnota

202 Mej Cwpret Forslag: Mej

Som sagt, vil det ikke laengere muligt at rette i fakturaen, men der er pa denne side mulighed for at
holde sig opdateret om den udstedte fakturas betalingsstatus eller oprette en kreditnota.

Faktura NS 202
£ Tibage

Oplysninger

Hold:

Elev:

Betaler:

Faktura

Navision Stat ID
Betalingsstatus

Faktureres fil:

Fakturadato: 26/08-2020 |*

Forfaldsdato: 03/09-2020
Kunde-ordrenr.:
Kunde-person ref.:

Tekst:

Gebyrtype Kontostreng

Opdater betalir tat Cpret kredit

Belab (DKK ex moms)

Ved klik pa Opdater betalingsstatus opdateres betalingsstatussen straks ved betaling i
Navision. Dette kan ogsa ggres fra det enkelte holds faneblad Fakturering — her trykker man dog
Opdater fakturastatus. Betalingsstatus fremgar gverst til venstre i gen Faktura.

Betalingsstatus vil i gvrigt opdateres automatisk og lgbende.

Der oprettes en kreditnota ved klik pa Opret kreditnota pa en udstedt faktura i gverste hgjre
hjgrne. Herefter szettes flueben ved de poster, der gnskes med pa kreditnotaen, hvorefter der
klikkes Opret kreditnota i nederste hgjre hjgrne. Det er hermed muligt at lave en delvis

kreditnota.
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Gebyrtype Kontostreng Beskrivelse Belsb (DKK ex moms) v [=

Opret kreditnota

3.11.5. Fakturaoversigt

Ligesom for AMU-hold, er det muligt at anvende funktionerne i Stamdata = Fakturaoversigt til at
fremspge, holde gje med eller udstede fakturaer. Du kan lzese mere om dette i Lectio AMU-
vejledning

3.12. Kopier hold

Hvis man gnsker at oprette et hold, der ligner et eksisterende hold, kan man bruge funktionen

Kopier hold. Nar der kopieres et hold, kopieres holdets stamdata med over til det nye hold, og
dermed er det ikke ngdvendigt at oprette holdet helt forfra.

o Klik pa Stamdata - Hold

o Klik pd Opret Hold

o Klik pa fanebladet Kopier hold
Opret Hold

Opret hold fuldtid =~ Opret hold hovedforleb

Kopier fra | L

Betegnelse I:I L

Kopier Annuller

o | feltet Kopier fra angives en del af eller hele navnet pa det hold, man gnsker at kopiere
o |feltet Betegnelse angives betegnelsen for det nye hold
e Klik Kopier

Herefter vises siden Rediger Hold, hvor det er muligt at feerdigggre opsaetningen af holdet.
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3.13. Silet hold

For at slette et hold skal alle holdelementer pa holdet vaere slettet fgrst. Dette betyder ogsa, at hvis
et holdelement har vaeret i brug til undervisning, kan der opsta problemer med at slette det, da der
kan veere oprettes skemaaktiviteter evt. med undervisningsmateriale pa holdelementet. Slet

funktionen er primaert teenkt som en mulighed for at fjerne hold, der er fejloprettede fra starten af.

e Klik pd Slet hold for at slette holdet
Rediger Holdet 2017 En EUX

Elewer | Laere  Kapaklertypess Timeregnsiab | Eksamen  Aldiwiletsindbereining EUD Log
Hald Holdbetegnelser
Havn: [2097 En EUX Hoidets side Ebeviid Biokid  Blokid
- Skoledr Bategmatas itimeridrieley]  eferar forar
WPRS Fag: I [#ue-bak-ET0, dus-bak-17
@ 11856 Esgeiak [suz-bek-570, gxce-bak-173) - - .
Fag: | Engeisk e |®
Rivesu; [B w
Provetagskategon: | Oeligatersk big .
Afslutiende temmin: | Somemer 2015 v
Hold atsm-alutdane: r5.08-2017 - 29-06-2018
Kapacitat;
Pris:
Afdeling: LLIND - EUD Eifratiy b w W
ERntermid;
Holdelementer
Lect 3
Elemesinavn  Elevial """ Holdnorm  Ugenomm  Fraver  Elementiode ExaterndD  Skoledr Periode
ekemen
1En8 En & LI, a]* | | & [= | 20172 | Il | =
09-08-27047 - I5-DE-2018
Hotater

Sherl hoid Gem
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Rediger Holdet 2017 En EUX

Slet hold:

Holdementet EnB EUX (2017/18) slettes.
Holdbetegnelsen EnB EUX slettes.

Annulier

3.14. Se inaktive hold

Pr. default vises kun hold, der er aktive i valgte og fremtidige skolear. For at se inaktive hold i
oversigten skal flueben i Vis kun aktuelle fjernes.

Rediger Hold - Valg Fag
4 Tibage + Opret Hold

Vaxlg

V/Vis kun aktuele B/Vis kun aitoel afdeling  [BgHold |3 Moldelementer [ Moldiontmer [3g Underfag [SgMasseudsknft afhold  [SgRappocter » [ &

Symbol Fag

i 4 Alle

Fapwm  Adeinistration (1912)
SZAF Afsztning

Zvy Andett

ZZero Brobygning

Zoa Dansk

Wen  Engeisk

Zrn  Emvervsre!

Fep Ervervsokomomi
i¥r1  Flosoh

@uan Handelsass  salg (1932)

# D  Indkobsasssstent (1932)

Dette kan gg@res enten i oversigten eller under det enkelte fag. Herefter bliver inaktive hold synlige i
oversigten.
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4. Undervisningsdage

| Lectio kan man oprette dagskalendere til registrering af undervisningsdage for elevforlgb og hold
med tilskudsudlgsende aktiviteter. Dagskalenderne har stor betydning for udlgsningen af tilskud, da
det kun er de undervisningsdage, der angives i dagskalenderne, der regnes som tzlledage. De
indtastede undervisningsdage kan saledes benyttes til at angive weekender og ferier i Igbet af et
skolear.

o Tilgd Stamdata -> Dagskalendere

e Vzlg den gnskede dagskalender

Det er muligt at oprette flere forskellige dagskalendere. Dette kan f.eks. ggres hvis nogle hold har
anderledes undervisningsdage end andre. Ved oprettelse af en ny dagskalender klik pa Opret

dagskalender.
Dagskalendere
{ Tilbage Opret dagskalender

Vaelg

1=)
Dagskalender

L& skp

(& tm16g1,2 s

& hgm10m2

& hgm11m

ESfTR HHX og STX 1718

(& Fusforar2017

& EnkelttagFrederik

L& Enkelttag

L& Ko pi af Standard

L& hgm11m2

E2hgm12

E& Hovedforlab

| gen Dagskalender angives navnet pa dagskalenderen. Hvis en dagskalender er tilnyttet mere
end et hold sa fremgar dette her.

Dagskalender

Navn: [Hovedforisb

Dagskalenderen er i brug felgende steder:

- Dagskalender for hold: Admihand.

- Dagskalender for hold: Indk1-2.

- Dagskalender for hold: le170ff1-2

- Dagskalender for hold: 1e2015lasex3 Fagprev.

- Dagskalender for hold: 1e2015lasex5 Fagprev.
12 34567 859 10 .. == Visale

Ved klik pa Nulstil til hverdage og standardhelligdage og -ferier nulstilles opsaetningen til
Lectios bud pa en standard, baseret pa fuldtidsskolearet for elever og pa de mest almindelige gvrige
ferieperioder i Danmark. Denne standard bgr efterfglgende tjekkes og eventuelt korrigeres, sa den
matcher skolens individuelle tilrettelaeggelse af aret.
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Rediger dagskalender Hovedforleb

[ Opret kopi af dagskalender

Dagskalender Information
Navn: |HDVEdeF|3b Undervisningsdage bruges et antal steder i Lectio, herunder:
EksterniD: I:l . Skema: Baggrundsfarve | skema er forskellig for undervisningsdage og ikke-

undervisningsdage.

Dagskalenderen er i brug felgende steder. » Skema: Der kan vises sky il pa undervi

- Dagskalender for hold: le170ff1-2.

» Akiivitetsindberetning: Telledage bestemmes baseret pa undervisningsdage.

- Dagskalender for hold: le2015lasex3 Fagprov1

- Dagskalender for hold: le2015lasex5 Fagprav1

- Dagskalender for hold: le2015lasfp5.

- Dagskalender for hold: le2015lasfp6.

123 4567 89 10 == Vis alle

Undervisningsdage

Vis periode: |D1e'08-2017 |*|31#’0?-2018 * Mulstil il hverdage og standardhelligdage og -ferier
Skoledi::-g Dato Maned Uge Ugedag Dagsbemarkninger
O 01-08-2017 August 31 Tirsdag
O 02-08-2017 August 31 Onsdag
|:| 03-08-2017 August 31 Torsdag
O 04-08-2017 August 31 Fredag
] 05-08-2017 August 31 Lerdag
| 06-08-2017 August 31 Sendag
M 07-08-2017 August 32 Mandag
[ 08-08-2017 August 32 Tirsdag
M 09-08-2017 August 32 Onsdag
[ 10-08-2017 August 32 Torsdag
M 11-08-2017 August 32 Fredag
(| 12-08-2017 August 32 Lerdag

Undervisningsdage kommer til udtryk fglgende steder:

Fravaersgraf: Gra baggrund pa dage der ikke er undervisningsdage

Manedskalender: Gra baggrund pa dage der ikke er undervisningsdage. Visningen fglger
afdelingens standardkalender

Skema: Gra baggrund pa dage der ikke er undervisningsdage. Visningen fglger afdelingens
standardkalender

Skema: Der vises ikke brikker for ledige hold pa dage der ikke er undervisningsdage.
Visningen fglger afdelingens standardkalender

Aktivitet, Rediger flere: Foreslar ikke at oprette aktiviteter pa dage der ikke er
undervisningsdage

Aktivitetsindberetning: Txlledage baseres pa undervisningsdage
Skemaskabeloneksport: Medtager kun undervisningsdage

Skemaudrulning: Udlgser fejl ved forsgg pa at udrulle pa ikke-undervisningsdage

Nar dagskalenderen er faerdig, kan man tilfgje den til de gnskede aktiviteter, elevforlgb og hold

under stamdata.

4.1. Kopier dagskalender

Det er muligt at kopiere en dagskalender. Dette ggres ved at klikke pa Opret kopi af
dagskalender.
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Rediger dagskalender Hovedforleb

| Cipred kopl al dagskalender

Dopskalender Imformation
Marem; Hosediorial Unidarasningsdaige brupes & antal shader | Lacho, hanunder
Ekstemil: | « Skema: Baggnandsfarce | shema e g for und gedage of ikke-
unSerisnirgstage
Dagskalendeen of | brug felgends stedar » Skema: Der kan vises skyggeskematuiiier pa undentsningsdaga
D kabemdes Tof Hobd Adrmiliand : " best Doserst pd e

- Dapskalemded Tor hobd Imdkl-2
Dragskcalersder Tor hold: e 7off1-2
Dragskalender for hold: e Slasec) Fagpravi
- Dagskalender Tor hoid: 20N Slasads Fagprav
1234568722510 == Vi ale

Meddelelse fra webside *

o Er du sikker pa du vil oprette en kopi?
Annuller

Ved klik pa OK oprettes en kopi af den gnskede dagskalender. Det er manuelt muligt at zendre
navnet pa kopien samt aendre i undervisningsdagene.

Rediger dagskalender Kopi af Hovedforleb

[ Opret kopi af dagskalender
Dagskalender Information
Navn: | Kopi af Hovedforlab Undervisningsdage bruges et antal steder i Lectio, herunder:
EksterniD: |:| + Skema: Baggrundsfarve i skema er forskellig for undervisningsdage og ikke-
undervisningsdage.
Dagskalenderen er i brug felgende steder: + Skema: Der kan vises skyggeskemabrikker pa undervisningsdage.
- Dagskalenderen er ikke i brug. + Aktivitetsindberetning: Taelledage bestemmes baseret pa undervisningsdage.
Undervisningsdage
Vis periode: |01/08-2017 |*| 31/07-2018 * Nulstil til verdage og standardhelligdage og -ferier
Skoledag .
v Dato Maned Uge Ugedag Dagsbemarkninger
O 01-08-2017 August 31 Tirsdag
|:| 02-08-2017 August 31 Onsdag
O 03-08-2017 August 31 Torsdag
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5. Elever

Elever i Lectio kan bade oprettes manuelt, via indlaesning af deres uddannelsesaftale eller via
ansggermodaulet. | dette afsnit vil fremgangsmaden for den manuelle oprettelse samt oprettelsen via
indlaesningen af uddannelsesaftale beskrives. For information om oprettelsen af elever via
ansggermodulet henvises til Lectio Ansgger vejledning. Videre beskrivelse af redigering af eleverne

beskrives efterfglgende.

5.1. Opret elev manuelt

o Klik pa Stamdata > Elever
¢ Klik péd Opret elev

Rediger Elev
{ Tibage
Veelg
[W]vis kun aktuelle (|Vis kun aktuel afdeling |53 Elever |53 Rapporter w
Alle A B Cc o E F G H I J K

M N

Indl=es uddannelsesafiale Opret Elev

o Udfyld felterne Stamklasse, Elevforleb, CPR-nr, Fornavn og Efternavn
o Klik pa Opret for at oprette eleven eller Annuller for at fortryde oprettelsen

Opret Elev

Opret Elev

Stamklasse |

Elevforiab |

Evt. eksisterende elev |

Fomawn |

Efternavn |

Evt indmeldelsesdato l:l

Opret

Annuller

Ved oprettelse af en elev, som eksisterer, men er inaktiv pa skolen, sgges eleven frem i Evt.
eksisterende elev, hvorfra alle stamoplysninger udfyldes automatisk. Der skal stadig paseettes en
Stamklasse, og et Elevforlgh. Bemark, at elever, der pabegynder ny uddannelse, der ligger i en
anden uddannelsesgruppe, skal oprettes som nye elever, da man ikke kan a&ndre i uddannelsen pa
en elev, der f@rst er oprettet. F.eks. kan en elev godt skifte uddannelse fra 1912 til 1922 uden, at
man skal oprette en ny elev, men hvis eleven skal skifte fra EUD til VUC skal man oprette en ny elev.


file:///C:/Users/dhk/AppData/Projects/VSS2/Lectio/LectioVS2005/Forside/vejledninger/Lectio_Ansøger_vejledning.pdf

C<MaCom

Eleven er nu oprettet:
Rediger Elev -

Elevaager | Anspper | Verpe Holddinyininger | Histeik  EUD Histoik  EUD Diverse  Elsames  Bevis | Aldhvilebindbersining  Ungedalabasen  SU AUB  Log

Llev stamophysninger ddannelsesinformateon
Elvaade Uddannaise: Fodevaner, jordbneg of oplevelser (328v1]
CPR-: Elevioriob: ELE R *
P APR S abevtype: o)
Ia: [EuD GF1 MmO 07 ] Adgange:
Fomamie): " Shadiengtaing: |
Eftemawn: . Stamalasse: [7018E0D GF1 W0 *
[Brug vismngsrum MidSertidig stamkiasse;
0 nanm: Indmeldelpesdato: [eario-2ma |*
Gadenawn Uit sacdana: cimieskd
Stedravm Adgangaarssg: ol
Poatr.: [ Alganganote:
Kommune: | ] e ee—
. . . Dot & Rk apretinl o logn W ekwen
Starclard rekvirent:
Telefon 1
Tedefion 2:
Email: Admsinistratian
Ekstermt 10:
Hoie 1:
Sluchielatnr:
Wt 2:
Shudieicat d
Gyidighed: Hote 31
Wote 4;
Hote 5:
Wit
Hoie T:
Hote &
Hole &
Admin, nose:

Eleven far automatisk tildelt Elev ID ved oprettelsen.

Der kan nu tilfgjes yderligere informationer om eleven
Se mere om hvordan informationer om en elev tilfgjes og redigeres under Rediger elev

5.2. Opret elev via Indlzes uddannelsesaftale

Det er ogsa muligt at oprette en elev ved indlasningen af elevens uddannelsesaftale. Ved at bruge
denne funktionen registreres tilknytning til stamklasse, elevforlgb og oplaeringssted automatisk.

e Klik p3 Stamdata > Elever

e Klik pd Indlaes uddannelsesaftale

Rediger Elev

£ Tibage Indies uddannelasalale v Oprel alev

Vel L] =)
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e Tast elevens cpr.nr. ind i feltet CPR-nummer og tryk Naeste:

Indlzes uddannelsesaftale

Indtast CPR-nummer

Nazste Annuller

e Indtast navn pa eleven og klik Opret:
Indlaes uddannelsesaftale -

Opret Elev

Fornavn | |'

Efternavn | |~

Opret  Annuller

Nu vises siden Indlaes uddannelsesaftale.
Under punktet Information ses oplysninger om uddannelsesaftalens periode, uddannelse, XPRS-
elevtype og adgangsve;.
Under punktet Historik ses forslag til opdateringer af elevens historik herunder elevens
indmeldelsesdato, udmeldelsesdato og elevforlgb. Disse opdateringer slar igennem i hele Lectio, og
kan ses under fanebladet historik. | nogle tilfselde vil der komme flere end ét forslag op. | disse
tilfeelde skal man veelge det elevforlgb, der er mest passende til eleven.
Under punktet Laerepladsen.dk uddannelsesaftale vises alle elevens uddannelsesaftaler fra
Leerepladsen.dk.
Under punktet Skoleoplaering ses forslag til holdtilknytninger til skoleoplaeringshold, hvis
uddannelsesaftalen indeholder skoleoplaering.
Under punktet Oplaeringssted ses oplysninger om det oplzaringssted, hvis et sddant er knyttet til
uddannelsesaftalen. Hvis det ikke allerede er findes i Lectio, er der mulighed for at oprette det.
Dette registreres under Stamdata > Oplaeringssteder. Se mere i Lectio EUD-elevvejledning

o Klik Udfgr
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Informaticn:

Perode 1/8-17 - 11121
Wdanmaehie Persorvigramebanmber (952
Aggangywej. (tom)

Hismirik
Opdabér:
Pariads: EE-08-301T - 31040
APRS-sleviype: ELFT

Ny ameidelseyasio: [opaaleres ke |
Ny udmekichscadal;  [opoaieres ke

Hevrafarish:

Perinds Hovedioriet
OI-GE-2017 - P30T |- BN BRI
Slamidavsen opdateces ki
Grundiolsh: Grundioreh Slambdanse
w w

EASY-P vddannelsesafiale

Pariods Uddannels Specule Aar FraktikCanier ns Aftaln  Aftaletype Adganpeve| Flevhype CVEnemmer Lmmested Modtaget Forventel Absletningetebst  Pauser
ks #hdebng i il
B1-08-2017 - 11012011 9242 ] Shiery EUSeT 26203607 2806-
Persorvogramebariter [eany aonF
Sklepaakiih

Dt e nger Hresiede ENOMer I SEDie (e akIRTT INNDETE

Fraktiksted
Prafusisied fo leeversiedad 155716 findes alierece. AuDin

Hualdtillnytningr
et r inges foresliede mockinger H holcSikminingemes

e Nu oprettes eleven pa baggrund af de oplysninger, der er givet ved uddannelsesaftale

5.3. Rediger elev

Efter oprettelsen af en ny elev vises siden Rediger elev. Denne side kan ogsa tilgas via Stamdata
- Elever.
Under fanebladet Stamdata ses de overordnede oplysninger om eleven.

¢ | gen Stamoplysninger udfyldes de relevante informationer om eleven

Elew stamoplysninger

W EUD GF1 MM 07
Fomavm{e): o

Efternavn: |*

CI0 mam:
Gadenavn:
Siednavm:
Pasine.:
Komsung:
Land:
Talefen 1;
Telelon 2
Email:
ERsteml 10:
Shuidaeh iln

Studekon
Gyldughed:
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Det er muligt at angive et fiktivt cpr-nummer ved eks. udenlandske elever. Dette kan genereres
under Stamdata > Generér fiktivt CPR-nummer.

@verst er der en genvej til Elevens side, hvor man f.eks. kan se elevens skema og fraveer m.m.
Funktionen Udskriv danner en udskrift af stamdataoplysninger og protokollinjer pa eleven.

Uddannelsesinformation

Elevside

lidrdannelze: FErnasrin

Udskriv elevens stamdatablad (pdf-format)
Elektronisk dokumenthandtering (IMS Aridv) .

| gen Uddannelsesinformation ses elevens uddannelsesoplysninger. Det er muligt at redigere
mange af oplysningerne. Vaer opmaerksom pa at andres oplysningerne, sa slar det i gennem med
det samme. @nsker man at lave fremtidige andringer, kan dette ggres under fanebladet Historik.
| kolonnen Uddannelse ses elevens XPRS-uddannelse vist ved navn, C@SA-formal og version. |
forleengelse af uddannelsen vises regelgrundlaget, som eleven fglger.

| kolonnen Elevforlgb ses elevens nuvarende elevforlgb.

| kolonnen XPRS-elevtype ses elevens XPRS-elevtype.

| kolonnen Adgangsvej ses elevens adgangsvej, hvis eleven er EUD HF prereform.

Kolonnen Studieretning er ikke relevant for EUD.

| kolonnen Stamklasse ses elevens nuvaerende stamklasse.

| kolonnen Midlertidig stamklasse ses elevens eventuelle midlertidig stamklasse.

| kolonnen Indmeldelsesdato ses datoen, hvorved eleven blev indmeldt. Dette er pr. default
elevforlgbets startdato, eller elevens oprettelsesdato, hvis eleven blev oprettet efter elevforlgbets
start. Elevens fraveer traekkes fra indmeldelsesdatoen og ikke fra skolearets start.

| kolonnen Udmeldelsesdato ses elevens eventuelle udmeldelsesdato. Fra denne dato af
registreres der ikke laengere fravaer pa eleven. Ved indlaesning af uddannelsesaftale angives
udmeldelsesaftalen automatisk pa baggrund af uddannelsesaftalens slutdato.

| kolonnen Afgangsnote kan notater omkring elevens udmeldelse tilfgjes. Oplysningen kommer
med i eksporten og kan bruges ved orientering af UU-centre.

| kolonnen Brugernavn ses elevens Lectio-brugernavn. Dette kan ogsa sendres massevis under
hold- og klassesider. Se mere i Lectios Administratorvejledning i afsnittet om adgangsrettigheder.

Uddannelsesinformation

Uddannelse:

Elevforlsb:
XPRS-elevtype:
Studieretning:

Stamklasse:

Midlertidig stamklasse:

Indmeldelsesdato:
Udmeldelsesdato:
Afgangsarsag:
Afgangsnote:

Brugernavn:

Aktuel rekvirent:

Ernzeringsassistent (1680v8) - B426
2021 EUD GF2 ern *

EU9+: EUD ikke lige efter 9. (10) klasse

2021 EUD GF2 mad *

08/08-2018 |*

Udmeld

Fjernes hvis det onskes at fierne elevens login-mulighed
/Endring af brugernavn medferer ikke tvungent skift af adgangskode
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¢ Klik pd Gem/Anvend

5.3.1. Elevsager

Under fanebladet Elevsager er det muligt at uploade filer, der er tilknyttet eleven.
Se mere om dette i Lectios Administratorvejledning, i afsnittet om Elevsager.

5.3.2. Ansgger

Under fanebladet Ansgger ses oplysninger om elevens grundskole og optagelsesgrundlag.
Er eleven oprettet via Ansggermodulet, vil disse oplysninger automatisk vaere udfyldt.

Hvis eleven er oprettet manuelt, skal man selv indtaste dem.

Se mere om dette i Lectios Administratorvejledning i afsnittet om Ansggere.

5.3.3. Vaerge

Under fanebladet Vaerge ses oplysninger om elevens varger.
Se mere om dette i Lectios Administratorvejledning i afsnittet om Vaerge.

5.3.4. Holdtilknytninger

Under fanebladet Holdtilknytninger ses en oversigt over alle elevens hold.

| gen Tilknytning til holdelementer ses en oversigt over alle elevens tidligere, nuvaerende og
fremtidige holdtilknytninger.

| kolonnen Skolear vises det skolear holdelementet er aktivt i.

| kolonnen Hold star holdnavnet.

| kolonnen Holdelement star holdelementnavnet.

| kolonnen Datoer kan elevens tilknytning til holdelementerne redigeres eller fjernes. For at fjerne
holdtilknytninger fiernes fluebenet ud for de enkelte holdelementerne. For at redigere elevens
holdtilknytning klikkes der pa den bla stjerne og der indsaettes nye datoer i felterne. Det er ikke
ngdvendigt at udfylde begge datoer.

| kolonnen Beregnede datoer vises start- og slutdatoen for elevens tilknytning til
holdelementerne. Hvis felterne under Datoer ikke redigeres, bestemmes datoerne pr. default ud fra
holdelementets start- og slutdato.
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Rediger Elev -
Tlamdaia Elevsager Anspgger  esige

Tilknytning til holdelementer

Skoledr Hold Holdelsmnt
201718 20T ELXIE Alsstning C La1 728X AR
201718 20T EUWXIE ITC Lad 728XIT

201718 2017 EUXIE Klassenstime  LedT2ExKlassentims
2017118 182017 ELX2E Lekliscase Le172EXLekCale
2017118 12017 ELX2E Matematie ©  Led T2EXMatC
Z017ME 2017 EUXIE Mani 550 Le172EXMniS 50
2017ME 2017 EUXIE Organization C  Le1T28X0rganisation
20MTHE 2017 FEST Le1TFEST

20MTHE 01T FEST Le1TFEST

209TME 182017 Kontor Efterdr Le17RanbarEF
ZNTAE 20T Lekliecabe T2 Le1TLekiTZ

207G 2017 Leklincabe Skak1 Le17LakSkak1
2017ME 2017 Overgangskray Konfor  LelTOwerkraviiantor
201718 2018 Detasl Hold1 Le1dDetaiH1
2007TME 2018 ELXTD Alsmining C Le1820xAlC
201718 2018 EUXID Klasssnslime  Led320xKlassansling
209718 2018 ELCCTD Mabesmatik C La1820xMaiC
201718 2018 EUXID Organisslion C Le1820X0:gC

Tillej holdelementier): |

Histork  ELID Hislorik

:{| W

o

ﬂ W

iR

ﬂ w

o

'i'l w

W 21122017
W] 15-01-2018 .. 29-06-2018
o *

W] .O7-12-2017
o &

o] &

iR

o *

1!' w

o

.4_|'| W

: Tilfaj

Afslutholdtitkmyininger: | | Afslut holdsiknytinger

EUD Diverss

%

=

¥

Beregiede datoed
01082007 - 12-01-2018
01-08-2097 - 12-01-2018
010820107 - 12-01-2015
21-08-20107 - 22-12-2017
01082017 = 12-01-2015
0E-10-20107 - 12-01-2015
01-08-2017 - 12-01-2015
24-08-20107 - 21-12-2017
15-01-2018 - 29-08-2018
@9-08-20107 - 12-01-2018
23-10-20197 - Q7-12-2017
28082007 = 13102017
09082017 « 12-01-2015
15012015 = 28-06-2015
15-01-2013 - 20-06-2018
15-01-2013 - 20-06-2015
15-01-201% - 20-06-2018
15-01-2018 - 20-06-2015

Eksamen  Bevis

| feltet Tilfoj holdelementer(er) kan der tilfgjes nye holdtilknytninger ved at fremsgge det
gnskede holdelement.

e Velg holdet i feltet Tilfej holdelementer(er)

201718 le2018adm1-2E Oplimering

le2018adm1-2E & =

Tittej holdetlementier): |

| Titej

i le2018adm1.2E (201718}

Afslut holdtilknytninger:

Foresliede hold

Tittei vaigte

Deer er ingen dat

am 100050 (201THE) r

o 10X0S0 (201718)
m ddd oh (201718)

- 1 ah (201718)

- - 1 ah (201718)

m 1e201%vs oh (201718)
w lecaseex oh (201718)

@ ixcx oh (2017/18)

A

e Klik Anvend/Gem

29-01-2018 - 02-02-2018

| feltet Afslut holdtilknytninger er der mulighed for at afmelde eleven fra alle aktive og
fremtidige holdelementer ud fra en angivet dato. Her indsaettes datoen i feltet, og der klikkes
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dernaest Afslut holdtilknytninger. Bemaeerk at alle holdtilknytninger automatisk afsluttes, hvis eleven
udmeldes.

Klik Anvend/Gem for at gemme a&ndringer

| pen Foreslaede hold ses en rackke foreslaede hold som eleven kan tilknyttes. De hold, der
foreslas har alle en skoleperiode, der matcher skoleperioden pa elevens elevforlgb. Derudover vises
der kun hold, der er aktive i den periode, hvor eleven er tilknyttet et elevforlgb.

| kolonnen Hold ses holdets navn.
| kolonnen Periode ses holdets start- og slutdato.

| kolonnen Fag ses holdets fagkode og navnet pa faget.

| kolonnen Elevtal ses antallet af elever, der har tidligere, nuveerende eller fremtidige tilknytninger
til holdet.
| kolonnen Provefagskategori ses holdets prgvefagskategori. Kolonnen sorteres pr. default med
obligatorisk fag f@rst og dernaest valgfag.
| kolonnen Status fremgar det, hvorvidt eleven er tilknyttet holdet eller ej.

Seet flueben i boksen ud for de valgte hold

Foresldede hold

Tilfiaj valgte

W

OO0 ®XRE

Hold

le2017indk1-3

1£2017indk1-4 Indkabsanalyse
16201 7indkfp1Apr1932
le2017indkex1Apr1932
le2017indkexApri932
1e2017indkfp2 Apr:1932
le2017indkex2 Apr: 1932

Periode

19-02-2015 - 23-02-2013
26-02-2018 - 02-03-2018
16-04-2013 - 20-04-2018
30-04-2013 - 30-04-2013
15-06-2013 - 22-06-2013
01-10-2013 - 05-10-2013
22-10-2013 - 26-10-2013

Klik Tilfej valgte

Foresldede hold

Titlnj valgte

Hold

1201 Tindk1-3

k201 indk -4 Indkobsanalyse
12201 Tindkip 1 Apr1932

12201 Tindkex Apr1932

2201 TindkexApr1932

201 Tindkfp2 Apri532
1201 Tindkex2 Apr. 1532

Periode

15-02-2018 - 23-02-2018
26-02-2018 - 02-03-201%
16-04-2018 - 20-04-2018
30-04-2018 - 30-04.2015
18-06-2018 - 22.06.2018
01-10-2018 - 05-10-2018
22-10-2018 - 26-10-2018

Klik Anvend/Gem

Fag

51101- Indkebsanalyse

51101- Indkebsanalyse

T808- Fagprave Indkabsassistent
T7808- Fagprave Indkebsassistent
T7808- Fagprave Indkebsassistent
T7808- Fagprave Indkebsassistent
T805- Fagprave Indkebsassistent

Fag

£1101- indkobsanalyse

51101- Indkabsanatyse

780%8- Fagprave Indkobsassisiend
7808- Fagprave Indksbsassmaian
T80E- Fagprave Indkobsassmiend
TB08- Fagpreve Indkabsasssient
TB0E- Fagprave Indkabsassisient

Eleven vil nu veere tilknyttet holdene.

5.3.5. Historik

Under fanebladet Historik ses en raekke oplysninger om elevens uddannelseshistorik.
| gen Visualisering af elevforlgbshistorik ses en grafisk afbildning af elevens historik pa tveers
af elevens uddannelser.

Elevtal Provefagskategori

18 Obligatorisk fag
18 Obligatorisk fag
3 Obligatorisk fag
2 Obligatorisk fag
3 Obligatorisk fag
1 Obligatorisk fag
1 Obligatorisk fag

Elevtal Prevefagskategori

18 Obligatorisk fag
18 Obligatorisk fag
3 Obligatorisk fag
2 Obhigatonss fag
3 Obligatorisk fag
1 Coligatonsk fag

1 Obligatorisk fag

Status

Tilknyttet
Tilknyttet

Ikke tilknyttet
Ikke tilknyttet
Ikke tilknyttet
Ikke tilknyttet
Ikke tilknyttet

Status

Tilionythet
Tillonythed
Ik tillcnythet
Ik tilknytest
Ik tillcnythet
Iichoe: tilkcnytiet

Ik tilknytiet
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Her er det muligt at tilpasse historikkens visning ved at klikke pa en af de tre knapper gverst i gen,
hvorved man kan fa vist elevens historik for 1 ar, 4 ar eller hele elevens historik.

Vis 1 ar: Seetter visningen til at deekke 1 enkelt ar

Vis 4 ar: Seetter visningen til at deekke 4 ar

Vis alt: Seetter visningen til at daeekke over hele elevens uddannelsesforlgb, alle uddannelser
inklusiv

Den bla lodrette streg markerer dags dato

De bla vandrette bokse viser perioden, hvor eleven er tilknyttet elevforigbet

For GF1 og GF2: Den gra vandrette linje under den bla boks viser elevforlgbets periode for
fuldtidselever

For Hovedforlgb: Den gra vandrette linje under den bla boks viser uddannelsesaftalens
periode

| tilfelde, hvor eleven er tilknyttet et forlgb, i en periode, der er kortere end
uddannelsesaftalens varighed, vil det ses, at den gra streg er laengere end den bla boks

De striplede linjer viser indmeldelsesdato og enten forventet slutdato eller en angivet
udmeldelsesdato

Den grgnne streg pa tidslinjen angiver elevens aktive periode ud af den samlede periode
Den gennemsigtige gra markering angiver, hvilket udsnit af den samlede tidslinje, der vises
ovenfor

Rediger Elev - Jens Larsen (auto-sf_EUD)

Stamdata | Elevsager | Ansgger | Veerge | Holdtilknytninger | Historik | EUD Historik | EUD Diverse | Eksamen | Bevis | Aktivitetsindb. | Ungedatabasen | SU | SPS | AUB | Dataslet | |

Visualisering af elevforlgbshistorik

Uddannelse: EUD

knologi, bygger

Vis 1ar || Vis 4ar || Vis alt

Elekiriker (1430vg

Udmeldelsesdato
Elekiriked (1430v8), 13 Elekriker 1 1/01-2026

feb n ok feb jun okt feb jun okt fen iun o fen i

2022 2022 2024 2025 2020

Ved mouseover pa en af de bla bjaelker, far man tool-tip, som er med til at give et hurtigt overblik
over elevens forlgb og evt. afgangsarsager. Fglgende oplysninger vil fremga af tool-tipet:

Uddannelse

Betegnelsen pa det elevforlgb, som eleven er tilknyttet
Perioden eleven er tilknyttet elevforlgbet
Uddannelsesgruppe

Afgangsarsag

Uddannelse: EUD

knologi, bygger

Elektriker (1430vg

Elektriker|(1430v3}, 13 Elekdriker 1
|

feb jun okt feb jun o 01/08-2022 - 31/01-2026

2023 op] Elekiriker (1430v3)
I 1430v8-13:EN (EUD) L

z0z2 2023 13 Elektriker 1

Status: IkkeRelevantEndnu
Afgangsarsag: (Tom)
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Der er fem Lectio afgangsarsager:
e Ej pabegyndt — den afgangsarsag far eleven, hvis de kun var aktive pa et elevforlgb i under
10 dage
o |kke relevant endnu — eleven er stadig i gang med uddannelsen
e Afbrudt — hvis eleven ikke gar hele forlgbet til ende
e Bestdet — eleven har afsluttet forlgbet og faet et bevis
e Ejbestdet — hvis eleven har afsluttet forlgbet, men ikke faet et bevis

UVM afgangsarsager er den liste af afgangsarsager som | kan vaelge pa elevens stamdata udfor feltet
Afgangsarsag. UVM afgangsarsager er mere nuancerede end Lectio afgangsarsager og nar |
angiver en UVM afgangsarsag pa elevens stamdata, vil den altid fremga pa historik-fanen, altsa i
tool-tippet. En manuelt angivet UVM afgangsarsag, vil altid traede i stedet for en Lectio autoberegnet
afgangsarsag i diverse indberetninger.

Eksempler pa UVM afgangsarsager:

Ved tidlig afbrud af uddannelsen kan det veere:

107 (Uddannelsesskift)

Hvis eleven fglger hele uddannelsen/elevforlgbet — typisk 2 udfald:

109/110 (Fuldfgrt) — eleven har gaet elevforlgbet ud og faet et bevis inden for 10 dage efter
forlgbets afslutning.

104 (Ikke bestaet prgve/eksamen) — eleven har gaet hele forlgbet ud, men ikke faet bevis efter 10
dage af forlgbets slutdato

| gen Historik ses en oversigt over elevens tilknytninger til elevforlgb, afgangsarsag, stamklasse og
XPRS-elevtype.

| kolonnen Startdato ses startdatoen for elevens tilknytninger. Initielle data angiver de data,
eleven blev oprettet med.

| kolonnen Elevforleb ses, hvilke elevforlgb eleven er tilknyttet.

| kolonnen Afgangsarsag kan der angives en afgangsarsag.

| kolonnen Stamklasse vises elevens stamklasse.

| kolonnen XPRS-elevtype ses elevens XPRS-elevtype.

Historik

Indmeldelsesdato: 10/8-2020 | Udmeldelsesdato: 31/8-2024

Startdato Elevforleb Afgangsarsag Stamklasse XPRS-elevtype
f2008gf2eveni w | | f2008gi2event x
10/08-2020 f2008gf2eveni w | |f2008gi2event EUV3: Vioksenelever fuldt forlab, ikke 1. del -
18/01-2021 f2101gf2even1 forlzengelse af 12 w | |f2008g12event EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del -
01/03-2021 1885v7-8:EN ~ EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del s
01/09-2022 1885v7-5:EN v EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del -

Tilfaj Tilfe] inaktiv

Historikraekker kan fjernes ved at klikke pa det rgde kryds i hgjre kolonne.
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Historik

Indmeldelsesdato: 10/8-2020 | Udmeldelsesdato: 31/8-2024

Startdato Elevforlab Afgangsarsag Stamklasse XPRS-eleviype
f2008gf2event w | | f2008gi2event
10/08-2020 f2008gf2even ~| |f2008gf2event EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del
18/01-2021 f2101gf2even forlsengelse af 12 ~| | f2008gi2event EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ilke 1. del £
01/03-2021 1885v7-8:EN v EUV3: Voksenelever fuldt forleb, ikke 1. del A
01/09-2022 1885v7-5.EN v EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del E

Tilfgj Tilfgj inaktiv

o Klik pd Gem/Anvend for at gemme andringer
| gen Historik kan man ogsa indsatte ny historik pa eleven.

o Velg feltet med dags dato og aendr datoen til en startdato for historikken.

e Indsat det nye elevforlgb, stamklasse, afgangsarsag og/eller den nye XPRS-elevtype i de
pagaldende felter.

o Klik Tilfoj

o Vzlg det initielle data for at tilfgje oplysninger til dataen, som eleven blev oprettet med.
Indsaet dernaest historikken ved ovenstaende fremgangsmade. En elev kan kun have én
stamklasse og ét elevforlgb i den nye raekke, sa hvis man indsaetter ny historik, skal
gammel historik af samme type slettes.

Historik

Indmeldelsesdato: 10/8-2020 | Udmeldelsesdato: 31/8-2024

Startdato Elevforlsb Afgangsérsag Stamklasse XPRS-elevtype
f2008gf2eveni ~ || |f2008gf2event b4
10/08-2020 f2008gf2even v | |f2008gf2event EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del -~
18/01-2021 f2101gf2event forlaengelse af {2 ~ | | f2008gf2event EUWV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del ~
01/03-2021 1885v7T-8EN v EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del -
01/09-2022 1885v7-5:EN v EUV3: Voksenelever fuldt forlab, ikke 1. del ®

Tiligj | Tilfe] inaktiv

¢ Klik Anvend/Gem
Historikken er nu indsat.

| gen Optaelling ses en oversigt over elevens Elevtype-, Elevforlgb-, XPRS-uddannelse-, SU-,
Stamklasse- og XPRS-elevtypehistorik.

| kolonnen Historiktype star der hvilken historiktype, der er tale om dvs. enten elevens elevtype,
elevforlgb, XPRS-uddannelse, SU, stamklasse eller XPRS-Elevtype.

| kolonnen Start star startdatoen for den pagaeldende historik.

| kolonnen Slut star slutdatoen for den pagaldende historik.

| kolonne Varighed i dage star antallet af dage for den enkelte historik.
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| kolonnen Beskrivelse star navnet pa historiktypen, f.eks. navnet pa elevens stamklasse eller
XPRS-uddannelse.

Optelling
Historiktype Start Slut Varighed i dage Beskrivelse

Eleviype 08-08-2021  11-01-2022 156 Elevtype: EUD GF1

Eleviype 12-01-2022 18-01-2022 5 -

Eleviype 17-01-2022 24-06-2022 159 Elevtype: EUD GF2

Eleviype 25-06-2022 | 31-07-2022 37 -

Eleviype 01-08-2022 31-01-2026 1280 Elevtype: EUD HF

Eleviorlsb 09-08-2021  11-01-2022 156 Forlzb: f2108gf1enbn1 (EUD), Elevtype: EUD GF1
Eleviorlsb 12-01-2022  15-01-2022 5 -

Eleviorisb 17-01-2022  24-06-2022 159  Forlzb: 12201gf2elen (EUD), Eleviype: EUD GF2
Eleviorlsb 25-06-2022 31-07-2022 37 -

Eleviorlzb 01-08-2022 31-01-2026 1280 Forlzb: 1430v8-13:EN (EUD), Eleviype: EUD HF
XPRS-uddannelse 09-08-2021  11-01-2022 156 Udd: Teknologi, byggeri og fransport (329v1)
XPRS-uddannelse 12-01-2022 15-01-2022 5 -

XPRS-uddannelse 17-01-2022 24-05-2022 158 Udd: Elekiriker (1430v8)

XPRS-uddannelse 25-08-2022 31-07-2022 v -

XPRS-uddannelse 01-08-2022 31-01-2026 1280 Udd: Elektriker (1430v9)

sU 08-08-2021  11-01-2022 156 Afd: 813401, C@SA-formal 329, SU-grundlag: Eleviorlzh;
sU 12-01-2022 | 16-01-2022 5 -

suU 17-01-2022  30-07-2022 185 Afd: 813401 C@SA-formal: 1430; SU-grundlag: Eleviorleb:

5.3.6. EUD Historik

Under fanebladet EUD Historik ses en oversigt med de mest relevante oplysninger for elevens
uddannelse, s& man nemt kan skabe overblik over elevens uddannelsesforlgb.
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Ved klik pa Indlzes uddannelsesaftale dbnes et nyt vindue, hvor oplysninger om
uddannelsesaftalen samt opdateringer af elevens historik, skoleoplzering, oplzaeringssted og
holdtilknytninger vises. Alle forslag til opdateringer foreslas pa baggrund af uddannelsesaftalen.

Stamdata | Elevsager | Ansgger | Veerge | Holdtilknytninger | Historik | EUD Historik | EUD Diverse

Indizs uddannelsesaftale

Elev

Eksamen @ Bevis | Aktivitetsindb. Ungedatabasen | SU | SPS | AUB | Dataslet | Log

Lezerested
Navn: Navn: Europaz A/S Telefon:
Telefon 1: CVR-nummer: 28331487 Email:
Telefon 2: P-nummer:
Email: Adresse:
Postnr.: 7500 Holstebro

e Klik pa Indlaes uddannelsesaftale

Vinduet Indlaes uddannelsesaftale abnes.
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Indlzs uddannelsesaftale -

Information:
Eieven & silerade ity £ slevioriab | parioden: 188507-:
Eieven er allerade aktiv p3 eleviorieb | perioden: 13851
Historik
Opdatér:
Periode: 01-03-2021 - 21082024
XPRS-eleviype: {tom)

Ny indmeldelsesdato: (opdateres ike)
Ny udmeldelsesdato: {opdateres ikke)

Hovedforleb: Paricde Hovedforlab

0102 -2022 v

01-08-202

- 31.08-2024 v

Grundforlob: Grundforleb Stamilasse

1885vT Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ
Startdato: 01032021 Forw. slutdato: 31082024 Sidste aft. slutdato: 31-08-2024  Afslutningsgrund: (tom)

Beregnet Uddannelsesforlebshistorik

Periode Uddannelse Speciale Elevtype  Adgangswej
01.08-2 188507 5 Eventtairiker med specisie | iluminstionstaknk | EUV3
01-03-2 2 | 188547 8 Teater-, event- o av-teknisk produktansassistent | EUV3
Aftaler.
Startdato  Slutdato Aftale Uddannelsesaftaletype  Instar.  Afd.inst.nr. Larested Pnr. cvR SE  Modtaget Underskrift Fardigreg Sup.info.
11052023 31052024 Uddsmnelsessftsle RESTAFTALE EUROPAZ &5 28331487 30052023 11-05-2023 30052023
01-08-2022 10052023 Skoieopisering AFTALE_OPNAR
ET
18.04-2023 D1.05-2023 VFO-aftsle EUROPAZ A/S 28331487 1904-2023 18042023 20042023 | AF:

0103-2021 21-08-2022 Skokeaplsering

Skoleoplaring
/| Opdatér
Siet 2022 SKP 1835 11/5-23 - 67-23

Leerested
Laerasted (CVR: 28331487 findes alerede: Europaz A'S

Holdtilknytninger
Der ar ingen foresiSese ssndringer ti hoidtiknytningame.

Under punktet Information ses oplysninger om uddannelsesaftalens periode, uddannelse, XPRS-
elevtype, adgangsvej samt hvis eleven allerede er pa elevforlgb i perioden.

Under punktet Historik ses forslag til opdateringer af elevens historik herunder elevens
indmeldelsesdato, udmeldelsesdato og elevforlgb. Disse opdateringer kan ses under fanebladet
historik. | nogle tilfelde vil der komme flere end ét forslag op. | disse tilfaelde skal man veelge det
elevforlgb, der er mest passende til eleven. Det er ogsa muligt at vaelge et grundforlgb for elever,
der skal tage grundforlgb i uddannelsesaftalens periode.

Under punktet Uddannelsesaftaler (Lzerepladsen.dk) vises alle elevens uddannelsesaftaler
fra Leerepladsen.dk

Under punktet Skoleoplaering ses forslag til eendringer i holdtilknytninger til skoleoplaeringshold,
hvis eleven er i skoleoplaering.

Under punktet Oplaeringssted ses oplysninger om det oplaeringssted, der er knyttet til
uddannelsesaftalen. Hvis det ikke allerede er findes i Lectio, er der mulighed for at oprette det.
Opleaeringsstedet kan efterfglgende tilgas under Stamdata -> Laeresteder. Se mere i Lectio EUD-
elevvejledning

Under punktet Holdtilknytninger ses forslag til &ndringer af elevens holdtilknytninger. Disse
kommer ud fra elevens udmeldelsesdato i Leerepladsen.dk og vil registreres under holdtilknytninger.
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Indlzs uddannelsesaftale -

Information:

Eleven er silerede sitiv oS aleviorist | parioden: 1885v7-6:

Elaven er allerde aktiv pb eleviorieb | perioden: 18851

Historik
Opdatér:
Periode:

XPRS-eleviype:

01-03-2021 - 21-08-2024

(tom)

Ny indmeldelsesdato: (opdateres ike)

Ny udmeldelsesdato: {opdateres ikke)

Hovedforlob:

Grundforlab:

Paricde Hovedforlab

0102 -z022

01-08-202

- 21082024

Grundforlsh

Stamklasse

1885vT Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ

Startdato: 01-03-2021  Forv. slutdato: 31-08-2024  Sidste aft. slutdato: 31032024 Afslutningsgrund: (tom)

Beregnet Uddannelsesforlebshistorik

Periode Uddannelse Speciale Elevtype  Adgangswej
01.08-2 188507 5 Eventtairiker med specisie | iluminstionstaknk | EUV3
01-03-2 2 | 188547 8 Teater-, event- o av-teknisk produktansassistent | EUV3
Aftaler.
Startdato  Slutdato Aftale Uddannelsesaftaletype  Instar.  Afd.inst.nr. Larested Pnr. cvR SE  Modtaget Underskrift Fardigreg Sup.info.
11052023 31052024 Uddsmnelsessftsle RESTAFTALE EUROPAZ &5 28331487 30052023 11-05-2023 30052023

10-05-2023 | Skosaopissring AFTALE_OPNAR

ET
01052022 | VFO-aftsle EUROPAZ A/S 28331487 19-04-2023 18042023  2004-2023  AFSLUTTET

01032021 21-08-2022

Skoleoplaring
/| Opdatér

Skoieoplesring

Slet 2022 SKP 1885: 11/5-23 - 67-23

Leerested

Lemrasted (CYR: 20331487 findes alerede: Europaz A'S

Holdtilknytninger

Der ar ingen foresiSess ssndringer ti noidtiknytringame.

AFSLUTTET_UDL
AERT

Der vil pr. default veere flueben i boksen Opdatér ud for de oplysninger, der er opdateringer ved.
@nsker man ikke at opdatere fjernes fluebenet.

¢ Klik Udfar

| gerne Elev og Oplaeringssted ses grundoplysninger om eleven samt elevens oplaeringssted.
Disse informationer hentes fra elevens stamdata og fra elevens uddannelsesaftale.

Indlzs vddannelsessftale .

Elew

Mawvn: Anders
Telefon 1:

Telefon 2:

Email: snders

Leerested

Nawn: Telefon:
CVR-nummer: Email:
P-nummer:

Adresse:

Postnr.:

| gen Historik Visualisering ses en grafisk afbildning af elevens EUD historik. Her er elevens
uddannelse, uddannelsesaftale, skoleforlgb, skoleoplzaering og elevtype illustreret i forskellige farver
pa hver sin raekke. Den vandrette akse angiver manederne, mens den lodrette grgnne streg viser

dags dato.
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Historik Visualisering

Uddannelser

1110wt

1110v10)

Uddannelsesaftaler

Skolen

VE

Skoleforleb

| historik)

(Gamme

Skoleoplasring

sg
e

Elevtyper

EUs+

1110v10

(Gammel

Vis 15 |[Vis43r

1M110v10

| ote

184n-F15

1941

EUg+

Vis alt

Hvis eleven har en lang historik, har man mulighed for at vaelge de ar, der skal vises ved klik pa Vis 1
ar, Vis 4 ar eller Vis alt. Derudover er der ogsa mulighed for at scrolle i historikken ved at trackke
i scroll-baren nederst i vinduet eller ved at scrolle pa musen.
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Historik Visualisering
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=
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| gen Uddannelser/Elevforlgb ses en oversigt over elevens uddannelser. Disse informationer
hentes fra elevens elevforlgb.

| kolonnen Periode vises start- og slutdato for elevens tilknytning til uddannelsen.

| kolonnen Uddannelse ses XPRS-uddannelsen med bade C@SA-formal og navn.

| kolonnen Skoleperiode ses skoleperioden for uddannelsen herunder det eventuelle speciale.
| kolonnen Afgangsarsag ses elevens afgangsarsag for de afsluttede uddannelsesforlgb.

Uddannelser / Elevforlsh

Periode Uddannelse Skoleperiode Afgangsarsag
04-08-2017 - 17-11-2017  1952v5 Detzilhandelsuddannzlse med specisler  1852v5:GY Detailhandelsuddannelse med spacialer
17-12-2017 - 18-12-2018 1952v5 Detsilhandelsuddannelse med specialer  1852v5-1:EN Detailhandelsuddannslse med specialer, Spec: Salgsassistent

| gen Skoleforlab ses en oversigt over elevens skoleforlgb. For grundforlgbselever svarer
skoleforlgb til elevforlgbet og for hovedforlgb svarer skoleforlgb til de hold, der er opsat til at udlgse
tilskud eller er et eksamenshold.
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| kolonnen Periode vises start- og slutdato for elevens tilknytning til skoleforlgbet. Det er i denne
periode der udlgses tilskud.

| kolonnen Skoleperiode ses den skoleperiode eleven er registreret pa skoleforlgbet med.

| kolonnen Skoleforlgb ses navnet for elevforlgbet eller holdet.

Skoleforleb

Periode Skoleperiode Skoleforlab
04-08-2017 - 17-11-2017  1962v5GY tm2017eusafz

08-01-2018 - 12-01-2018  1852v5-1:EM  le2018s5ast1-1
15-01-2018 - 18-01-2013 le2018sast1-2
05-03-2012 - 0B-02-2018 le2017sast2-5
12-03-2018 - 18-02-2012 le2017sastd-3
18-03-2018 - 23-03-2018 12017 sast4-4

11-08-2018 - 15-08-2018 le2017s2st2-6 oh

12-11-2018 - 18-11-2012 le201Gsastipd Fprigsz

03-12-2018 - 07-12-2013 le2018sastexd4 Fpr1852

| gen Skoleoplaering ses en oversigt over elevens tilknytninger til skoleoplaeringshold.

| kolonnen Periode ses vises start- og slutdato for elevens tilknytning til skoleoplaeringsholdet.

| kolonnen Skoleperiode ses den skoleperiode eleven er registreret pa skoleoplaeringsholdet med.
| kolonnen UVM inst ses tilskuds-institutionsnummeret for skoleoplaeringsholdet.

| kolonnen Hold ses navnet pa skoleoplaeringsholdet.

| kolonnen Fejl ses eventuelle tilskudsfejl. Dette kunne f.eks. vaere, hvis eleven ikke er pa et EUD-
elevforlgb i perioden eller, hvis der ikke er sat den korrekte skoleperiode op under
skoleoplaeringsholdets stamdata.

Skoleoplaring

Periode Skoleperiode UVM inst Hold Fejl
29-07-2021 - 31-07-2021  92v3-1:.EN SOP PRAK Auto
01-08-2021 - 05-09-2021  92v3-1.EN SOP PRAK Auto
09-10-2021 - 24-10-2021  92v3-1.EN SOP PRAK Auto
25-10-2021 - 05-11-2021  92v3-1:EN SOP VFU
06-11-2021 - 05-12-2021  92v3-1:EN SOP PRAK Auto
06-12-2021 - 17-12-2021  92v3-1.EN SOP VFU
18-12-2021 - 02-01-2022  92v3-1.EN SOP PRAK Auto

| gen Elevtyper ses en oversigt over de XPRS-elevtyper, eleven har veeret tilknyttet samt
tilknytningens periode.

Elevityper
Periode Elevtype

04-08-2017 - 17-11-2017  EUB+G
17-12-2017 - 18-12-2018 EUB+G

| gen Kvalifikationer ses en oversigt over de kvalifikationer, eleven har opnaet gennem sine
uddannelsesforlgb. For at disse kvalifikationer vises, skal der veere udstedt bevis til eleven.
| kolonnen Dato vises datoen for bevisudstedelse.
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| kolonnen Uddannelse ses XPRS-uddannelsen med bdde C@SA-formal og navn.
| kolonnen Speciale ses hvilke specialer, kvalifikationen giver adgang til.

Kvalifikationer

Dato Uddannelse Speciale

17-11-2017  1852v5 Detailhandelsuddannelse med specialer  Alle specialer

5.3.7. EUD Diverse

Under fanebladet EUD Diverse er det muligt at se og redigere oplysninger om elevens
realkompetencevurdering, uddannelsesaftaler, skoleoplaering og EUD skoleforlgbshistorik.

| gen Realkompetencevurdering kan man oprette elevens eventuelle
realkompetencevurdering. Oplysningerne knyttet til realkompetencevurderingen har betydning for
udlgsning af tilskud og vil medtages i aktivitetsindberetningen.

o Klik pa det grgnne plus

e Indsat rekvirenten for realkompetencevurderingen i feltet Henviser. Dette er pr. default
sat som UVM. De viste rekvirenter i feltet er dem, der er sat op under Stamdata >
Rekvirenter

e Indsat elevens skoleperiode i feltet Skoleperiode

o Indseet tilskudsmaerket i feltet TMK. Dette er pr. default sat til UNDER

e Indsaet institutionen, der skal modtage tilskuddet i feltet UVM Inst

e Indsaet startdatoen for realkompetencevurderingen i feltet Startdato

o Indsat evt. antallet af dage samtalen varer i feltet Antal dage. Antallet af dage skal vaere
mellem 1 og 10

o Indsat evt. lererens navn i feltet Laerer

e Indsaet evt. bemaerkninger i feltet Bemaerkning

o |feltet Ansvarsomrade er der mulighed for at notere et ansvarsnummer, der vil overfgres
til holdets tilskudslinjer i aktivitetsindberetningskladden hvor man kan filtrere pa Ansvarsnr..
Man kan bade bruge bogstaver og tal.

Realkompetencevurdering

Henviser: |LI\4‘MFLIVM - Institutionsstyrelsen

Skoleperiode:  [1952v5-1:GR (Salpsassistent) [*

TMK UNDER *

UVM Inst: *

Startdato: 08/10-2018 |*
Antal dage: -

Leerer:

Bemaerkning:

Ansvarsomrade: l:l

¢ Klik Anvend/Gem
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Realkompetencevurderingen er nu gemt, og kan ogsa ses under fanebladet

Aktivitetsindberetning.

[Howedfarkab) Fudhid EUD realkompeiancevindenng

Det er ogsa muligt at slette realkompetencevurderinger.

o Klik pa det rgde kryds

¥ AR

TP Telledato

UNDER 1832v53-1:GR UVM RKVRediger
Bidrag Kommentar

1 0&8M0-2018 00050000

Ved klik Rediger udfor tilskudslinjen far man mulighed for manuelt at korrigere i elevernes

tilskudsoplysninger pr. tilskudslinje.

Skolspraktik

280941 /280341 1205v1
Tzlledate  Bidrag
17/02-2021 0,0250000
24/02-2021 0,0250000
03/03-2021 0,0250000

24/03-2021 0,0250000
31/03-2021 0

07/04-2021 0,0250000
14/04-2021 0,0250000
21/04-2021 0,0250000
2021 0,0250000

-2021 0,0250000
-2021 0,0250000
02/06-2021 0,0250000
09/06-2021 0,0250000
16/06-2021 0,0250000

2021 0,0250000
07/07-2021 O

14/07-2021 0
21/07-2021 0

28/07-2021 0

Kommentar

Teeledatoen er ikke en skoledag

Ingen fravasrsregistreringer pa taslledatoen.

Telledatoen er ikke en skoledar

Ingen fraveersregisireringer p teelledatoen.

Taledatoen er ikke en skoledag.
Ingen fravasrsregistreringer pa taslledatosn
Telledaloen er ikke en skoleda

Ingen fraveersregisireringer pa feelledatoen.

Teledatoen er ikke en skoledag.
Ingen fravasrsregistreringer pa taslledatosn

U 0 U dududdouduuuud ougaaaa

@nsker man at endre Bidrag indtastes den nye gnskede veerdi i det tilhgrende felt.

Foretager man a&ndringer i en tilskudsraekke, vil kommentaren "Korrigeret raekke" automatisk
pafgres den pagaldende linje i kolonnen Info efter korrektion. @nsker man at tilfgje yderligere
informationer ifm. en manuel korrektion, kan man tilfgje disse i kolonnen Kommentar.

I nogle tilfaelde vil man pa denne side ogsa kunne se Korrektioner der ikke passer til en
tilskudsraekke og Tilskudsraekker der ikke kan korrigeres. Disse reekker er "last" og kan
ikke korrigeres. Det kan f.eks. vaere raekker med bidrag 0 og informationen "Eleven er ikke aktiv".
Hvis man mener dette er forkert, sa skal tilretningen ske i elevens historik.

Realkompetencevurdering

Henviser :U\«‘N-U‘u‘h‘ - Institutionsstyrelsen * E
Skaleperiode:  [1952v5-1.GR (Salgsassistent) 1*

TMK: [UNDER *

UVM Inst *

Staridato: [o8r10-2018 | *

Antal dage: [ 1|

Larar . .

Bemarkning:

Angvarsomrde: |

e Klik Anvend/Gem
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| gen Uddannelsesaftaler (Laerepladsen.dk) ses elevens uddannelsesaftaler fra
Leerepladsen.dk.

Uddannelsesaftaler (Larepladsen.dk)

O Lectio henter aulomatisk analesndringar en gang i dagnet Ira Leerepladsen.ok. Hyis man snsker at hente med det samme kan man Kikke pd knapgan Cpdater
1885v7 Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ

Startdato: 01-03-2021  Forv. slutdato: 31-08-2024  Sidste afl. shutdato: 31-08-2024  Afsluiningsgrand: (lom)

Beregnet Uddannelsesforlabshistorik:

Periode Uddanneise Speciale Eleviype Adgangsve)

01-09-2022 - 31-09-2024 188507 Euv2

01-03-2021 - 31-08-2022 1885v7 8 Tater-, avent- og av-leknisk produktionsassistent EUV3

Adtaler:

Startdsta  Shutdato Aftale Uddannelsesataletype  Inst.ar. Afdinstnr. Laprested Pon. VR SE  Moctaget Underskrift Fmrdigreg. Afsluiningsgrund  Supdnfo Brevskabelon
11052023 3108-2024 Uddannelsesafisle RESTAFTALE EUROPAZ A'S 28331487 30-05-2023 11052023 30-05-2023

01-09-2022 10052023 Soleoplketing AFTALE_OPNAA
ET

18-04-2023 01-05-2023 VFO-afale EURDPAZ A'S
01:03-2021 31-08-2022 SkoleopiaHing

28331487 19-04:2023  18-04-2023  20-04-2023 AFSLUTTET

AFSLUTTET_UDL
AERT

ViSXML  Opdaler Indiss

@verst i gen vises Uddannelsesforlgbet, hernest Beregnet Uddannelsesforlgbshistorik
og endelig vises Aftaler som enkeltvise raekker.

| boksen Uddannelsesforlgbet, vises det aktuelle uddannelsesforlgb som eleven gar pa. Her vises

ogsa periode, XPRS-uddannelse, speciale, elevtype, adgangsvej, startdato, forventet udlaert, sidste
aft. slutdato og afslutningsgrund.

Uddannelsesaltaler (Larepladsen.dk)

O Lected henber automatsk sitalamndnnger &n jang i dognet fra Ledepladsan di Hvis man onsked al hame med del Samemna kam man kikke pd knappen Opdabe

1885v7T Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ

Standato: 01-03-2031  Forv. shutdato: 31-08-2024  Sidsie aft shudato: 31.08-2024  Afshuiningsgrund: (lom)

Beregnel DddannelsesToriabshistonik:

Pariode Liddannelse Spaciale Elavtype Adgangsve)
01-09-2022 - 31-08-2024 13857 5 Eventtelniker med specala | lumenationsieknik  EUWV3
01=03-2021 - 31-08.2022 12857 8 Teaber- avanl- 0 av-teknisk produtionsasssient  EUVI

| boksen Beregnet Uddannelsesforlgbshistorik vises oplysninger om tidligere samt
nuvaerende uddannelsesforlgb sasom forlgbets periode, uddannelse, speciale, elevtype og
adgangsvej. Her vil der komme flere reekker i tilfelde af skift i speciale.

Uddannelsesaltaler {Larepladsen.dk)

O Lot heenber automatisk sftalemndninger an gang i dogret fra Ledepladeen di Hyvie man ansker & hame mad dal Samma kan man kikke pd knappsen Opdater
1885vT Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ

Startdato: 01-02-2021  Forv, slutdato: 31-08-2024  Sidste aft shitdato: 11-08-2024  Alslutningsgrund: (lom)

Beregnel DodannelsesTorkabshis torik:

Pariode Lkdidanineg|se Speciale Elewlype Adgangsve)
01-09-2027 - 31-08-2024 15857 5 Eventiedniker med speciale | luminabonsleinik EUV
010032021 - 31082022 18857 8 Teater- avenl- 0 av-beknisk produstionsassstent EUV
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| boksen herunder fremgar Aftaler, som viser et overblik over de enkelte uddannelsesaftaler.

Herunder ses startdato, slutdato, aftale, uddannelsesaftaletype, inst.nr, afd.inst.nr, laerested, P-nr.,

CVR, SE, modtaget, underskrift, faerdigreg., afslutningsgrund og sup.info.

Analer:
Startdato Slutdato Aftale Uddannelsesaftaletype Instnr. Afd.instnr. Lerested Pnr. CVR SE Modtaget  Underskrift Fardigreg. Afslutningsgrund Sup.info. Brevskabelon
11052023 31-08-2024 Uddannelsesafiale RESTAFTALE EUROPAZ S 28331487 30052023 11-05-2023  30-05-2023
01-09-2022 10-05-2023 Skoleoplring AFTALE_OPNAA
ET
16-04-2023 01-05-2023 VFO-sfale EUROPAZ /S 28331487 18-04-2023 18042023 20-04-2023 AFSLUTTET
01032021 31-08-2022 | SkolgoplaEning AFSLUTTET_UDL
AERT
vis XML || O ndies
Leerestedets kontekstkort vises ved at hgjreklikke pa P-nr
(L dk)
0 Lectic henter automatisk sftalssndringsr an gang | degnet fra Lasrapladsen dk Hviz man ansker al hante med det ssmme kan man kikka pa knappen Opdatar
1885v7 Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ
Startdato: 01032021 Forv. slutdato: 31-08-2024  Sidste aft. slutdato: 31-08-2024  Afslutningsgrund: (tom)
Beregnet Uddannelsesforiebshistorik:
Periode Uddannelse Speciale Eleviype Adgangsvej
01:09-2022 - 31-08-2024 5 med speciaia | EWV3
01-03-2021 - 31-08-2022 18357 & Teater-, event- og av-teknisk produklionsassistent  EUV3
Aftaler:
Startdato Slutdato Aftale Uddannelsesaftaletype Inst.or. Afd.instnr. Lzrested P-nr. CVR SE Modiaget Underskrift Feerdigreg. Afslutningsgrund Sup.info. Brevskabelon
11-05-2023 31-03-2024 Uddannelsesafale RESTAFTALE EURCPAZ A/S :zamssr 30052023 11052023 30-05-2023
01-09-2022 10-05-2023 Skoleoplaring AFTALE_OPNAA
ET
18-04-2023 01-05-2023 VFO-anale EUROPAZ A'S :zmsusr 19042023 18-04-2023  20-04-2023 AFSLUTTET
01-03-2021 31-08-2022 Skoleoplzring AFSLUTTET_UDL
AERT
Vis XML Opdater Indi=s.
P-nummer -
P-nummer:
HNavn: Metto Hejbjerg
Adresse: Kridthajvej 3
. CVR-nummer:
Stamdata
P-nr. CVR SE Modtaget Underskrift Ferdigreg.  Afslutning
18-05-2023  15-05-2023  25-05-2023
. °
e For at hente nye uddannelsesaftaler fra Laerepladsen.dk klik pd Opdater og derefter
uddannelsesaftaler (Laerepladsen.dk)
© Lectio henter automatisk aftalesndringer en gang i degnet fra Laerepladsen k. Hyis man ansker at henla med det samme kan man Kikke ph knappen Opdater
1885v7 Teater- event- og av-tekniker , 5 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ
Standato: 01032021  Forv. stutdato: 31-08-202  Sidste aft. siutdato: 31-08-2024  Afslutningsgrund: (tom)
Beregnet Uddannelsesforibshistorik:
Periode Uddannelse Speciale Eleviype Adgangsvej
01-09-2022 - 31-08-2024 5 Eventiekniker med speciale | fluminationsteknik  EUV3
01032021 - 31.08-2022 8 Teater-, event. og avdeknisk produktionsassistent EUV3
Ataler:
Startdeto  Sluidato Aftale Uddannelsesaftaletype Instor. Afdinstnr Lamrested P cvR SE  Modaget Underskrift Fardigreg. Afslutningsgrund  Supinfo. Brevskabelon
11082023 31082024 Uddannelsesaftale RESTAFTALE EUROPAZ AS 28331487 30052023 11052023 30052023
01032022 10:05-2023 Skoleopiering AFTALE_OPNAA
ET
18-04-2023 01-05-2023 VFO-atale: EUROPAZ A'S 28331487 15042023 18042023 20-04-2023 AFSLUTTET
01032021 31-08-2022 Skoleopizring

AFSLUTTET_UDL
AERT
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e For at se uddannelsesaftalerne i en XML-fil klik pa Vis XML

uddannelsesaftaler (Larepladsen.dk)

© Lectio henter aulomatesk analendringer 8n 9ang i egnet Ira Lasrepladsen.dk. Hvis man onsker at hente med del samme kan man kikke pd knapoen Opdater.
1885v7 Teater- event- og av-tekniker , 6 Eventtekniker med speciale i illuminationsteknik , EUV3, SKOLEVEJ
Staridato: 01-03-2021  Forv. slutdato: 21-08-2024  Sidste aft. slutdato: 31-08-2024  Afslutningsgrund; (tom)

Beregnet Uddannelsesforlabshistorik:

Periode Uddannelse Speciale Elevtype Adgangsve)

01-08-2022 - 31-08-2024 168507 5 Eventtekniker med speciale | iluminationsteknic | EUV3

01-03-2021 - 31-08-2022 18857 8 Teater-, event- og av-leknisk produstionsassistent | EUV

Atraler

Staridato  Slidato Attale u fraletype  Inst.nv Larested Por. CVR SE Modtaget Underskiift Fardigreg. Afslutningsgrund Sup.info. Brevskabelon
11052023 31-08-2024  Uddannelsesafisle RESTAFTA EUROPAZ A'S 26331487 30-052023  11-05-2023  30-05-2023

01-08-2022 10-05-2023 Skoleoplzring AFTALE_OPNAA
ET

18-04-2023 01-05-2023 VFO-aftale EUROPAZ A'S 28331487 19-04-2023  18-04-2023 20-04-2023 AFSLUTTET
01-03-2021 31-08-2022 Skoleopimring

AFSLUTTET_UDL
AERT

Det er ogsa muligt at udskrive en erklaering om oplaering for uddannelsesaftalen, hvis der er oprettet

en brevskabelon til dette under Stamdata > Brevskabeloner (kontakt Lectiosupport for
naermere information).

o Klik pa drop-down menu Udskriv i kolonnen Brevskabelon
o Vezlg herefter onsket fil

uddannelsesaftaler (Lerepladsen.dk)

nter automatisk ahateandringer en gang | dagnet fra Lasrepladsen ok Hyis man ansker at hente med det samme k
1912v8 Kontoruddannelse med specialer , 10 @konomi , EUV2G, SKOLEVEJ

Startdato: 01-06-2023  Forv. slutdato: (lom)  Sidste aft. slutdato: 31-05-2025  Afsiutningsgrund: (tom;

Standato  Slutdato Anale Laested P R SE g Brevskabelon
01-06-2023 31-05-2025 Uddanneisesaftale ORDINAER_AFTALE HORNSYLD KOBMANDSGAARD A'S 45520811 30-05-2023 24-05-2023 30-05-2023 - Udskr
ENGELSE
1716v5 Gastronom , 1 Kok , EUV2M, PRAKTIKVEJ
Startdato: 07-05-2017  Forv. slutdato: (tom)  Sidste aft. slutdato: 06-04-2020  Afsiutningsgrund: (tom
Startdato Slutdato Afale Uddannelsesaftaletype Instnr.  Afd.instor. Lazrested Panr. CVR SE Modtaget Underskrift Fardigreg. Afslutningsgrund Sup.info. Brevskabelon
07-05-2017 06-04-2020 Uddanneisesaftale ORDINAER_AFTALE Det Glade Vanwid. Aarhus 2161

01-03-2018 01-03-2017 01-03-2018 NY_MESTERLAE
RE

e Aben filen

| gen Skoleoplaering ses en oversigt over elevens skoleoplzaring. Denne oversigt er lavet pa
baggrund af elevens holdtilknytninger til skoleoplaeringshold.

| kolonnen Periode ses start- og slutdatoen for elevens tilknytning til skoleoplzaeringsholdet.

| kolonnen Skoleperiode ses den skoleperiode eleven er registreret pa skoleoplaeringsholdet med.
| kolonnen UVM inst ses tilskuds-institutionsnummeret for holdet.

| kolonnen Holdelement ses holdelementets navn.

| kolonnen Fejl ses eventuelle tilskudsfejl. Dette kan f.eks. vaere, hvis eleven ikke er pa et EUD-
elevforlgb i perioden, eller hvis der ikke er sat den korrekte skoleperiode op under
skoleoplaeringsholdets stamdata.

Under tabellen ses Beregnede skoleoplaering inkonsistens. Her vises eventuelle afvigelser
mellem uddannelsesaftalen og elevens tilknytninger til skoleoplzeringshold.
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Skoleoplaring

Periode Skoleperiode UWM inst  Holdelement  Fejl
20-07-2021 - 31-07-2021  92v3-1:EN SKP PRAK Auto
01-08-2021 - 05-08-2021 92v3-1:EN SKP PRAK Auto
09-10-2021 - 24-10-2021  92v3-1:EN SKP PRAK Auto
25-10-2021 - 05-11-2021 = 92v3-1:EN SKP VFU
0B-11-2021 - 05-12-2021  92v3-1:EN SKP PRAK Auto
06-12-2021 - 17-12-2021  92v3-1:EN SKP WFU
18-12-2021 - 02-01-2022  92v3-1EN SKP PRAK Auto

Beregnede skoleoplaring inkonsistens:

Der er ingen foresldede sndringer til skoleprakdildilknytningerne.

| gen Uddannelsesaftale pauser er der mulighed for at oprette og redigere pauser manuelt i
Lectio.

o Klik pa Tilfej.

Uddannelsesaftale pauser

Der er ingen data.

= Tilfaj

e Herunder er det muligt at skrive startdato, slutdato og admin note pa de manuelle pauser.

Uddannelsesaftale pauser

Startdato Slutdato Admin note

= Tilfaj

e Klik Anvend/Gem
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5.3.8. Eksamen

Under fanebladet Eksamen ses informationer om elevens eksamener.
Laes mere om dette i Lectio Eksamensmodulvejledning i afsnittet om Eksamen

5.3.9. Bevis

Under fanebladet Bevis er det muligt at udstede manuelle beviser, tilbagetraekke beviser samt se
data vedrgrende elevens tidligere udskrevne beviser. Se mere under Beviser

5.3.10. Aktivitetsindberetning

Under fanebladet Aktivitetsindberetning ses informationer om tilskud, der udlgses for eleven.
Se mere om dette i Lectios Administrator vejledning, i afsnittet om Aktivitetsindberetning.

NB! Indberetning af Aben uddannelse afventer markedsggrelsen af AMU-omradet.

5.3.11. Ungedatabasen

Under fanebladet Ungedatabasen ses de oplysninger om eleven, der sendes til UU.
Se mere om dette i Lectio Administratorvejledning, i afsnittet om UU.

5.3.12. SU

Under fanebladet SU ses elevens SU-historik.
Se mere om dette i Lectio Administratorvejledning, i afsnittet om SU.

5.3.13. AUB

Under fanebladet AUB ses en oversigt over elevens AUB refusion, godkendelser og historik.
Se mere om dette i Lectio EUD-udvekslingsvejledning

5.3.14. Log

| loggen ses en oversigt over de aendringer i elevens stamdata, der er foretaget, samt hvem der har
foretaget redigeringen:
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O‘: MGCOm 9. Beviser

Stamdata Elevsager Anspger \Veerge — Holdiilknyininger Histork  Eksamen Bevis  Aklivitetsindberetning UU  SU  AUB | Log

Log
Dato Bruger Titel

2002-2017T 10051 Leerer. Elev endret

HoldElement tilknytninger:

Fjernat

Id: 20064253901, Holdelementld: “1b ma (20161 7)"

20/2-2017 10035 Leerer: Elev eendret

HoldElament tilknytninger:

Tittajet:

Id: “200642539017, Holdelementid: ™11b ma ma (2016M17)

20/2-2017 10031 Lawrar Elev sendnet

HoldElement tilknytninger:
Fiemet
1d: "19964347803", Hokdelementld: "1b ma (2016M17)"

Side 68 af 105



C<MaCom

6. Skoleoplaering

| Lectio handteres skoleoplaering ved oprettelse af sarlige skoleoplaeringshold. Det er gennem
skoleoplaeringsholdene, at der registreres fraveer og udlgses tilskud. Der skal oprettes et hold for
henholdsvis PRAK, DEL og VFU/VFP pr. skolear. Eleverne knyttes til skoleoplaeringsholdene pa
baggrund af deres uddannelsesaftaler og tilknytningerne til skoleopleeringshold opdateres Igbende,
nar eleverne saettes pa skoleforlgb.

| dette afsnit bliver oprettelsen, opsaetningen og opdateringen af skoleoplaeringshold beskrevet.

6.1. Udmeld elev

Hvis man gnsker at udmelde en elev, skal man tilga en elevs stamdata faneblad og angive en
udmeldelsesdato i pen Uddannelsesinformation.

e Angiv en udmeldelsesdato i feltet Udmeldelsesdato

o Klik pa Udmeld

Alle holdtilknytninger afsluttes automatisk, nar eleven udmeldes.

6.2. Opret skoleoplaeringshold

e Stamdata > EUD - Skoleoplaeringshold
Under fanebladet Skoleoplaeringshold er det muligt at fa overblik over oplysninger om de
skoleoplaeringshold, der er oprettet pa skolen. Der er ogsa mulighed for at oprette nye
skoleoplaeringshold.

| pen Skoleoplaering vises en raekke per hold per XPRS-skoleperiode med fglgende information:

| kolonnen Hold ses holdets navn. Ved klik pa holdet, kommer man til holdets aktivitetsindberetning
under Rediger Holdet. Her kan man angive om holdet skal vaere tilskudslgsende og se det
beregnede tilskud pr. elev.

| kolonnen UVM Inst. Nr. ses tilskudsinstitutionsnummeret for skoleoplzaeringsholdet.

| kolonnen XPRS Skoleperioder ses den skoleperiode som skoleoplaeringsholdet udlgser tilskud
for.

| kolonnen Periode ses holdelementets start- og slutdato.

EUD

¢ Tilbage

EASY-P aftaler | EUD statistik | EASY-Pindb | Skoleoplaeringshold | AUB | AUB Overblik

Skoleoplasring

Hold UVM Inst nr. XPRS Skoleperioder Periode

SOP DEL 92v2-1.EN 01-08-2014 - 31-07-2026
92v2-2.EN
92v3-1.EA
92v3-1.EN
92v3-2.EA
92v3-2.EN
92v3-2:XN
1110v9-17:T1
1110v10-1:EA
1110v10-1:EN
T110v10-1:GH

Nederst pa siden er der mulighed for at oprette et nyt skoleoplaeringshold.
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e Indsaet skoleopleeringsholdets start- og slutdato i felterne Periode

e Indsaet tilskudsinstitutionen i feltet UVM institution

e Indsaet en XPRS skoleperiode i feltet XPRS Skoleperiode. Det er muligt at tilknytte flere
skoleperioder til et hold, men i fgrste omgang vaelges der en vilkarlig skoleperiode, hvorefter
man angiver de andre

Cpret nyt skoleoplasringshold:
Periode: 01/08-2022 | * 31/07-2023 |*

D5 afd institutions nummer:
XPRS Skoleperiode: 1380wa-1:EA (Brols=gger)

Cpret

e Klik Opret

Det er efterfglgende vigtigt, at man tilgdr det nyoprettede skoleoplaringshold for at feerdigggre
opseetningen.

6.3. Rediger Skoleoplaeringshold

Tilgds via Stamdata > EUD - Skoleoplaeringshold - Klik pa et hold
Eller via Stamdata > Hold > Fremsgg holdet

Pa siden Rediger Holdet kan man redigere vaesentlige oplysninger for holdet.
Under fanebladet Stamdata ses holdets grundoplysninger.

| gen Hold ses de oplysninger, der gaelder for hele holdet.
¢ | Navn indtastes holdnavnet. F.eks.; SKP PRAK, SKP VFP og SKP DEL

o | XPRS-fag indtastes XPRS-koden. Det er holdets XPRS fag, der har betydning for holdets
tilskud. PRAK, VFP og DEL har hver deres XPRS-kode, sa alt efter hvilket hold man redigerer
skal man anvende PRAK=102000, VFP=102001 og DEL=102002

e | Fag angives der i drop-down menuen, hvilket fag holdet hgrer til. | dette tilfeelde
Skoleoplaering

¢ Niveau er ikke relevant for skoleoplaering, sa dette skal vaere blankt

o Provefagskategori er ikke relevant for skoleoplaering, sa dette skal vaere blankt

o Afsluttende termin er ikke relevant for skoleoplaering, sa dette skal vaere blankt

¢ | Hold start-slutdato udfyldes perioden som holdet streekker sig over. Bemaerk at
skoleoplaeringshold strejker sig over en leengere periode, sa slutdatoen skal vaere langt ude i
fremtiden

o Kapacitet er ikke relevant for skoleoplaering, sa dette skal vaere blankt

o Pris er ikke relevant for skoleoplaering, sa dette skal vaere blankt

Side 70 af 105



C<MaCom

| gen Holdbetegnelser ses holdets betegnelse, dvs. kaldenavn, i de givne skolear.
Holdbetegnelsen kan andres for hvert skolear, hvor holdet er aktivt. Holdbetegnelsen dakker over
alle holdelementerne og er betegnelsen for det samlede hold.

| gen Holdeelementer ses alle de holdelementer holdet indeholder. Et holdelement er det, der
skemalaegges med og gives fravaer pa. Et hold kan indeholde et eller flere holdelementer i et skolear.
Rediger Holdet PRAK Auto

Stamdata Elever | Larers Karaktertyper | Timeregnskab Lenfordeling Eksamen | Aktivitetsindberetning EUD Fakturering Beviser | Log

Hold Skoledr
Navn: PRAK Auto Holdets side . : Elevtid Blokid Blokid
Skolear Holdarsnavn [timer/arielev)  efterar forar
XPRS Fag: 102000- Skoleoplaring EUD
- 2014/15  |PRAK Auto *
Fag: Skoleoplaring (%
Niveau: S 2015/16 |PRAK Auto w
Pravefagskategori: v 201617 | PRAK Auto *
Afsluttende termin: v 201718 |PRAK Auto *
Hold start-slutdato: |01/01-2015 || 31/07-2026 2018119  |PRAK Auto *
01-01-2015 - 31-07-2026
Kapacitet: 2019/20 |PRAK Auto *
Pris: 2020i21  |PRAK Auto *
Afdeling: v|* 2021/22 |PRAK Auto *
Tilmeldinger: - 2022/23  |PRAK Auto *
Eksternid:
2023/24  |PRAK Auto *
2024/25 |PRAK Auto *
2025/26 |PRAK Auto *
Tilfgj
Betegnelser
Betegnelse:
Kort betegnelse:
Holdelementer
Holdelementnavn  Elevial Lectio element Holdnorm Ugenorm  Fravar Elementkode EksternlD Skolear Periode
PRAK Auto * 0 v o|* v 201415 [01/01-2015 [31/07-2015 | %

N1 N4 INAE 74 N7 INAR

e Klik Anvend/Gem
Ovenstaende skeermbillede viser et ordinaert SKP PRAK-hold. Nedenstaende sksermbilleder viser

opsatningen af skoleoplaeringshold til brug for elever med delaftaler (DEL) og virksomhedsforlagt
undervisning (VFU).
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9. Beviser

Rediger Holdet SKP VFU

Stamdata | Elever

Hold

Navn:
XPRS Fag:
Fag:

Niveau:

Prevefagskategori:

Afsluttende termin:

Hold start-slutdato

Kapacitet:
Pris:
Afdeling:
Tilmeldinger:

Eksternid:

Holdelementer

Holdelementnavn

Rediger Holdet S

Stamdata = Elever

Hold

Navn:

XPRS Fag:

Fag:

Niveau:
Prevefagskategori:
Afsluttende termin:

Hold start-slutdato:

Kapacitet:
Pris:
Afdeling:
Tilmeldinger:

Eksternld:

Holdelementer

Holdelementnavn

Breoe] |+

Lesrere | Karaktertyper | Timeregnskab | Lenfordeling | Eksamen | Akfivitetsindberetning | EUD | Fakturering | Beviser | Log
Skoledr
|skp vFU | Holdsts side s : Elevtid Blokid Blokid
Skolear Holdarsnavn (timer/arfelev)  efterar forar
J/102001- Skoleopizering EUD, VFU |
2022123 | sk vrU || * | || |1
|Skoleo plaring ~ |"
- + Tilfzj
| v]
| v| Betegnelser
L |01i08-202 Betegnelse: |
01-08-2022 - (1-08-2023
| v
| v]
Elevtal | Lectio el t Hold Ug Fravar Elementkode EksternlD Skolear Periode
0 | D|* | 0| | | | 2022123 ®
01-08-2022 - 31-07-2023
& Tilfgj
KP DEL
Lesrere | Karaktertyper | Timersgnskab | Lenfordeling | Eksamen | Aktivitetsindberetning | EUD | Fakturering | Beviser | Log
Skoledr
|sKP DEL | Holdets side s . Elevtid Blokid Blokid
Skolear Holdarsnavn (timer/arielev)  efterar forar
N 102002- Skoleopizring EUD, DELY
2022/23 | SKF DEL 1 [*
|Skoleoplaer\ng V|" : | | | | | ‘
& Tilfej
| v]
| v| Betegnelser
Betegnelse: |
a |
v]
Elevtal Lectioelement Holdnorm Ugenorm  Fravar Elementkode EksternlD Skolear Periode
0 | o* | 0 | | 2022123 »*
01-08-2022 - 31-07-2023
& Tiligj
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6.3.1. Aktivitetsindberetning

Under fanebladet Aktivitetsindberetning kan man opszette tilskudsrelevante oplysninger og fa
et overblik over de enkelte elevers tilskud.

| gen Aktivitetsindberetning — Generelt indtastes oplysninger om holdets tilskud.

e | drop-down menu Aktivitetsindberetning udlgsning type valges Skoleoplaering

o | feltet Ansvarsomrade er der mulighed for at notere et ansvarsnummer, der vil overfgres
til holdets tilskudslinjer i aktivitetsindberetningskladden hvor man kan filtrere pa Ansvarsnr..
Man kan bade bruge bogstaver og tal.

e | drop-down menu Tilskuds-institutionsnr valges tilskuds-institutionsnummeret for
holdet

o | DS-afdeling angives afdelingsnummeret for skoleoplaeringscenteret

¢ | Undervisnings start-slutdato indtastes evt. perioden holdet skal vaere
tilskudsudlgsende. Hvis intet er angivet i dette felt, vil perioden pr. default veere sat til start-
og slutdatoen for holdet

o | Skoledagskalender valges kalenderen som holdet skal fglge. Det er ud fra denne
kalender, at bidragsdage registreres. Nar holdet oprettes szattes skoledagskalenderen
automatisk til skolens standardkalender, medmindre der er angivet en dagskalender til
afdelingen, sa er det denne holdet automatisk tilknyttes. Se mere om dette i Lectio
Administrator vejledning i afsnittet om Undervisningsdage

¢ Fjernundervisningsprocent er ikke relevant for skoleoplaering, sa skal forblive staende
med veerdien 0

Stamdata | Elever | Leerere | Karaktertyper | Timeregnskab | Lenfordeling | Eksamen | Aktivitetsindberetning | EUD | Fakturering | Beviser | Log

Aktivitetsindberetning - Generelt

Aktivitetsindberetning udlssning type: |Skoleoplaring Al

Ansvarsomrade: 2201

Afholdende afdeling {inst.nr.): w
DS-afdeling (inst.nr.): -
Undervisnings start-slutdato: 01-01-2017 - 01-01-2024
Skoledagskalender: Standard (Nuvarende: Standard)

Fjernundervisingsprocent: o*

| gen Aktivitetsindberetning - Fuldtid (EUD) angives hvilke skoleperioder holdet skal udlgse
tilskud i. Skoleperioderne bestemmes pa baggrund af hvilke elever, der er pa holdet og hvilke
uddannelser/specialer/skoleperioder eleverne er pa. Dvs. at der skal vaere opsat en skoleperiode,
der matcher eleverne, fgr eleverne medtages i aktivitetsindberetningen.

For at tilfgje flere skoleperioder til skoleopleeringsholdet g@res fglgende:

e Klik Tilfoj
e Indtast den gnskede skoleperiode i det tomme felt
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Aktivitetsindberetning - Fuldtid /Skoleoplzering (EUD)

EUX-skoleperiodefordeling:
¢ Elevopsastning
Skoleperiode

1952v5-1:EN (Salgsassistent) ~

1912v7-1: XA (Administration) -

I % Tilfa] uddannelse I

¢ Klik Anvend/Gem

For at slette en skoleperiode klikkes pa det rgde kryds

Aktivitetsindberetning - Fuldtid/Skoleoplzeering (EUD)

EUX-skoleperiodefordeling:
# Elevopsastining

Skoleperiode

1952v5-1.EN (Salgsassistent) E

1912v7-1: XA (Administration) ~

¥ Tilfe] uddannelse

e Klik derefter Anvend/Gem og skoleperioden er slettet

Ved klik pa Elevopsaetning kan man opsaette tilskud pa elevniveau. Dette bruges, hvis en elevs
tilskud skal tilknyttes en anden rekvirenten end UVM.

e Klik pad Elevopsaetning
Aktivitetsindberetning - Fuldtid/Skoleoplaring (EUD)

EUX-skoleperiodefordeling:

¢ Elevopsastning

Skoleperiode

1952v5-1:EN (Salgzassistent) ®

1912v7-1: XA (Administration) B

¥ Tilfaj uddannelse
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Siden Tilskudsopsaetning vises.

e | rzekken Elev ses holdets elever

e | drop-down menu Type angives elevens tilskudstype. Denne er pr. default sat til
Automatisk

e | TMK angives et eventuelt tilskudsmaerke. Hvis feltet efterlades blankt, saettes det pr.
default til det TMK, der kgrer pa holdets XPRS fag

o | Rekvirent angives elevens rekvirent. De viste rekvirenter i feltet er dem, der er oprettet
under Stamdata > Rekvirenter. Hvis feltet efterlades blankt, seettes det automatisk til
UVM

e Tezelleperioder inden erhvervsrettet pabygning er ikke relevant for skoleoplaring
og skal forblive stdende med —(ingen ER)

Tiiskudsops®ining SKP PRARK Auto

Tilskudsopsaining pd elevnivean

Eloy Type THE Rekvirest Talepeticder inden
erhverysieticl pdbygning
Atematisk v |pRaK - (ingan ER) w
Aulmalink (] - (ingen EA] v

¢ Klik Anvend/Gem

| gen Beregnet tilskud ses de beregnede tilskud for eleverne pa holdet.

e | kolonnen Elev ses elevens navn

e | kolonnen Kommentar ses udlgsningstypen

e | kolonnen Beregnet tilskud ses de beregnede tilskud for eleven herunder elevens
teelledato, bidrag og evt. kommetarer. Derudover ses elevens TMK, uddannelse og rekvirent
ogsa gverst i kolonnen.
Hvis der ikke er fgrt fraveersregistrering pa teelledatoen vil dette fremga, eleven vil i dette
tilfaelde stadig udlgse bidrag. Hvis eleven har veeret fravaerende pa teelledatoen, vil dette
ogsa fremga, eleven vil i sa fald ikke udlgse bidrag

Beregnel tilskud
Her vises del beregnede Bskud for elever pa haldat
[ I¥is kun akiuslie

Elew Kommentarer Baregnet tilskud
Skoiegrakiik {00408 /£ 400408 PRAK 92v2-1EN UVM Rediged

T®elledato Bidrag L -
26M07-2017 0,0250000Ingen fraveErsregistreringer pa telledatoen I )

Beregnet tilskud

Her vises del ber Tede M3kud for elever pa holdet

A ViE kun akiuele
Elev Kommeniarer Beregnet tilskud
Skohepraktii 400408 £ 400408 PRAK 92v3-1:EN UWM Riediger

Teledate Bidrag Komimentar
25072018 % Karrigenal rekke
01/08-2018 % Korrigerel reekke
03/08-2018 00250000
15/08-2018 % IFrm-eemnne pa lElledaloen I
2208-2018 % ravEErence pa Eeledaloen.

Afand A48 A ASEARAA
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Det er muligt at korrigere direkte i bidraget for en enkelt elev ved at klikke pa Rediger ud for
vedkommende.

Beregnet tilskud
Har vises dal beragnede tilskisd for elever pa holdal
Wiz kun akiuelle
Elew K ommentaner Beregned tilskud
Skokpratic 400408 / 400408 PRAK Sva-1 EN UIVM

Ved klik pa Rediger tilgas fglgende side:

Skolapraktik kosrektionsr

Hold Eliv suclaperods  XPRS. Riskvingnt Taladaln Bidrag Emmantar o far Worraktion B0 N KON
Ty

SKP PRAK a2vz-1 EP Ew Insttutonsstyreisen  26-07-2017 00250000 Ingen Favmsregisirennges pd Imlesalom.  Ingen fravavsregisteTnger pd tadedaton
Manz

Pa denne side er det muligt at rette i de automatisk beregnede bidrag samt angive en kommentar.
F.eks. kan der nulskrives i det allerede udlgste bidrag.

6.4. Opdatering af skoleoplzering
Det er er forskellige muligheder for at opdatere en elevs tilknytninger til skoleoplaeringshold.
Opdatering kan vaere relevant, hvis en elev endnu ikke er sat pa skoleoplaeringshold eller hvis en elev
skal pa skoleforlgb og derfor skal tages af skoleoplaeringsholdet i en periode. Alle forslag til
opdateringer foreslas pa baggrund af uddannelsesaftalen samt tilknytning til skoleforlgbets
uddannelseshistorik.

6.4.1. EUD Historik
e Tilgd Stamdata > Elever > Fremsgg elev > EUD historik

| gen Historik Visualisering ses en grafisk afbildning af elevens historik.

| rekken Skoleoplaering kan man se, hvornar eleven er i skoleoplzering.

Nederst findes knappen Opdater skoleoplaering. Hvis der er opdateringer vil knappen veaere bl3,
hvis ikke vil den vaere gra.

Ved klik pa Opdater skoleoplaering opdateres elevens tilknytninger til skoleoplaeringshold. Der
vil aldrig veere overlap mellem skoleoplaering og skoleforlgb, hvis man har lagt eleven pa et
skoleforlgb og derefter opdateret skoleoplaering, sa opstar der et hul i skoleoplaeringslinjen i
skoleforlgbets periode.

Nar eleven placeres pa skoleforlgbshold, sa tilpasses perioderne for skoleoplaeringsholdene
automatisk. Denne automatik fremgar af nedenstaende skaermbillede, hvor skoleoplaeringsholdene
er blevet opdelt af skoleforlgbshold.
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Indlzes uddannelsesaitale...

Elev Leerested
Navn: Jens Jensen Nawn: Telefon:
Telefon 1: CVR-nummer: Email:
Telefon 2: P-nummer:
Email: Adresse:
Postnr.:
Hictorik Visualizaring
Wis 1 ar || vis 4 5 || is att
Uddarnelser
2001
g2z |
I
[
Uddarnelsesaftaler
| Swoizprakt (1081)
[
~
Skoleforleb
|zo~u-_—n==
[244gtpv |
Z14h
Fran
|22
234
p— _ —
Skuleoplaiing
|Prad
[4
Ll
=
5
_EL.'B
Eus
cus
maj au row - maj aug now moj aug now ich m
w1 = 203
2m1 2122 | 2023

6.4.2. Verifikation af skoleoplaering

Tilgda Stamdata > Verifikation af stamdata > Skoleoplaering
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| fanebladet Skoleoplaering er det ogsa muligt at opdatere elevernes skoleoplaering. Der vises en
oversigt over alle de elever, som skal have opdateret deres skoleoplaering.

| kolonnen Navn ses elevens navn.

| kolonnen Opret ses de holdtilknytninger til skoleoplaeringshold, der foreslas at oprette.
| kolonnen Slet ses de holdtilknytninger til skoleoplaeringshold, der foreslas at slette.

| kolonnen OK ses elevens skoleoplaeringsholdtilknytninger, der ikke foreslads at andre.

| kolonnen Fejl ses eventuelle fejl. Dette kunne f.eks. vaere, hvis der ikke er oprettet

skoleoplaeringshold for eleven i den foreslaede periode.

| hgjre kolonnen ses knappen Opdater skoleoplzering.

Verifikation af stamdata

< Tilbage

Generelt | Hold | Elever | Elev-Studieverifikation | Eleviorleb | Leerere = Studierstninger | Studiebsger

Skoleoplaring: her vises elever, som skal have opdateret deres skoleoplzering.

+| Vis kun aktuelle

Navn Opret Slet
Marcus 2022 SKP 1450: 22/10-22 - 30/10-22
Mikiel 2022 SKP 92 DEL: 31/8-22 - 7/10-22 2022 SKP 92: 31/8-22 - 9/10-22

o Klik pad Opdater skoleoplaering

Skoleopleering | Beviser

0K

2022 SKP 1450: 19/8-22 - 11/9-22
2022 SKP 1450 VFP: 12/9-22 - 2/10-22
2022 SKP 1450: 3/10-22 - 16/10-22
2022 SKP 1450: 3/12-22 - 16/12-22

2021 SKP 92: 11/2-22 - 20/2-22
2021 SKP 92 VFP: 21/2-32 - 4/3-22
2021 SKP 92: 5/3-22 - 20/3-22

2021 SKP 92 DEL: 21/3-22 - 3/6-22
2021 SKP 92: 4/6-22 - 31/7-22

2022 SKP 92; 1/8-22 - 15/8-22

2022 SKP 92 VFP. 16/8-22 - 30/8-22
2022 SKP 92: 12/11-22 - 11/4-23

Elevens tilknytninger til skoleoplaeringshold er nu opdateret.

For at se inaktive elever fjernes fluebenet i Vis kun aktuelle.

Verifikation af stamdata
< Tilbage

Generelt | Hold | Elever | Elev-Studieverifikation | Eleviorleb | Lzerere

Skoleoplzering: her vises elever, som skal have opdateret deres skoleoplaering.

/| Vis kun aktuelle

Navn Opret Slet
Marcus 2022 SKP 1450: 22/10-22 - 30110-22
Mikkel 2022 SKP 92 DEL: 31/8-22 - 7/10-22 2022 SKP 920 31/8-22 - 9/10-22

Studieretninger | Studiebeger

Skoleopleering | Beviser

0K

2022 SKP 1450: 19/8-22 - 11/9-22
2022 SKP 1450 VFP: 12/8-22 - 2/10-22
2022 SKP 1450: 3/10-22 - 16/10-22
2022 SKP 1450: 3/12-22 - 16/12-22

2021 SKP 92: 11/2-22 - 20/2-22
2021 SKP 92 VFP: 21/2-22 - 4/3-22
2021 SKP 92: 5/3-22 - 20/3-22

2021 SKP 92 DEL. 21/3-22 - 3/6-22
2021 SKP 92; 4/6-22 - 31/7-22

2022 SKP 92: 1/8-22 - 15/8-22

2022 SKP 92 VFF: 16/8-22 - 30/8-22
2022 SKP 92: 12/11-22 - 11/4-23

Opdater siden

Fejl

Opdater skoleoplzring

Opdater skoleoplaring

Opdater siden

Fejl

Opdater skoleoplzering

Opdater skoleoplzring

NB! Der opdateres ikke tilknytninger i fortiden, derfor er det i nogle situationer ngdvendigt at
indlaese uddannelsesaftale for at opdatere skoleoplaeringstilknytninger.
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7. Ny mesterlaere

Ny mesterleere adskiller sig fra andre adgangsveje til erhvervsuddannelserne ved at vaere den mest
praksisorienterede.

Dette skyldes, at eleven har en uddannelsesaftale med en virksomhed ved pabegyndelsen af sin
uddannelse, og eleven gennemfgrer dermed sit fgrste ar ved praktisk opleering i virksomheden i
kombination med enkelte timer pa uddannelsesstedet. Som resultat heraf er varigheden af elevens
GF2 et helt ar i modsatning til de seedvanlige 20 uger.

7.1. Opret elevforicb

Et elevforlgb for Ny mesterlaere kan oprettes pa to forskellige mader:
¢ Individuelt elevforlgb oprettes, hvis uddannelsesstedet tilbyder Igbende opstart, og
eleverne med ikke fglges ad
¢ Klassebaseret elevforlgb oprettes, hvis uddannelsesstedet tilbyder halvarlige opstart,
og alle eleverne fglges ad

Faelles for de to typer elevforlgb er den typiske varighed af et ar.
| det fglgende beskrives oprettelsen af individuelle- og klassebaserede elevforlgb, samt hvordan
elevforlgbene redigeres.

Elevforlgbet skal oprettes under stamdata > elevforigb - opret elevforigh
Rediger elevforieb

W Opret eleviorleb

valg

+|Vis kun aktuelle |+|Vis kun aktuel afdeling

Herefter skal man angive startar, Lectio-Elevtype, Skoleperiode, Afdeling og UVM Institution:

e Startar: Angiver det gnskede startar for eleverne

o Lectio-Elevtype: Angiver EUD GF2, da elevforlgbet skal veere geeldende for
grundforlgbet del 2 som uddannelsestype

o Skoleperiode: Angiver hvilken uddannelse elevforlgbet skal geelde for. Feltet er en
kombination af C@SA-formal, version, speciale og skoleperiode, f.eks. 1952v5-1:G2.

e Afdeling: Angiver hvilken afdeling elevforlgbet er gyldigt for

e UVM Institution: Angiver institutionsnummer elevforlgbet er gyldigt for
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Opret Elevforiab

Opret Forleb

Lectio-Eleviype: |EUD‘ GF? |*

Skoleperiode:  |1952y52H:G2 (Salgsassistent, Byggemarked, va|

Opret Annuller

Nar elevforlgbets pakraevede felter er udfyldt klikkes Opret eller Annuller hvis man fortryder.
Nar elevforlgbet er oprettet, har man efterfglgende mulighed for at sendre i elevforlgbets
overordnede opsatning.

Under EUD opsaetning kan man andre i skoleperioden, hvis det bliver ngdvendigt.

EUD opsaining

Skoleperiode: |1952v5-2H:G2 (Salgsassistent, Byggemarked, va|
Skoleperiode | | (Kun for teknisk
EUX: EUX)

Under Indberetninger skal man angive, om elevforlgbet skal udlgse SU eller ej og angive hvad
Ungedatabasen skal tage udgangspunkt i.

Indberetninger

Eksamensindberetning XPRS): E

SU-grundlag: Intet w|*

Alternativt SU-CESA-formal: | |

Alternativt SU-institutionsnr: | |

UU-indberettes(Ungedatabazen): | Elevforlab s

Aktivitetsindberetning opsastning: Automatizk opsstning

Under Forlgb kan bl.a. eendres i navnet, hvis dette gnskes.

Under Antal skolear angives typisk en varighed af ét ar.
Dog skal man vaere opmarksom p3, at Ny Mesterlaerere ogsa kan have varighed af kortere
skoleperioder, fx i forbindelse med at eleven kan tage et certifikat:
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Rediger Elevforiebet 2018 EUD GF2 () test

Elever | Stamklazser

Forlgb

Mavn:

Startar:

Startdato:
Slutdato:
Antal skolear:

Afslutningstermin:

Uddannelsesgruppe:

Lectio-eleviype:
Afdelingstilknytning:

Ekstra afdelinger:

VM Institution:

Mote:

Link til undervisningsplan: |

Eksternt ID:

Aktivitetzindberetning

Log

2018 EUD GF2 ) test *

(207871 v]*
[ror2070 |
T

[ winter 2019720 v

EUD

|EuD GF2 *
B

Elevforlgbets startdato indikerer startdatoen for elevens uddannelsesplan. Datoen for udlgsning af
opstartstilskud (MESTP) er afhaengig af elevforlgbets startdato, safremt der er markeret
undervisningsdage i den tilknyttede dagskalender. Se mere i Tilskud

Under fanen Aktivitetsindberetning opsattes de overordnede oplysninger om elevforlgbets

tilskud.
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Rediger Elevforiebet Ny mesterizre

Stamdata = Elever Stamklasser Log
Fuldtidstilskud opssetning Autoberegnet tilskudsops=ining
Opsatning af fuldtidstilskud: | Automatisk opssstning TMK  Varighed Tzlledato Kommentar
Ansvarsomrade: 1952v5-1:G2 TP: 1 UNMER 250 28-01-2020
Skoledagskalender: 1952v5-1:G2 TP: 2 UNMER 250 10-03-2020
(Muvszrende: IBC - Kolding) 1952v5-1:G2 TP: 3  UNMER 250 21-04-2020
1952v5-1:G2 TP: 4 UNMER 250 29-05-2020

Opsatningen af fuldtidstilskud star pr. default til Automatisk opsaetning.

| feltet Ansvarsomrade er der mulighed for at notere et ansvarsnummer, der bade kan besta af
bogstaver og tal. Dette er nyttigt, da nummeret indgar i elevforlgbets tilskudslinjer i
aktivitetsindberetningskladden, hvor man sa kan filtrere pa Ansvarsnr.

| feltet Skoledagskalender angives, hvilken dagskalender, der anvendes.

Dagskalenderen er vigtig for udlgsning af tilskud, da det er her undervisningsdage er markeret.
Feltet Skoledagskalender star pr. default til Standard, men elevforlgbet for Ny mesterlaere skal
have angivet en szerlig dagskalender.

7.2. Dagskalender
Da en Ny mesterlzreelev allerede har en uddannelsesaftale ved pabegyndelse af sit grundforlgb,
skal dagskalenderen opstilles anderledes for ny mesterlaereeleven end for skolens resterende elever.
Dagskalenderen kan oprettes efter to principper:
¢ Individuel dagskalender
o Klassebaseret dagskalender

Dagskalenderne skal altid tilknyttes ny mesterlaere-elevernes elevforlgb.
Dette ggr man under elevforigbets stamdata -> aktivitetsindberetning:
Rediger Elevforiebet 2018 EUD GF2 (IBC Koldin)

Stamdata  Elever  Stambiasser Log

Fuldtidstilskud opsaetning Autoberegnet tilskudsopsmtning
Opsatning af fuldtidstilskud: | Agtomatisk opsmtning Vv TMK Varighed Talledato Kommentar
Ansvarsomrade: G5VS-2HO2 TP 1 UNMER 250 23012019
Skoledagskalender : VS 2HG2 TP 2 UNMER 250 114032019
Wvasrenoe; 1O - ok 52vS-2H.G2 TP 3 UNMER 250 11042019
52HG2TP. 4 UNMER 250 27052019

7.2.1. Tilskud og AUB

| dagskalenderen for en ny mesterleereelev er de enkelte undervisningsdage angivet, da eleven kun
gar i skole fa dage om ugen f.eks. man + tor. Pa baggrund af de angivne undervisningsdage i
dagskalenderen udlgses automatisk undervisningstilskud (UNDER/UNMER).

Ved tilknytning af dagskalender vil den automatiske opsaetning placere teelledatoen ved hver 10.
undervisningsdag.
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For ny mesterlzere findes fire teelleperioder af 25 skoledages varighed. Hvor komprimeret disse
skoledage er placeret kan variere. De kan vaere fordelt ude pa et helt ar eller mindre.

Ligesom med tilskud afhanger indberetning af AUB-posteringer af de markerede undervisningsdage
i elevforlgbets tilknyttede dagskalender. AUB-posteringer foreslas som perioder af fem uger.

AUB Refusion

AUB-posteringer beregnet ud fra elevhistorik, holdtilmeldinger og uddannelsesaftaler
Posteringer med status "Oprettet” eller "Slettet” gares der ikke yderligere ved. Oprettelser, Rettelser og Sletninger skal godkendes fer de sendes videre il AUB
Hvis holdtilknytninger og Uddannelsesaftaler giver anledning til det, vil Lectio foresla at oprette AUB-poster til indberetning

Eksisterende AUB-poster
Jer er inge
Forslag til AUB-posteringer

Uddannelsesaftale Hold Periode Refusion Befordring Handling Tilfej til AUB

Periode Reduktion Fravar Indberettes

18/01-2021 | * 21/02-2021 |* 50 0,0 00 B30 o Oprettes

22.02-2021 - 28-03-2021 5,0 0,0 0,0 5,0 Oprettes  Ej muligt
29.03-2021 - 02-05-2021 3,6 0,0 0,0 3,6 Oprettes  Ej muligt
03-05-2021 - 06-06-2021 44 0,0 0,0 44 Oprettes ~ Ej muligt
07-06-2021 - 18-06-2021 2,0 0,0 0,0 2,0 Oprettes  Ej muligt

NB: Husk, at AUB tilfgjes bagudrettet.

7.2.2. Individuel dagskalender

Oftest er undervisningsdagene forskellige for de enkelte ny mesterleere-elever, hvis der tilbydes
Ipbende opstart. Som resultat skal der for hver enkelt elev oprettes en dagskalender, hvori elevens
skoledage pa uddannelsesstedet markeres.

Ved brug af individuelle dagskalendere kan skolerne tilknytte ny mesterlaere-eleverne falles hold. Da
der er forskel i, hvornar eleverne er pa skolen, skal der fglgelig veere skemalagt for deres
undervisningshold i hele holdets periode.
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Undervisningsdage

Vis periode: [15/01-2019 |*|31/07-2019 |* Antal undervisningsdage i perioden: 45

Skoledag

. i S

15-01-2019
16-01-2019
17-01-2019
18-01-2019
19-01-2019
20-01-2019
21-01-2019
22-01-2019
23-01-2019
24-01-2019
25-01-2019
26-01-2019
27-01-2019
28-01-2019
29-01-2019
30-01-2019
31-01-2019
01-02-2019
02-02-2019

03-02-2019

JOODO0D0dOORMOODOD®RODOWEOOOROOd

na AT Anan

Dato

Maned

Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Januar
Februar
Februar

Februar

NI

Uge

7.2.3. Klassebaseret dagskalender

w

w

w

w

w

w

w

w

w

Ugedag

Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
Lerdag
Sendag
Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
Lerdag
Sendag
Mandag
Tirsdag
Onsdag
Torsdag
Fredag
Lerdag

Sendag

LY .

Mulstil til hverd: og stand

Dagsbemarkninger

ligdage og -ferier

Hvis uddannelsesstedet tilbyder klassebaseret opstart for sine ny mesterlaere-elever, bgr der kun
oprettes én dagskalender pr. stamklasse. Eleverne starter typisk sammen hvert halve ar og fglges ad
i undervisningen. Med denne opsaetning behgves kun at skemalaegges for elevernes hold i de

perioder, hvor eleverne har skoledage pa uddannelsesstedet.

7.3. Opret ny mesteriaere-elev

Ved oprettelse af en Ny mesterlaereelev kan dettes foretages pa fglgende to mader.
Manuel oprettelse

Indlaesning af uddannelsesaftale

Man kan oprette eleven manuelt ved at tilga Stamdata > Elever -> Opret elev:
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Rediger Elev

£ Tibage
Wl
Vi kun akiuells Vs len akiusl asdebng [l Elever [y Rapporter Sag:
B C D E F 3 H I J K L M H C P a A

Samklassn

Mavn

mut-al i
aue-al_a
Hy miibsisng
Al i
sutoe-al_i
auio-sf_|
mutcesf_i
-2 mut-al i

Al 1

T —

= =
Avancerst sag: Q
u i
Forlat Atdeling \dd, gruppe
1933E-7EH IBC EUD
191 24T-9:20H IBC EUD
kgmaih 18 IBG K ELID
1912v6-12° N5 IBC EUD
191 247-10H IBC EUD
19126 3NE IBC Eun
R i ] [+ Eun
11T 1124 1BC ELD
193248-T.EN IBC EUD

Felterne med en rgd stjerne skal udfyldes. Eleven skal placeres pa enten det individuelle eller
klassebaserede elevforlgb, der tidligere er blevet oprettet samt en ny mesterlaere-stamklasse.
Selvom eleven bade kan fglge en individuel dagskalender og elevforlgb, ma eleven gerne placeres i
en feelles stamklasse, ligesom Ny mesterlaereelever, der fglger klassebaserede forlgb.

Opret Elev
Opret Elev
Stamklasse: My mesterlasre *
Elevforleb: MesGF2 *

Evt. eksisterende elev:

CPR nr: | cPR-opsiag
Fornavn: My Mesterlsre *
Efternavn: Elewv *
Evt indmeldelsesdato:

Opret Annuller

Eleven kan endvidere ogsa oprettes via. elevens uddannelsesaftale. Dette g@res ogsa under

Stamdata > Elever - Indlaes uddannelsesaftale:

Rediger Elev

€ Tibage
Vaelg
o Vi lun ailuelle Vi lun akiued aldeling | S Elever L& Ragpaner v Sag!
B D F 3 H 1 4B W M » P @ R

Elev D Stmmklasse
mutg-al_i
aute-sl_a

Hy meslenmse
aut-sl_

Fuag-s_

it

suto-al

Avanceret sog: | ] a
Fralab Aldeling Udd. grupgs
ADA-TEN B | EUD
1907900 IBC | EUD
kgmeakY 15 IBC K EUD
1HBEAZNS IBC | EUD
LI Fr ] e EupD
1HBE-IHS IBC | EUD
19BT-10H IBC | EUD
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Indlaes uddannelsesaftale

Indtast CPR-nummer

Neeste Annuller

Ovenstaende mulighed kraever dog, at der er blevet oprettet en uddannelsesaftale pa baggrund af
cpr-nummeret pa forhand i Leerepladsen.dk.

7.3.1. Rediger elev

Efter oprettelsen af en ny elev vises siden Rediger elev. Denne side kan ogsa tilgas via Stamdata
- Elever.

Under fanebladet Stamdata ses de overordnede oplysninger om eleven.

| gen Stamoplysninger udfyldes de relevante informationer om eleven

| gen Uddannelsesinformation ses elevens uddannelsesoplysninger. Det er muligt at redigere
mange af oplysningerne. Vaer opmarksom pa aendringerne i elevens oplysninger slar igennem med
det samme.

@nsker man at lave fremtidige andringer, kan dette ggres under fanebladet Historik.

En Ny Mesterlaereelev adskiller sig fra andre EUD-elever ved, at der i XPRS-elevtype er angivet et
+M.

Uddannelsesinformation

Uddannelze: Defailhandelsuddannelse med specialer (1952v5)
Elevforlsb: MesGF2 "
XPRS-elevtype: EUV2G+M+T- EUVZ2 og GYM, mester og talent
Studieretning:

Stamklasse: My mesterlsere *

Midlertidig stamklazse:

Indmeldelzesdato: 15/01-2020 | *

Udmeldelsesdato: Udmeld

Afgangsarsag: i
Afgangsnote:

Brugernavn:
Der er ikke oprettet et login til eleven.

Aktuel rekvirent:
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7.4. Vurdering og gennemforsel

Ny mesterlaere-elevernes praktiske oplaering afsluttes ved en samlet kompetencevurdering, hvori
der indgar en praktisk opgave, som stilles af virksomheden og skolen.

Den samlede vurdering af elevens kompetencer gar ud pa at konstatere, om eleven har opnaet de
ngdvendige kompetencer for at kunne fortszette i hovedforlgbet med konstatering af den
undervisning, som eventuelt skal overfgres til hovedforlgbet fra det tilsvarende GF2.

Elevens kompetencer vurderes godkendt/ikke godkendt af virksomheden og skolen i faellesskab.
Karaktergivning for Ny mesterlaereelever foregar ligeledes Igbende og adskiller sig dermed ikke fra
den gvrige opsaetning, der geelder andre elevtyper.

7.4.1. Bevis

Eleven modtager et bevis for det gennemfgrte forlgb, som erstatter det almindelige
grundforlgbsbevis.

Ved udstedelse af bevis for Ny mesterleereeleven valges bevistypen EUD ny mesterlaere
Bevisgenerering for eleveni

£ Tilbage

Vaelg bevistype

Veelg bevistype: EUD ny mesterleere

Elevens eksisterende beviser

> Neste

Bevisdatoen bestemmer datoen, hvor der udlgses feerdigggrelsestilskud (MESTG) for eleven.

Opsaetning

Oplysninger om den praktiske opgave:

Evt. Undervisning der er flyttet til uddannelsens hovedforlab:

CPR-nummer: _
Bevisdato: 26/11-2020

Atdeling; I
Nulstil

Verifikati plysninger for nyt It bevis

Bevis kan genereres

Fejl
¢ Ingen fejl

Informationer:

» Der kan endnu ikke verificeres protokollinjer for bevistypen EUD ny mesterleere

Vis beregningsgrundlag »

Tillad fejl

< Tilbage

@ Vis kladdebevis
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8. EUD adgangskurser

Nar der skal oprettes EUD adgangskurser i Lectio skal man ggre fglgende:

Farst skal der oprettes et elevforlgb med den szerlig Lectio-Elevtype for EUD adgangskurser.
Man opretter Elevforigbet ved at tilga Stamdata -> Elevforigb > Opret elevforigh:

Opret Elevforieb

Opret Forleb

Startar: 202223 v |*
Lectio-Elevtype: FEUD adgangskurser (2501v1) "
Afdeling: |Pakravet M

W Institution:

Dpret Annuller

Elevforlgbet skal vaere langt, hvilket vil sige, at felterne udfor Antal skoledr og Afslutningstermin skal
veere blanke, da eleverne, som er tilknyttet elevforlgbet, afslutter kurserne i forskellige skolear og
terminer. Dette betyder, at man kan benytte elevforlgbet til alle elever, som skal pa et EUD
adgangskursus, hvorved man kun skal have et enkelt forlgb af denne type pa skolen. Derudover skal
man huske at szette skoleperioden op i EUD opsaetning:

Rediger Elevforlebet 2022 EUD adgangskurser

Stamdata  Elaver  Stamidasser | Akihitebsindberaining | Lo
Forlsh FLUD opsatng
Hawn 2022 EVD pogangsiorie ' d 2501v1-1:1 (Tilrgtieiagt soem fuldle [SU-panpt
Staende 20207 |
Standato M0 *
Shuidate N7 ¢
Paie R
Indberetnimger
Al lfrrgatamr -
Elsarmans roberednng (XFRIS
Uddannaespruppa EUD -
Lachd-glirtypa EUD adgangskurse: [2501v1 ® 5U - Indberetringsgrundlag atq w ¥
Fegeigrundag SU . ARsmated COGA-formdl
HiJ - Anarratv UV AlSgbng net nr
Afdelngstikryirang - Ungedatabiten - Indbersningsgrundd” |indbecenes b
Ekstn aldelnger AtripbndEgraining cpsmining Austymatisk opsmining

wis Aldaling LN maminng
UR-ogn namanin
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Nar elevforlgbet er oprettet skal der laves en stamklasse, som er tilknyttet elevforlgbet.

Man opretter stamklassen ved at tilga Stamdata > Stamklasse - Opret stamklasse:

Stamklassen skal have mange skolear, da den, ligesom elevforlgbet, skal indeholde alle de elever
som skal pa et EUD adgangskursus. Det kan f.eks. se saledes ud:

Rediger Stamklassen 2022EUD Adg.

Elever

Stamdata Leerere | Log

Stamklasse

Genvej: Klassens side

Navn: 2022EUD Adg.

Elevforleb: |2022 EUD adgangskurser

Kode: EUD Adg. *

Periode:

Automatisk periode: 01-08-2022 - 31-07-2032

Diverse

Note 1:
Note 2:

Admin note:

Efter at elevforlgbet og stamklassen er oprettet kan man szette eleverne pa:

Rediger Elev - Lars Larsen

Stamdata | Elevsager | Anspger | Veerge
Elev stamoplysninger

CPR-nr.: c
Pnr.:

Id: EUDAdgkur 01
Fornavnie): Lars

Efternavn: Larsen

Brug visningsnavn
CI/O navn:

Holdtilknytninger | Historik | EUD Historik | EUD Diverse | Eksamen
Uddannelsesinformation
Elevside Uddannelse: Adgangskurser till EUD (2501v1)
Elevforlsb: 2022 EUD adgangskurser
XPRS-elevtype: (tom)

Skoledr

Skolear Stamklassearsnavn Blokid Blokid
efterar  forar

202223 [{EUD Adg. | *

202324 2EUD Adg. | *

202425 |3EUD Adg. | *

2025/26  |4EUD Adg. | *

2026127 |sEUD Adg. | *

Tilfj

Eksternt ID

Bevis

Studieretning:

Istamklasse: 2022EUD Adg.

Midlertidig stamklasse:
Indmeldelsesdato: 01/08-2022 |*

Udmeldelsesdato: Udmeld

Aktivitetsindb. | Ungedatabasen

| Uddannelsesmodellen er der udmeldt szerlige fagkoder for 2501v1 Adgangskurser til EUD. Disse
fagkoder skal man oprette adgangskursus-holdene pa:
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Fag pa XPRS-uddannelse:

(taguddispecialefag) 2501v1 Adgangskurser till EUD Vis
Udtraeksdato: | 06/09-2022
(Ryd dato for at f3 tidsuathaengig information)
Fag: Vis
Navnessgning: Vis
Lovlige fag i Lectiouddannelsesmodel
Uddannelse: Vis
Evt Speciale: {uden speciale
XPRS&Elevtype:
Fag Regelgrundiag (fagregelgrundlag) Uddannelser Karakterer (lectio) Eksamen Andet
6750G Matematik - adgangskursus Fag-uddannelse:  EKS, - 7TRIN,v=1 Prever  Fag Periode: [1/1-2020]
25011 [1/1-2020]] STA, -, TTRIN, v=1 Censorkompetence:
Lectio fag:
Overseettelser:
Fag.Underfagkode: INGEN
Fag.Provefag: False
Fag EUDPravefag: False
Fag Xprsfagkategorild: Adgangskurser till EUD (511)
Fag.Koribetegnelse: Mat.. adgang
Fag Niveautype: Tegn
Fag-cosaformal:
6781G Dansk, adgangskursus Fag-uddannefse:  EKS, - 7TRIN,v=1 Prever  Fag Periode: [1/1-2020]]
2501v1 [1/1-2020]] STA, -, TTRIN, v=1 Censorkompetence:

Lectio fag:
Overszttelser:

Fag.Underfagkode: INGEN
Fag.Provefag: False

Fag EUDPrevefag: False
Fag Xprsfagkategorild: Adgangskurser till EUD (511)

Adgangskursus-holdene oprettes ved at tilgd Stamdata -> Hold -> Opret hold:

Rediger Holdet 2022 gh/Mat_adg

Stamdata | Elever | Lasrere | Karaktertyper | Timeregnskab | Lenfordsling | Eks

Hold

Navn: 2022 gh/Mat_adg Holdets side
XPRS Fap: G780G Matematik - adgangskursus

Fag: Fivrige hold v >

Niveau: G v

Efter at holdet er oprettet, skal man ga ind under aktivitetsindberetningsfanen og veaelge

udlgsningstype Fuldtid automatisk (EUD) + angive skoleperiode, der matcher elevernes elevforlgb.

Dermed udlgses der tilskud:

Andet
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Aktivitetsindberetning - Generelt

Aktivitetsindberetning udlesning type:

Fuldtid automatisk (EUD) v*

Ansvarsomrade:

Afholdende afdeling {inst.nr.):
DS-afdeling (inst.nr.):
Undervisnings start-slutdato:
Skoledagskalender:

Fjernundervisingsprocent:

01-08-2022 - 31-07-2023
Standard (Muvazrende: Standard )

ol*

Aktivitetsindberetning - Fuldtid/Skoleoplaering (EUD)

EUX-skoleperiodefordeling:

Ekstra erhvervsrettet pabygning varighed: ¢ Elevopszining

Skoleperiode

2501v1-1:1 (Tilrettelagt som fuldtid (SU-berett 1 5 ~

T&lleperiode start Talleperiode slut

+ Tiliaj
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9. Eksamen

| Lectio kan der oprettes prgvehold for EUD-hold ved at lave et grundforlgbseksamensudtrak.

9.1. Verifikation

Tilga Stamdata > Verifikation af stamdata > Elev-Studieverifikation

Verifikation af stamdata

< Tilbage Opdater siden
Generelt | Hold ~ Elever Elevforiob | Leerere | S

Kriterier

L 1680v8

+ Vis kun aktuelle |+ Vis kun aktuel afdeling

Vis kun elever med: | Adyarsler «

Elever

Elevinformation Advarsler Info

Navn | ] » Bek. 426: Fag Dansk E (10804E) (eller hejere) er ikke bestaet

Stamklasse: 2021 EUD GF2 mad

Vis beregningsgrundlag

Studieretning
Uddannelse: 16808

Udd. grp:  EUD
Navn « Faget 10803X Arbejdspladskul er ikke lovligt for pa uddannelsen ) i
I e oo Vis beregningsgrundiag
* Faget splanieegn er ikke lovligt for pa uddannelsen
Stamklasse: 2021 EUD GF2 mad  Faget aglig dokument er ikke lovligt for p& uddannelsen

Studieretning; » Faget ikke lovligt for pa uddannelsen

Uddannelse: 1680v8
Udd. grp.: EUD » Faget 10 M
» Faget 10799X Praktikpladssag g
» Faget 10800X Samfund og sund er ikke lovligt for pa uddannelsen
Pa denne side er det muligt at sortere, hvilke elever man gnsker vist. Man kan fremsgge og filtrere
pa en uddannelsesgruppe i feltet Uddannelse. Derefter kan man veelge, om man vil se alle elever

eller kun dem med Advarsler.
Advarslerne vil sta med rgdt i kolonnen Advarsler.

Siden verificerer elevernes protokollinjer, igangvaerende og fremtidige holdtilknytninger op imod de
regelgrundlag, som de fglger. Siden giver derfor mulighed for Igbende at fglge op pa, om eleverne
kan afslutte deres uddannelse korrekt.

Se mere i Lectio Eksamensmodulvejledning

9.2. Lav EUD grundforigbs-eksamensudtraek

Hver eksamenstermin har fanen EUD eksamen.

Eksamensadministration Vinter 2020/21
£ Tilbage

Info  XPRS indiud Globale data = Udskrift Prevehold Verifikation-Pravehold = Verifikation-Elever  Eks.program Digitale prever Bedemmere = Arskara

udtrak

I Lav EUD grundforlabs-eksamensudirsek I

e Klik pad Lav et EUD grundforlobs-eksamensudtraek
o Valg termin for eksamensudtraekket


https://www.lectio.dk/pdf/Lectio_Eksamensmodulvejledning.pdf
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e St flueben ud for de stamklasser du vil lave udtraekket for ved Vaelg klasser
e  Klik Naeste

e St flueben ved de gnskede Hold

o  Klik Naeste

e  Skriv Antal prgver der skal traekkes ud; 1, 2 eller 3

o Klik Lav udtraek

Herefter vil en liste over de udtrukne hold vises. De prgvehold, der ikke allerede er oprettet, vil
automatisk blive oprettet. Prgveholdene kan tilgas under fanen Prevehold

9.3. Merit

Hvis en eller flere af holdets elever er godskrevet eller af anden arsag ikke har fulgt enkelte af
holdets underfag, sa skal eleven have en tilknytning til faget for at undga, at eleven udtrakkes til
fagene:

Eleven skal fgrst og fremmest have en tilknytning til faget gennem en godskrevet protokollinje af
typen eksamenskarakter. Nedenstdende elev er godskrevet for bade dansk og engelsk.

Protokol

Dato Hold/fag/preve Type Uddannelse Karakter Bemarkning Oprettet
Termin Merittype  (skala, karakter, vaegt) Beviskommentar
Provefagskat. Institution
17-08-2020 GF22033Tper - Eksamenskarakter 92v3 Bestaet-skala 17-08-2020 14:38:26 L,‘{ ®
10804E Dansk (eud-bek-1009, bek-567) Vinter 2020/21 Godskrevet ~ Bestaet
Obligatorisk fag 1,00
Aktiv: Medtasller: Ja
25-09-2020 GF22033Tper - Afsl. standpunktskarakter 92v3 Bestéaet-skala 15-10-2020 11:53:22 L"‘{ ®
10805- Elementeer brandbekasmpelse Vinter 2020/21 Bestaet
Obligatorisk fag 1,00
Aktiv: Medteeller: Ja
17-08-2020 GF22033Tper - Eksamenskarakter 92v3 Bestaet-skala 17-08-2020 14:39:25 [_‘"( b3
10806E Engelsk (eud-bek-1009, bek-567) Vinter 2020/21 Godskrevet — Bestéaet
Obligatorisk fag 1,00
Aktiv: Medteeller: Ja

Eleven skal ogsa have en tilknytning til faget gennem et hold eller holdelement.
Pa elevens grundforlgbshold kan administratoren vaelge at oprette et ekstra holdelement, der med
fordel kan navngives merit.

GF22033Tper#s | * 23 o|* v 10423459 202021 140/08-2020 ||15/01-2021 | %

10-08-2020 - 15-01-2021

GF22033Tper#s | * 23 o| * V| 10423460 202021 140/08-2020 ||15/01-2021 | *
10-08-2020 - 15-01-2021

MeritPME * 1 ¥ ol * v 2020121 x
10-08-2020 - 15-01-2021

k Tilfaj

Man kan ogsa veelge at oprette et seerskilt merithold.

GF22033TperMEbra 58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Brand 1 EUD
GF22033TperMEda 58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021 | Merit dansk 15 EUD
GF22033TperMEen 58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Engelsk 13 EUD
GF22033TperMEepox 58703~ Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Epoxy 0 EUD
GF22033TperMEfy 58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Fysik 4 EUD
GF22033TperMEforsteh]  58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Forstehjasip 1 EUD
GF22033TperMEma 58703- Praksis 10-08-2020 - 15-01-2021  Merit Matematik 13 depn EUD

Fzelles for de to modeller er, at hverken holdet eller holdelementet er med i skemalagningen, og det
vil derfor ikke fremga, at eleven skal have undervisning i faget.
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Nar ovenstaende er foretaget, kan EUD Grundforlgb eksamensudtraekket tage hgjde for
godskrivninger, og hvis eksemplets elev bliver udtrukket til en eksamen, forudsaetter det, at
udtraeksfunktionens udtrukne fag hverken er dansk eller engelsk.
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10. Beviser

Beviser i Lectio kan udstedes enten manuelt eller ved masseudstedelse. Dette afsnit vil gennemga de
forskellige EUD beviser, der kan udstedes i Lectio, samt fremgangsmaden for hvordan dette ggres.

Fglgende beviser kan genereres i Lectio:
o GF1 Bevis

e GF2Bevis

e EUX beviser

o Ny mesterlaere (praktisk oplaering)
e Skolebevis (ny og gammel reform)
e Uddannelsesbevis

e GVU bevis

e Skolevejledning

For at laese om erklaering om oplaering tilga punkt 4.3.7 EUD Diverse.

10.1. Manuelle beviser

Manuelle beviser er beviser, der udstedes for den enkelte elev under siden Rediger Elev.
o Tilgd Stamdata > Elev > Vaelg elev > Bevis > Manuelt bevis

Devis hintorik

10.1.1. Bevis
Ved gennemfgrelse af uddannelsesforlgb kan der udstedes et bevis. Dette indeholder elevens
afsluttende karakterer og prgvekaraktererne i de fag, som eleven har veeret til prgve i. Beviset
genereres pa baggrund af elevens protokollinjer.

e Fgrst skal bevistypen angives i feltet Vaelg bevistype. F.eks. EUD GF1
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Bevisgenerering for eleven
< Tibage

Valg bevistype

Vaelg bevistype: [EUD GF1 |*

Elevens eksisterende beviser

> N=;sle

¢ Klik Naeste

Derefter vises en side, hvor man skal verificere elevens uddannelse og elevtype, samt vaelge de
karakterer, der skal pa beviset.

o Vzlg elevens Bevis elevtype, XPRS-Uddannelsen og XPRS-elevtype i gen
Generel bevis data. Det vil pr. default veere udfyldt pa baggrund af elevens stamdata.

Bevisgenerering for eleven
{ Tilbage

Generel bevis data

Bevistype: BUD GF1

Bavis aleviype: ELD GF1 k
KPRS-Uddannelse: [Kontor. handed og formetningssenvice (327v1)  |*
XPRS-elevtype:  [EUE EUD lige efter 0. (10 Masse |*

e Pr. default er der angive flueben ud for protokollinjerne, som skal fremga i beviset. Hvis der

skal fremga flere end dem, der er angivet flueben i, kan det manuelt ggres i gen Vaelg
protokollinjer
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Valg protokodlinjer
“ Fag Uddanneise 2::‘" Type Vgt Karakter Shala Tormn Merit  Provefagsiategont
107807 Arbapdsplanisgring o samerbeyde . 1 Aty ! Besthet Besthet- Virter
v Ertvervafog 3 i standpunbtakarskoer sealn 201718 Gatonsk fag
PSR Al 1 Besthet  Bestiet Vinter ‘
O70SY Fagho dolumentation, Ertwanrastag 3 iy ke skale 201718 Coligatorisk fag
s 10708Y Faghg kommunistion. Ertwervateg 3 2271 wwmw . u-‘. ;.‘:)rl‘:"ﬁ Coigatorisk fag
& 10767 Innovation. Evhvervsfag 3 At o ! Besthet  Besthet- S Coigatorsi tag
; Aty ! Besthet Eesther Vink
v 10800X Serénd og sundhed, Efvenafeg 2 sancpurizsharsioer . ey 201.:"8 Obigetornk fag
: — At ! Besthet Eesthet Vinter
( Arbegcapiadsiotur 2 2TV -
& 10003x Ertreritog 2 Stardprbdskarsider skale 2017118 iiocachon,
Alsl LI - Vinter
10804C Darsh PP Arivaskale 201718 Cobgatonsk fag
o . Al ! - - Vinter
0S00C Engelsk Tariraskala o0 000n Coigatorisk fag
{ Tiage ¥ Newste
o Klik Naeste

| gen Opsaetning indtastes oplysninger om eleven og beviset. Disse oplysninger vil sta anfgrt pa
beviset.
| feltet CPR-nummer ses elevens CPR-nummer.
| feltet Bevisdato ses den dato, der vil sta pa beviset. Denne er pr. default sat til datoen for den
sidste protokollinje.
| feltet Afdeling ses afdelingen, der vil sta pa beviset. Denne er pr. default sat til afdelingen som
elevens elevforlgb er tilknyttet.

Bevisgenerering for eleven

{ Tibage

Opsatning

CPR-nummer:

Bevisdate: 200122017 *
Afdeling:

Opdater

| gen Verifikation for nyt manuelt bevis er der mulighed for at se og tillade eventuelle fejl for
beviset. Disse fejl vil std under Fejl. Dette kan f.eks. vaere, hvis der er brugt en forkert karaktertype
for et fag, en forkert elevtype for bevistypen, eller lignende opsaetningsfejl. Al verifikation af
beviserne stammer fra Uddannelsesmodellen.

Nogle fejl og advarsler kan ikke tillades. | sadan tilfaelde skal Lectiosupport kontaktes, eller der skal
undersgges naermere, hvorfor fejlene/advarslerne fremgar.

e Verificér oplysningerne i gen Opsaetning. Klik eventuelt Opdater for at opdatere
oplysningerne, hvis der er lavet aendringer i elevens stamdata siden genereringen af beviset
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Bevisgenerering for eleven
{ Tilksage

Opsatning
CPR-rumimer;

Bevisdala: 20/12-2017 n
Afdeling:

Opdater

o Szt evt. flueben i Tillad fejl for at tillade de listede fejl under Fejl

Verifikati plysninger for nyt manuelt bevis

Bavis kan genereres

Informationer

« Ingen informaBones

/ Tillad fejl | g Vis Maddebevis |-g Udsted bevis

{ Tivage

o Klik Vis kladdebevis for at se, hvordan beviset vil se ud uden at udstede det
e Klik Udsted bevis for at udstede beviset

Beviset ses nu under elevens stamdata:
Rediger Elev

Saiets  Bewage  Avsgow Yarge oAy hwgw  Helok BUDHeass  BLD Owense Epeessn e e R TR R SU AR vy
9 F ooty essereratevs § Maret teca
Bevis histonk
G Devstype Afgang o o M F oyl sccapternt Oyadige Trah SiBage
Udstedei e siato
2V TOLXNMERN BLO G AT s o i TRegurms
- s

10.1.1. EUX
Nar eleven har afsluttet det studieforberedende ar kan der udstedes et EUX bevis. Ved udstedelse
generes der et dansk samt et engelsk bevis.

o Vezlg mellem et af de fire bevistyper for EUX i feltet Vaelg Bevistype
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Bevisgenerering for eleven

< Tilbage

Valg bevistype

Valg bevistype [eu:-! x ]‘
EUX (pre-reform
p ) A
EUX Merkantiit (1. del)
EUX Merkantiit (fuldt)
v

Elevens eksis EUX Teknisk

¢ Klik Naeste

Man kommer nu ind pa en side, hvor man skal verificere elevens uddannelse og elevtype, samt
vaelge de karakterer og den karaktermultiplikator, der skal pa beviset.

o Vezlg elevens Karaktermultiplikator, Bevis elevtype og XPRS-Uddannelsen i gen
General bevis data

Bevisgenerering for eleven

< Tibage

Generel bevis data

Bevistype: EUX Teknisk
Karaktermultiplikator: 1.00/*
Bevis elevtype: Kontorudd med spec 1912v7 (1912v7) '
XPRS-elevtype: EUS+X EU9+ 09 EUX ikke lige efter 9 (10) Kass *

o Szt flueben i de protokollinjer, der skal pa beviset i gen Vaelg protokollinjer
o Klik Naeste

Man vil nu komme ind pa en side, hvor diverse informationer skal opszettes, og eventuelle fejl skal
tillades.

| gen Opsaetning indtastes bevisbemaerkninger og oplysninger om eleven og beviset. Disse
oplysninger vil sta pa beviset.

| feltet Bevishemaerkning Dansk indtastes der eventuelle bemaerkninger, der vil sta pa det
danske bevis.

| feltet Bevisbemaerkning Engelsk indtastes der eventuelle bemaerkninger, der vil sta pa det
engelske bevis.

| feltet CPR-nummer ses elevens CPR-nummer.

| feltet Bevisdato ses den dato, der vil sta pa beviset. Denne er pr. default sat til datoen for den
sidste protokollinje.

| feltet Afdeling ses afdelingen som der vil sta pa beviset. Denne er pr. default sat til afdelingen
som elevens elevforlgb er tilknyttet.
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Bevisgenerering for eleven

{ Tibage

Opsaetning

Bevisbemarkning Dansk

Bevisbemamrkning Engelsk: |

CPRawummer:
Bevisdato 1901-2017 .
Afdeling:

Opciater

| gen Verifikation for nyt manuelt bevis er der mulighed for at se og tillade eventuelle fejl for
beviset. Disse fejl vil sta under Fejl. Dette kan f.eks. veere, hvis der er brugt en forkert karaktertype

for et fag, en forkert elevtype for bevistypen, eller lignende opsaetningsfejl. Al verifikation af
beviserne stammer fra Uddannelsesmodellen.

o Verificér oplysningerne i gen Opsaetning. Klik eventuelt Opdater for at opdatere
oplysningerne, hvis der er lavet aendringer i elevens stamdata siden genereringen af beviset

e Szt evt. flueben i Tillad fejl for at tillade de listede fejl under Fejl

o Klik Vis kladdebevis for at se hvordan beviset vil se ud uden at udstede det

o Klik Udsted bevis for at udstede beviset

Beviset ses nu under elevens stamdata:

Rediger Elev

wdets  Devsager  Arsgpes Yape HokRBowineger  Mstork BUD Mstork EUD Ohverse Bl NVtetanDentyg  Ungedetabeser AN

* @ Marcmtt tancs

Bervis histonk

Generecet Bevistype Afganguternin  Bemakninger Manueltbevis Feyl scceptenst Gyidgt Trak tibage
Udstedeltesdato

02012018 10454 ELX Vinter 209017 Ja Ja -3
ey
<

an Tibegetme
1001

10.2. Masseudstedelse af beviser

Det er ogsa muligt at masseudskrive beviser for en klasse, et hold eller en bevistype ad gangen.
Masseudstedelsesfunktionen forudsaetter en bevisverifikation, der i stedet for en administrativ
medarbejder kan kontrollere, at beviset lever pa til geeldende krav.

¢ Tilgd Hovedmenu > Eksamen > Vaelg termin > Beviser.

Side 100 af 105



C<MaCom

Eksamensadministration Vinter 2018/19

€ Tibage

APRSncvs | [UD Ehsames (lobole dat  Udske®t  Pravehol

Udvalgelseskriterier

Bevistype: Ade v
Algangskiasse:  Ale chever v

Mok Ade cherrer

Vs elaver: mel Yof v

Algangsolever

Bevnnaato

Uasied Deviser: | g Lashrty beviser:

| gen Andet er det muligt at eksporterer beviser til Excel.

k3 PIOgram {ngfiww prarver Dedemmery Arshanoh (0 har

o Klik pad Bevisoversigt rapport i Excel for at se en oversigt over alle beviser i den

pagaldende termin

o Klik pd Eksporter ALLE beviser til Excel for at eksporter alle beviser pa tveers af

terminerne til Excel

Andet

Information:

¢ Eksporter af ALLE udstedie beviser (kan bruges fil at beregne skolegennemsnit).

¢ Funkfioneme fil masseudskrifter og masseudstedelser kan nu kun foretages pé kassenivesu.
+ Set en dato i feltet "Bevisdato”, hvis der enskes anden dato pa beviset end datoen for sidste protokol eller

udi=risdatoen (for uddannelseshevis).

[ Bevisoversigt rappart | Excel [ Exsporter ALLE bevizer til Excel

| gen Udvaelgelseskriterier kan man valge sggekriterier for afgangselever
o | feltet Bevistype kan man valge en bevistype i drop-down menu

o | feltet Afgangsklasse kan man valge en afgangsklasse i drop-down menu. Her vises de
klasser, der har en skoleperiode med en passende bevistype samt en afsluttende termin i

den valgte termin

o | feltet Hold kan man vaelge et hold i drop-down menu

e | feltet Vis elever kan man sortere elever med fejl og advarsler fra samt fremsgge elever,

der mangler deres et bevis

e Velg spgekriterierne for eleverne og klik Opdater for at sgge. Det er muligt at sg@ge pa

mere end ét kriterie
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Udvalgelseskriterier

Bevistype: EUX Teknsk
Alganpsklasse: |HI sne 3833003ain W
Hold: Alle edever o

Vis elever: miad bejl ]

' QOpdater

En liste med alle afgangseleverne vil nu vises i gen Afgangselever.

| kolonnen Elev ses elevens navn.

| kolonnen Bevistype ses det hvilken type bevis, der bliver genereret.

| kolonne Eksisterende beviser ses eventuelle eksisterende beviser som eleven har.

| kolonnen Verifikationsoplysninger for nyt bevis ses fejlmeddelelser og advarsler samt
information om beviset. Hvis der er ingen fejl pa eleven, vil der sta Diplom klar til generering. | denne
kolonne er det ogsa muligt at udstede beviser for den enkelte elev.

Afgangselover

Bevisdato
Udsted beviser o Ucsted 2 mye bevviser Udskriv beviser: 5 Eksesteconce ¢ Elcsterance (auplex) 2 Forslebge * Fremslrovre
Elev Bevistype Eksisterende beviser Verfikationsoplysnenger for iyt bevis
Luna Bermegiind (GF2 Kontor Eux Dighoen Mar ti genareing
nfo
o Karshtermutipicator sat 8 1 03 Husk ot sendre ved manus! udstadelise
L@ Manueit bewvs g Udsied bevis g Fremsicevet bevis
Mana Kald (GF2 Kontor Eux Diglomn idar til generenng
Info
o Karektermoftiphcator sat t 103 Husk ot aandre ved marus udted
U'e Manueit bevis g Udsted bevia ' Fremsicuvet bevis

Nar alle eleverne har beskeden Diplom klar til generering kan beviserne masseudstedes.

Der er mulighed for at vaelge en bevisdato i feltet Bevisdato. Valger man en specifik dato vil det
vaere denne dato, der fremgar som bevisdato pa beviset. Lader man feltet vaere blankt, bestemmes
datoen af den sidste protokollinjer pa det enkelte bevis (undtagen ved uddannelsesbeviset, hvor det
vil veere udleertsdatoen, der fremgar pa beviset).
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Agangselevar
L= =
Udsted beviser: | g Udsbed 2 nye baisar Udshoriy beviser l_"EI i o L...EI =] da [duplas) L*Fudmgn | Fresmsbrama
Eles Eavistype Eksisterends bawviser Vorifikationsoplysninger for nyt bevis
Luna Epermeghnd (GF2 Konbor) ELX Diplom kiar 6l garsrenng
Info:
« Karpklermulipiksior 28 1 1.03. Husk 8t ssncre ved manus] adstedelis
| g Manuet bevis | g Udsted bevis |y Fremsioewet bevis
Mars Hald {GF2 Komory ELR Diiplom kdar &l gerssenng
Indfo:
« Faraklermnulipibaion sad Wl 103, Husk af sercire ved manuel udsiedalss
| Marmelbevis [ Udstedbewis | [ Fremskrevel bevis
o Klik pa Udsted beviser for at udstede beviser for alle eleverne i gen Afgangselever
Afgangselever
==
Bavisdato:
Udshdbcviso{ - Udstad 2 nye bavisar I b ~ ’ £k | Ecsist e (duplex) .’ Forslobige |9 Fremsirevna
Elev Bevistype Eksisterende beviser Verifikationsoplysninger for nyt bevis
Luna Sperregiind {GF2 Kontor) EuX Diplom kiar 81 ganaranng
Info
« Karnkiermuliplkaior sat 3 1,03 Husk o sencee ved manued udstedelse
|'g Manueit bewvis |'g Udsed bevis |'g Fremskrevet bevis
Mana Kald (GF2 Kontor) EUX Diplom kiar 8l generenng
info
» Kargidermultplcator sat 1 1,03, Husk ot ssndee ved manuel udstedalse
|'e Menuel! bevis 'g Udsted bevis |'g Fremeirevet bevis
e Klik OK
Message from webpage X |

Er du sikker pd at du vil udstede 2 beviser? (MED engelsk
bevis)

oo

Beviserne er nu udstedt og kan ses i kolonnen Eksisterende beviser

10.2.1. Skolevejledninger
Det er ogsa muligt at masseudstede skolevejledninger pa et hold.

e Dette ggr man ved at tilgad Stamdata > Hold > Vaelg holdet > Beviser.
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Pa dette faneblad udstedes skolevejledninger til eleverne, som er tilknyttet det pagaeldende hold.

Stamdata | Elever Leerere | Karaktertyper = Timeregnskab = Lenfordeling | Eksamen | Akfivitetsindberetning | EUD Fa<turerinngg

Bevisforslag

Periode: | 28/09-2020 | * 06/11-2020 |* [ Vis kladdebeviser [a Udsted beviser
v = Status Bevistype Dato Elev CPR Fag Note Bevis
7 Udsted EUD Skolevejledning  06-11-2020 Anders Andersen
7 Udsted EUD Skolevejledning 06-11-2020 Anne Arnesen
7 Udsted EUD Skolevejledning  06-11-2020 Bjern Bjarnsen
7 Udsted EUD Skolevejledning  06-11-2020 Louise Jacobsen

Periodefelterne er pr. default udfyldt med holdets periode.

Hvis beviserne ikke er udstedt og der ikke er nogen verifikationsfejl pa beviserne er kolonerne
udfyldt pa fglgende made:

o Dervil veere flueben udfor alle elever i kolonnen med rgdt og grent flueben

e Der vil std “Udsted” i kolonnen Status

e Dervil std EUD skolevejledning i kolonnen Bevistype

e Holdets slutdato vil veere angivet i kolonnen Dato

e Kolonerne Fag, Note og Bevis vil vaere tomme

Hvis der er en verifikationsfejl pa en af eleverne, vil kolonerne vaere udfyldt pa fglgende made:
o Det vil ikke vaere muligt at saette flueben i boksen udfor elevens navn — den vil vaere gra

e Der vil std "Fejl-udsted manuelt” i kolonnen Status

e Dervil std EUD skolevejledning i kolonnen Bevistype
e Holdets slutdato vil veere angivet i kolonnen Dato

e Kolonnen Fag vil veere tom

e Verifikationsadvarslen vil fremga i kolonnen Note

e Kolonnen Bevis vil vaere tom

Hvis beviserne er udstedst, vil kolonnerne vaere udfyldt pa fglgende made:
e Kolonnen med rgdt og grent flueben, vil vaere tom

e Der vil std "Eksisterende” i kolonnen Status

e Der vil std EUD skolevejledning i kolonnen Bevistype
e Holdets slutdato vil veere angivet i kolonnen Dato

o Kolonnen Fag vil veere tom

”

e Der vil sta ”Bevisdato (udstedelses dato) dd/m-aaaa” i kolonnen Note

e Der vil vaere et bevis-ikon i kolonnen Bevis

@nsker man at masseudstede skolevejledninger for alle holdets elever, kan man saette flueben udfor
alle elever, ved at klikke pa det grgnne flueben og klikke pa Udsted beviser:
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Stamdata | Elever | Leerere | Karaktertyper | Timeregnskab | Lenfordeling | Eksamen | Aktfivitetsindberetning = EUD | Fakturering | Beviser | Log

Bevisforslag

Periode: | 28/09-2020 |* 06/11-2020 |* [Ew Vis kladdebeviser
W [ Status Bevistype Dato Elev CPR Fag Note Bevis
7 Udsted EUD Skolevejledning  06-11-2020 Anders Andersen
v Udsted EUD Skolevejledning 06-11-2020  Anne Arnesen
7 Udsted EUD Skolevejledning  06-11-2020 Ejsrn Bjsrnsen
; Udsted EUD Skolevejledning = 06-11-2020 Louise Jacobsen

Ved masseudstedelse, medtages alle protokollinjer, som er givet pa holdet.
Nu vil der dannes en PDF-fil med alle skolevejledninger i én fil:

@ beviser 2022 EUD...pdf A

Skolevejledningerne vil ogsa veere til at finde pa holdet, ved at klikke pa bevis-ikonerne ud for
eleverne:

Stamdata | Elever | Leerere = Karaktertyper | Timeregnskab | Lenfordeling | Eksamen | Akfivitetsindberetning = EUD | Fakturering | Beviser | Log

Bevisforslag

Periode: | 28/08-2020 | *| 06/11-2020 |* [ta Vis kladdebeviser [ta Udsted beviser
v = Status Bevistype Dato Elev CPR Fag Note Bevis
Eksisterende EUD Skolevejledning  06-11-2020 Anders Andersen Bevisdato 19/10-2022
Eksisterende EUD Skolevejledning 06-11-2020 Anne Arnesen Eevisdato 19/10-2022
Eksisterende EUD Skolevejledning  06-11-2020 Bjern Bjsrnsen Eevisdato 19/10-2022
Eksisterende EUD Skolevejledning 06-11-2020 Louise Jacobsen Bevisdaio 19/10-2022

Derudover vil beviserne ogsa fremga pa den enkelte elevs bevis fane:
Rediger Elev - Anders Andersen (Hovedforleb)

Stamdata | Elevsager | Anspger | Vaerge | Holdtlknytninger | Historik | EUD Historik | EUD Diverse | Eksamen | Bevis | Aktivitetsindb. | Ungedatal

Bevis

# 2 Manuelt bevis...

Bevis Genereret Bevistype Afgangstermin Bemarkninger
Bevisdato

19-10-2022 11:40:53 EUD Skolevejledning
Uddannelse: 138v7  19-10-2022
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