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Forord

Dette er en vejledning til anvendelse af Lectio Time-fagmodul.

| vejledningen kan der forekomme navne pa personer, organisationer, adresser m.m. De er
udelukkende taenkt som eksempler. Skulle der pa nogen made veere sammenfald med virkelige
personer eller organisationer er det utilsigtet.

| materialet er anvendt forskellige skriftsnit, for at hjzelpe med at tydeliggere indholdet. Nar der

refereres til et menupunkt eller en knap, anvendes fed skrift, fx: Klik pa knappen Luk . Nar der skal

veelges et menupunkt fra menulinen, skrives et 0>0 imellem menunayv
Filer > Gem

Vejledningen er beskyttet af geeldende dansk lov om ophavsret. Det er ikke tilladt at kopiere eller
pa anden made mangfoldiggare materialet eller dele heraf, uden forudgaende aftale med MaCom
A/S. Der garanteres ikke overensstemmelse mellem vejledningens indhold og funktionerne i
tidligere eller fremtidige versioner af Lectio.

God forngjelse med Lectio!

MaCom A/S

Materialet er senest revideret: 24. november 2011 (SAF)
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Studieretningsvalg

1. Studieretninger

1.1. Oprettelse af studieretning

Klik pa linket Studieretninger i Stamdata
Rediger Timefagfordeling
= Elever = Holdpakning
* LzErere = Timefagfordeling
= Hald = Skemalzzgning

= Stamklasser = Dagsmocduler

= ElevForlab = Lokalegruppe
= Lokaler

* Reszourcer
Studieretning

& Sholeopsstning

@ Aktuel information

o Konsultationer = Studieretningzensker - Indtastning spericdar

 Elev-Holdelement tilkrytning pé kiasseniveau * Studieretningsansker

o Leereres favoritter = Valyfagsansker - Inctastningsperioder

» Bogdepot ® Yalgfagsmnsker

» Warakterfristzeet - Indtastninozperioder
= Waraktertypers tiknytning il hold Rapporter

Warakterfristzaets tilk ing il hold
* Warakterfristsects tiknytning til hol « Repportering

= Manedsopgarelss lwerere
= Krediteringsoversiot

= Krediteringstejl

= Fravarsie)l

= Aflysninger

= Lektionstordeling

= Dobbethookningsr

= Lektioner uden hold

Herefter vises skaermbilledet Studieretninger
Rediger Studieretninger

¥ Tibage

Vzelg

|28} Vis prezsentationer Vis kun aktuglle

Studieretning / Fagpakke / Linie

Andre funktioner

= Yerifikation af stamdata

= Tildeliopdater elev-ID ag -PHr

= Lgomatizk opdatering af timeregnskab
= Elgvopgrrelse

= Elevudskrifter

= Bevizoversig

= Ativitetsindker stning

= Gymstat-indkerstning

= Eksamensdatabaseindberstning
= Ul-ndberetning

= LU-Brokeygning fet

= SU-ndberetning

Avanceret (kontakt Lectio support)

= Flet dublerede elever

= Holdelementflytning

Opret studieretning

01. Naturvidenzkabelig studieretning 2011 (Fysik A, Matematik &, Kemi B}

02. Naturvidenskabelig studieretning 2011 (Kemi &, Matematik &, Fysik B)

03. 1, x Naturvidenskabelig studieretning 2011 (Matematik &, Fysik B, Kemi B}

04. t Maturvidenskabelig studieretning 2011 (Bioteknologi A, Matematik A, Fysik B}
05. v Maturvidenskabelig studieretning 2011 (Biclogi A, Kemi B, Matematik B)

086. v Naturvidenskabelig studieretning 2010 (Biclogi A, Idreet B, Matematik B)

07. Samfundsfaglige studieretning 2010 (Samfundsfag A, Matematik A, Maturgeografi C)

08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 (Samfundsfag A, Matematik B, Naturgeografi C)

09. m Samfundsfaglige studieretning 2010 eeC (Samfundsfag A, Matematik B, Erhvervsekonomi C) 201112

LectioTimefagmodulvejledning
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Startar Kategori Elevtype Frigivet
201112 Naturvidenskabelig STX MNej
201112 Naturvidenskabelig 5TX Mej
201112 Naturvidenskabelig 5TX Nej
201112 Naturvidenskabelig STX MNej
201112 Naturvidenskabelig 5TX Mej
201112 Naturvidenskabelig 5TX Nej
201112 Samfundsvidenskabelig STX Mej
201112 Samfundsvidenskabelig STX Ja
Samfundsvidenskabelig STX Ja
Side6af 71
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1 Klik pa knappen Opret Studieretning

Opret studieretning
A Tilbage

Opret studieretning

Startar: § -
Elevtype: ST (300917 -
Havn: *

1. Retningsfag:
2. Retningsfag:
3. Retningsfag:
4. Retningsfag:

Kategori: hd Opret

Opret ny retning pa baggrund af:

Kopier retning: Kopier

Kopier til skolear: -

Her er der to muligheder. Der kan oprettes en studieretning fra grunden eller den kan baseres pa
en tidligere oprettet studieretning.

Gor fglgende for at oprette en studieretning fra bunden af:

Veelg startskolearet for studieretningen i feltet Startar

Veelg hvilken type elever, der kan ga pa studieretningen i feltet Elevtype
Udfyld feltet Navn med den gnskede titel til retningen.

Veelg op til 4 studieretningsfag i felterne 1. Retningsfag, 2. Retningsfag, 3.
Retningsfag og 4. Retningsfag

1 Veelg hvilken Kategori studieretningen har i kunstnerisk, naturvidenskabelig,
kommunikationsteknisk, e.l..

1 Klik pa knappen Opret for at oprette studieretningen.

= =4 =4 A

Herefter kan startaret og elevtypen ikke leengere aendres.

LectioTimefagmodulvejledning Side7af71
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Rediger Studieretning: 2011/12 01. Naturvidenskabelig studieretning 2011

Fag | Malggrupper | Fagvalideringsgrupper | Praesentation | Elever | Log

Studieretning - Oplysninger

Startar: 211z

Elevtype: STX (3009v1) -
Havn: 01. Maturvidenzkabelig studieretning 2011

1. Retningsfag: 48514 Fysik (st-bek-825)

2. Retningsfag: 43584 Matematik (ste-bek-825)

3. Retningsfag: 43568 Kemi (st<-bek-825, sb-bek-502)

4. Retningsfaq:

HKategori: Maturvidenskabelig -
Frigivet:

Tilmeldingsbeskrivelze:

(Wizes for elever i valgfagstimeldingsperiode)
Optagelse.dk

(Benyt hvis optagelze dk studieretning ikke kan udledes)

Slet Studieretning Gem Annuller Anvend

1 Klik p& den oprettede studieretning i listen
1 Seetflueben ifeltet Frigivet for at offentliggare studieretningen
1 Klik Anvend for at gemme de indtastede informationer om retningen

| feltet Optagelse.dk  kan studieretningen selv indtastes. Dette felt anvendes hvis studieretningen
pa Optagelse.dk af en eller anden arsag ikke stemmer overens med studieretningen i Lectio.
Studieretningerne kan fx sta forskelligt i forhold til reekkefalgen af retningsfag. Eksempel: en
studieretning pa Optagelse.dk hedder: Naturvidenskabelig studieretning (Bioteknologi A,
Matematik A, Fysik B) og studieretningen i Lectio er oprettet anderledes: Naturvidenskabelig
studieretning (Matematik A, Bioteknologi A, Fysik B). Retningsfagene i disse to studieretninger star
forskelligt og studieretningen kan derfor ikke finde en match. Man skriver derfor i feltet hvordan
studieretningen star pa Optagelse.dk.

| feltet Tilmeldingsbeskri velse kan indtastes en tekst, som vises til eleven i forbindelse med
udfyldelse af deres valgfags@nsker. Feltet Tilmeldingsbeskrivelse kan ogsa udfyldes pa
skeermbilledet Valgfags g@nsker 8 Indtastningsperioder , 1 feltet Indtastningsbeskrivelse

Alternativt kan vaelges at oprette en studieretning pa baggrund af en eksisterende. Der skal veelges
hvilken studieretning, der skal kopieres fra, og hvilket startar eleverne har. Derefter vil alle dele af
studieretningen blive kopieret og kan efterfglgende redigeres.

LectioTimefagmodulvejledning Side8af71
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1.2. Opseettelse af fag
Far der kan laves valgfagstiimelding, skal der pa hver studieretning foretages en opsaetning af
obligatoriske fag, studieretningsfag og mulige valgfag under fanebladet fag samt foretages en

gruppering af dem i valggrupper
Dette ggres under den enkelte studieretning.

Nar opseetningen af fag pa studieretningerne er sat op, vil det fremover kunne anvendes til:
Elevers valgfagstilmelding

Time-fagfordeling / holdpakning

Autogenerering af studieretningspraesentationer til optag.dk.

Automatisk tjek for, at udtreek af eleveksamener ikke tager fag som eleven endnu ikke har
afsluttet, fordi de er blevet valgt som valgfag pa et hgjere niveau.

1 Generelt tjek af, at eleverne lever op til kravene for studieretningen.

E R ]

Der skal ogsa laves studieretninger for igangveerende studerende, hvor det gzelder, at fag og
valgfag, som de tidligere har haft, seettes rigtigt op. Dette gares af hensyn til alle de tjek, Lectio pa
baggrund af de opsatte studieretninger, foretager. For igangveerende studieretninger vil elevens
tidligere fagvalg automatisk udledes og blive foreslaet nar man validerer elevernes valg (dog kun
farste gang man gar ind pa elevens side).

Det kan anbefales ved opstart at lave en studieretning med alle fag p&, som kan bruges som
skabelon.

9 Veelg en studieretning
1 Veelg fanebladet Fag

Rediger Studieretning: 2011112 01. Naturvidenskabelig studieretning 2011

Studieretning Valggrupper | Fagvalideringsgrupper = Prassentation | Elever | Log

Antal samtidige valgfag

Semester: 1. 2. 3 4, 5. B, 7. 8.
Min. valgfag: 0 0 0 0 0 0 0 0
Maks. valgfag: 0 0 0 0 0 0 0 0

Szet min./maks.-vaerdi for hvert semester til summen af valofag eleven mé/skal falge | semesterst.
Seet min/maks.-vasrdi til "0” hvis eleven ikke ma felge(vaere timeldt) nogle valgfag i semesteret.

Fag og mulige valgfag

Hent fag: Tilfej fag fra skabelon

(.
Kopier fra: (veslg studieretning) Tilfaj fag fra anden retning | U=l

Ingen data...
# Inds=st raskke

Gem Annuller Anvend

LectioTimefagmodulvejledning Side9af71
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| boksen Fag og mulige valgfag kan der tilfgjes fag pa felgende mader:
! Hentfag : Ved klik pa knappen Tilfgj fag fra skabelon tilfgjes der automatisk nogle fag
baseret pa en foruddefineret skabelon for uddannelsestypen. Fagene kan tilpasses
efterfglgende.

1 Kopierfag : Hvis der allerede er oprettet fag pa en anden studieretning, kan de kopieres
ind i den aktuelle studieretning ved at veelge retningen i sggeboksen og efterfglgende klikke
pa knappen Tilfgj fag fra anden retning . Fagene kan tilpasses efterfglgende.

1 Indseet ny reekke  : Klik p& ikonet 4 for at indseette en ny raekke.

Rediger Studieretning: 2011/12 01. Naturvidenskabelig studieretning 2011

Studieretning Valggrupper = Fagvalideringsgrupper | Praesentation | Elever | Log

Antal samtidige valgfag

Semester: 1. 2. 3. 4. 5. 6. 7. 8.
Min. valgfag: o i} 0 o o 0 1} o
Maks. valgfag: 0 0 0 0 0 0 0 0

Szt min./maks.-veerdi for hvert semester til summen af valofag eleven mé/skal felge i semesterst.
Seet min.fmaks.-veerdi til "0” hvis eleven ikke ma falge(vaere tilmeldt) nogle valgfag | semesteret.

Fag og mulige valagfag

Hent fag: Tilfaj fag fra skabelon

-
Kopier fra: (v=Elg studieretning) Tilfsj fag fra anden retning | =

Foruds=tning \Valggruppe Periode & Timer pr. semester

Type (Kun valgfag 1. 2. 3. 4, 5. 6. 7. Timesum

Fag (Kun for valgfag)

Feltet er pakravet - - (U1

Gem Annuller Anvend

For alle fagene skal der veelges/indtastes:
1 Fagetikolonnen Fag
1 Fagets type i kolonnen Type : Obligatorisk, Studieretningsfag eller valgfag
1 Fagets timetal pr. semester samt varighed (de semestre som faget forlgber henover) i
kolonnen Periode & Timer pr. semester . Det er ikke muligt at holde pause i semestre et
fag karer i. Hvis timetal pr. semester ikke kendes, kan man ngjes med at indtaste 1-taller i
de semestre hvori faget afvikles.

For fag af typen valgfag skal/kan der ogsa vaelges:
1 En valggruppe skal angives i kolonnen Valggruppe . Se mere i pkt. 1.4 Valggrupper pa

studieretning, side 12.
1 Eventuelt et fag i kolonnen Forudseetning . Dvs. et fag som eleven skal have haft for at

kunne veelge faget.

For at fjerne et fag (reekke):
1 KIlik pa ikonet .

LectioTimefagmodulvejledning SidelOaf71
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Eksempel:

Fag og mulige valgfag

Hent fag: Tilfej fag fra =kabelon
Kopier fra: (veslg studieretning) Tilfej fag fra anden retning LLQJ
Fag I;i;ufclf?aatgifrgﬂ Type I\ﬁlgﬂﬁ;}; . 2Il}er’iogclle & 1:1ilmer p;. sen;zlaster?. . Timesum
42454 Dansk (stx-bek-825, Obligatorisk fag - hd 44 44 43 43 43 43 260 | K
48584 Matematik (stc-bek-8. Studieretningsfag « - 1 1 1 1 1 1 & A
4860C Musik (stx-bek-823, = “algfag - 2 - 1 1 2 A
42508 Musik (stx-bek-825, 5 4250C Musik (stx-bek-825 s Walgfag - 4 - 1 1 2R
4250C Musik (stx-bek-825, = Valgfag hd i - 1 1 2 A
+
Gem Annuller Anvend

| eksemplet herover er fglgende tilfgjet:

9 Et obligatorisk fag: Dansk A-niveau med timetal i semester 1-6.

1 Studieretningsfaget: Matematik pa A-niveau, som starter i fgrste semester i 1g og slutter i
sidste semester i 3g. Da timetallet ikke kendes endnu er der kun indtastet 1-taller i
semester 1-6.

1 Valgfaget Musik C-niveau. Musik C er der to gange, men i hver sin valggruppe, da det er
muligt at veelge det i enten 1g eller 3g.

1 Valgfaget Musik B-niveau. Musik B kan veelges i valggruppe 4, med start i 3g (5. semester)
hvis man har haft det forudsatte fag Musik C-niveau.

Eksempel - Valg af fagtype til eventuelle 'studieretningsobligatoriske' fag:

Pa en studieretning kan der veere fag som er last til retningen, men som ikke er studieretningsfag.
F.eks. kunne det veere at det obligatoriske naturfag pa B-niveau pa en studieretning er
forudbestemt til at veere kemi pa B-niveau. | det tilfaelde saettes faget Kemi B til typen obligatorisk
fag.

1.3. Antal samtidige valgfag

| boksen Antal samtidige valgfag seettes det op hvor mange valgfag en elev skal/ma fglge pa et
givent tidspunkt i sit studieforlgb (Det vil sige hvor mange valgfag eleven fglger i det givhe
semester, ikke hvor mange der starter i semestret). Et minimum og maksimum antal valgfag
seettes pa semesterniveau.

Eksempel:

En studieretning har falgende valgfag (valggrupper):
1 Valgfag med start i 1g: Et fremmedsprog og et kunstnerisk fag
9 Valgfag med start i 2g: Ingen
9 Valgfag med start i 3g: Et A-niveau fag og et C-niveau fag. Hvis sprogfaget fra 1g stadig
karer i 3g kan der veelges et ekstra A-niveau, men intet C-niveau eller omvendt.
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Antal samtidige valgfag

Semester: 1. 2. 3 4, 5. b. T. 8.
Min. valgfag: 2 2 1 1 2 2 ] ]
Mak=. valgfag: 2 2 1 1 3 3 ] ]

St minfmaks —veerdi for hvert semester tl summen af valufag eleven madskal fulge | semesterst.
Seet min.dmaks -vaerdi til "0 hvis eleven ikke ma felgelvaere timeldt) nogle valgfag | semesteret.

Pa studieretningen skal alle elever have ét kunstnerisk valgfag og ét sprogvalgfag i 1g, derfor
shbttes mini mum 20ntiall.v aolgg f2a g steinie s er . Da el everne
samtidige valgfag i 1g seettesmaks i mum ant al v a0l gif alg. ooggs -2 .t isle me st e

Valggruppen med sprogvalgfaget kan enten vaere pa A- eller B-niveau, derfor vil et sprogvalgfag
som minimum ogsa ligge i 2g. Det betyder at 3. og 4. semesters minimum antal samtidige valgfag
ogsaseettes tld .l lodet valggruppen med kunst nenveag,k val gf e
betyder det her at faget kun | log.ger i 1g. Maksi mu

| 3g er der flere muligheder. Hvis eleven har et sprogfag, der fortseetter i 3g, har denne allerede et

valgfag. Derudover skal der veelges minimum et ekstra fag. Hvis eleven gnsker det, kan denne

veelge at fglge bade yderligt et A-niveau, samt et C-niveau. Alle elever skal have mindst et fag pa

A-niveau og skal fglge mindst 2 valgfag dette ar. Derforseet t e s mi ni mum t i | "2" o0¢g
i 5. 0g 6. semester.

1.4. Valggrupper pa studieretning

Falgende geelder for valggrupper:

1 En elev kan kun veelge et af fagene i en valggruppe.

1 Alle fag i en valggruppe skal starte pa samme tidspunkt.

i Etfag-niveau kan kun optraede i samme valggruppe €én gang.

1 Huvis det samme fag-niveau med 2 forskellige varigheder og samme starttidspunkt skal
kunne veelges, kan man blive ngdt til at anvende en ekstra valggruppe.
Et fag-niveau kan godt optraede i flere valggrupper, f.eks. hvis det skal vaere muligt at
veelge det i enten 2g eller i 3g.
1 Det er muligt at udelade fagene i en valggruppe fra valideringstjek pa samlet antal blokke.

=
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Studieretning | Fag Fagvalideringsgrupper | Pressentation | Elever | Log

Valggrupper

Om nedvendigt kan Fagenske sattes til Skal angives, dog kun hvis alle elever skal veslge et fag fra valggruppen. | de fleste tilfaside er det nok at sastte min./maks. antal valgfag for semestrene pa fanebladet Fag.

Udelad fra bloksum benyttes kun i s=riige tifselde. Ved markering vil fag i valggruppen ikke t=lles med i validering pa samlet antal blokke Det kan f eks. vaere relevant for HF-retninger hvor det praktiskimusiske fag ikke skal teelles med

. - Udelad fra Udelad fra
Valggruppe nr. Beskrivelse Prioritet Fagenske Alt. snske bloksum valgfagscheck
1 2. fremmedsprog < 10 Muligt v Muligt - [} B
2 Kunstnerisk fag. - 20 Muligt - Muligt - 0= B
3 Walgfag 1, 3g - 30 Muligt - Muligt - 0= B
A-niveau
4 Walgfag 2, 2g - 40 Skal angives ~ Skal angives - (] [l

C-, B- eller A-niveau.

1.4.1. Valggruppe nr.

Der er 9 foruddefinerede valggrupper, som kan anvendes pa studieretningen. En valggruppe tages
i brug i det gjeblik valggruppens nummer bruges ud for et fag af typen valgfag i kolonnen
Valggruppe  pa fanebladet Fag .

1.4.2. Beskrivelse

| kolonnen Beskrivelse  kan der indtastes en beskrivelse til valggruppen. Feltet ma ikke veere tomt
uanset, om det er taget i brug eller ej. Beskrivelsen af valggruppen vises pa
Studieretnings  preesentationen  0g pa elevens valgfagstiimelding.

1.4.3. Prioritet

Tallet i kolonnen Prioritet ~ angiver reekkefglgen, som valggrupperne vises i pa elevens
valgfagstiimeldingsside under valgfagsgnsker.
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Valgfagsensker

Elevitype: STX
Elev startar: 2011/12

Retning: 201112 03. t, x Naturvidenskabelig studieretning 2011

(Tjek at du er timeldt den rigtige retning fer der vaelges valgfag.)
Frist: Der er nu lukket for redigering af valgfalgssnsker
Beskrivelse:

Valgfagstjek: Der er i alt 25 blokke.
Fagvalget er valideret uden anmasrkninger.

Starter i

Beskrivelse Pnsket valgfag Alternativt valgfag Kommentar
semester
201112 - ar A2
Efterar _— " Fransk fortszettersprog B (48508) - -
e, fremmedsprog.
201112 -
Efterdr  nr.2: "Kunstnerisk fag.”  Billedkunst C (4844C) - -

(1s.

201314 -
Efterdr

(5s.

nr. 3: "Valgfag 1, 3g A-

i 5 ) i C, 1
niveau” Fysik A (48514) - Kemi A (4858A) -

2013014 - Skal angives

. nr. 4: "Valgfag 2, 3g C-, X N
EETEF B- eller A-niveau.” Astronomi C (4388C) Paykologi C (4911C) -

Gem

1.4.4. Fagenske

| kolonnen Faganske saettes valggruppen som standard til Muligt . Det betyder, at eleverne kan
veelge et fag i valggruppen, men at det ikke ngdvendigvis er alle elever som kan, eller skal, veelge
et fag i valggruppen, idet det ogsa afhaenger af, hvad eleven ellers har valgt af fag. Det bestemmes
bl.a. af opsaetningen pa Min/Max antal valgfag for hvert semester.

| kolonnen Faggnske kan en valggruppe ogsa seettes til Skal angives . Det kan gares, hvis man
er helt sikker pa at alle elever pa studieretningen skal veelge et fag fra valggruppen. Dette vil typisk
geelde for valgfagsgrupperne der indeholder 2. fremmedsprog og kunstnerisk fag

Bemeerk: At valggruppen IKKE ma seettes til Skal angives  hvis eleverne selv kan veelge hvilket
tidspunkt i deres studieforlgb de vil gnske et af fagene.

Hvis de f.eks. selv ma veelge om de vil have et naturvidenskabeligt fag i 2g eller 3g kreever det 2
valggrupper, hvilket betyder at man ikke kan benytte Skal angives  pa valggruppen. Man kan i
stedet for bruge Fagv alideringsgrupper til at sikre at eleven veelger et af de kraevede
naturvidenskabelige fag (Se naeste kapitel).

1.4.5. Alternativt gnske

| kolonnen Alt. Inske angives det ud for hver valggruppe om eleven skal angive et alternativt
gnske til valgfaget.

Hvis det skal veere valgfrit for eleven om der skal angives et alternativ, saettes alternativ gnske for
valggruppen til Muligt , hvis der ikke ma angives et alternativ gnske saettes alternativt gnske for
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valggruppen til Skal ikke angives og hvis det er pakreevet at eleven veaelger et alternativ seettes
alternativt gnske for valggruppen til Skal angives

Bemaerk: Der foretages ikke validering pa om elevens fagvalg i alternativ gnske er gyldigt i forhold
til elevens valg i de andre valggrupper.

1.4.6. Udelad fra Bloksum

Marker dette felt hvis de fag der kan veelges i valggruppen ikke ma teelles med i tjek pa elevens
samlede antal blokke.

Eksempel:

Reglen om sammenseaetningskrav for HF geelder kun Valgfag. Nogle skoler har valgt at seette det
Praktiske/Musiske fag pa C-niveau pa som valgfag, men ifaglge reglen om
Valgfagssammensaetning ma dette ikke taelle med. Hvis en skole veelger at indskrive det
Praktiske/Musiske fag som valgfag, skal dette udelades fra valideringstjekket ved at seette flueben i

"Udelad fra bloksum"

1.4.7. Udelad fra valgfagscheck

Marker dette felt hvis der ikke gnskes, at valggruppen skal teelles med i Antal samtidige valgfag
under fanebladet fag.
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1.5. Fagvalideringsgrupper

Ved at benytte fagvalideringsgrupper er det muligt at kreeve, at der skal veelges blandt visse fag,
men samtidigt lade eleverne vaelge hvornar det passer dem bedst i studieforlgbet. Dette gares ved
at seette faget/gruppen af fag der skal vaelges imellem, i samme Fagvalideringsgruppe. Disse fag
kan ligge i forskellige grupper inde under Valggrupper pa forskellige tidspunkter i studieforlgbet.

Bemaerk: Hvis man benytter Fagvalideringsgrupper sa skal man veere forsigtig med at benytte
muligheden for at markere de valggrupper, som indeholder fagene til Skal angives

Rediger Studieretning: 2011/12 01. Naturvidenskabelig studieretning 2011

Studieretning | Fag | Valggrupper Praesentation | Elever | Log

Fagwalideringsgruppe 1

Fag hvoraf mindst 1 fag skal vaelges som valgfag - uanset valggruppe.

Fag
4360C Musik * A
4B847C Dramatik - K
4344C Billedkunst * AR
+

Fagwalideringsgruppe 2
Fag hworaf mindst 1 fag skal veelges som valgfag - uanset valggruppe.

Ingen data...
+ Indszst raskke

Fagwvalideringsgruppe 3
Fag hvoraf mindst 1 fag skal vaelges som valgfag - uanset valggruppe.

Ingen data...
+ Indsz=t raskke

Fagwvalideringsgruppe 4
Fag hvoraf mindst 1 fag skal veelges som valgfag - uanset valggruppe.

Ingen data...
+ Indsat raskke

Udfyldes kun i seerlige tilfaeslde.
Gem Annuller Anvend

Eksemplet oven over viser tre kreative fag, hvoraf man gnsker at eleverne veelger mindst et af dem
pa et valgfrit tidspunkt. Ved at tilfgje fagene ved at trykke pa ikonet 4 indszet reekke  og derefter
gemme, bliver der stillet krav om at eleven vaelger et fag pa et tidspunkt
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1.6. Praesentation
| dette faneblad designes studieretningspraesentationen.

L
(=11
=

Naturvidenskabeligt .
grundforlsb
Fysik C Fysik C B
Engelsk B Engelsk B Engelsk B Engelsk B 20
ldrat ldraet C Idrat ldrat C 150
pueec T
Historie A Historie A Historie A 190
Oldtidskundskab
c
wanc |

sprogforstasise
Dansk A Dansh A Danszk A Dansh A

‘5
B

1. fremmedsprog
Fransk Fransk Fransk Fransk
begyndersprog A begyndersprog A|begyndersprog A begyndersprog A
Fransk Fransk
Fransk forts=tte forts=tte
fortsattersprog A N F=prog A Fsprog
Fransk Fransk
Fransk fortsEtte fortsaEtte
fortszttersprog B B R B i
Spansk A Spansk A Spansk A Spansk A -
Tysk begyndersprog | Tysk Tysk Tysk
A begyndersprog A|begyndersprog A begyndersprog A
Tysk Tysk
Tysk qusrtsaatte quSrtsaatte
fortsaettersprog A — B
A A
Tysk Tysk
Tysk f::t:.aette qu:tsaatte
fortsattersprog B ; F=prog ; Fsprog
1.7. Elever

Her findes de elever, som gar pa studieretningen.
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2. Studieretningsvalg

2.1. Reqistrering af elevansker

Der er muligt at lade eleverne gnske studieretning.

¥ GaindiStamdata.

Rediger Timefagfordeling Andre funktioner
® Elever # Holdpakning = Yerifikation af stamdata
= Leareres = Timefagfordeling = Tildeliopdater elev-I0 og -PHr
# Haldd = Skemalzzgning = Automstizk opdatering af timeregnzkak
» Stamklazzer # Dagzmoduler » Elevopgarelze
= ElevForlab = Lokalegruppe = Elervudskrifter
# Lokaler » Bevizoversigt
* Reszourcer w Aktivitetzindberetning

Studi tni
udieretning « Gymatat-indberstning

# Ekzamensdatabaseindberstning
# LU-Indberetning

= LIU-Brobygning Met

= Sl -ndberetning

# Sholeopssstning

® Aktuel information  Studieretninger

Studieretning ker - Inctastningsperiodet|

* Konsultationer

@ Elev-Holdelement tilkrtning pé kasseniveau * Studierstningsensker

« Lsereres favariter # Valgfagsansker - Indtastning zperioder
= Bogdepot = Yalgfagsansker

Avanceret (kontakt Lectio support)
» Warakterfriztzest - Indtastnings perioder

Rapporter

= Waraktertypers tilknytning til hold # Flet dublerede elever

# Karakterfristzasts tilkmytning til hold « Rappartering = Holdelementflytning

« MAnedzopgerelze lerere
= Wrediteringzover sigt

= Wrediteringsfejl

» Franeerztejl

= Aflysninger

= Lektionsfordeling

= Dobbethookninger

» Lektioner uden hold

1 Veelg Studieretningsgnsker - Indta stn ingsperioder
1 Ved gregnt kryds kan tilfgjes ny indtastningsperiode

Studieretningsensker - Indtastningsperioder

Studieretningsensker - Indtastningsperioder

Indtastnings periode Elev startar Elevtype Alt. enske Indtastningsbeskrivelse
Fra: 201112 - STX (3009v1) - Skal angives - -
. 26M0-2011 12:00 w |t
T 2om0-201113:30 v|= A
+

Gem Annuller Anvend
Elever som skal gnske studieretning udveelges ved at oprette en studieretningstiimelding som
indeholder:
1 Indtastningsperiode : Fra/Til dato og tidspunk.
f Elevstartdr : Skolearet hvori eleverne som skal gnske studieretning er startet.
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9 Elevtype : Elever der skal gnske studieretning skal have denne elevtype.
I Alternativt gnske - Angiver om eleven kan eller skal veelge alternativt gnske.
9 Tilmeldingsbeskrivelse : Her kan indtastes noget information vedrgrende tilmeldingen.

Nar tilmeldingsperioden starter vil de relevante elever fa vist link med frist til
studieretningstiimelding pa deres forside.

Aktuelt

Aktuel information
Ingen aktuel information...
Studieretningsensker

@ Indtast ensker la 2810

1 Efter klik pa linket vises siden Studieretninger med information om elevens
studieretningsvalg.

1
=l [y Studieretningsprassentationer

Studieretning
Elevtype: 5TX

Elev startar: 201112
Huvzrende retning: 2011/12 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011

Studieretningsenske

Beskrivelse:
Frist: 29M0-2011 1330

@nsket retning:

Alternativ retning:

Kommentar: &

Gem
Pa siden er boksen Studieretningsgnske nu synlig.

1 Eleven kan nu veelge en studieretning i feltet @nsket retning  0g evt. en i feltet Alternativ
retning alt efter om det er sat til at veere Muligt, Skal angives eller Skal ikke angives.

{ Efter klik p& knappen Gem er gnsket registreret.
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2.2. /ndring af studieretninger for eleverne

Nar eleverne har faet registreret deres gnsker er det muligt for administrationen, at fordele dem pa

de gnskede studieretninger. Dette ggres under Stamdata > Studieretningsgnsker

Studieretningsensker 201112 STX

¥ Tilbage Elev startar: 201112 - Eleviype:

Elevensker | Elever til stamklazseoverfersel | Skift stamklazse

Status - Udvalgte elever

Studieretning Nuvazrende elevtal
Sproglig studieretning link 0
Taught in English pre-IB 2011 link 1
Test link 0
01. Naturvidenzskabelig studieretning 2011 link 0
13. & Sproglig studieretning 2010 link &y
14a.Sproglig studieretning 2011 link 0
14b. Sproglig studieretning 2011 link 0
15. Sproglig studieretning link 0
<ingen studieretning= 0

Her er en mulighed for at se alle studieretninger med data, samt via Link at redigere i

studieretningerne.

Nuveerende elevtal er de elever der er tilmeldt studieretningen. Antal gnsker
1 Ingen : Antal elever pa studieretningen der ikke har angivet et gnske

STX (3009v1)

Ingen | Udgaende Indgaende |alt

0

Antal ensker

0

0

0

(58 &

Placer
Placer
Placer
Placer
Placer
Placer
Placer

Placer

opdeles i 4 dele:

1 Udgaende : Antal elever der gnsker at skifte fra den aktuelle studieretning til en anden
1 Indgdende : Antal elever der gnsker at skifte til den aktuelle studieretning fra en anden

1 1alt : Antal elever der har gnsket studieretningen

Brug af Place r medfgrer, at alle elever der star under Indgdende

pageeldende studieretning.

vil blive optaget pa den

Pa fanebladet Elevensker  kan man se hvilke studieretninger de enkelte elever har valgt samt

eventuelle valgfagsgnsker.
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2.3. Skift stamklasser

Det er muligt at skifte stamklasser for eleverne pa fanebladet Skift stamklasse , bade midlertidigt
0g permanent.

Skift af stamklasse har stor indflydelse pa skemavisningen for eleverne. Det kan derfor veere en
god idé at vente med det endelige skift til det rette tidspunkt. F.eks. lige op til jul eller mellem jul og
nytar. Derimod kan man godt begynde, at placere eleverne pa nye hold far stamklasseskiftet.
Dette er lettest via Midlertidig stamklasse og brug af Elev-Holdelementtilknytning pa klasseniveau.

Bemeerk at eleverne skal vaere placeret pa de rigtige studieretninger inden der skiftes stamklasse.

1 KIlik p& Stamdata
1 KIlik pa Studieretningsgnsker i boksen Studieretning

Studieretning

= Ztudieretninger

= Studieretningssnsker - Indtastningsperioder

~tudieretningzansker

= Yalgfagsansker - Indtastningsperioder

& Valgfagsanzker

1 KIlik p& fanebladet Elever til stamklasseoverfar sel
Elever der skal skifte stamklasse udveelges farst ved at finde studieretningen med eleverne:

1 Veelg Elev startar
1 Veelg Elevtype

Studieretningsensker 2011112 STX

@ Tibage Eley startar: 201112 ¥ Elevtype: STX (3008v1) -

Owversigt - @nsker | Elevensker Skift stamklazze

Der ses en liste med studieretninger i boksen Veelg studieretning
1 Marker studieretning

| boksen Elever til stamklasseoverfarsel veelges stamklasser. Marker de stamklasser som
eleverne fra den markerede studieretning skal placeres i.

1 KIlik pa knappen Neeste nederst pa siden.
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Studieretningsensker 2011112 3TX

#Tibage Fley startar: 201112 ™ Elevtype: STX (3009v1) v

Owversigt - @nsker | Elevensker | Elever til stamklazseoverferse Skift stamklasse

Vzlg studieretning

Studieretning Elever
201112 03. 1, x Naturvidenskabelig studieretning 2011 34
201112 04. t Naturvidenskabelig studieretning 2011 20
201112 05. y Naturvidenskabelig studieretning 2011 19
201112 08. y Naturvidenskabelig studieretning 2010 12
201112 07. Samfundsfaglige studieretning 2010 1
201112 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 K|

201112 09. m Samfundsfaglige studieretning 2010 eaC K|

201112 10. a b Samfundsfaglige studieretning 2010 62
201112 13. 8 Sproglig studieretning 2010 H
2011M2 Taught in English pre-1B 2011 1

Elever til stamklasseoverfarsel

Stamklasse startar: 201112 -

Marker de stamklasser hvortil eleverne skal ssettes
klar til overfarsel Dve. som indgdende elever.
Elevantal er pr. 01-01-2012.

Antal elever

Stamklasse Huvzrende Indgaende Udgaende Endeligt
[T 2011x 2 0 ° *
(] 2011w 1 0 ° 7
(] 2011v 2 0 ° =
[ 20110 e ‘ ° =
[l 20116 . ’ ’ 7
] 2011a 3 ’ ’ i
[Z] 2011 Pre-B 0 0 ° ’

Neeste
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| boksen Nuveerende elever i stamklasse vises de elever som allerede er placeret i de valgte
stamklasser.
| boksen Elever til stamklasseoverfar sel vises eleverne fra den valgte studieretning.

Elever til stamklasseoverforsel

Nuvarende elever i stamklasse

==
Cpr.nr. Navn Studieretning Fagensker Stamklasse
4244C Billedkunst
. " 4245C Biclogi
201112 Taught in English pre-1B 2011 4851C Naturgeografi 2011w
42574 Spansk
2011712 Taught in Englizh pre-IB 2011 2011w
201112 Taught in English pre-1B 2011 2011w
2011TF
Z011TF
2011TF
Z011TF
Elever til stamklasseoverfarsel
=&
. . Nuvzrende Indgaende i St til indgaende i
Cpr.nr. Navn Studieretning Fagensker stamklasse stamklasse stamklasse
" . . 43598 Tysk fortzzttersprog
2011412 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 4855C Mediefag 2011k 2011w b
" . . 43598 Tysk fortsesttersprog
20112 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 43440 Biledkunst 2011k 201w -
" . . 43598 Tysk fortzzttersprog
2011412 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 4BEOC Musik 2011k 2011w -
" . . 43598 Tysk fortsettersprog
2011412 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 ABEOC Musik 2011k 2011w -
" . . 4358A Tysk begyndersprog N -
2011412 08. k Samfundsfaglige studieretning 2011 4859C Mediefag 2011k Skiftes ikke
Gem Annuller
- o . . . .
| kolonnen Seet til indgaende i stamklasse kan der i kombinationsboksen vaelges mellem de

stamklasser der blev valgt pa forrige skaermbillede eller man kan vaelge skift ikke, hvis eleven skal
blive i klassen (default).

1 Klik Gem nederst pa siden, for at gemme aendringerne.
Eleverne er nu klar til at skifte stamklasse - de er nu tilfgjet en midlertidig stamklasse samtidigt
med, at de gar i deres nuveerende stamklasse. Dette betyder at man via Elev-
Holdelementtilknytning pa klasseniveau kan tilknytte eleverne de hold de skal fglge med deres nye
stamklasse.

Pa fanebladet Skift stamklasse kan man udfgre den endelige overfgrelse.
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Studieretningsensker 201112 STX

A Tl"}ﬂg& Elew Etﬂﬂér: 201112 -

Elevtype: =STX (3008v1)

Owersigt - @nsker | Elevensker | Elever til stamklasseoverfarsel

Skift stamklasse

Stamklasse startar: 201112 -

Antal elever

Huverende Indogiende Udgaende

Stamklasse

2011x 28
2011w H
2011w 32
2011u 85
2011TF 4
2011 Pre-IB 0

0

5

0

0

Endeligt

Owerfer
Owerfar
Owerfar
Owerfer
Orwerfer

Owverfar

Ved tryk pa Overfar far man vist elever der skifter og far muligheden for at vaelge hvis der er

nogen der ikke skal skifte. Ved tryk pad Gem skifter eleverne stamklasse.
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3. Valgfagstiimelding

For at abne op for at eleverne pa en studieretning kan gnske valgfag skal der angives en periode
pa siden Valgfags gnsker & Indtastningsperioder

1 Veelg Stamdata
1 KIlik pa Valgfagsgnsker - Indtastningsperioder i boksen Studieretning

Valgfagsensker - Indtastningsperioder

Valgfagsensker - Indtastningsperioder
(5 =
Det er vigtigt at det er de rigtige elever der er tilknyttet studieretningen far der abnes for indtastning af valgfagsensker.

Ferste semester der

Startar Studieretning / Fagpakke / Linie Indtastningsperiode skal valges fag til Indtastningsbeskrivelse
-
Fra: hd
201112 12. Sproglig studieretning 2010 (Fransk fort. A, Engelsk A, Mediefag B) -
Ti: hd
-
Fra: i
201112 13. s Sproglig studieretning 2010 (Spansk A, Engelsk A, Mediefag B) -
Tit: v Ji
-
Fra: ~
2011112 14a.5proglig studisretning 2011 (Engelsk A, Spansk A, Tysk forts B) -
Ti: v
-
Fra: -
201112 14b. Sproglig studieretning 2011 (Engelsk A, Spansk A, Fransk fort. B) -
Ti: v
-
Fra: -
201112 | 15. Sproglig studieretning (Musik B, Engelsk A, Samfundsfag B) -

Ti: -

Gem Annuller Anvend

Valgfagstilmelding foregar ved, at der for hver studieretning, hvori der indgéar elever som skall
veelge valgfag, seettes:

1 En Fra og Til dato samt tidspunkt.

1 For hvilket semester der skal gnskes fag. Dvs. at eleverne skal veelge fag i de valggrupper,
hvor fagene starter i det valgte semester samt alle efterfalgende semestre. Valggrupper
der ligger fgr dette semester, vil ikke kunne redigeres af eleven!

1 Evt. en tilmeldingsbeskrivelse til eleverne pa studieretningen i kolonnen
Indtastningsbeskrivelse

Eksempel:
1 Elever pa en studieretning i 1g skal veelge fag til 2g. og 3g., derfor saettes
valgfagstilmeldingen for denne studieretning | kolonnen Farste semester der skal

veelges fag til,  lig med 3. semester
1 For elever pa studieretninger i 2g som skal vaelge fag til 3g., saettes valgfagstiimeldingen i
kolonnen Fgarste semester der skal veelges fag til, lig med 5. semester
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