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Forord

Lectio Elevmodul er en udvidelse af Lectio Grundmodul og er udviklet med henblik pa at Igse gymnasiernes
behov for at kunne se og registrere elevernes karakterer og fraveer, lave elektronisk opgaveaflevering samt
at kunne opfylde myndighedernes krav om at lave spgrgeskemaundersggelser omkring elevernes vurdering
af gymnasiet som arbejdsplads.

Derudover kan Lectio Elevmodul beregne skemaer for konsultationsaftener mellem laerere og elever og
deres foraeldre. Eleverne og deres foraeldre kan indtaste deres gnsker hjemmefra via internettet og
efterfglgende se, hvilke gnsker der kunne opfyldes, med angivelse af lokale og tidspunkt for mgde med de
enkelte lzrere.

Formalet med denne vejledning til Lectio Elevmodul er at uddybe de muligheder Lectio Elevmodul giver
gymnasiets administration, laerere og elever i hverdagen.

| vejledningen kan der forekomme navne pa personer, organisationer, adresser m.m. De er udelukkende
taenkt som eksempler. Skulle der pa nogen made vaere sammenfald med virkelige

personer eller organisationer, er det utilsigtet.

| materialet er der anvendt forskellige skriftsnit, for at hjalpe med at tydeligggre indholdet. Nar der
refereres til et menupunkt eller en knap, anvendes fed skrift, fx: Klik pa knappen Luk. Nar der skal vaelges
et menupunkt fra menulinjen, skrives et ”>” imellem menunavnet og undermenuen, fx: Filer > Gem

Vejledningen er beskyttet af gaeldende dansk lov om ophavsret. Det er ikke tilladt at kopiere eller
pa anden made mangfoldigggre materialet eller dele heraf uden forudgaende aftale med MaCom
A/S. Der garanteres ikke overensstemmelse mellem vejledningens indhold og funktionerne i
tidligere eller fremtidige versioner af Lectio.

God forngjelse!

MaCom A/S

C<MaCom

Materialet er senest revideret: 21. maj 2025 (EBG)

Lectio Elevmodul vejledning Side 1 af 99



C<MaCom Indholdsfortegnelse

Indholdsfortegnelse

o T o T o
[ Te o] e [ o] =Y -4 0 1= Y -SSR
I I Y-8 1y T
7 = 1= PP
2.1. L - 1Y =T Y
2.2, FraAVaRISAISAZEN «.uueeereerreennnueeeereeeeennnssesesseeresnsssssssesssessssassssssessssssssnssssssssesessssnnsssnsssssssssnnnnsnnne
2.3. L1 1= 11 =T 10
24. P B BESKEIMAET .. iiieeiiiiieniiiiteneeiirneetitsneesttsnssesttsnsssstesnssestesnsssssesnsssssennssssssnnssssssnnssssssnnensns 13
2.4.1. I T o1, 1§ (=] (=] 1 4 T P PR 13
2.4.2. Se aktuelle besvarelser Pa SPBrEESKEMAET ......cccueeeciieiiieeeciee ettt re e e ae e s ree s 14
2.4.3. Evaluering af besvarelser med Pivottabel i MS EXCel ......coccuvviiiiiiiiiiee e 15
2.4.4. N RV Y o1 1= {1 =T o o - [ SRR 20
2.5. 1oL T U 1o T T 23
2.5.1. Tilmelding til foraaldrekoNSUILAtioN ......ccevvciiiiiiiecee e e 23
I = =T = Ut 29
2.5.2.  TidSregistrering — ArSOPEBIEISE ..ccuuiiiiiieiieeecieeecteeeteeeette e et e esteeestreeesbaeesbeeebaeesareeenbaeesareeenses 31
2.5.3. Auto-generering af adgangskoder til €leVer.........oooviiiiiiiiii i 32
2.5.4. Oversigt over elevernes fravaer pa et hold.......ccceiiciiiiiec e 33
2.5.5. Oversigt over elevernes opgaveafleveringer......ccou i 34
2.6. L 1211 =T TP 36
3.2.1. Vis karakterer for @n KIasse .........cvvreeueiiiiiiiiiirnnniiiiiiniinieiiinrssseisssnnessssesssssssneesssssssns 36
2.6.1. O Lo Ry oTTol 1 (ol =] ¢y d o 1YL= Y =4 A PP 37
2.7. J Ny AV § -V -1 Ot 38
2.7.1. Registrer fraveer for lektion eller anden aktivitet........cccooecuiiiiicciee i 39
2.7.2. Registrer fraveer pa MANEASDASsIS ........vviiiieiiei e e e 40
2.8. Elektronisk afleVering.......ceu i s ee s s sesa e s s ena s ssenasssssenasasssanens 42
2.8.1. OPret SKEftliZE OPBAVET .....coi ittt e e et e e et e e e e ata e e e e satae e e e asaeeaeeanraeans 42
2.8.2. GrUPPEAFIEVEIING ... et e e e e e et e e e e sata e e e esataeeeesnsaaeesannraeean 44
2.8.3. Registrer skriftligt fravaer (afleVeres af)......c.cocee e 47
2.8.4. Down- 0g upload af elevhesvarelSer ... iiee i 49
2.8.5. Download af alle elevhesvarelSer.......cii i 51
2.8.1. Visning af elektrisk afleveret rettet og bedgmt elevopgave ........ccccceevvieerieeniiiiniieciiieeniees 52
2.8.2. T4 10 o] 0 1 o APPSR 53
2.8.3. Slet en 0pgave Pa €N ENKEIT IEV ......c..ueiiieeeee e e e 54
2.8.4. Slet en |aereroprettede OPZAVE ...cccuviii ittt e e e e e et e e et e e e enaareee s 54
2.8.5. GV KIAKEEIEI 1ttt ettt et e bt esa b e e sate e s bt e e sabe e s baeesateesabaeesabeesanes 55
2.9. LI Y=Y T T £ A1 T ¥ =T 57
2.9.1. Laarers “foretrukne” holdliSte........uuiiiiiiiiiii e 57
2.9.2. ) 0= Lo f=t=T g T o Lo [ SRR 58
8 0 TR (o T R 15 T 1= 59

Lectio Elevmodul vejledning Side 2 af 99



C<MaCom Indholdsfortegnelse

R Vo [ o110 T i 1T 1T o T 62
3.1. [ NV T o] 7=, =Y LY 62
3.1.1. ([0 o N 7 1V T USSP 63
3.1.2. Y1001 TN =1 =T SRR 64
3.1.3. LY=L ] 1= PR PSPUPRTRO 64
3.1.4. e a0] o110 T=T =y AT =4 11V P PR 64
3.2. Advarsler i forbindelse med fravaer.......c.ccvveiiiiiiiiiiieniiiiiiiiissssssssen 66
3.3. L1 T =11 =T 67
3.3.1. Oprettelse af karakterfriStSERE ......cccuiii i e eraee s 67
3.3.2. (0] o] =] o (] Y- < U 68
3.3.3. Tilknytning af karaktertyper til Nold ..........ccooi i e 74
3.4. Bemarkninger i forbindelse med KaraKterer.......cccceeiieeeiieiiieniiieeiereenirtecreeeerenerennerenneenans 77
3.5. Karakteropg@relSe ....... o iieeeiiiiiecieieiccr et cerrete e s senn e eseenss s resasssssenasssssenasssssennssssnenssnnssennns 79
3.6. Alle SPBIBESKEMAET ... ccuciieeiiiiieiteeereeeteeetteneerenerennerensesensesensssrasseressessnssssnsesenssesenssssnsesensanen 80
L S (o4 T 1 1 1= 80
4.1. Foraeldrekonsultation........ccciiiiiiiieeniiiiiiiiinineniiiniinesesssisniiressssesssisiiinesssssssssssssreesssssssss 80
4.1.1. N AV oY U] 71 o o VOSSR 81
4.1.2. o 1 LT o F- [ 1Y ISR 84
4.1.3. Rediger KONSUIATION. ......ccoiiee et e e e bre e e e e e e e eabae e s e e abaee e e nrees 84
4.1.4. Beregning af koNSUAtiONSTIAEN ....ccccuviiiiiiiee e e e 84
4.1.5. T [T =d= o ] Fo Lo 1TV T SRR 87
4.1.6. Tildeling af lokaler til I8IEINE........ooo et 89
4.1.7. B I1 o 1= 0= =T USRI 90
4.1.8. 23 =Y o] g =1 o PP 92
4.1.9. Sletning af KONSUIATIONET .......eviiiieee e e e e e e anaeee s 92
4.2, VejledningskonsUItatioN.........cciiiiieiiiiiieicrc et rrseee s s esne e s s esnessssennsssssennsnens 93
4.2.1. Opret vejledningSKoNSUILAtIoN .......c.uuiiiiiiiicciec e e e s seree s 93
4.2.2. Rediger KONSUIATION......cii i e e e s e ebae e e e bae e e e nrees 96
4.2.3. Tilmelding til vejledningskonSUtatioN...........coooiiiiiieciie e 97
4.2.4, Lo =] T aT= 3 o] &= L= RS 98
4.2.5. Beregning af vejledningskonsultationstider..........cccoccuiiiieiii e 98
4.2.6. B 1o L= 17T =T SRR 99
4.2.7. 2 0=To TFd =Y o ] Uo 1= [T ==Y SRR 99
4.2.8. Sletning af KONSUIATIONEY .......eviiiieee e et rae e e e aareee s 99

Lectio Elevmodul vejledning Side 3 af 99



C<MaCom Elever

1. Log ind

For at fa adgang til de beskyttede informationer i Lectio er det ngdvendigt at logge ind. Elever skal logge ind
for at se fraveer og karakterer eller for at oprette eller svare pa spgrgeskemaer.

Elever skal henvende sig til en laerer for at fa deres brugernavn og adgangskode.
Laererne skal henvende sig til administrationen for at fa deres brugernavn og adgangskode.

Lectio log ind

Brugernavn:

Adgangskode:
Log ind

e Udfyld felterne Brugernavn og Adgangskode
e Klik péd Log ind

Fgrste gang en elev logger sig pa Lectio skal adgangskoden skiftes. Elever og leerere kan til enhver tid skifte
deres adgangskode. For elever ggres dette ved at ga til Profil og klikke pa Skift adgangskode.

Eleven - Profil

Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Profi Log
Mine oplysninger Fa Lectio pa din mobil

7 Studiekort Du kan nemt fa Lectio p& mobilen (eller andre enhader) sédan her:
Fomavn:
Efternavn: jaf'4n|
C/O navn: -Iil‘ﬂ > >
Gadenavn:
. Scan QR koden med Pa mobilen: Opret Du er faerdig
Stednavn: din mobil genvej pa startskaerm
Post nr.:
Vis QR kode

Telefon:
E-mail:
Alternativ
kontakt:

‘Mor 87654321°, "Mormar 11112222

Gem

Konto

Skolear: 2024/25 v

(Gaelder kun indfil naeste login)

Adgangskode: Skift adgangskode
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For leerere ggres det ved at klikke pa knappen Skift adgangskode under kviklinket Profil.

Laereren - Profil
Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravasr Opgaver Lektier Karakterer Beger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil
Profi Log
Konto Fa Lectio pd din mobil
Skolear: 2024725 v Du kan nemt fa Lectio pA mobilen (eller andre enheder) sadan her:
(Gaelder kun indfil nseste login)
Adgangskode: Skift adgangskode Hek
e > >
Scan QR koden med Pa mobilen: Opret Du er feerdig
din mobil genvej pa startskarm
Vis QR kode
Skift adgangskode
skift adgangskode
Brugemavn:
Adgangskode:
Ny adgangskode: Skal vazre mindst 5 tegn (laengere for lsrere)
Ma ikke ligne dit formavn eller efternavn.
Gentag adgangsKode: Ma ikke ligne dit brugernavn.

Ma geme indeholde specialtegn

Gem | Annuller

e Elever kan, hvis de gnsker det, indtaste deres nuvaerende brugernavn, eller de kan a&ndre det
e Indtast den gamle adgangskode og den nye adgangskode
¢ Klik Gem hvis den nye adgangskode skal gemmes. Klik Annuller, hvis handlingen skal fortrydes

Kravene til adgangskoder i Lectio er som fglger:

Elever: Skal besta af minimum 5 tegn

Laerere: Skal besta af minimum 6 tegn

Administratorer: Skal bestd af minimum 8 blandede tegn (a-a A-A 0-9 / a-3 A-A §@x) eller mindst 10
tegn

For elever og leerere udlgber passwordet aldrig, mens administratorers adgangskode skal fornyes hver 90.
dag.

2. Elever

Lectio Elevmodul giver eleverne en raekke muligheder for bl.a. fravaersopslag, karaktervisning,
konsultationstilmelding, opgaveaflevering og udarbejdelse og besvarelse af spgrgeskemaer.

Ved login starter eleven pa sin personlige forside. Herfra har eleven adgang til sine personlige sider samt til
hovedmenuen med de generelle opslag.
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Elever

Pa forsiden samles alle elevens aktuelle oplysninger om lektier, fravaersarsager, konsultationer,
spprgeskemabesvarelser m.m. Eleven vil sdledes ved hvert login blive pamindet om vaesentlige nyheder og
oplysninger, der er relevante for elevens daglige skolegang

Eleven 2x - Forside
Forside Skema Studieplan Fraveer  Opgaver Lektier Karakterer  Spargeskema Dokumenter Beskeder Profil
Aktuelt Kommunikation
Aktuel information Beskeder 0 uls=ste
Indsamling af 1 g-forzldres felefonnumre m.m Ingen nye beskeder
BOGDEPOT: Se hvad du har af beger - og hvad du mangler at aflevere!
« Download fagprogrammer (du skal vaere logget ind | browseren med din Aurehg] Dokumenter Nyeste
Googlekonto) D Lektion 11-12 AHO ma 2810
[3) Leition 9-10. Kristne dogmer.pdf AHO ma 2810
B Akustisk aften MW ma 30/9

Undervisning Skema
Opgaveaflevering 3 naeste | dag
« 2x id Drejebog Fodbold i 511 10:00 2. modul - 2% re * AHO » 01 - Paulus
« 2% DA Reflekierende artikel on 6/11 05:00 . i
« 2% MA Matematikaflevering to 7111 13:30 & ML= oo - METER I [T Z
4. modul - 2x MA « AM = 12
Lektier 5 naeste
o 2x e - Albinus et al. (2019) on 30410 15:15-17:00 - Frivillig Billedkunst - ... = ID = Rek1b
e 2x Ke: - Indgreb 1 en ligevasgt on 30/10 | morgen
- Laerebog | matematik A2 stx on 30/10 o

’ - Lone Herslev: Dagene er data to 31110 1. modul - 2% MA + AM - 01

« 2x En: - Mandela Long Walk to Freedom to 3110 2. modul - 29 TyF/1 = AL+ 18

3. modul - 2x DA« KB = 01 - Dagene er data
4. modul - 2% En « KH = 01

16:00-17:30 - MasterClass i jazzmusik - . * JVLHS » ..
Hold og Grupper
Hold: 20 TyFi1 o 2xbi » 2xDA » 2xEn » 2xFy « 2xHl » 2xid » 2xKe » 2xklasse « 2xMA = 2xre ¢ 2xSR_forlsh = 2xst » InnoB

Indb. grupper: Alle 2. G. elever # Alle 2u-elever
Egne grupper: Lazsevejledningen 2024 - elever « Studiecenter2g « Valgaften 2024

Fra links pa forsiden eller ved at klikke pa de relevante menupunkter i kviklink bjeelken kan eleven se sine
personlige undervisningsdata.

Der linkes ogsa direkte til alle hold og grupper eleven er tilknyttet.

Fra Hovedmenu kan eleven desuden se gvrige oplysninger om skolens aktiviteter.
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Lectio Hovedmenu

Elever

* Dagsaandringer
* Ugesendringer
* NManedskalender

* Elev

* | zerer

* lKlasse

* |okale

* Ressource
* Hold

* Gruppe

* Avanceret skema

* Undervisningsbeskrivelser

2.1. Fravaer

Fraveeret opggres i procent ud fra allerede afholdte lektioner og allerede forefaldende opgaveafleveringer
samt i procent pa hele skolearets planlagte lektioner og planlagte opgaveafleveringer. Elever kan kun se
deres eget fraveer.

Ved klik pa kviklinket Fravaer vises en oversigt over elevens Almindelige — og Skriftlige fravaer.
Der vises det samlede fraveer, samt fraveer for hvert hold eleven er tilknyttet i indevaerende skolear.
Fravaeret vises i bade moduler/elevtid og procent og er delt op i Periode, Opgjort og For aret.
Der vises derudover Bemaerkninger i forbindelse med eventuelle advarsler. Lees mere om dette i
skeermtippet pa siden.
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Eleven - Fravaer oversigt
Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lektier Karakterer Beger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil
Oversigt Fravaersarsager
Periode” Vis
Fravaer
Hold Almindeligt fravaer Skriftligt fravaer
Opgjort For aret Opgjort For aret
Procent Moduler Procent Moduler Procent Elevtid Procent Elevtid

1ghi bk 16,67% e 6,25% 11Mse

1hf DA 0,00% 0/19 0,00% 0/d1 0,00% 07 0,00% 0/20
1hfEN 5,26% 1119 2,94% 134 0.00% 03 0,00% 3
1hf ks-H! 6,67% M5 4,00% 1125

1hf ma 4.76% 121 2.44% w4 0.00% 09 0,00% 0/24
1hf ni-bi 0,00% oMo 0,00% 0124 0,00% [
1hf ni-ge 0.00% 013 0,00% 0/24

1nf ni-ke 0.00% 013 0,00% 023

1hf ni-ke-gv 0,00% o 0,00% on

nfst 0.00% on 0,00% oz

Fallestime 0,00% w3 0,00% 09

Samlet 3,3% 41 1,63% 4/245 0,00% 019 0,00% 0/52

Grafisk oversigt

100%

50% 10%

0% -

T

Oversigten vil bade vise elevens tidligere og nuvaerende holdtilknytninger, hvis eleven har skiftet hold eller
stamklasse. Dette vil dog kun veere tilfeeldet, hvis elevens holdtilknytninger er blevet redigeret direkte i
Lectio med brug af start- og slutdato, eller hvis afsluttede hold er markeret som Lectio elementer ved brug
af import af elevfiler. Se mere om dette i Lectio administrator vejledning, punkt, 3.2, Rediger elev.

Klik pa et hold under elevens fravaer for at se detaljeret information om fravaeret. Dvs. hvilke lektioner,
andre aktiviteter og skriftlige opgaver der er registreret fravaer for, samt hvilke der endnu ikke er fgrt til
protokol.
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Eleven
Forside Skema Studieplan Fravaer
Oversigt Fravaersarsager
Aktiviteter
Type Uge Aktivitet

Lektion 34 1i20/8 2. modul - 2x id« AN CN - Id

Lektion 35 1i27/8 2. modul - 2xid « AN CN - 1d -

Lektion 3

&

11 3/9 2. modul - 2xid « AN CN « 1d -
Fodbold

Lektion 37 1i10/9 2. modul - 2xid « AN CN + 1d -
Fodbold

Lektion 38 i 17/9 2. modul - 2xid « AN CN + 1d -
Fodbold

Lektion 3

@

Lektion 4

=3

- Fraversrapport

Opgaver

1i 24/9 2. modul - 2x id < AN CN - Id - Fodbold

1i 1/10 2. modul - 2x id < AN CN - Id - Fodbold

Lektion | 43 G 22/10 2. modu! - 2¢ id * AN CN * Id - Fodbold

Lektion 4

E

Skriftlige opgaver

Opgave Frist Elev- Status
tid
Drejebog 05/11-2024 0,01 Afleveret
Fodbold

Manglende registreringer =

Der er ikke nogen mang

1129/10 2. modul - 2x id * AN CN + Id - Basketball

Modtager

Lektier Karakterer Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Moduler Fravaer Fravar moduler Bemarkning Arsag Kommentar

1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 100% 1

Beskrivelse

Elever

Elevnote

En skriftlig opgave vil fgrst teelle med i fravaeret, hvis den pa datoen for afleveringsfristen ikke er blevet

registreret som afleveret.

2.2. Fravaersarsager

Elever skal selv angive arsager til deres fraveer. Man skal vaere logget ind som elev for at kunne angive

fravaersarsager.

e Klik pa fanebladet Fravaersarsager

Eleven

Forside Skema Studieplan

Oversigt Fravaarsarsager

Samlet fravaer

Fravaer

Almindeligt fravaer Skriftligt fravaer

1,55% 0%

Manglende fravaersarsager

Uge AKtivitet

40 fr4/101. modul -BG1 ma = 5F = 203 -

Fravaersregistreringer

Uge Aktivitet

39 ir 27/9 3. modul - BG1 DA « LW » 203 -

43 ma 21110 2. modul - BG1 ma = SF = 215

Lectio Elevmodul vejledning

- Fravaersarsager

Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder

Fraver Fravarstype Registreret Bemarkning
100% Fravaer 21/10-2024 15:40 SF V4
Fravar Fravarstype Registreret Bemarkning Arsag

Note
100% Fravaer 28/9-2024 17:06 LW

100%  + Godskrevet 21/10-2024 15:38 SF

Profil
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Skaermbilledet viser tre fravaerslister. Samlet fravaer viser det samlede fravaer over fysisk fremmgde og
det samlede skriftlige fravaer. Almindeligt fraveer er registreringen laereren fortager ved tjek af fremmgde
pa modulet.

Manglende fravaersarsager viser lektioner og anden aktiviteter, hvor der er noteret fravaer men ikke
angivet nogen arsag. Fravaersregistreringer viser lektioner og anden aktiviteter med fravaer samt de
indtastede arsager til fravaeret.

| kolonnen Fravaerstype vises, om fravaeret er godskrevet for lektionen, lkke godskrevet for lektionen
eller om der blot er givet Fravaer. Godskrevet fravaer taeller ikke med i elevens fraveersberegning
e Klik pa blyanten for at angive fravaersarsag eller redigere en allerede indtastet fravaersarsag

Manglende fraveersérsager

Uge Aktivitet Fraver Fravarstype Registreret Bemarkning

40 fr4/10 1. modul - BG1 ma = SF » 203 - Brekregneregler  100% Fravaer 21/10-2024 15:40 SF

Uge Akftivitet Fravaer Bemarkning

40 4110 1. modul - BG1 ma = SF = 203 - Brekregneregler  100%

Fraversarsag: | v|

Kommentar: Andet P
Kom for sent
Skolerelaterede akdiviteter Gem Annuller
Private forhold

Sygdom

Eleven kan vaelge mellem 5 praedefinerede fraveersarsager, samt indtaste en evt. kommentar. Klik pa Gem
for at gemme arsagen og Annuller for at komme tilbage til fraveersarsagssiden. Her vil fravaersarsagen nu
vises i Fravaersregistreringer

2.3. Karakterer

Eleven kan se sine egne karakterer for de hold eleven gar pa:
e Klik pa linket Karakterer fra elevens side. Der vises en oversigt over elevens karakterer for de
hold eleven gar pa samt eventuelle bemaerkninger
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Karakterer =
Fag 1 2. A ars.) Intern preve Arskarakter s Eksamens-/
standpunktskarakter arsprevekarakter
Hold
1aDA Dansk A, Skriftlig 10
1aDA Dansk A, Mundtlig 10
1aEN Engelsk A, Skriftlig 10
1aEN Engelsk A, Mundtiig 10
1aFR Fransk forisatter A, Skriftlig T
1aFR Fransk fortsatter A, Mundtlig 7
1afy Fysik C, Mundtlig 7 7
1aHI Historie A, Mundtlig T
1aid Idrzet C, Mundtlig 4
1aMa Matematik B, Skriftlig 10
1aMa Matematik B, Mundtlig 10 10
1aSa Samfundsfag B, Mundtlig 10 12
10 bki2 Billedkunst C, Mundtlig 10 12 12
GF bk/2 Billedkunst C, SAM 10
GF Fri2 Fransk fortszetter B, SAM 7
GF258id/2 ldret C, SAM 4
GF5 ap Almen sprogforsiaslse, Skrifilig 10
GF5 DA Dansk A, SAM 10
GF5 En Engelsk B, SAM 10
GF5 Ma Matematik B, SAM 10
GF5nv Naturvidenskabeligt grundforleb, Mundtlig 12
GF5sa Samfundsfag C, SAM 4
Karakternoter B
Hold Karaktertype Karakter Indskrevet Karakternote

1aid Arskarakter ikke afsl. - mundtlig 4 2/6-2024 13:49 - LKr
Idreet C

1aEN Arskarakter ikke afsl. - mundtlig 10 16/5-2024 18:34 - JJ Rigtigt god faglighed.
Engelsk A

GF5Ma 1. standpunkt - samlet 10 24/10-2023 0850 - lin  Pil ned
Matematik B

GF blk/2 1. standpunkt - samlet 10 2210-2023 12:30 - Me
Billedkunst C

Bemaerkninger =

Dato |Initialer Type Elevnote Administrativ note Skjult

Ingen bemzerkninger

Tiligj

Opdatér

Pa elevens karakteroversigt ses ogsa hvilke linjer, der kommer til at sta pa elevens bevis samt de
protokollinjer, der er grundlag for eksamensbeviset.

Siden kan ogsa findes via Hovedmenuen. Herfra linkes direkte fra den enkelte elev til elevens karakterside.

¢ Vezlg menupunktet Vis karakterer i Hovedmenuen
e Find elev i elevlisten og klik pa eleven
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Lectio Hovedmenu

Elever

* Dagsendringer
* Ugesndringer
* Manedskalender

* Elev

* |eerer

* Klasse

* Lokale

* Ressource

* Hold

* Gruppe

* Avanceret skema

* Undervisningsbeskrivelser

Vis karakter for elev
| Vis kun alduelle
BE C D E F G H |
Ajitkumar Antony (1g02 24)
Ajitkumar Dall (2d 18)
Ajitkcumar Flyger (2c 02)
Ajitkcumar Joergensen (2f 03)
Ajitkumar Rasmussen (2b 19)
Ajitkumar Stungdal (1007 06)
Ajitkkumar Sarensen (IB1 32)
Alex Mergaard Gebhard-Hansen (1g11 12)
Alex Mergaard Gebhard-Hansen (2u 10)
Alex Nergaard Gamelke (3t 27)

Lazrere

* Opret lekiion
* Opret anden aktivitet

* Fag

* Faggruppe

* Frie lzerere

* Frie lokaler

* Frie ressourcer

* Samlet holdrapport

* Konsultationer
* Eksamensplan

* Vis Karakterer

* Vis Fravaer

K L M N O

Anders Cassge (3¢ 12)

Anders Gouldmann (2b 03)

Anders Holst (3c 25)

Anders Knudsen (2f 30)

Anders Ravn (1002 07)

Anders Rendebo Bjerg-Brink (1912 14)
Anders Rendebo Glargaard (1g07 17)
Anders Rendebo Haurvig (2e 22)
Anders Rendebo Lynggaard (1905 23)
Anders Rendebo Ravn (1901 14)

Andet

* Skemascenarier

* Fraveersopgorelse
* Karakteropgarelse

* Rapportering

* Adgangsrettigheder
* Tildel adgangskoder

* Foto/Studiekort

* Eksamen

P @ R S5 T U V

Elever

Administration

* Konverter skemadata
* Importer/Eksporter data

* Angiv fraveer
* Giv karakterer
* Alle spargeskemaer

* MNogletal

. farsapg@relse

* Samlet drsopgarelse
* Samlet tidsregistrering

W X Y Z &£ @ A 7

Anne Jedermann Hemmsen (1g03 13)

Anne Jadermann Iversen (3c 04)

Anne Jedermann Pete . (1g05 21)
Anne Jedermann Schmidt (2e 18)

Anne Lykke Brandenstein (2b 22)

Anne Lykke Brandenstein (PrelB2 20)
Anne Lykke Holst (1g10 14)

Anne Lykke lpsen (3x 28)

Anne Lenne Almstrup (IB2 33)

Anne Lenne Fallesen (1g0& 15)

Nar offentligggrelsesdatoen for karakterer naeermer sig, vil eleven blive orienteret om frigivelse af

karakterer pa sin forside:
Eleven
Skema

Forside Studieplan

Aktuelt

Aktuel information
« Opdater '"Mine oplysninger'.

Fravaar

- Forside

Opgaver Lelktier

Karak

Karakterer
» Frigives: BG1 ap-Almen, BG1 nv

on 3010 11:15

Nar offentligggrelsesdatoen er naet, vil eleven kunne klikke pa linket pa forsiden og herfra komme til

karaktersiden.

Lectio Elevmodul vejledning
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2.4. Sporgeskemaer

For at se spgrgeskemaer, klik pa kviklinket Spergeskema

Lareren - Spergeskemaer

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaer Opgaver Lektier Karakterer Beger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil
Opret spargeskema

Abne for besvarelse

Titel Ejer Anonym Svarfrist

matematik Undervisning Nej 23/10-2024 23:30

Abne for rapportering

Titel Ejer Svarfrist Frigives Udlsber

matematik Undervisning 23/10-2024 23:30 8/10-2024 14:59 31/10-2024 05:30

Egne sporgeskemaer

Titel Svarfrist Erigives Udleber Resultat

2020 matematik Undervisning 11/2-2022 12:C 2212:00 11/2-2022 12:00 Vis

2021 matematik Undervisning 11/2-2022 12:00 9/2-2022 12:00  11/2-2022 12:00 Vis
2021 matematik Undervisningsevaluering ~ 11/2-2022 12:00 9/2-2022 12:00  11/2-2022 12:00 Vis

2p matematik Undervisningsevaluering  11/2-2022 12:00 9/2-2022 12:00  11/2-2022 12:00 Vis

Evaluering af "Trigonometri’ 18/1-2011 11:30  14/1-2011 08:00 18/1-2011 11:30 Vis
Evaluering af "Trigonometri" 17/1-2011 10:00 13/1-2011 10:00 17/1-2011 10:00 Vis
Evaluering af differentialregning 62-201215:30  30/1-2012 13:30 6/2-2012 15:30 Vis
Evaluering af matematik 13/8-2024 13:30  13/8-2024 11:50 13/8-2024 13:30 Vis
Evaluering af matematik 9/12-2011 11:30  2/12-2011 10:30  9/12-2011 12:00 Vis
Evaluering af matematik 6/2-2012 11:30  30/1-2012 11:30 6/2-2012 11:30 Vis
Evaluering trin 3 matematik 5/3-2021 15:00  27/2-2021 09:00 5/3-2021 15:00 Vis
Evaluering trin 3 matematik 5/3-2021 15:00  27/2-2021 09:00 5/3-2021 15:00 Vis
Evaluering trin 3 matematik 5/3-2021 15:00  27/2-2021 09:00 5/3-2021 15:00 Vis
Kopi af Evaluering Vis

Der ses tre lister. Den fgrste liste Abne for besvarelse viser de spgrgeskemaer, der endnu ikke er
besvaret og som kan besvares af elever eller lerere. Se mere om besvarelse af spgrgeskemaer i punkt,
2.4.1, Besvar spgrgeskema.

Den naeste liste Abne for rapportering viser de spgrgeskemaer som laerere og elever kan se de aktuelle
afgivne besvarelser for.

Den sidste liste Egne spgrgeskemaer viser de spgrgeskemaer som en elev eller laerer selv har oprettet.

2.4.1. Besvar sporgeskema

o Klik pa det spgrgeskema, der skal besvares i listen Abne for besvarelse
Herefter vises spgrgeskemaet, hvem der har oprettet det, hvilke lzerere og hold der kan besvare det samt
om ens besvarelse er anonym eller ej.
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Administration

Spergeskema

Titel: Evaluering
Ejer:

Anonym
undersogelse: Ja

1.1 Hvad synes du om undervisningen?

Klik pa Gem, for at gemme de svar der er foretaget. Pa den made kan besvarelsen af spgrgeskemaet
forsaettes pa et senere tidspunkt.

o Klik pa knappen Indsend for at indsende besvarelsen

o Klik pd knappen Annuller for at fortryde besvarelse og vende tilbage til listerne med
spgrgeskemaer

2.4.2. Se aktuelle besvarelser pa spogrgeskemaer

o Klik pa spgrgeskemaet i listen Abne for rapportering

Herefter vises en oversigt over hvor mange respondenter der har mulighed for at besvare spgrgeskemaet,

hvor mange der endnu ikke har besvaret det, samt en opggrelse over de aktuelle besvarelser pa
spprgeskemaet.

Klik pa linket Vis svar: Viser hvem der har svaret hvad pa hvert spgrgsmal i spgrgeskemaet, med
mindre spgrgeskemaet er sat til anonym besvarelse

e Klik pa linket Excel Alle Svar: Midterst i skaermbilledet for at fa vist de aktuelle besvarelser i et
Microsoft Excel regneark
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Spergeskema - 2024 Evaluering

< Tilbage

Spergeskema-information

Titel:
Ejer:

then for besvarelse:

2024 Evaluering

Nej (7/10 08:00 - 13/10 23:30)
Aben for rapportering: Ja (14/10 0800 - 28/10 23:30)

te inkl.

Antal lzerere
Antal elever

I alt

Besvarelser

1 Spargsmal

151

151

86

a6

frameldte deltagere
86
0

86

Denne evaluering folger op pa mobilpolitikken

1.1 Spergsmal

Hvor enig er dui...

at det funger godt, let og hurtigt at fa afleverst mobilerne i starten af modulet?

enig

oo

Hverken
enig eller
uenig

Uenig I

Meget
uenig

Ved ikke |

Ubesvaret

2.4.3. Evaluering af besvarelser med Pivottabel i Excel

Ej besvaret

65
0

65

3 Oversigt

Vis spargeskema

[ Alle Svar

[ Matrix

46

28

# Rediger

53,5%

32,6%

10,5%

Administration

Til evaluering af spgrgeskemabesvarelser kan der med fordel benyttes Pivottabel i Excel. | det fglgende
gennemgas fremgangsmaden for at skabe en Pivottabel ud fra besvarelserne af et spgrgeskema i Lectio.

Find frem til det gnskede sp@grgeskema.
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Spergeskema - 2024 Evaluering

< Tilbage Vis spargeskema  # Rediger

Spargeskema-information

Titel: 2024 Evaluering

Ejer:

Aben for besvarelse:  Nej (7/10 08:00 - 13/10 23:30)
Aben for rapportering: Ja (14/10 08:00 - 28/10 23:30)

Tilmeldte Indsendt Indsendte inkl. Ej besvaret
frameldte deltagere

Antal lzrere 151 86 86 65
Antal elever i} 0 0 0
I alt 151 86 86 65
Besvarelser [ Oversigt [ Matrix =

o Klik pa Alle svar

e Gem filen som Microsoft Excel-regneark ved at finde en placering og klikke pa knappen Save
Abn dernaest filen i Excel

- . < o . ’
| Ahes Nerar i barea L S gencan e Yew yre
ERls} vl o vt aes verted o E
3 vt ot Vertand o x
4 en v vt et Vestand o =i
(RY) et ot Vertend o i
. vt ot Vet - E
i vt et Vehtant o xue
(RI% o o et Ventand o e
CNY ot o vt gt Ventantan ms

vt v vt e ! Vet o EU
ot - vt ot R
et Vertaag o
L Vet o
B Vented o

e Valg Indsaet 2> Pivottabel

M & 3

Tabeller lllustrationer Tilfajelsespn

- - -

"|Pivottabel| Anbefalede Tabel

pivottabeller L
Tabeller

o Klik knappen OK

Side 16 af 96



C<MaCom

Opret pivottabel

Veelg de data, du vil analysere

@ Vaelg entabel eller et omrade
‘Ark11SAS1:5G5145
O Brug en ekstern datakilde

=

Tabel/omrade: 5.

Forbindelsesnavn:
Brug denne projektmappes datamodel

Vaelg, hvor pivottabellen skal placeres
(®) Myt regneark
O Eksisterende regneark
Placering:
Veaelg, om du vil analysere flere tabeller

|:| Faoj disse data til datamodellen

Annuller
A

Der vises nu en boks hvorfra der kan veaelges felter til omraderne i Excel arket.

H - AlleSvar - Excel @ - 0O
Filer Hjem Indsaet Sidelayout Formler Data Gennemse Q Forteel mi  Deborah Heimann Karva R_ Del
’:Iﬁ r‘o 3 Indsest udsnitsvesrktaj D Ij'% B Fﬁ( u = E
) ) 5 Indszet tidslinje e - ) I =2 i
Pivottabel Aktivt Gruppér Opdater  Skift Handlinger Beregninger Pivotdiagram Anbefalede  Skjul
- felt ~ - Filterforbindelser - datakilde ~ < A pivottabeller T
Filtrer Data Funktioner ~
A3 52 F
A B C D E [ G H -
1 1 Pivottabelfelter e
2 .
3 Vaelg de felter, du vil faje til rapporten: & -
4 Seg P
3 -
6 | Opret en rapport ved at Afsnit
7| vzelge felter pd Overskrift
8 | pivottabelfeltlisten. Beskrivelse
g Respondent
10_ RespondentType
1 ) Svar type
g 2: — Svar
13 | FLERE TABELLER...
14|
15 e Treek felter mellem omrader nedenfor:
16
17| T FILTRE Il KOLONMER
18|
19|
20
2 = REKKER 3 V/ERDIER
22
23|
24 |
ac - .
Ark2 Arki | ('E' . N Vent med opdatering

Velg feltet Svartype fra boksen Privottabelfetler og traek ned til Filtre og valg en type.

Administration
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o Trak Overskrift ned til Raekker
H o-

AlleSvar - Excel

Filer Hjem Sidelayout Formler Data Gennemse Vis

m
Anahysér
m a 1% - 12 - 1% l"ﬂl o ¥ 4 a
- X - v it - d . =
Tabeller lmirstioner Tillojelvesprogrammees  Anbefalede ! 'llll I'_ Preotdiagram ip- Minadia-  Filtre k Tekst  Symbaoler
" - - disgrammer ol TR - kot = grammer= - = =
Diagrammer G Prstentalioner Links
B1 ur f (alle)
A B L= 2] E F G H | - .
1 |svartype [[atie) - ] Pivottabelfelter
2 | |og ! I=)
3 B Viaelg de felter, du vl faje til nppoten:
[Alle)
4 Lo
5 Fritekst
& mfonet
7 Orverskorift
8 Besioivelse
§ Rependent
10 RespondentType
1
13 Traek fekter micllern omrdder nedenfon
:: T FLTRE I KOLOWNER
15 Sar typt -
= REKKER E VARDIER
s ot
20
21 _
Ark2 | Akl ) 4 . Vient med opdatering

Verktajer til p e cal O

Analysér Design Q Fortz=l mi  Deborah Heimann Karva £, Del

= ) P 1% - 12 - e 4 Q
. e Wl N el _
abeller lllustrationer Tilfgjelsesprogrammer  Anbefalede ) Pivatdiagram 3aD- Minidia-  Filtre Link Tekst  Symboler
- - - diagrammer L RS - kort - grammer= -~ - -
Diagrammer ra | Praesentationer Links ~
Al "2 f || Svartype v
A E | C | D | E F G | = .
1 |svartype |Fritekst T Pivottabelfelter X
1 ]
2 Vaelg de felter, du vil faje til rt: &+
n alg de felter, du vil feje til rapporten: =
3 |R=kkenavne - 2 H i
4 |Hvad er en velferdsstat? Sog Fe)
5 |Hvad ervelfzerd?
6 | Hovedtotal Afsnit -
7 | Overskrift
a8 Beskrivelse
o Respondent
1{]_ RespondentType
1) | Svar type T~
12|
13_ Treek felter mellem omrader nedenfor:
14
15— T FILTRE Il KOLOMMER
1 6: Svar type 7
17 |
18|
19 = REKKER = VARDIER
20— Owverskrift -
21 |
22|
23 |
24 -

Ark2 | Arki ‘ ® [

e Trak feltet Svar til Kolonner

Vent med opdatering
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er til pivottabe

Data Gennemse Vis

Formler
= -1
I? bl |I:' i -
Anbefalede * '

diagrammer L RN 4

Diagrammer

Analysér

It=

3D-
kort~
Prasentationer

Design

=

Minidia-
grammer =

Sidelayout

a

Tabeller lllustrationer Tilfajelsesprogrammer

=3

Pivotdiagram

]

Al £ || Svartype

B
IFrite kst
"

Swvar type |

Kolonnenavne ~
- gratis la2ge og tandlzge- gratis operation/sygeh

-

Reekkenavne
Hvad er en velfaerdsstat?
Hvad er velfaerd?
Hovedtotal

W~ W s W
| | |

=
[=]

-
jry

)y
JhI‘MI'\JI

==
Im\u‘

A —
o |~

-
w

)
(=]

ra
=

ra
ra

=

)

Ark2 | Ark |

Administration

Eal O
ortzl mi Deborah Heimann Karva ,Q_ Del
4 Q
Filtre Link Tekst  Symboler
Links ~
~
Pivottabelfelter MEd
Veelg de felter, du vil feje til rapporten: o -
Seg R
—— <
RespondentType
| Swar type T
| Swar
FLERE TABELLER... -

Treek felter mellem emrader nedenfor:

T FILTRE Il KOLOMNER

Svar type &7 Swar e
= RAKKER 2 V/ERDIER

Overskrift &

Vent med opdatering

e Trxk feltet Respondent til Vaerdier
H - AlleSvar - Excel r til pivottabel = O
Filer Sidelayout Formler Data Gennemse Vis Analysér Design @ Forta=l mi Deberah Heimann Karva ,Q_ Del
=] ] 3 l'-? (RN SRR Ir ql = 4 Q
? - i o
Tabeller Illustrationer Tilfgjelsesprogrammer  Anbefalede J Pivotdiagram 3D- Minidia- = Filtre = [ink  Tekst Symboler
- - - diagrammer ke~ N - kort grammer~ < - -
Diagrammer M | Presentationer Links A
Al 2 f | Svartype v
A B | = -
1 |svartype [Fritekst T Pivottabelfelter v X
2 Veelg de felter, du vil feje til t a8 -
3 |Antal af . o - zlg de felter, du vil feje til rapporten:
4 |R=kkenavne - - gratis lge og tandlage- gratis operation/sygeh Sag o)
5 |Hvad er en velfaerdsstat? 10
6 |Hvad er velfaerd? Beskrivelse s
7 |Hovedtotal 10 | Respondent
8| RespondentType
9 | | Svar type T
10 v/| Swvar s
11
1 2_ Treek felter mellem emrader nedenfor:
2] T FILTRE 1l KOLONNER
14
. Svar type &~ Svar ~
15| typ
16 |
17
18 = RAEKKER Z VZERDIER
19| Ovwerskrift i Antal af Respondent =
20
21|
22| =
Ark2 Arki ‘ ('E' 4 s Vent med opdatering

Nu er tabellen faerdig.

Dobbeltklik pa en celle med respondenter for at se naermere pa hvem der har svaret hvad.
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AlleSvar - Excel

Gennemese

Deborsh Heimann Kanva

m |

Administration

Hoe

Calibri nr E o= — ?_? B :_.:’ Sramdard - _r_'| Betinget formatering = 3"‘ indsset = z - i'l' -
. H- 95 o0 [Frormatérsomuabels | Bxsie - o -

F XU~ B~ O-A- EE B gqn I3 Celletypogeafi - (55 Formatés -
Udklipshebder Skriitype f Juiiering fa Tal fa Fepogradier Celler REedigering
BS i 2 10

& B C -
1 |svartype Fritekst x Pivottabelfelter X
: Atal af m — Vixlg de felter, du il fioje til rappostenc O -
4 Rakkenavne - - gratis lege og tandlaege- gratis operation/sygehy | o, £
5 Il-hrad er en velfardsstat?
& |Hvad ervelfzrd? Eeskrivelse -
7 |Hovedtotal 10 7 Respondent
& RespondentType
] < Swar type T
0 < Svar -
n
12 Traek felter mellern ormsider nedenfor
iE T FILTRE W KOLONNER
£ Swar type = Swar =
15
16
1w
18 = RAEKEER E VAERDIER
19 Cheerskrift L Antal of Respondent ™
20
21
22 -

ana | ane | ara * | 8 Vent med opdatering

Herefter vises detaljerede oplysninger om dem der har givet dette svar pa dette spgrgsmal i et nyt ark.

- ¥ - ;
e s 1 A A = ¥ » Orrbeyd ekt andard . P' 4 Neemal God Nearal ugyidig
D Copee = -
F XY - DA T Sieogootw + g o3 g Bengt  Fomek  Bemanrki 8o rgnin ork fe input
g ¥ Feemypernel < e Sormabering = som Labet
b onde ATPTyDe Antareg o Yeogratn
s . 4

15 Hvad er en velfmedsstar?  Foridar ko, heordan man ud fra fig. 8.3, kan se, at vi | Dammark har en universel velfaedsmodel 20150 Fritekst

1

2

313 Hvad er en velfaerdsstat?  Foeidar kort, vordan man ud fra fig. 8.3 kan se. 3t vi | Danmark har en universel velfaerdsmoded 20150 Fritekst
413 Hvad er en velfmrdsstat?  Forklar kort, bvorden man ud fra fig. 8.3, kan se, atvi | har en universed velf. t w3 20050 Fritekst
3 1a Mvad er en velfardsstat?  Focklar kort, Pvordan man ud fra fig, 8.3, kan se, 81 vi | Danvmark hat en universel velfsedsmodel 2015 Froekst
¢ 13 Hvad er on velfmedsitat?  Forklar ko, bvordan man ud fra fig. B3, kan se, ot vi | Dasmark hae en universel velfaedsmodel: 50 20150 Fritokat
718 Hvad er en velfardsstat?  Forklar ko, Pvordan man od fra fig. 8.1, kan se, a1 vi | Danmnark har e unhversel velfaedsmodeld 2015¢ Fraekst
8 L7 Hvad er en velfaerdsstat? Pl hvilken mide afviger den g o den 1 del, som i har | g s 20150 Fritekst
$ 17 Hvad er en velfardsstat? Pl hwitken mide afviger den uormning o den wwverselle velfmrdimodel, som vi har | Danmark sig 2150 Fritekst
w17 Mvad er en velfardsstat? Pl hwilken mide alviger den udformaing 3f den waiverselle velf. 1, soom wi har | ark sig s 0150 Frotekst
1A Hvad or on volfmedintat?  Naown nogle konkrete tanestar, som tilbydas borgerme | en vellmrdsatat? 20158 fritoka

Benyt den indbyggede hjaelp i Microsoft Excel for yderligere information om Pivottabeller.

2.4.4. Nyt sporgeskema
o Klik pad Opret sporgeskema fra kviklinket Spergeskema
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Laereren - Spergeskemaer

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravasr Opgaver Lektier Karakterer Beger Spergeskema

+ Opret spergeskema || =

Abne for besvarelse

Titel Ejer Anonym Svarfrist

matematik Undervisning Ngj 23/10-2024 23:30

Det er muligt at oprette et spgrgeskema enten pa baggrund af en skabelon eller et helt nyt.

| % Opret nyt spargeskema (tomt)

Opret vha. skabelon (fra egen skole)

Titel Ejer
01 Undervisningsevaluering
02 Undervisningsevaluering
1c evaluering af undervisningsforleb
1d - Ungdom
1e Evaluering
1g deliagelse
1g Undervisningsevaluering
1a
1

Nyt spergeskema

Spergeskema
Titel: *
Aben for besvarelse: Fra:
Aben for rapportering: Fra:
Anonymt:
Skabelon:

Global Skabelon:
Lzrer: Tilfoj/fjern

Hold / Grupper: Tilfgj/fiern

~ Flytop - Flyt ned 1 Slet

Afsnit nr.

Type: Overskrift «
Overskrift: Spergsmal *

Spergsmal/Tekst: @ simpel () Udvidet

+ Indsaet spergsmal (L] Kopiér
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Fremgangsmade for oprettelse af nyt spgrgeskema:

Indtast titel til spgrgeskemaet i feltet Titel

Der er pr. default ikke sat flueben i Aben for besvarelse, da det giver mulighed for at kunne
redigere i spgrgeskemaet indtil det bliver frigivet. Nar spgrgeskemaet er feerdigt seet da en start og
slutdato

Der er pr. default ikke sat flueben i Aben for rapportering. Hvis der szttes flueben bliver det
muligt for andre at se svarene

Marker om besvarelserne af spgrgeskemaet skal vaere anonyme eller ej ved at saette flueben i
Anonymt. Hvis der er sat flueben i Anonymt vil alle besvarelser vaere anonyme for alle pa skolen,
og dette kan ikke sendres

Marker om spgrgeskemaet skal veere en skabelon, som andre kollegaer kan fa glaede af ved at
sette flueben i Skabelon

Vaelg om spgrgeskemaet skal veere en Global skabelon, hvor det er muligt for alle skoler at tilga
og kopiere fra skabelonen eller om det skal veere en Intern skabelon, der kun er tilgeengelig for
skolen selv

Veelg hvilke lzerere der skal kunne deltage i undersggelsen ved at klikke pa Tilfgj/fjern ud for
Lzerer

Veelg hvilke hold/grupper, der skal kunne deltage i undersggelsen ved at klikke pa Tilfgj/fjern ud
for Hold/Grupper

Nummerering af spgrgsmalene sker automatisk. Er der i feltet Spgrgsmalstype valgt Overskrift betragtes
spgrgsmalet som et nyt spgrgsmal. Vaelges i stedet et af de andre spgrgsmaélstyper i listen som Abent
svar, Et svar eller Flere svar, vil de blive betragtet som underspgrgsmal til det overordnede spgrgsmal
og derved automatisk blive nummeret efter fglgende fremgangsmade 1.1, 1.2, 1.3 osv.

For hvert spgrgsmal som spgrgeskemaet skal indeholde indtastes/veelges fglgende:

e Enaf spgrgsmélstyperne Overskrift, Abent svar, Et svar eller Flere svar i feltet
Sporgsmalstype

e En Overskrift

e Der kan veelges om Spergsmalet/Teksten skal veere Simpel eller Udvidet. Der er pr.
default sat radioknap i Simpel, hvilket kun giver mulighed for at skrive en tekst.
Seettes der radioknap i Udvidet kommer editoren frem. Editoren giver mulighed for at
indsaette billeder, videoer mm.

I
i
I
11
1

Formatering ~ B I abe A~ aly, X, X A = = =

EIFil £ Link Billede I3 Video [ Lyd [ Tabel 3 Formel € Symbol ”

e Klik péd Indsazet spargsmal for hver gang der skal indsaettes et nyt spgrgsmal

o Klik pa Vis for at se hvordan spgrgeskemaet kommer til at se ud og klik pa Annuller for at
fortryde handlingen og komme tilbage til Rediger Spgrgeskema

e Ved at benytte linksne Flyt op og Flyt ned kan spgrgsmalenes placering tilpasses
Igbende

e Linket Kopier giver mulighed for at kopiere det valgte afsnit. Det er kun Type,
Overskrift, Spergsmal/tekst, der bliver kopieret

e Ved at benytte linket I S/t kan det aktuelle spgrgsmal slettes

o Klik pa Gem nar spgrgeskemaet er feerdigt for at vende tilbage til listen med
spgrgeskemaer

o Klik pa Slet for at slette spgrgeskemaet

Side 22 af 96



C<MaCom

Administration

2.5. Konsultationer

Lectio kan handtere bade foraeldrekonsultationer og vejledningskonsultationer. Ved foraeldrekonsultationer
kan eleven sammen med sine foraeldre hjemmefra via Lectio veelge, hvilke laerere der gnskes konsultation
med og hvornar de har mulighed for at deltage i konsultationen. Efter tilmeldingsfristens udlgb, beregnes
et skema for konsultationsaftenen, som opfylder flest mulige behov. Herefter kan eleven og foraldrene via
Lectio se, hvilke gnsker der blev opfyldt og hvornar deres konsultation ligger.

2.5.1. 1 det folgende afsnit beskrives hvordan eleven angiver sine
forzeldrekonsultationsgnsker samt hvordan eleven efterfolgende kan se
konsultationstidspunkterne for de opfyldte gnsker. For handtering af
konsultationer ud fra lzererens eller administrationens synsvinkel se pkt.
2.11 Konsultationer. Tilmelding til foraeldrekonsultation

Nar en planlagt konsultation er frigivet til tilmelding, kan eleverne indtaste deres gnsker i Lectio.
Eleven kan se nar der abnes for konsultationstilmelding pa sin forside:

Eleven 3c - Forside

Forside Skema Studieplan Fravasr Opgaver Lektier Karak

Aktuelt

Aktuel information

o wuw examcookie dk

Konsultationer

» Besvar: Foraldrekonsultation on 2310 11:33

Sidste frist for tilmelding vises med rgdt til hgjre for tilmeldingen.
e Eleven kan se de konsultationer, som eleven har mulighed for at tilmelde ved at tilga

Konsultationer fra elevens forside under Aktuelt:

Eleven - Eleven - Konsultationer

Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lelktier Karakierer Bager Spergeskema Konsultation

Konsultationer

Nawvn Type Besvarelse inden Start

Forzldrekonsultation  Foraldrekonsultation  30-10-2024 14:00:00  19-11-2024 17:30:00 Redigér ansker

Ved brug af linket fra elevens forside, kommer eleven direkte ind pa tilmeldingssiden:

e Hvis eleven ikke kan i det fulde tidsrum som konsultationen er sat til at vare, kan eleven angive det
tidsrum hvori eleven og elevens foraldre har mulighed for komme til konsultationen. Dette ggres i
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feltet Onsket tidsrum. (Dette kan eleven dog kun ggre, hvis man har tilladt eleverne at gnske

tidsrum. Det gg@res inde fra selve konsultationens redigeringsside)

@nsket tidsrum
Dato  Periode(r) Evt. Begranset periode

411 (14:00-19:00) | gegraenset periode v v |- v

o Det er desuden muligt for eleven at vaere optaget i et eller flere af tidsrummene

e Dernaest vaelges der i prioriteret reekkefglge de Laerergnsker som eleven og foraeldrene har til
konsultation

e For at gemme gnskerne klikkes pa Gem

e For at forblive pa denne side, men samtidig gemme gnskerne, kan man benytte knappen Anvend

e (@nskerne er nu sendt til administrationen. @nskerne kan aendres s leenge tilmeldingsperioden ikke
er udlgbet. Nar tilmeldingsfristen er udlgbet, vil felterne Kommentarerer og Laerergnsker
blive markeret gra.

Efter konsultationens frigivelsestidspunkt kan eleven se, hvilke gnsker der blev opfyldt ved at klikke pa
linket Frigivelse af tider pa elevens forside.

Eleven 3c - Forside

Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lektier Karak

Aktuelt

Aktuel information

« www.examcookie.dk

Konsultationer

« Frigivelse af tider: Foraeldrekonsultation ma 28/10 12:00
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Eleven

Konsultation

Titel:

Periode:
Beskrivelse:
Besvar inden:

Frigivelse:

Konsultationslangde:

@nsket tidsrum

Kommentarer

Larersnsker:

- Rediger konsultationsgnske for eleven

Forzeldrekonsultation
Ti 19/11-2024 17:30-18:30

30/10-2024 14:00
31/10-2024 15:00

2 min.

Dato Periode(r)
19/11 (17:30- 18:30) | Hele perioden

A

Prioritet Larere (Hold) Tidspunkt

1 Ro (-ingen-) 1744
2 HA (-ingen-) ~ | 17-48
3 v

Evt. Begra&nset periode

Administration

Eleven vil ikke kunne se de individuelle tider for sin konsultation fgr de er blevet frigivet af administrator.
Indtil konsultationerne er blevet frigivet vil eleven kun kunne se datoen i skemaet under meddelelser:

Eleven 3w - Skema
Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lektier
< |Uge3(15/1-21/1) 2024 v > [ Manedskalender
Mandag (15/1) Tirsdag (16/1)

+3.g: SRP-vejledning 1
+ Fravaerende:

-uge 3

+ Bogkaelder lukket
+ Fravaerende

- Orienteringsaften kl 19.00

* 08:00-15:30

1. SRP-vejledning 2024

2g3g eo1 = RSL * 033

1. modul 08:10-

8:10 - 9:45 16:00
SRP-
vejledning 1
Alle 3. G.

2. modul elever Alle

10:00 - 11:35 | |Leerere »

GY1GY2

3. modul
12:05-13:40

4. modul
13:50-15:25

3w ng * GR * 027 =]
Fremlzggelser

3w ol - HS - 060

Karakterer Beger Spergeskema

Uge 3 - 2024
Onsdag (17/1)

* Fravaerende:
+ Korinor musiklokalet 19.30-

22.00

+ Studievalg Danmark

treeffetider: 8.40-9.40 og
13.50-15.10

Qrien[= | 9w

terl: TofA— 08:40=
gsaften |of— 094
Alle 1 Lizas

n

3w DA+ MEJ - 011 =]

3w HIl» RUM - 011

Studievalg Danmark ... *
rhr oo Vail 2

0 Lektiecafe
lever Alle 2. G

KGJ

=

BR * KANTINE

le 3. G. elever » CLN

+ ASD

LN KGJ MIK * KANTINE

Beskeder Profil

+ Privat aftale

Fredag (19/1)

+Fraveerende:

3wid - +GY21D2
Jive

3w HI » RUM - 009

Nar tiderne er blevet beregnet og tildelt, vil eleven kunne se sin tildelte tider i sit skema som en skemabrik.
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Eleven

Forside Skema Studieplan

< |uges(15/1-21/1)2024  v| ¥

Mandag (15/1)
+3.g° SRP-vejledning 1
« Fraveerende

*uge 3

3w - Skema

Fravesr Opgaver Lektier

5 Manedskalender

Tirsdag (16/1)
» Bogkalder lukket
+Fravaerende

+ Orienteringsaften kl 19.00

+08:00-15:30
1. SRP-vejledning 2024

2g3geal - RSL - 033

3w ng * GR * 027 =
Fremlzaggelser

1. modu 08:10- =
8:10 - 9:45 16:00
SRP-
vejledning 1
Alle 3. G
2. modul elever Alle KB O
10:00 - 11:35 | |Leerere - B
GY1 GY2
3. modul
12:05-13:40
4. modul
13:50 - 15:25

2.6. Profil

3w ol « HS + 060

Karakterer Boeger Spergeskema Dokumenter
Uge 3-2024

Onsdag (17/1) Torsdag (18/1)
+ Fravasrende: - Fravaerende

+ Korinor musiklokalet 19.30-

22.00

+ Studievalg Danmark

tre=ffetider: 8.40-9.40 og

13.50-15.10

Orien[=@ [3w [ 3g FR » MC - 007
ter\'; A 08:40=

gsaften |d— 094

Alle 1 &+

n

3w DA « MEJ * 011 = 3w MA « JNI - 009

3w HI - RUM + 011

3w ol - HS » 060

yalg Danmark

Administration

Beskeder Profil

+ Privat aftale =

Fredag (19/1)

» Fravaerende:

wid » +GY2I1D2

3w HI » RUM - 009

Under elevens profilfane, fremgar gen Mine oplysninger hvor eleven kan se og tilfgje sine

kontaktoplysninger.

Felterne Telefon, E-mail og alternativ kontakt er redigérbare felter. | disse felter har eleven selv
mulighed for at indtaste sine egne oplysninger, hvorimod Alternativ kontakt primzaert er beregnet til

vaergers telefonnumre.
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Eleven
Forside Skema Studieplan Fravaer
Profil Log

Mine oplysninger

(79 Studiekort

Fornavn:
Efternavn:
C/0 navn:
Gadenawvn:
Stednavn:

Postnr.:

Telefon:
E-mail:

Alternativ
kontakt:
Far 12345678"

Tor 11112222')

Gem

Konto

Skolear: 2024725 v
(Geelder kun indtil naeste login)

Adgangskode: | Skift adgangskode

Administration

2s - Profil

Opgaver Lektier Karakterer Boeger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Fa Lectio pa din mobil
Du kan nemt fa Lectio pa mobilen (eller andre enheder) sadan her

#= > O o

Scan QR koden med P& mobilen: Opret Du er feerdig
din maobil genvej pa startskasrm

Hver tredje maned modtager eleven en reminder pa sin forside, om at de skal opdatere deres oplysninger
under deres profil. Ved klik pa linket Opdater ’Mine oplysninger’, fgres eleven videre til sin profil, hvor
kontaktoplysningerne kan opdateres.

NB! Linket forsvinder igen sa snart der er klikket ind pa det.

Eleven

Forside Skema Studieplan

Aktuelt

Aktuel information

+ Opdater 'Mine oplysninger'. |

1X - Forside

Fravaar Opgaver Lelktier Karak

| gen Mine oplysninger fremgar ogsa elevens digitale studiekort.
Ved klik pa Studiekort ikonet fremvises studiekortet digitalt med skolen og elevens navn samt elevens

fedselsdag.

Evt. vises skolens logo, hvis dette er opsat under Skoleopsaetning.
Er der brug for at scanne studiekortet, er det ogsa muligt at fa vist en QR kode ved klik pad Vis QR kode.
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Eleven
Forside Skema Studieplan Fraveer
Profil Log

Mine oplysninger

#3 Studiekort

Fornavn:
Efternavn:
ClO navn:
Gadenavn:
Stednavn:

Post nr.:

Telefon:

E-mail:

Alternativ
kontakt:

Konto

Skolear:

2024/25 v
(Gzelder kun indtil naeste login)

Adgangskode: | Skift adgangskode

2s - Profil
Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder
F& Lectio pd din mobil
Du kan nemt f& Lectio p& mobilen (eller andre enheder) sadan her
[of4o]
o 2 >
Scan QR koden med Pa mobilen: Opret Du er faerdig

din mobil

genvej pa startskasrm

Administration

Profil

Eleven kan ogsa nemt fa Lectio pa mobilen, ved at fglge guiden der ligger i gen Fa Lectio pa din mobil.
Ved at logge ind pa Lectio pa computeren, kan man med sin mobil scanne QR koden og oprette en genvej

pa sin startskaerm.

Herefter vil Lectio veere let tilgaengeligt pa mobilen.

Eleven
Forside Skema Studieplan Fravaer
Profil Log

Mine oplysninger

& Studiekort

Formnavn:
Efternavn:
CI/O navn:
Gadenavn:
Stednavn:

Post nr.:
Telefon:
E-mail:

Alternativ

kontakt:
fx foreeldre eller anden

ar 12345678,

Konto

Skolear:

2024/25 v
(Geelder kun indtil naste login)

Adgangskode: Skift adgangskode

2s - Profil
Opgaver Lektier Karakterer Boger Spergeskema Dokumenter Beskeder

F& Lectio pé din mobil

Du kan nemt fa Lectio pa mobilen (eller andre enheder) sadan her
[o[4o]
g7 >

Scan QR koden med Pa mobilen: Opret Du er faerdig

din mobil genvej pa startskeerm

Profil

Eleven har ogsa mulighed for at skifte sin adgangskode til Lectio i fanen Profil, og dette ggres i gen Konto.
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Eleven
Forside Skema Studieplan Fravesr
Profil Log

Mine eplysninger

#7Studiekort

Fornavn:
Efternavn:
CIO navn:
Gadenavn:
Stednavn:

Postnr.:

Telefon:
E-mail:

Alternativ

kontakt: Tl til fx foraldre eller anden

empel Far 12345678,
r11112222)

Gem

Konto
Skoledr: 2024/25 v

(Geelder kun indtil nesste login)
Adgangskode: skift adgangskode

Administration

2s - Profil

Opgaver Lektier Karakterer Boger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Fé Lectio pd din mobil

Du kan nemt fa Lectio pa mobilen (eller andre enheder) sadan her:

= > O >

Scan QR koden med
din mobil

Pa mobilen: Opret
genvej pa startskasrm

Du er faerdig

Herefter vil eleven blive fgrt videre til siden Skift adgangskode.
Her skal elevens starte med at skrive sit nuveerende brugernavn og sin nuvaerende adgangskode, og
herefter fglge kravene til den nye adgangskode eller det nye brugernavn.

Skift adgangskode

Skift adgangskode

Brugernavn:

Adgangskode:

Ny adgangskode:

Gentag adgangskode:

Nyt brugernavn:

Gentag brugernavn:

Laerere

Skal vaere mindst 5 tegn (lz=ngere for leerere)
M3 ikke ligne dit fornavn eller efternavn.

Ma ikke ligme dit brugernavn.

M& gerne indeholde specialtegn

Brugernawvn skal veere pa mindst 4 bogstaver.
Ma ikke starte eller slutte med et mellemrum.
Ma ikke indeholde specialtegn.

Gem Annuller

Pa samme vis som for elever starter leererne ved login pa deres personlige forside, hvor de aktuelle og
relevante oplysninger for undervisning og skolens aktiviteter vises.
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Laereren

Forside Skema  Studieplan

Aktuelt

Aktuel information
Ingen akiuel information.
Karakterer

« [ndtast: 2c Ma, 3bx MA
Boglan

« Ny reservation startet

Undervisning

Registreringer

+ on 30110 08:00 - 1315
Opgaveaflevering

+ 2cMa5. mat

« 3bx MA 5. mat

» ihfma 5 mat

Lektier

# . -|skal gaind pa linket

Hold og Grupper

Hold: 1bid s 1hima =

Arsopgerelse

- Forside

Fraveer  Opgaver

5@ 3/11 23°59

manglende registrering

3 naeste
ma 4/11

ti5M1
ma 11/11

5 naeste

on 30/10

ixid » 2cMa o 3bxMA o BGlid » BG1ma

Lektier Karakterer

Boger

Spergeskema

Kommunikation

Beskeder
Ingen nye baskeder

| morgen

Dokumenter

Administration

Beskeder Profil

0 ulaeste

2. modul - Alle Larere Fzliestime « Fallesareal - Fasllestime - Valg | USA

15:00-16:00 - Frivillig indendars - Alle Laerere Fellestime « NA

Fredag 1/11
1. modul - 1hf ma = SF = 210
-3bx MA - SF + 104
-BG1ma * SF » 215 - Afsluining

2. modu
3. modul
4. modul
Mandag 4/11
2. modul - ... - Fllestime - Valg i USA
4. modul - 2c Ma = SF = 213 - Quiz

Indb. grupper: Alle Almen St forb -lzerere o Alle Idrs=t-lasrere ¢ Alle Lasrere «  Alle Matematik-lzsrere

- Alle Leerere Fasllestime » Feellesareal - Havdingeboldturnering

Nar en laerer er logget ind er der en raekke nye menupunkter, der bliver tilgaengelige. Da leerere har adgang
til naesten de samme ting som elever, vil de nye menupunkter, som er beskrevet for elever i punkt 2, Elever,
ogsa veere tilgeengelige for laererne. Fra kviklinkene Fravaer og Karakterer kan lzereren frit vaelge hvilken
elev, der skal vises oplysninger for i modsaetning til eleverne, der kun kan se deres egne oplysninger.

Leereren har samtidig mulighed for at tidsregistrere under Arsopgerelse.

Lectio Elevmodul giver herudover ogsa leererne menupunktet Giv karakterer samt en raekke yderligere
muligheder under menupunktet Hold.

Leerere med rettigheden studievejleder her desuden adgang til Eksporter karakterer,
Fravaersopgorelse og Karakteropggrelse.
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Lectio Hovedmenu

Elever Leerere
* Dagseendringer * Opret lekiion
* |Jgeandringer * (Opret anden aktivitet
* Manedskalender

* Fag

* Elev * Faggruppe
* Laerer * Frie lerere
* Klasse * Frie lokaler
* |okale * Frie ressourcer
* Ressource * Samlet holdrapport
* fold * Konsultationer
* Gruppe

* Eksamensplan
¢ Avanceret skema e Vis Karakterer
Wia .

* |ndervisningsbeskrivelser * Vis Fravaer

2.6.1. Tidsregistrering - arsopgorelse

Under kviklinket Arsopgerelse > Tidsregistrering far leereren adgang til sin personlige
tidsregistrering.

(2) njip
Laereren - Arsopgorelse

Forside  Skema  Studieplan  Arsopgorelse  Fravmr  Opgaver  Lektier  Karaklerer  Boger  Sporgeskema  Dokumenter  Beskeder  Profil

< Tilbage

Arsopgereise  Timeberegning  Ekstratimer  Eks.Belastning | Tidsregistrering

< [Uge 43 (21/1027/10) 2024 | > Vis hele aret = ) _
Periode: 01-08-2024 - 31-07-2025 =
Dato Dag Uge  Fraki. Til K. Timetal  Timer Type Note Uge  Timer Udspecificeret
~ a3
21102024 Mandag 43 v v Abeide v @ x
2 20
22102024 Tisdag 43 . v Aroeide v B x 300
40 3325 Arbejde: 26,25 BarnsSygdom: 7,0
23102024  Onsdag 43 . v Abeide v 5o 25 Arbejde: 26,25 BarnsSygdom: 7,
39 31,72 Arbejde: 22,5 Sygdom: 2,22 BarnsSygdom:
24102024 Torsdag 43 v v Arbejde v B = 70
38 3375
25102024 Fred 3 Abeide v g
(kY v v roejde & x 37 2872 Arbejde: 26,5 BarnsSygdom: 2,22
26102024 Lordsg 43 v v Abeide v B ox 36 3375
35 23,44 Arbejde: 19,0 Sygdom: 4,44
27102024 Sondag 43 v v Arbeide v %
31 3128
3 308
2 80
timer B
Sum 286,38 Arbejde: 263,5, Sygdom: 6,66, Barns
55- sygdom: 16,22
30
-
an I I I I
15
10-
o 2 y ry - . ry 5 o o P o

uge-nr

Pa siden bliver der altid vist den indeveerende og forrige uge. Der er som standard mulighed for at taste to
tider ind dagligt. Er det ngdvendigt, kan der tilfgjes en ekstra raekke pa en given dag, via det grgnne kryds i
bunden af siden. Ved at sztte flueben i Vis hele aret, er det muligt at se alle raekker for hele aret. Dags
dato bliver altid markeret medfed skrift. .

| kolonnen Timetal indtastes timerne for lzererens tidsregistrering, hvorefter Typen for tidsregistreringen
vaelges i dropdown-menuen Type. Der kan i alt vaelges mellem ni forskellige typer. Der kan skrives en note
til hver tidsregistreringslinje i kolonnen Note.

@nsker man at registrere sine timer, kan man valge at udfylde Fra kl. og Til Kl. eller Timetal. Det er kun
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muligt at vaelge en af disse to.
Nar timerne er registrerede og der er klikket Anvend, udledes timerne i kolonnen Timer.

Tidsregistreringsknappen finder man i menu-toppen, som automatisk udfylder ens udspecificerede timer
fra den startes til den slukkes.

Forside = Skema = Howvedmenu Tidsregistrering Logud @ Kontakt = Hjslp sidestat

Knappen er bla nar der er slukket for registreringen og vil skifte til rgd, nar laereren starter sin registrering.

—

Forside | Skema | Hovedmenu | Tidsregistrering | ® | Logud @ Kentakt | Hijelp sidestat

Nar tidsregistreringen afsluttes, vil laereren kunne se registreringen under gen Udspecificerede timer
ud for den pageeldende uge.

Starter man en tidsregistrering, men stopper den igen umiddelbart efter, gemmes registreringen ikke i
tidsregistreringsoversigten.

Ligeledes vil en tidsregistrering i gen Udspecificerede timer med starttiden afsluttes, hvis en
registrering er startet, men ikke afsluttet inden midnat.

Benytter lereren Tidsregistreringsknappen, valges Typen automatisk som vaerende Arbejde.
Efterfelgende kan Tidsinterval, Type og Note manuelt rettes til i tidsregistreringsoversigten.

Laereren har mulighed for at tidsregistrere bagud indtil den dato, der fremgar under Las
tidsregistreringer til og med i Hovedmenu > Samlet tidsregistrering.

Timerne registreret pa dagsbasis opsummeres i gen Opsummering i hgjre side. | bunden ses timerne
registreret pa arsbasis.

2.6.2. Auto-generering af adgangskoder til elever

Det er muligt at tildele nye adgangskoder til elever via enten et hold eller en klasse,
o Klik pa Hold eller Klasse under Hovedmenu
o Klik pa kviklinket Adgangskoder for at fa vist en liste med eleverne pa et hold, deres brugernavn,
og om de har faet tildelt en adgangskode eller ej

Klassen 12024 1.a - Adgangskoder

Medlemsskema Studieplan Lzerere Elever Studieretninger Fravaer Opgaver Karakterer Adgangskoder

Adgangskoder til elever =

| Vis kun aktive

=  Status  Brugernavn Elevid Elev

Ikke tildelt 12024 1.a 01 AnnaAndersen, 12024 1.2 01
Ikke tildelt 12024 1.a 02 Asger Andersen, 12024 1.2 02
Ikke tildelt 12024 1.a 03 Casper Andersen, 12024 1.a 03
Ikke tildelt 12024 1.a 04 Jan Andersen, 12024 1.a 04
Ikke tildelt 12024 1.a 05 Kasper Andersen, 12024 1.3 05
Ikke tildelt 12024 1.a 06 Lars Andersen, 12024 1.a 06
Ikke tildelt 12024 1.a 07 Laura Andersen, 12024 1.a 07

@ Adgangskoder udleber hvis de ikke er taget i brug inden for 14 dage

Tildel adgangskode

o Szt flueben i afkrydsningsboksene ud for de elever, der skal have tildelt adgangskode
Klik pa Tildel adgangskode. Herefter abnes et Excel regneark med koder til de elever, der blev
valgt i listen
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A
MNawvn

Anna Andersen
Jan Andersen

= R

Der kan herefter printes en liste ud fra Excel og derefter gives adgangskoden til eleven.
Man kan ngjes med at tildele en enkelt eller udvalgte elever en ny adgangskode.

B
EleviD
12024 1.a01
12024 1.a04

Kasper Andersen 12024 1.a05

C

Brugernavn

242024 1.a01
242024 1.a02

242024 1.a03

D

Adgangskode
VhMNxTY
rEHeS3
hsGaEX

2.6.3. Oversigt over elevernes fravaer pa et hold

Find frem til holdet for at se oversigten over elevfraveeret:

e Klik pa Hold under Hovedmenu

o Vezlg det hold der skal vises
e Klik pa kviklinket Fravaer for at fa vist en liste med elevernes fravaer pa det valgte hold

Holdet 3g SP - Fravaer

Skema Medlemsskema Studieplan Materialer Modulregnskab

Fraveer

Periode: 08/07-2024 | * 23/10-2024 |* Vis

Elev

Andreas
Anne
Emil
Isabella
Lukas
Sofie

Total

Manglende registrering

Almindeligt fravaer

Periode Opgjort

Procent Moduler Procent
40,40% 10,1/25  4040%

652% 15/23 6,52%
32,40% 81/25  3240%

400% 1725 4,00%
20,00%  5/25 20,00%
30,00% 7525 3000%

2243% 33,2148 2243%

Der er ingen manglende fraveersregistreringer

Moduler
10,1725
15123
8,1/25
1725
5125
7.5/25

33,2148

Aktiviteter

Sortering: Navn - Efternavn - Elev ID

For dret
Procent Moduler
21.04% 10.1/48

3,26% 15146
16,88%  81/48
208% 1148

10,42%  5/48
1563% T7.5/48
11,61% 33,2/286

Leerere-Elever

<|Vis kun aktive

Fravaer

Opgaver

Skriftligt fravaer

Periode Opgjort
Procent Elevtid Procent Elevtid
66,67%  4/6 66.67% 46

0,00%  0/6 0,00% 0/6
16,67% 116 16,67% 116
0,00% 0/6 0,00% 0/6
0,00% 0/5 0,00% 0/6
16.67% 116 16.67% 116
16,67%  6/36 16,67%  6/36

Karakterar

Bager

For aret

Procent Elevtid

40,00%
0,00%
10,00%
0,00%
0,00%
10,00%

10,00%

410

010

1710

ono

0r0

110

6/60

Administration

Dokumenter Adgangskoder

Fraveeret opggres i procent ud fra allerede afholdte lektioner og allerede forefaldende opgaveafleveringer

samt i procent for hele skolearets planlagte lektioner og planlagte opgaveafleveringer.

o Klik pa en elevs navn for at fa vist en detaljeret opggrelse over fravaeret for den enkelte elev. Dvs.

for alle de hold som eleven gar pa samt for alle elevens skriftlige afleveringer
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Aktiviteter

Type Uge
Lektion 33
Lektion 34
Lektion 35
Lektion 36
Lektion 38
Lektion 38
Lektion 39
Lektion 40
Lektion 40
Lektion 41
Lektion 43

Aktivitet

fr16/8 1. modul - 2b if + TB = 211 -
ti 20/8 2. modul - 2b if « TB « 211 - Code org

fr 30/8 1. modul - 2b if + TB = 211 -

ti 3/9 4. modul - 2bif « TB « 211 - Mine dremmes rejser

i 17/9 2. modul - 2b if « TB « 211 -
Videre med "dreammerejser’

ti 24/9 1. modul - 2b if - TB » 211
fr 27/9 1. modul - 2b if - TB = 211 - figma + applab

0 3110 2. modul - 2b if - TB - 211 -
Videre med rejseapp’an

fr 4/10 2. modul - 2b if + TB = 211

fr11/10 1. modul - 2b if » TE + 211 -

ma 21/10 4. modul - 2b if « TB » 211

skriftlige opgaver

Opgave

Frist Elevtid Status Modtager

Rejseapp 06/10-2024 1 Afleverst

Manglende registreringer —

2.6.4. Oversigt over elevernes opgaveafleveringer

Find frem til holdet, for at se oversigten over elevernes opgaveafleveringer:
Klik pa Hold under Hovedmenu

ke nogen manglende

Velg det hold der skal vises

Administration

Moduler Fraver Fravar moduler Bemarkning Arsag Kommentar

1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
1 0% 0
Beskrivelse

Her skal | uploade et Worddokument

Elevnote Larernote

Klik pa en lektion eller anden aktivitet i listen for at se naermere information om den enkelte lektion
eller anden aktivitet

Klik pa kviklinket Opgaver over skemaet for at fa vist en oversigt over alle elevernes opgaver

Pa siden Oversigt kan man danne et overblik over alle opgaver for alle elever pa et givent hold. Ved at
holde musen over afleveringsstatussymbolet ud for en elev og en opgave ses diverse oplysninger om
opgaven. Klikker man pa statussymbolet, bliver man fgrt hen til den enkelte elevs Opgaveaflevering.

| dropdownmenuen gverst pa siden, er det muligt at filtrere pa visningen af opgaver. Ud over en
Almindelig visning, kan de karakterer som er giver for elevernes opgaver blive vist ved at veelge
Karakterer.
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Holdet 1DA DA - Oversigt

Skema Medlemsskema Studieplan Materialer Modulregnskab Aktiviteter Laerere-Elever Fravaer Opgaver

Oversigt Lisie Udspecificerset

Almindelig ~ | |~ Vis kun aktuelle holdelementer |« Vis kun akiuelle elever

2024/25: 1DA DA

Elev #1-1012 #2-30M1 #3-5/3 #4-2/5 #5-29/5
My opgave My opgave .. Ny opgave .. MNyopgave .. Ny opgave ..

Nederst pa siden ses en Signaturforklaring, som forklarer de fem forskellige typer af afleveringsstatus:
Venter, Afleveret, Mangler, Skal ikke afleveres og lkke relevant.

Signaturforklaring

Venter
Afleveret

S Mangler

— Skal ikke afleveres
Ikke relevant

Dette svarer til feltet Status - Fravaer pa elevens Opgaveaflevering.

Ud fra elevernes navne kan man klikke pa tre prikker, hvorved man kan tildele individuelle afleveringsfrister
til elever, som er startet efter holdelementets startdato. Denne funktionalitet tildeler ligeligt individuelle
afleveringsfrister for alle opgaver ud pa elevens resterende periode pa holdet.

2024/25: 1DA DA

Elev #1-10/12 #2-301 #3-5/3 #4-2/5 #5-29/5
Ny opgave Nyopgave.. Nyopgave .. MNyopgave .. Nyopgave ..

+ Tildel individuelle afleveringsfrister for alle opgaver

Bemaerk: Denne funktion overskriver eventuelle afleveringsfrister pa gvrige afleveringer.
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Pa fanebladet Liste vises et givent holds opgaver i en listevisning. Det er muligt at filtrere pa visningen af

opgaver.
e Erder flueben i Vis kun aktive vises de opgaver som endnu ikke er blevet markeret som

Afsluttet
Er der flueben i Vis kun for indevaerende skolear vises de opgaver som er oprettet i det givne

skolear

Er der ikke sat flueben i hverken Vis kun aktive eller Vis kun for indevaerende skolear, vises alle
opgaver. Det vil sige alle aktive og inaktive opgaver for alle skolear.

Holdet 1DA DA - Opgaver

Studieplan Materialer Modulregnskab Aktiviteter Larere-Elever Fravasr Opgaver Karakterer Baeger Dokume

Skema Medlemsskema

Owersigt Liste Udspecificerst

Opgaveliste
Hold: | Alle hold | Vis kun aktive || Vis kun for indeveerende skolear Opret opgave til hold: Opret
Uge Hold Opgavetitel Opgavenote Frist Ansvarlig Elevtid Antal Uafsluttede lkke Afventer
afleveret  larer
20/5-2025 21:30 AJE 100 28 28 28 0

22 2024/25: 1DADA Ny opgave (5)

Oprettelsen af opgaver beskrives i afsnittet Opret skriftlige opgaver.

2.7. Karakterer

3.2.1. Vis karakterer for en klasse
¢ Klik pd Klasse under hovedmenupunktet Elev

e Vealg den gnskede klasse
e Klik pa linket Karakterer for at se en liste over elevernes karaktergennemsnit
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Klassen 2b - Karakterer

Medlemsskema

Gennemsnit | Udspecificeret

Karakterer

Elev

Navn

Gennemsnit:

Studieplan Leerere

2601
2b02
2b03
2b04
2b 05
2b 06
2p07
2b08
2b 09
2b 10
261
2b12
2b13
2b14
2b15
2b 16
2b17
2b18

Elever Studieretninger Fravaer OtaYer Karakterer Adgangskoder
1 p 2.standp A Afs e drs./ Eb i
P P
Skr.  Mdt.  Skr.  Mdt. Skr. Mdt. Skr. Mdt. Skr. Mat.
20 40
40 40
40 7.0
10,0 70
40
10,0 100
40 7.0
70 40
40 70
40 20
7.0 7.0
70 40
40 7.0
10,0 70
10,0 70
100 70
70 70
70 70
65 61

2.7.1. Udspecificeret oversigt

Administration

Pa fanebladet Udspecificeret er det muligt at se de udspecificerede karakterer og karakternoter for den

enkelte elev i klassen:
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Klassen 2b - Karakterer

Medlemsskema Studieplan Leerere Elever Studieretninger

Gennemsnit | Udspecificeret
Albert
Karakterer

Fag 1.standpunkt 2.standpunkt Arskarakter

Fravaer

Opgaver

Eksamens-/

arsprevekarakter

Hold
2b DA Dansk A, Skriftlig 02
2b DA Dansk A, Mundtlig 4

Karakternoter

Karakterer

Adgangskoder

Karakternote

. Eksamens-/

arsprevekarakter

Hold Karaktertype Karakter Indskrevet
2b DA 1. standpunkt - mundtlig 4
Dansk A
Anders
Karakterer
Fag 1.standpunkt 2.standpunkt Arskarakter
Hold

2b DA Dansk A, Skriftlig 4
2b DA Dansk A, Mundtlig 4

21/10-2024 13:36 - LN Jeg kan se i dine skriveevelser, at du forbereder dig til imerne

# Rediger

Administration

< >

Oplysningerne kan udskrives eller overfgres til Excel enten samlet for klassen eller for den enkelte elev.

2.8. Angiv fravaer

Klik pa kviklinket Fravaer over skemaet

Her ses en oversigt over de hold laereren har mulighed for at registrere fraveer for pa manedsbasis samt en
liste med de lektioner og skriftlige opgaver som den lzrer, der er logget ind endnu ikke har fgrt protokol

for.

De hold der vises i gen Registrer pa manedsbasis er dem, der er angivet under laererens Profil som
Hold-favoritter. Ved at bruge linket Vaelg hold, fgres lzereren til sin profil, hvor der er mulighed for at

fierne og
Laereren - Fravaersangivelse
Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaer Opgaver
Registrer pd ménedsbasis
1hf ks-re 1x Fy 2b3g Fy 3gFY

Lektier Karakterer

BG1 nv

@Fur at registrere fraveaer pa manedsbasis og oprette opgaver skal man veere holdlesrer: Vaslg hold

Manglende registrering

Uge Aktivitet
43 1 22/1019:00 - 27:00 - Foredrag om teleskoper  Angiv fraveer
43 on 23/10 3. modul - BG2 nv + NASS « 111 - Angiv fravaer
43 on 23/10 4. modul - BG2 nv + NASS + Angiv fravaer

Bager

tilfgje

Spergeskema

BG2 nv

Dokumenter

Hold-favoritter.

Beskeder Profil
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Manglende fravaersregistreringer vises ogsa pa leererens forside i gen Undervisning.

Undervisning

Registreringer 3 manglende registreringer
e i 22/10 19:00 - 21:00 - Foredrag

o on 2310 3. modul - BG2 nv - NA S5 » 111 - Eksamensfo...

s on 2310 4. modul - BG2 nv « NA 5§

Spergeskemaer 1 ubesvaret
® Besvar: Evaluering to 24/10 11:30
Opgaveaflevering 3 naeste
e 3g FY Aflevering 3 ti 29/10
e 2b3g Fy Aflevering 3 s@ 3/11
« 3g FY Aflevering 4 se 10/M

2.8.1. Registrer fraveaer for lektion eller anden aktivitet

Fraveer tilgas gennem aktivitetsforsiden hvor Fravaer ligger gverst i hgjre hjgrne.

Laereren - Aktivitetsforside

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravasr Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

< Tilbage < Skemaaktivitet > < Holdets aktiviteter > # Dagsbaseret fravaer /' Rediger aktivitet

Indhold | Elevfeedback | Aktivitetsinformation

= i 22110 # Rediger
T Preesentation (ingen)

(D Elevfeedback (ingen) Z1122/10 1. modul - 3g FY « SS« 110

Aktiviteten har ikke noget indhold

For at kunne fgre fraveer skal holdet veere krediteret for mindst 1 modul.
Dette ggres inde pa Rediger aktivitet.

For lzerere er det muligt at fravaersregistrere, for alle lektioner man har den pagaeldende dag fra dagens
start. Manglende fravaersregistrering pa forsiden viser dog kun aktiviteter der starter indenfor 15 minutter.

Registrér fravaer

Fravaersangivelse

Aktivitet: on 30/10 1. modul

Status: Planlagt

Lokaler: 110 - Fysik

Leerere:

Hold: 3g FY - krediteret 1 modul(er)

Antal deltagere: 4 elever

Note:

Frigivelse: v |Frigiv fraveer (vis og medtael fraveer i fravaersoversigter)
Reg.status: Der er endnu ikke registreret fravaer

Ved Status er det angivet, hvorvidt aktiviteten er planlagt eller afholdt.
Status andres automatisk fra Planlagt til Afholdt efter aktivitetens sluttidspunkt.
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Ved Hold star der foruden de tilknyttede hold, hvor mange moduler det enkelte hold er krediteret for — og
dermed hvor mange moduler der fgres fraveer for.

Ved Frigivelse angives der via flueben, om elevernes fravaer skal vises og medtzlle i fravaersoversigten.

Ved Reg.status oplyses det, om der er registreret fraveer pa aktiviteten.
Efter registrering af fravaer, vil der her sta, hvem der oprindeligt har registreret fravaer pa aktiviteten samt
tidspunktet for registreringen.

Ved selve fravaersoversigten kan elevernes fotos blive vist, hvis der saettes flueben i Elevfoto — safremt
der ligger elevfotos i Lectio.

Vis: Elevfoto
Elev Indskrevet

Fornavn - Efternavn - Elev 1D THER * °©S Bemerkning denaf

Eleverne i Oversigten kan sorteres efter Fornavn, efternavn eller Elev-ID, ved at klikke pa de forskellige
links i kolonnen Elev.

Ved angivelse af fravaer kan fglgende fravaerstyper vaelges:

e T -Eleven er registreret som tilstede og far registreret 0% fravaer

o 100% - Eleven er registreret som fraveerende og far registreret 100% fraveer. Fraveeret registreres
og medteeller i fravaersoversigter. For EUD svarer dette til Godkendt fraveer og giver derfor ikke
reduktion i refusion til AUB

o % - Ved klik pa de tre prikker i denne kolonne, vil en dropdownmenu med fravaersprocenter blive
vist, hvor man kan give eleverne 5, 10, 15, 20, 25, 50 og 75% fraveer

e GS - Elevens fraveaer er registreret som godskrevet. Lektionen udgar af elevens samlede modulantal
og medteller dermed ikke i fravaersoversigter. Dette bruges f.eks. i forbindelse med elevers
deltagelse i elevradsarbejde i skoletiden. Ma IKKE forveksles med Godkendt fravaer (EUD)

o IG - Registreres der fravaer for en EUD-elev vil fravaerstypen IG vises. Fravaeret registreres som ikke
godkendt fravaer og medtaeller i fravaersoversigter, samt giver reduktion i refusion til AUB (EUD)

| kolonnen Indskrevet den/af, ses initialerne for laereren der har foretaget fraveersregistreringen, samt
en dato og klokkeslaet for registreringen.

| kolonnen Evt. bemaerkning kan |zreren tilfgje en bemaerkning, hvis det skal fremga pa elevens
fraveersregistrering.

2.8.2. Registrer fravaer pa manedsbasis

e Klik pa Fravaer fra skemasiden for en leerer
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Lareren - Fravaersangivelse

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaer Opgaver Leldtier Karakterer Bzger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Registrer pd manedsbasis =

1hf ks 3bx ol 3col BG2 ap

(i) For at registrere fravaer pd ménedsbasis og oprette opgaver skal man vasre holdizrer: Vzelg hold

Manglende registrering =

uge Aktivitet
44 ma 2810 2. modul - 3bx ol = AD = 104 Angiv fravaer
44 ma 28/10 3. modul - 3c ol - AD - 103 Angiv fravaer

e Klik pa et hold i listen Registrer pa manedsbasis for at registrere fravaer for et holds lektioner
inden for en maned pa en gang. Hvis holdet ikke er pa listen, se sa fremgangsmade i punkt. 2.9.1
Leerers "foretrukne” holdliste”, for at tilfgje hold til listen.

Registrér fraveer pa manedshasis

Fraveersangivelse

September ¢ Oktober 2024  ~  » MNovember Signatur: [l Fraveerende Registrering endnu g mulig
Jcol Oktober 2024
Elevnavn Dag ma. ir. ma.
Efternavn Dato M. 25, 28,
Elev-ID Aktivitet

e Vealg maned i listen gverst pa skeermbilledet
e Foretag registrering for eleverne ved at satte flueben i afkrydsningsboksene
e Klik pa Gem for at gemme

Det anbefales, at fraveersregistreringer foretages pa selve lektionerne

NB! Ved registrering af fravaer pa manedsbasis szettes flueben ved de elever, der har vaeret fraveerende.
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2.9. Elektronisk aflevering

2.9.1. Opret skriftlige opgaver
Felgende fremgangsmade benyttes hvis man gnsker at oprette en ny skriftlig opgave for et hold:
e Hovedmenu = Hold
o Klik pa kviklinket Opgaver over skemaet
o Klik pad Opret
Holdet - Opgaver
Skema Medlemsskema Studieplan Materialer Modulregnskab Aldiviteter Lasrere-Elever Fraveer Opgaver Karakterer

Oversigt Udspecificeret

Opgaveliste =

Hold: | Alle hold Vis alle  |v|Vis kun aktive || Vis kun for indevaerende skoledr Opret opgave til hold:

Holdets Elevtid

Ar Holdelement Timer
2024125
3b ol 0,00
Sum (ikke afsivttede opgaver) 0,00
Sum (alle opgaver) 0.00
Narm -

Opret opgave

Opret opgave - 3c ol

Hold: 2024i25 3c ol

Afleveringsfrist: * *|

e Velg en dato for den sidste rettidige aflevering af opgaven i feltet Afleveringsfrist
o Klik Opret
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Rediger Opgave

Opgave

Plagiatkontrol  Log

Opgaveoplysninger =

Opgavetitel: Ny apgave * L] Opret kopi
Hold: 3b ol
Opgavebeskrivelse:
Tilfaj
Opgavenote: (Information til elever omkring opgaveafievering.)
£
Karakterskala: F-trinsskala v
Gruppeaflevering: Angiver om der fillades aflevering i grupper
Tillad elektronisk v Angiver om eleven KAN aflevere opgaven elekironisk.
aflevering
Ansvarlig: *
Elevtid: 1,00 * timer. (Elevtiden "0" betyder ingen fravaersberegning)
Afleveringsfrist: 29/10-2024 || 20:00 v (Elever kan godt aflevere efter fristens udlab, men afleveringstidspunktet
registreres under elevens aflevering.)
Forlab: W {Opgaven tilknyttes automatisk til de(t) forleb, der ligger pa den angivne afleveringsdato.
Tilknytning kan dog andres til &t specifikt forleb ved at vaeige det i dropdown boksen.)
Vis i UVB: v (Om opgave skal vises i undervizningsbeskrivelsen.)

| gen Opgaveoplysninger kan man se informationer om den pageeldende opgave, hvoraf nogle kan

redigeres.

e Opgavetitel - her skrives opgavens titel

e Hold - hvilket hold er opgaven oprettet til

e Opgavebeskrivelse - her kan uploades f.eks. matematikopgaver eller spgrgsmal

e Opgavenote - information til eleverne omkring opgaveafleveringen

o Karakterskala - i dropdown menuen kan der veelges hvilken skala karakteren skal gives ud fra

e Gruppeaflevering - her kan det angives om eleverne skal have mulighed for at aflevere opgaven
i grupper

¢ Tillad elektronisk aflevering - sttes der flueben her kan eleverne aflevere elektronisk

e Ansvarlig - her ses hvilken leerer der star for opgaven

o Elevtid - her angives hvor mange timer eleverne skal bruge pa opgaven. Pr. default star der 1 time

o Afleveringsfrist - her skrives bade dato og klokkesleet for opgavefristen

o Forleb - skal opgaven vaere en del af et undervisningsforlgb, vaelges der i dropdown menuen
hvilket forlgb opgaven bliver tilknyttet

e Vis i UVB - om opgaven skal vises i undervisningsbeskrivelsen

o Klik pa Gem, nederst pa siden for at gennemfgre (godkende) registreringen

o Klik pa Slet hvis opgaven skal slettes

| lzererens oversigt vises status for afleveringer og registreringer for de oprettede opgaver:
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Administration

Leereren - Opgaver

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravar Opgaver Lelktier Karakierer Beger Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

Opgaver  Eksamen

Opgaveliste =
Hold: |Alls hold Vis alle | Vis kun aktive | Vis kun for indevaerende skoledr Opret opgave til hold: ~ |+ Opret
Uge Hold Opgavetitel Opgavenote Frist Ansvarlig Elevtid Antal Uafsluttede Ikke Afventer
afleveret  larer
37 2024725 1h DA Nyhedsreportage Mé afleveres i par 10/9-2024 23:00 300 28 1 1 1
39 2024/25:1h DA Nyhedsanalyse Kun opgaver afleveret til tiden far fuld 26/9-2024 23:30 400 28 28 1 0
feedback
43 2024/25:2h DA Genaflevering 24/10-2024 23:00 300 24 24 1 13

NB! Hvis der findes afleveringer pa opgaven, kan opgaven ikke slettes. | stedet markeres feltet Skal ikke
afleveres ud for eleverne.

Eleven kan nu se opgaven pa sin opgaveoversigt og pa forsiden:

@ Hieely
Eleven - Opgaver

Forside Skema Studieplan Fravaer Opaaver Lektier Beger

1a Dokumenter Beskeder Profil

Opgaveafleveringer

Vis opgaver for: Allehold ¥ [v|Vis kun akiuelle | v Vis kun for indevesrende skolear

Uge Hold Opgavetitel Frist Elev- Status  Fravar Afventer Opgavenote Karakter Elevnote
tid

39 3g FR Oplesning 26/9-2024 22:00 0,50 Afleveret 0% Leerer Lyt til kapitel 3

a8 3cEN Genaflevering 29/9-2024 23:30 2,00 Afleverst 0% Leerer

2.9.2. Gruppeaflevering

Felgende fremgangsmade benyttes hvis man gnsker at oprette en ny skriftlig gruppeaflevering for et hold:
Gruppeafleveringen oprettes som en almindelig skriftlig opgave, og er som standard stadig individuel.

o Holdet velges fra hovedmenuen i kolonnen Elever
o Klik pa kviklinket Opgaver over skemaet
o Klik pd Opret

Holdet 3b DA - Opgaver

Skema Medlemsskema Studieplan Materialer Modulregnskab Aktiviteter La=rere-Elever Fravaer COpgaver Karakterer Beger Dokumenter

Owversigt Udspecificerst

Opgaveliste =
Hold: | Alle hold Visalle |« Vis kun aktive v/ Vis kun for indevasrende skoledr Opret opgave til h0|di
Uge Hold Opgavetitel Opgavenote Frist Ansvarlig Elevtid Antal Uafsluttede Ikke Afventer

afleveret laerer
44 2024/25: 3b DA Reflekterende artikel 1 31M10-2024 22:00 500 23 3 3 1
50 2024/25: 3b DA Reflekierende artikel 2 9/12-2024 22:00 500 23 23 23 1]}
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Opret opgave

Opret opgave - 2b DA

Hold: 2024/25. 3b DA
Afleveringsfrist: * *| .,
.

Administration

e Velg en dato for den sidste rettidige aflevering af opgaven i feltet Afleveringsfrist

Klik Opret, hvorefter skeermbilledet Rediger Opgave vises

Rediger Opgave

Opgave | Plagiatkontrol  Log

Opgaveoplysninger

Opgavetitel: Ny opgave * [1 Opret kopi..
Hold: 3cDA
Opgavebeskrivelse:
Tilfej
Opgavenote: (Information til elever omkring opgaveaflevering.)
Pl
Karakterskala: F-trinsskala v
Gruppeaflevering: Angiver om der tillades aflevering i grupper.
Tillad elektronisk " Angiver om eleven KAN aflevere opgaven elektronisk
aflevering
Ansvarlig: *
Elevtid: 1,00 * timer (Elevtiden "0" betyder ingen fravaersberegning)
Afleveringsfrist: 29/10-2024 | 20:00 ~ (Elever kan godt aflevere efter fristens udizb, men afleveringstidspunktet
registreres under elevens aflevering.)
Forlab: v (Opgaven tilknyttes automatisk til de(t) forlsb, der ligger pa den angivne afleveringsdato
Tilknyining kan dog Zendres til £t specifiki forleb ved at vaelge det i dropdown boksen.)
Vis 1 UVB: 7 (Om opgave skal vises i undervisningsbeskrivelsen.)

e Set fluebeni

Gruppeaflevering

o Klik pa Anvend

Gruppeaflevering er nu muligt, og eleverne kan fordeles i de gnskede grupper.

For at oprette en gruppe skal der fgrst besluttes, hvem der skal vaere "formand” for gruppen. Eleven der
bliver valgt som formand vil, som den eneste i gruppen, fa mulighed for at tilfgje eller fjerne nye

medlemmer fra gruppen. Laereren vil ogsa kunne tilfgje/fierne gruppemedlemmer.

o Klik pa den gnskede elevs navn

Afleveres af

Opgaven Ny opgave (2) stillet til 3c DA

Gruppe Elev

(3c 3c01
o)
B 3c02
(3¢ 02)
h 3003
(3c
03)

Afleveret Skal

Dok. Afventer
Fornavn Efter- ikke
navn Elevid Fr.0% Fr. Fr.  Afl.
Alle  50% 100%

Elev m
Elev m
Elev m

Afsluttet

Karakter

Karakternote

Elevnote

4 Hent alle I, Upload rettelser

Lzrernote
(kan ikke ses af elev)
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Under elevens side i gen Gruppeaflevering, er det muligt at tilfgje/fijerne medlemmer af gruppen.

e Klik pd drop-down menuen og veelg den/de gnskede elev(er)
o Klik pa Tilfgj til gruppeaflevering

Gruppeaflevering =

Gruppemedlemmer

3ct

(3c02) hd Tilfe] til gruppeaflevering

NB! Nar en elev er blevet tilfgjet som gruppemedlem, kan eleven ikke tilfgjes til andre grupper, med
mindre han/hun bliver fjernet fra den nuvaerende gruppe.

Nar en gruppe er dannet, vil eleverne blive listet gruppevis i oversigten Afleveres af. Her er
kolonneoverskriften desuden klikbar, sa der kan sorteres efter gruppe, Fornavn, Efternavn eller Elevid:

Afleveres af =

Opgaven Test i DA stillet til 3c DA A Hent alle . Upload rettelser
Gruppe Elev Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet Karakter Karakternote Elevnote Larernote
Fornavn Efter- ikke (kan ikke zas af elev)
navn Elevid Fr.0% Fr. Fr.  Afl.
Alle  50% 100%
i Elev [C e eINeINe!
: 4
i Elev ‘g o o O O
4 4
i Elev m C 8
4 4
i Elev m C -
: 4
Fy Elev @ C 8
A 4
i Elev m C 9
4 4
3 Elev B o o o o
A 4
i Elev B o o 0 O
4 4

@en Gruppeaflevering kan ses af alle medlemmer af gruppen. Hvis et medlem af gruppen skal fjernes,
klikkes der pa det rgde kryds ud fra det pagaeldende navn.
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Gruppeaflevering

Gruppemedlemmer

[+]

A Tilfig] til gruppeaflevering

Er elektronisk aflevering tilladt, og en elev fra gruppen uploader en opgave inden afleveringsfristen, vil alle
de gvrige gruppemedlemmer automatisk fa status Fr. 0% Alle gruppens medlemmer vil kunne se den
uploadede opgave inklusiv uploadet rettelser pa deres egen opgaveside.

Karakter, karakternote, elevnote og laerernote er fortsat individuelle. Fravaer kan ogsa manuelt angives for
den enkelte elev.

Afleveres af

Opgaven Test i DA stillet til 3c DA 4 Hent alle 1. Upload rettelser
Gruppe Elev Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Leerernote
Fornavn Efter- ikke (kan ikke ses af elev)
navn Elevid RN Fr.0% Fr. Fr. Afl
qobge Ale 50% 100%

Laerer @] @ 8
4 4

Laerer O @ 8
A 4

Leerer (@) O] 8
A 4

2.9.3. Registrer skriftligt fravaer (afleveres af)

Folgende fremgangsmade benyttes for at registrere fravaer/aflevering for skriftlige opgaver.
e Klik pa den skriftlige opgave, der skal registreres fraveer for
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Rediger Opgave
Opgave | Plagiatkontrol Log

Opgaveoplysninger

Opgavetitel: Stil Test * Opret kopi
Hold: 3cDA
Opgavebeskrivelse:
Tilfaj
Opgavenote: (Information til elever omkring opgaveaflevering.)
4
Karakterskala: J-trinsskala v
Gruppeaflevering: Angiver om der tillades aflevering i grupper.
Tillad elektronisk v Angiver om eleven KAN aflevere opgaven elektronisk.
aflevering
Ansvarlig: *
Elevtid: 5,00 ™ timer. (Elevtiden "0" betyder ingen fravaersberegning)
Afleveringsfrist: 16/12-2024 | 21:30 v (Elever kan godt aflevere efier fristens udlab, men afleveringstidspunkiet
registreres under elevens aflevering.)
Forlab: v (Opgaven tilknyttes automatisk til de(f) forlab, der ligger p& den angivne afleveringsdato
Tilknytning kan dog aendres til &t specifiki forlab ved at vaslge det i dropdown boksen.)
Vis i UVB: " (Om opgave skal vises | undervisningsbeskrivelsen.)
Afleveres af
Opgaven Stil Test stillet til 3c DA 4 Hent alle . Upload rettelser
Elev Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Larernote
Fornavn Efternavn Fr. Fr.0% Fr. Fr. ikke (kan ikke ses af elev)
Elevid 008N . 50%  100% AR
Elev (o}
4 4
Elev (o]
4 4
Elev (o}
4 4

Pr. default efter oprettelse af en opgave vil fravaersstatussen sta som lkke Afl. Fr. 100%.
Denne status andrer sig fgrst til Fr. 0% nar opgaven er blevet afleveret.
Hvis fristen er blevet overskredet vil status automatisk sta som Fr. 100%.

Opgavens afleverings- og fravaersstatus kan til enhver tid @ndres af lereren.

Hvis en elev skal fritages for aflevering, skal opgaven sattes til Skal ikke afleveres. Opgaven txller
herefter ikke med i elevens fravaersstatistik og vises ikke i elevens oversigt.

Eleverne i oversigten kan sorteres efter Fornavn, Efternavn eller Elev-ID, ved at klikke pa de forskellige
links i kolonnen Elev. Hver elev kan registreres som ikke Afl. Fr. 100%, Afleveret fr. 0% Alle,
Afleveret fr. 50%, Afleveret fr. 100%, eller Skal ikke Afl.

Hvis en elev ikke skal aflevere markeres blot i feltet Skal ikke Afl. med en radioknap Hvis dette felt er
markeret medtelles opgaven ikke i elevens fraveaersstatistik.

| kolonnen Afsluttet, et det muligt for laereren at angive om opgaven er afsluttet. Eleverne vil derefter
ikke lzengere kunne uploade deres opgaver.

| kolonnen Karakter, har laereren mulighed for at give opgaven en karakter. | kolonnen Karakternote
kan leereren knytte en kommentar til karakteren, feltet kan evt. ogsa bruges til fritekstkarakter.

Side 48 af 96



C<MaCom Administration

| kolonnen Elevnote kan lzereren angive en note til den enkelte elev. Elevnoter vil vises pa elevens opgave
i fanen Opgaver, og kan kun se af laereren og den pagaeldende elev.

Laerenote er en note til leereren selv. Den kan ikke ses af andre.

Status Afsluttet:
Hvis en opgave saettes til afsluttet, kan eleverne ikke laengere uploade flere indlaeg eller dokumenter til
opgaven, og opgaven vises ikke laengere under elevens aktuelle opgaver.

Hvis en elev ikke har afleveret opgaven, bgr man undlade at szette flueben i Afsluttet ud for den
pagaeldende elev, sa opgaven fortsat star som aktuel pa elevens liste over opgaver, og sa afleveringen
fortsat star som manglende i leererens oversigt.

Der kan tilknyttes en bemaerkning til hver enkelt elev i feltet Elevnote. Der kan ogsa tilknyttes en
leerernote til den enkelte elev, som kun kan ses af lzerere og administration.

o Klik p&d Gem/Anvend nederst pa siden for at gennemfgre (godkende) registreringen

e Klik pd Annuller hvis registreringen ikke skal gemmes

2.9.4. Down- og upload af elevbesvarelser

Der findes to muligheder for at downloade elevernes besvarelser og uploade rettelser. Det kan ggres for
hver enkelt elev eller alle opgaver kan hentes samtidig.

Felgende fremgangsmade benyttes, hvis det gnskes at hente elevernes besvarelser en for en.
o Klik pa den skriftlige opgave for hvilken, der skal hentes besvarelser for

Skaermbilledet Opgaveoplysninger abnes.
e Klik pa dokumentikonet ud for elevens navn

Afleveres af =

Opgaven Reflekterende artikel stillet til 3¢ DA 4 Hent alle 1. Upload reftelser

Dok. |Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Lazremote
PR Fr.0%  Fr. Fr. ikke (kan ikke ses af elev)
MO0%EN e 50%  100%  AfL

Elev
Formavn Efternavn
Elevid

® Q Q Q i

® O O O <
3c02

Nar rettelsen skal uploades til eleven, klik da pa elevens navn under Afleveres af.
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Eleven (3c 01) - Opgaveaflevering

< Tilbage

Opgaveoplysninger

Opgavetitel: Stil aflevering

Opgavenote: Minimum 7200 anslag inkl. mellemrum
Hold: 3c DA

Karakterskala: T-trinsskala

Ansvarlig:

Elevtid: 5 timer

Afleveringsfrist: 6/10-2024 22:00

I undervisningsbeskrivelse: Ja

Afleveres af

Elev Afventer Status - Fravaer Afsluttet Karakter Karakternote Elevnote Larernote (kan ikke ses af elev)

Elev Afleveret / Fraveer: 0%  ~ |* 10

Gem andringer

Opgaveindlag

Tidspunkt Bruger Indlzg Dokument
6/10-2024 20:05 £ Kommunikation og konflikt.docx &
6/10-2024 20:06 [E)Kommunikation og konflikt.docx &
27/11-2024 10016 [£)Debatterende ariikel.docx ®
Indlaeg (vedhaft dokument): Send kommentar og/eller dokument:

‘Veelg dokument og Send

P Send kun kommentar

| gen Opgaveoplysninger ses de oplysninger, der er blevet indtastet ved oprettelsen af opgaven.

| gen Afleveres af ses hvilken elev, der afleverer opgaven.

| gen Opgaveindlaeg ligger de indlaeg, der er uploadet til opgaven. Af kolonnen Tidspunkt ses det,
hvornar indlaegget er uploadet, mens det i kolonnen Bruger fremgar ved navn, hvem der har uploadet
indlaegget. | kolonnen Dokument kan dokumenterne downloades.

Her kan indlaeg ogsa uploades.

o Klik Veelg dokument og Send og velg det rettede dokument
e Klik Send

NB! Den maksimale filstgrrelse er 50 MB. Hvis den gnskede fil er stgrre end 50 MB kan denne eventuelt
komprimeres til en Zip-fil. Hvis Zip-filen fortsat er for stor, ma denne deles til flere filer og uploades ad flere

omgange.

Opgaveindlaegget er nu uploadet og eleven kan hente rettelsen og abne dokumentet.
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2.9.5. Download af alle elevbesvarelser

Nar der skal hentes besvarelser for et helt hold ad gangen, kan funktion Hent alle med fordel bruges. Med
denne funktion hentes alle elevbesvarelser i en Zip-fil, hvorefter opgaverne kan rettes, blive komprimeret
og uploadet samlet igen.

Fglgende fremgangsmade benyttes, hvis det gnskes at hente elevernes besvarelser samlet.
o Klik pa den skriftlige opgave, for hvilken der skal hentes besvarelser for
o Klik pd Hent alle

NB! Funktionen Hent alle henter kun den senest uploadede fil pr. Elev. Hvis en elev har uploadet flere
filer, vil kun den senest uploadede fil blive hentet via denne funktion.

Afleveres af =

Opgaven Stil Test stillet til 3¢ DA 21 Upload reftelser
Elev Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Larermote
Fornavn Efternavn Fr.0%  Fr. Fr. ikke (kan ikke ses af elev)
Elevid Ale  50%  100% AN
- B O ® O O O K
4 4
Y B O @
4 4
i B O @
4 4
i B ® ;
4 4
a B O (. O O O
4 4
Fy B O
4 4

Filerne er nu hentet ned i en Zip-fil, som pakkes ud, hvorefter besvarelserne kan rettes. Nar rettelserne
gemmes, er det vigtigt at opgave-ID’et, der star forrest i filen bliver bevaret, da det er dette nummer, Lectio
bruger til at matche tilknytningen mellem elev og besvarelse.
Nar alle besvarelser er rettet gemmes de og komprimeres til en Zip-fil af samme navn som den, der blev
hentet fra Lectio.

¢ Klik Upload rettelser

Afleveres af =

Opgaven Stil Test stillet til 3c DA 4 Hent alle
Elev Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Larermote
Fornavn Efternavn Fr.0%  Fr. Fr. ikke (kan ikke ses af elev)
Elevid Alle 50% 100% Afl.

i B O ® O O O v

Upload rettelser til opgaven "Reflekterende artikel" - hold 3c DA
< Tilbage

Upload besvarelsesfil
Veelg lokal fil {.zip) Max SOME:

Vaelg ny fil

Neeste
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o Klik Vaelg ny fil
o Vezlg Zip-filen med de rettede besvarelser
o Klik Naeste
Elev Information Indlzs
]

Gem dokumenter

e Marker med flueben de opgaver, der skal uploades
e Klik p3 Gem dokumenter

Information: Upload

1 filer blev indlest.

Ok

Rettelserne er nu gemt og eleverne kan hente dem i Lectio.

2.9.1. Visning af elektrisk afleveret, rettet og bedomt elevopgave

Nar rettelserne til opgaven er uploadet, og en eventuel karakter er angivet pa opgaven for den enkelte
elev, kan eleven hente den rettede opgave samt se den givne karakter. Klik pa den pageeldende opgave via
elevens opgaveoversigt.

Afleveres af

Elev Afventer Status - Fravaer Afsluttet Karakter Karakternote Elevnote
3c01 Laerer Afleveret [ Fravaer: 0% 10
Opgaveindlag
Tidspunkt Bruger Indleg Dokument
28/10-2024 10:11 [£)Debatterende artikel.docx
Indlzg (vedhaft dokument): Send kommentar og/eller dokument:

Veelg dokument og Send

y Send kun kommentar

Det uploadede dokument af laereren indeholder rettelser og kan abnes ved klik pa dokument-ikonet i
kolonnen Dokument i gen opgaveindlaeg. Den angivne karakter vises i boksen Afleveres af i kolonnen
Karakter.
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2.9.2. Plagiatkontrol

Plagiatkontrol i Lectio bruges til at undersgge, om elever har plagieret tekst i deres elektronisk afleverede
opgaver. Plagiatkontrollen kan ses og bruges af leerere og administratorer.
For at benytte plagiatkontrol pa en opgave i Lectio, skal opgaven have tilladt elektronisk aflevering.
En lzerer finder en given opgave, som gnskes plagiatkontrol pa, under Opgaver. En administrator finder
enten lereren eller det pagaldende hold, og gar ind pa leererens eller holdets Opgaver, og finder
opgaven, der gnskes plagiatkontrol pa.

o Klik ind pa fanebladet Plagiatkontrol

Rediger Opgave
Opgave | Plagiatkontrol | Log

Her ses en oversigtside, som viser om en elev har en unik opgave eller ej. Plagieringen kan forekomme bade

i hgj og lav grad, alt efter, hvor stor en del af opgaven, der svarer til en anden opgave uploadet i Lectio.
Rediger Opgave

Opgave | Plagiatkontrol | Log

Plagiatkontrol =

Elev Dok. Score Beskrivelse Plagieretdok.  Sammenlign Skole Dato
3c01 B Der er ikke fundet tegn pa plagiering.

3c02 B Passager af tekst fundet i anden aflevering. E Sammenlign 20/2-2024 21:40
Passager af tekst fundet i anden aflevering. E Sammenlign 12/4-2024 1425
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 12/4-2024 14:26
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 12/4-2024 15:19
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 31/8-2024 21:21

3c03 B Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 4/9-2023 23:23
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 26/9-2023 21:24
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 26/9-2023 21:28
Passager af tekst fundet | anden aflevering. E Sammenlign 2719-2023 10:23

3c05

Der er ikke fundet tegn pa plagiering

Der er ikke fundet tegn pa plagiering.

w
I

3c 06

)

Der er ikke fundet tegn pa plagiering.

3c 07

[

Der er ikke fundet tegn pa plagiering

3c08 Der er ikke fundet tegn pa plagiering

309 Der er ikke fundet tegn pa plagiering.

Score angiver, i hvor hgj grad der er plagieret, hvortil en Beskrivelse er knyttet til. Skole angiver,
hvilken skole, der findes en opgave med identisk tekst eller tekststykker, som eleven har kopieret fra.
Sammenlign bruges til at dbne elevens afleverede opgave og opgaven, der har tilsvarende tekststykker.
Her ses, hvilke dele der er identiske.

o Klik pa Sammenlign ud for den gnskede opgave, for at ssmmenholde de to opgaver
De to opgaver kommer nu frem. Det afleverede dokument fra eleven vil blive vist til venstre, og det

matchende dokument til hgjre. Den tekst i den afleverede opgave, som er identisk med noget af teksten i
den anden opgave, vil vaere markeret med gult.
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Administration

Sammenlign dokumenter

Afleveret dokument

Reflekterende artikel til d. 30.9 2024

N&r man ser pa forskellene mellem =2idre og nyere litteratur, s er der mange ting, der skiller
dem ad. Forteelleteknik, sproget og temaerne har endret sig meget gennem tiden. Nogle mener,
at eeldre litteratur har kvaliteter, som modeme forfattere ikke helt formar at efterligne. Andre
mener, at litteraturen udvikler sig, og at de nye mader al skrive pa har deres egne fordele. Jeg se
nzermere pa forskellene mellem seldre og nyere litteratur ved at sammenligne J.P. Jacobsens
romanuddrag "Fru Marie Grubbe” fra 1876 med Jakob Ejersbos "Nordkraft" romanuddrag fra
2002, og inddrage Nils Gunder Hansens essay "Er der noget dansk litteratur efter 1950, der er
vaerd at lasse?”

| sit essay "Er der noget dansk litteratur efter 1950, der er vaerd at lazse?" diskuterer Nils Gunder
Hansen, om nyere litteratur kan narme sig med de #ldre vaerker fra far 1950. Han navner, at
han godt kan lide den gamle made at fortalle historier pa, fordi de brugt noget der hed "den
skikkelsesdannende evne”, "Dette at kunne skabe fiktive personer, som man ikke kan glemme,
som maske pa &n gang virker 5& levende og 5& gadefulde, at de umuligt kan kapsles ind i den
bog, de kommer fra eller som rent il Ref:1] Han
savner altsa de store, mindevzerdige figurer fra zeldre litteratur, og synes at i moderne litteratur er
det tit svaerere at finde sadan nogle karakterer, som foles bade levende og mystiske, samtidig
med at vaere uforglemmelig. Hvis man kigger pa “Fru Marie Grubbe”, kan jeg godt se, hvad Nils
Gunner Hansen mener. J.P. Jacobsens beskrivelser af Fru Marie Grubbe er meget detaljerede,
og sproget er smukt og poetisk. "Nu Ia den og blinkede stille og saligt op i det lysegrenne hvaly,
kjzertegnet af sagie dirrende blade og af hvidgule sommerfugles flimrende vingeslag™.
[footnoteRef-2] Han bruger tid pa at beskrive naturen, ne og isaer | € “Det
deempede skjeer gav hendes barnehvide ansigt en matgylden led9, der gjorde de blaladne10
skygger under gjnene mindre synlige; de rede lzber blev purpurbrune og de store, bla gjne blev
naesten sorte”[footnoteRef 3] Det giver historien en dybde, som méske kan vaere sveer at finde i
moderne litteratur og giver laeseren en taettere relation med den fiktive figur [1- Side 1, linje 36-
39] [2: Side 3, linje 4-5] [3: Side 3, linje 19-21]

For eksempel starter Jacobsens uddrag med en beskrivelse af vinden, der blasser gennem
traeerne, og hvordan det pavirker stemningen omkring hovedpersonen og derefter en detaljeret
beskrivelse af hovedpersonen. Sproget er altsa langsomt og detaljerst

Nar man sa laeser "Nordkraft", maerker jeg med det samme, hvor anderledes det er. Jakob
Ejersbos sprog er meget mere direkte, mere ra og hurfigere. | stedet for smukke
naturbeskrivelser, far vi en scene fyldt med spaending og brutalitet "Hunden snerrer.
Hjgrmetznderne er blanke af savl, og kaebernes snappen sender et lufttryk mod mit skad. Jeg
star med 300 gram hash tapet fast til mit maveskind, fra lige under brysteme ned til

pubesharene” [footnoteRer.4] Der er ingen tid 1il at stoppe op og nyde landskabets beskrivelser,
eller fa en form for tilknytning til hovedpersonen. "Min ryg skraber mod muren og stvieme
knirker mod den snavsede sne pa fortovet fa meter fra hovedindgangen til Christiania, hvor tyve
kampklzedie politibetjente med hunde er styriet frem ud af ingenting”[footnoteRef.5]. Forskellen
er, hvordan de to forfattere beskriver deres hovedpersoners omgivelser. J.P. Jacobsen bruger
lange, poetiske sastninger til at skabe en rolig og smuk atmosfaere omkring Marie Grubbe.
Derimod er der i "Nordkraft” en meget stressende og dyster stemning. Hunden knurrer og virker
farlig, og hovedpersonen faler sig fanget. Sproget er meget kort og praecist. [4- Side 5, linje 1-3]
[5: Side 5, linje 7-9]

Jeg er ikke i tvivi om, at aldre og nyere litteratur er meget forskellige. "Fru Marie Grubbe” og
"Nordkraft” viser tydeligt de forskelle, der er opstaet i maden at skrive pa gennem tiden. J.P.
Jacobsen bruger smukke, lange s&tninger og maleriske beskrivelser, som far det til at lyde mere
poetisk, mens Jakob Ejersbo skriver meget mere direkie og rat, som skaber mere spanding.

Andet dokument

27/09-2023

OO008 000006 200 05 300000000E 0000
OO008 000006 200 05 300000000E 0000
X086 XH0CO0K 200X 206 J00COC00GE 10006
X086 XK 000K X000

RHCOOO0O00N XK 00 XXR00000K KX 20X XX 300000 XX 000000000 X000 100000000 XX 100K 0000
KK 0GR 30008 XX XK K00 X000 K000 X00000000000K X0 X000 30008 X000 KXKK X0
IOOO0K KX 00K 30X XKKHKK XK H0000 KXK XK XK XXXNK X0000G00000000E XX XK 00X 3K XK
IO XK 00K X KKK JOUOUE X XKHK X000 H0CK XK 3000DX 304 XXX 30 XKHX XK 300K
XX XH0OGOGK 30X 30X JCOOO0K HX00K H0COOCOUC0 K00 XK XK KOG 300K XX 00K XH00X
X0 X 000K XX K00 00008 300X X00( XK XOCO0CEX J00GK X XK XXHTO0CK 300X XXX 0K J000K XXHKK
XXX
X000 XNK X00X OCOO0OC00CK XXX 30000 XU X JHOTOOC0DCO J00N KGOKKK JX KX KOHKKKIK
XHOOOOO00CK XX XX JOOCOO00TO! XK XK 300 J000L XK XXO0CX 300K IO XX XXX 0K
XH0OO00X X000 XX XOBOOCNK J000( XX X000 XHO0CO00L 30X HTOOCK XONE00E KU XXX J0000000
XH0O00( 000X 30X XOBOOXOO0L XH0OGON0NE XK JO0GOOE0L KH0( X000 HBOOCK XB00C KKK KX 000K
X0 X0 Y0000 XOBOOCOB0OCO XX X0 G000 00 XX X000 X0 XXDTOO0O0N XG0 X
XX X004 XX 0000000 30 X000¢ X0 K00000X 00000000 XK 0000 X000 X000C000KX X000 100X
KOO0 X0 0000 XX J00000( 00000X XX 0000000 J00000X X000 XX 300X 00000 X000000000
KIOGOOO0RK XX JO0000X X000C00E XX 00000000 XX XG0 XXX XX KXXKIO000UKK X00000C0X
KH0GOEX XX X008 XXO0000KX X0000G00CK XXX XKX XX X000K XXX XX 0000000000 XX XXNK0G00K X
K08 000K 30000000K( XXX XX 10000000 X0 J0U0000L 0000000 X X000 XX XR00K
RHCOOOOOO0OC000K KXOGOO0GO0GCO X XXX KX 300 X000 J0000K 10X XXX 100X 30000 X000
RHCOOOORO000E XX X0000000( 100X KICO000K 30X XX0000L XXOOC000KKK X000 XXX XXX 100000
I KKK XX 30X KRHKHHKRHK KKK KKK XX 00000 XK
IGO0 KKK XX 300K KKK XK XK KKK KK X000 HRHHK
XXOOOOGO00! 00000 J00X 3000 KOO XH0O0K XX X0 300000000 XIOCO! XXX XX XX XK
XXOOOOOOOOCOOCIN X XXHUOOD00H
00X HOCO0K 0000 XHOGOUO0COC XX 300X XK XH00GK J0000X OCOOCO XH00KK J0000K XU XX XX
XX XH00GOGK XK XXX X00C XK XOO0000CK XXXNKN XXK KKK 3 XXX SOV K000 XK XXX
KHCOK X000 XHOX XX XX 30000 K0 XHOHX XX

MOCHOO HO0O0GE K08 XDOUONE XX 3000 3K X000K 10000 3 xden skikkelsesdannende evne™ dette
at kunne skabe fikfive personer, som man ikke kan glemme, som maske pa én gang virker sa
levende og 5 gadefulde, at de umuligt kan kapsles ind i den bog, de kommer fra eller

som rent il Ref:1] - ig mens han sxoooe
X0 X00COCO0C00( XHO00X XX J00004 X0 00K JCOCC0C00( XXX X000, X000 JO000K XX X X
KX X00GEX XOOOC0000X XXX J0000GOOC0G0K X000 XRXK XK J0X0 XK XIOOOOCKRK XX XHHX
KIOOOOO0R0K XX 300 300X XX0K XX XOCOO00KX XXX XX XXX 00K 3000000 XXX, XK XORC000000C XX 100K X
RIOX XK 300X XX JO00GK 300X XX X0 2000 X0 XXX 00000 XHO0U0000X J000L XX XXX XHHX X0 XXX XK
KX 0GR 30008 XX XO0GOGO00K 30000 XX XH0G0( 0000 00000000K 0G00I 10000 XX

XX XX = HOCOCCKK X X008 XXH X000 X0
OGO XX D000 300 XX XD00D0D0! H0CIK XX X0D000DEGE XX XXX J0DOCHCN0000 XX XXKKKXK
HOCOODO VKKK 3 HHKH 000 K 0000 e

HOCOOCOC XK 00K 00 X0 00000008 XX 20000000 P evseied

00 000K 206 00000008 XX X000 XCOCO0COCE 00COC00GE J00L 000 K000 300000000 X000 X000
HOOOO0OC 000X HD000C0000CK XXX 0K 3000 J0OONE HOBGOUONK X0 JI0OMK XIDOL JD00000K XH00K X000
0K XO00OL K000 0000000 300K 100000 XX XG0 X000 XI0OE XOGO0CO0NK JUX XXX XK J00K
HOOK XOOCO0O0K 0000 X00000E XX 000 X000 XOCO0NK H000K 00N X000 JI0OE X000 XX J0X XHHKKK

2.9.3. Slet en opgave pa en enkelt elev

En opgave en elev har uploadet til Lectio kan kun slettes af en administrator. Det ggres ved at ga ind pa det
pagaeldende hold og ind pa deres Opgaver. Her vaelges den opgave der er blevet afleveret elektronisk, og
herefter den elev opgaven skal slettes pa. Her har administratoren mulighed for at sletteopgaven ved at

klikke pa det rgde kryds ud for dokumentet®.

Opgaveindlag
Tidspunkt Bruger Indizg Dokument
23/8-2024 12:50 [E)Kan man
29/8-2024 1531 [E1Kan man

Indlzeg (vedhaft dokument):

[=]

Send ke tar ogleller
Velg dokument og Send

Send kun kommentar

2.9.4. Slet en lzereroprettet opgave

Laeren der gnsker at slette en oprettet opgave til et af sine hold, gar ind pa Rediger Opgave pa den
pagaeldende opgave. Her har laereren muligheden Slet nederst i venstre hjgrne:
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[

Rediger Opgave

Opgave | Plagiatkontrol Log

Opgaveoplysninger =

Opgavetitel: Stil Test * |L1 Opret kopi
Hold: 3cDA
Opgavebeskrivelse:
Tilfaj
Opgavenote: {Information til elever omkring opgaveaflevering.)
4
Karakterskala: 7-trinsskala v
Gruppeaflevering: Angiver om der filades aflevering i grupper.
Tillad elektronisk o Angiver om eleven KAN aflevere opgaven elektronisk.
aflevering
Ansvarlig: *
Elevtid: 500 * timer. {Elevtiden "0" betyder ingen fravasrsberegning)
Afleveringsirist: 16/12-2024 | 21:30 v {Elever kan godt aflevere efter fristens udleb, men afleveringstidspunktet
registreres under elevens aflevering )
Forleb: - {Opgaven tilknyties automatisk til de(f) forlab, der ligger pa den angivne afleveringsdato.
Tilknytning kan dog sndres til &t specifiki forleb ved at vazige det i dropdown boksen.)
Vis i UVB: 7 {Om opgave skal vises i undervisningsbeskrivelsen.)
Afleveres af =
Opgaven Stil Test stillet til 3¢ DA L Hentalle 1 Upload rettelser
Dok. Afventer Afleveret Skal Afsluttet  Karakter Karakternote Elevnote Leerernote
Fornavn Efternavn Fr.0% Fr. Fr. ikke {kan ikke ses af elev)
Elevid Ale  50%  100%  AfL
a B o o o o v
: :
i B o o o o ‘
A A
i B o o o o v
A A
i B c o o o 7
: :
i B o o o o 7
: :
i B o o o o :
A A
i B o o o o ]
A A
- B o o o o v
: :
X B o o o o v
4 4

Gem  Annuller  Anvend

o Klik pa Slet
o Klik OK til fglgende meddelelse

www.lectio.dk siger

Er du sikker pa du vil slette opgaven?

Annuller

2.9.5. Giv karakterer
Nar der abnes for indtastning af karakterer, vil laereren blive notificeret pa sin forside.
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Lareren - Forside

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaar Opgaver

Aktuelt

Aktuel information
Ingen aktuel information._.

Karakterer
« |ndtast: 2c Sa, 3c DA 56 311 23:59

Boglan
« My reservation startet.

Herfra kan laereren fglge det aktive link direkte til sin karaktergivningsside.

Laereren - Karaktergivning

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaer Opgaver Lelktier Karakterer

Lazrers karaktergivning

< Vis kun aktuelle

Indtastningsfrist Holdelement Karaktertype Antal Mangler
3M1-24 2359 2c Sa 1. standpunit - mundtlig 21 21
Ic DA 1. standpunidt - skriitlig 15 15
ic DA 1. standpunkt - mundtlig 15 15
23/2-25 2359 2c 5a 2. standpunkt - mundtlig 21 21
Ic DA 2. standpunkt - skriftlig 15 15
3c DA 2. standpunkt - mundtlig 15 15
4j5-25 2359 2c Sa Standpunkiskarakter afsl. - mundilig 21 21
3c DA Standpunktskarakter afsl. - skriftlig 15 15
3c DA Standpunktskarakter afsl. - mundtlig 15 15

o Klik pa det enkelte hold for at indtaste karakterer

Giv karakter for holdet 3¢ DA
Giv karakterer
Hvis en elev ikke skal have karakter kan "--" (streg streg) benytites i stedet for.

Vis elever efter efternavn =
Navn Karaktertype Karakter Historik Karakternote
(3c 01)

. standpunkt - skriftlig

. standpunkt - mundtlig

(3c02)

. standpunkt - skriftlig

. standpunkt - mundtlig
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e Indtast karakterer og bemaerkninger

e Benyt Enter/tab pa tastaturet til at springe mellem felterne

e Indtast Brugernavn i feltet Brugernavn nederst pa siden Indtast Adgangskode i feltet
Adgangskode nederst pa siden

o Klik Gem for at registrere karaktererne

Efter indtastning af karakterer, vil laereren fortsat kunne se de karakterer leereren har indtastet til de hold,
hvor lzereren er tilknyttet som holdlzerer.

Karakterer for de gvrige hold frigives for laerere, nar indtastningsfristen er naet, og frigivelsesdatoen er
kommet.

Laerere med studievejleder rettigheder kan se alle karakterer fra de er indtastet pa holdene.

2.10. Laererprofil

2.10.1. Laerers ”foretrukne” holdliste

| forbindelse med en laerers planlaegning af lektioner med et hold, har Lectio en praktisk funktion, som viser
hvornar laererens hold er ledige i skemaet — vist med gra skrift.

Hvilke hold der vises pa denne made i laererens skema afggres af, om de er med pa laererens “favorit”
holdliste. Laereren kan selv tilfgje hold til ”Favorit” holdlisten. Listen er ogsa relevant i forbindelse med
oprettelse af skriftlige opgaver.

Opret skriftlige opgaver, da leereren kun kan vaelge at oprette opgaver til de hold som er med pa
Favoritlisten. Har lzreren tilknyttet 1a Billedkunst, vil han vaere med i deres gruppe og derfor kunne
felge med i holdets aktivitet uden ngdvendigvis at have en Ignpost pa holdet.

Benyt fglgende fremgangsmade for at tilfgje og fjerne hold til lzereres favoritter.
e Find frem til laererens side
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o  Klik pa kviklinket Profil

Lareren

Forside Skema Studieplan

Profil Log

Konto

Skolear:

Adgangskode:

2024/25 ~

- Profil

Arsopgerelse Fravaer Opgaver

Fa Lectio pé din mobil

Lektier

Du kan nemt & Lectio pa mobilen {gller andre enheder) sadan her:

(Geelder kun indtil ngeste login)

Skift adgangskode

Veelg Hold-favoritter

1o bi
b bi-ov
10 DA
1b DA-DHO >
1bDHO
1bEn
1bFF
1bfy
1bHI

1o HI-DHO

ol
B

Scan QR koden med
din mobil

Vis QR kode

Valgte
1nf DA
2cSa
2c Sa/SRO
2hf DA
2hf DA-LSO
3c DA

@ De hold man er holdlgerer for vil automatisk veere tilknyttet som heldfavoritter, og de

vil ficke kunne flarmes.

Gem

>

Karakterer Beger Spergeskema Dokumenter Beskeder
P4 mobilen: Opret Du er feerdig
genvej pa stariskzerm
Veelg Stamklasse-favoritter
Valgte:
1o
Tc
nf
1TEST N
1x
26

@ Ved at velge en siamklasse som stamklassefavorit vil der vaere adgang fil den
indbyggede gruppe med stamkiassens |zrere:"Alle Stamklassenavn lzrere” fra

Dokumenter, Beskeder samt pa Forsiden

Gem

Administration

Profil

Her kan laereren veaelge de hold han vil have som favorit. De gramarkerede hold er de hold, hvor leereren har
en lgnpost, disse kan ikke fjernes. Dem der ikke er gra er dem, der er blevet tilfgjet af laereren selv, uden at
have en Ignpost. Der oprettes ikke automatisk en Ignpost pa holdet nar laereren tilfgjer hold. Det er kun
administrator der kan lave en Ignpost.

e Brug pilene til at tilfgje eller fjerne hold

o Klik Gem for at registrere sendringen

Hvis en lzerer har veeret tilknyttet et hold som vikar, i en faelleslektion eller lignende, kan holdet pa samme
vis fjernes fra laererens holdliste. Derved forsvinder holdet ogsa fra leererens fravaersside.

2.10.2.
Laerere kan skifte adgangskode under kviklinket Profil > Skift adgangskode:

Skift adgangskode

o Klik Skift adgangskode
Laereren

Forside

Profil

Konto

Skolear:

Skema Studieplan

Log

2024/25 v

(Gaelder kun indtil nasste login)

Adgangskode:

Skift adgangskode

Arsopgerelse

- Profil

Fravaer

Opgaver

Lektier Karakierer Boger Sporgeskema

Fa Lectio pd din mobil

Du kan nemt fa Lectio pa mobilen (eller andre enheder) sédan her.

[of{o)

H

Scan OR koden med

din mobil

Vis QR kode

> O >

P4 mobilen: Opret
genvej pa startskaerm

Dokumenter

Du er faerdig

Beskeder Profil
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Skift adgangskode

Skift adgangskode

Brugemavn:

Adgangskode:

Ny adgangskode: Skal vaere mindst 5 tegn (lzngere for lzrere)
M3 ikke ligne dit fornavn eller efternavn

Gentag adgangskode: Ma ikke ligne dit brugernavn.

M& geme indeholde specialtegn

Gem Annuller

e Indtast Brugernavn
e Indtast nuveerende Adgangskode
e Indtast Ny adgangskode og bekraeft denne
o Klik Gem
Adgangskoden er nu &ndret.
Hvis en lzerer tildeles et nyt brugernavn, skal der udstedes en ny adgangskode.

NB! Adgangskoden bgr @ndres regelmaessigt af hensyn til brugersikkerheden. En leerers brugernavn og
adgangskode skal behandles med varsomhed af hensyn til systemsikkerheden lige s& vel som andre IT-
systemer der indeholder personlige og klassificerede oplysninger.

Man bgr som udgangspunkt altid logge af Lectio, nar computeren forlades, og laerere bgr ikke logge pa
elevers private computere.

2.10.3. Fa Lectio pa din mobil

For alle brugere er det muligt at fa Lectio pa mobilen. | gen Fa Lectio pa din mobil, ses en guide til,
hvordan Lectio nemt kan tilgas fra mobilen.
Scanner man QR koden med sin mobil og opretter en genvej pa sin startskaerm, vil Lectio nu vaere let

tilgaengelig.
Laereren - Profil
Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravaer Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil
Profil Log
Konto Féa Lectio pd din mobil
Skolear: 2024/25 Du kan nemt fa Lectio pa mobilen (eller andre enheder) sadan her:
(Gaelder kun indtil naeste login)
Adgangskode: oyt adgangskode Hebl
S >
Scan QR koden med Pa mohbilen: Opret Du er faerdig
din mobil genvej pa startskaerm
Vis QR kode

2.11. Konsultationer

Lectio kan handtere bade foraeldrekonsultationer og vejledningskonsultationer. | det fglgende beskrives
hvordan laererne kan se deres eget personlige skema for en konsultation med tidspunkter, elevnavne og
lokalenummer.
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Administration

For handtering af konsultationer ud fra elevernes eller administrationens synsvinkel se punkt 2.5,
Konsultationer for elever eller punkt 4 Konsultationer for administrationen.

Nar en konsultation er frigivet for laerere, vises linket Konsultationer pa lzrerens forside:
Lareren - Forside

Forside Skema Studieplan Arsopgaerelse Fravaer Opgaver

Aktuelt

Aktuel information
Ingen aktuel information...

Karakterer

« |ndtast: 2c Sa, 3c DA s 311 23:59
Konsultationer

« Foraldrekonsultation fi 511

Boglan

» My reservation startet.

e Ved at klikke pa linket Se tider kan der ses en oversigt over, hvilke elever der har faet tildelt tider
til konsultation hos laereren
e Er konsultationerne ikke frigivet for eleverne, vil hverken lzrer eller elev kunne se dem i skemaet
som skemabrik, fordi skemaerne er offentlige for alle. Som sagt vil lereren dog kunne se
konsultationen pa sin egen forside:
Laereren

- Konsultationer

Forside Skema Studieplan Arsopgerelse Fravasr Opgaver Lektier Karakterer Bager Spergeskema Dokumenter Beskeder Profil

¢ Tilbage Lzerere med snsker
Konsultation

Navn: Forzeldrekonsultation
Frigivelse: 29/10-2024 11:00
Start: 5/11-2024 15:00

Slut: 6/11-2024 15:30
Leerer: MH

Tid Laerere Elev Relation Lokale

@nske ikke opfyldt  (AO0.MH) 1b 02
@nske ikke opfyldt  (GiMH) 1b 22

@nske ikke opfyldt  (GiMH) 1b 02
6/11-2024 15:02 (AOQ,MH) 1b 10
6/11-2024 15:04 (AOQ,MH) 1b 14
6/11-2024 15:06 (AOQ,MH) 1b 01
6/11-2024 15:10 (Gi,MH) 1b 14

6/11-2024 15:14 (Gi,MH) 1b 04

e Lzereren kan se et samlet skema for konsultationerne ved at klikke pa linket Laerere med

oensker
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Laerere med ensker
Forside Skema Studieplan Arsopgarelse Fraveer Opgaver Lektier Karakte

< Tilbage

Konsultation

Navn: Forzsldrekonsultation
Frigivelse: 29/10-2024 11:00
Start: 5/11-2024 15:00

Slut: 6/11-2024 15:30
Leerer: AQ

Tid Larere Elev Relation Lokale

@nske ikke opfyldt  (AO,MH) BG ap-Latin
onske ikke opfyldt  (AO,GI)

6/11-2024 15:02  (AQMH)

6/11-2024 15:04  (AOMH) BG2 ap-Latin
6/11-2024 1506 (AQMH) BG2 ap-Latin

6/11-2024 15:08 (AO,Gi)

6/11-2024 15:12 (AO,Gi) BG2 ap-Latin
Leerer: Gi
Tid Leerere Elev Relation Lokale

Onske ikke opfyldt  (A0,Gi)
@nske ikke opfyldt  (GiMH)
@nske ikke opfyldt  (Gi,MH)
6/11-2024 15:08  (AO,Gi)
6/11-2024 1510 (GiMH)
6/11-2024 1512 (AO,GI)
6/11-2024 1514 (GiMH)

Larer: MH

Tid Larere Elev Relation Lokale
@nske ikke opfyldt  (AC MH)

@nske ikke opfyldt (Gi,MH)
Onske ikke opfyldt (G, MH)
6/11-2024 15:02 (AQ MH)
6/11-2024 15:04  (AQOMH)
6/11-2024 15:06  (AO,MH)
6/11-2024 15:10 (Gi,MH)

6/11-2024 1514 (GiMH)

Side 61 af 96



C<MaCom Administration

3. Administrationen

Nar administrationen er logget ind, er der en raekke nye tilgeengelige menupunkter. Da administratorer har
adgang til de samme ting som elever og lerere, vil de nye menupunkter for elever og leerere, naturligvis
ogsa veaere tilgaeengelige for administrationen.

Lectio Elevmodul giver administrationen fglgende nye punkter Fravaersopgorelse, Eksporter
karakterer, Alle sporgeskemaer samt punkterne Karakterfristsaet og Konsultationer under
Hovedmenu.

Lectio Hovedmenu

Elever Laerere Andet Administration

.
.

Konverter skemadata
Importer/Eksporter data

Dagseendringer * Opret lektion & Skemascenarier

* Ugezendringer * Opret anden aktivitet e Fraversopgarelse
a garels

-

Manedskalender

-

Karakteropgarelse

ag

* Angiv fravaer

* Elev * Faggruppe ) )
. Frin * Rapportering * Giv karakterer
* Lesrer * Frie lerere
: . 3 erobti * Alle spergeskemaer
* Klasse * Frie lokaler Adgangsrettigheder
* Lokale * Frie ressourcer * Tildel adgangskoder . Nogletal
L] oo r - - )
Ressource Samlet holdrapport e Foto/Studiekort + Arsopgerelse
* Hold
* Konsultationer . * Samlet arsopgeorelse
* Gruppe * Eksamen

Eksamensplan Samlet tidsregistrering

* Avanceret skema

Vis Karakterer
* Undervisningsbeskrivelser * \is Fraveer

Punkterne er naermere beskrevet i de efterfglgende sider.

3.1. Fravaersopgorelse

Fraveersopggrelse er tilgeengelig for Stamdataadministratorer og laerere med rettigheden Studievejleder.
o Klik pad Fravaersopgerelse under Hovedmenu

Gor fglgende for at fa vist en liste med de elever, som har for meget eller er tzaet pa at have for meget
fraveer.
e Indtast et interval for fraveersprocenten
e Foryderligere at begraense sggningen kan der benyttes en kombineret sggning pa flere felter
o Klik pad Seg

Eksemplet herunder viser et sggeresultat for elever der har 10 procent eller mere i samlet fravaer, baseret
pa en beregning ud fra bade afholdte og planlagte lektioner for hele skolearet.

Opgorelsen vil altid vise den senest givne advarsel for en elev.
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Fraveaersopgerelse

< Tilbage
Hold fravaer

| Alle kriterier skal vaere opfyldt (&)

% min, % maks.

Almindeligt pr. hold for perioden:

Almindeligt pr. hold - opgjort:

Almindeligt pr. hold for aret: 10
Skriftligt pr. hold for perioden:

SKriftligt pr. hold - opgjort:

Skriftligt pr. hold for aret:

Vaelg periode

XPRSuddannelse:

Eleviype:

Periode: 08/07-2024 | * 07/07-2025 | *

Vis kolonne med eleviorieb

Fraveer segeresultat

Fandt 117 elever
Elev-ID Navn Hold

1x02 BG1 DA
BG1 En
BG1 id
BG1 sa

2b 01 2b it

3.1.1. Hold fravaer

Seq

Samlet fravaer

< Alle kriterier skal vaere opfyldt (&)

Almindeligt samlet for perioden:

Almindeligt samlet - opgjort:

Almindeligt samlet for aret:

Skriftligt samlet for perioden:

skriftligt samlet - opgjort:

Skriftligt samlet for aret:

Varsler

Varsler i alt:

Varsler i periode:

Har varsel af type i periode:

Almindeligt fravaer
Periode Opgjort

20,00%

20,00%

1,11%

18,18%

18,18%

20,00%

20,00%

11.11%

18,18%

18,18%

For aret

18,18%

20,00%

1M, 1%

18,18%

10,00%

% min.

Antal min.

Alle

Skriftligt fravar

Periode

0,00%

0.00%

0,00%

0,00%

0,00%

Opgjort

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

For aret

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

0,00%

Administration

% maks.

Antal maks.

Seneste advarsel

Med fravaer Almindeligt pr. hold for perioden menes fravaer for afholdte lektioner, der er indsendt

fraveersregistreringer for, for hvert enkelte hold for eleven i den valgte periode.

Med fravaer Almindeligt pr. hold - opgjort menes fravar for afholdte lektioner, der er indsendt
fravaersregistreringer for, for hver enkelt af elevens hold fra skolearets start og indtil dags dato.

Med fraveer Almindeligt pr. hold for aret menes fraveer for bade de afholdte lektioner, som der er
indsendt fraveersregistreringer for, og de fremtidige planlagte lektioner for hver enkelt af elevens hold. Dvs.

at beregningen her forudsaetter fuldt fremmgde resten af skolearet.

Med fravaer Skriftligt pr. hold for perioden menes fravaer for forfaldne opgaveafleveringer, der er
indsendt fraveersregistreringer for, for hver enkelt af elevens hold i den valgte periode.

Med fravaer Skriftligt pr. hold - opgjort menes fravaer for forfaldne opgaveafleveringer, der er
indsendt fravaersregistreringer for, for hver enkelt af elevens hold fra skolearets start og indtil dags dato.
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Med fraveer Skriftligt pr. hold for aret menes fravaer for bade de forfaldne opgaveafleveringer, som
der er indsendt fravaersregistreringer for, og de fremtidige planlagte opgaveafleveringer for hver enkelt af
elevens hold. Dvs. at beregningen her forudsaetter fuld opgaveaflevering resten af skolearet.

3.1.2. Samlet fravaer

Med fravaer Almindeligt samlet for perioden menes samlet fraveer, for afholdte lektioner pa alle
elevens hold, som der er indsendt fravaersregistreringer for i den valgte periode.

Med fravaer Almindeligt samlet - opgjort menes samlet fraveer, for afholdte lektioner pa alle elevens
hold, som der er indsendt fraveersregistreringer for fra skolearets start og indtil dags dato.

Med fraveer Almindeligt samlet for aret menes samlet fraveer, for alle elevens hold, beregnet pa
baggrund af bade afholdte lektioner, som der er indsendt fravaersregistreringer for og pa baggrund af
fremtidige planlagte lektioner. Dvs. at beregningen her forudseetter fuldt fremmgde resten af skolearet til
alle lektioner.

Med fraveer Skriftligt samlet for perioden menes samlet skriftligt fravaer, for forfaldne
opgaveafleveringer, der er indsendt fraveersregistreringer for, for alle elevens hold i den valgte periode.

Med fraveer Skriftligt samlet — opgjort menes samlet skriftligt fraveer, for forfaldne
opgaveafleveringer, der er indsendt fraveersregistreringer for, for alle elevens hold fra skolearets start og
indtil dags dato.

Med fraveer Skriftligt samlet for aret menes fraveer for bade de forfaldne opgaveafleveringer, som der
er indsendt fravaersregistreringer for, og de fremtidige planlagte opgaveafleveringer for alle elevens hold.
Dvs. at beregningen her forudsaetter fuld opgaveaflevering resten af skolearet.

3.1.3. Varsler

| gen varsler kan der sgges pa elever med et bestemt antal varsler, sa man kan se, hvor mange varsler en
elev har faet gennem skolearet og ikke kun den senest tildelte advarsel.

Med Varsler i alt sgges pa varsler givet i hele elevens skoletid.

Med Varsler i periode menes varsler givet i den valgte periode. Her kan ogsa s@ges pa hele det aktuelle
skolear.

3.1.4. Kombineret sggning

Ved at kombinere to eller flere felter, kan man fa praeciseret fraveersopggrelsen. | eksemplet herunder er
der sggt videre i forhold til sidste skeermbillede til kun at vise de elever der har min. 10 % fraveer bade pa
hold og skriftligt fraveer for aret. Listen er derved blevet en del kortere i forhold til udgangspunktet pa min
10 % fraveer pa holdet for aret.
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Administration
Fraveersopgerelse
« Tilbage =
Hold fravaer Samlet fravar
+ | Alle kriterier skal vaere opfyldt (&) | Alle kriterier skal vaere opfyldt (&)
% min. % maks. % min. % maks.
Almindeligt pr. hold for perioden: Almindeligt samlet for perioden:
Almindeligt pr. hold - opgjort: Almindeligt samlet - opgjort:
Almindeligt pr. hold for aret: 10 Almindeligt samlet for aret:
Skriftligt pr. hold for perioden: Skriftligt samlet for perioden:
Skriftligt pr. hold - opgjort: Skriftligt samlet - opgjort:
Skriftligt pr. hold for aret: 10 Skriftligt samlet for aret:
Veelg periode Varsler
XPRSuddannelse: Antal min. Antal maks.
Eleviype: Varsler i ait:
Periode: Varsler i periode:
erode: 08/07-2024 * 07/07-2025 *
5 Har varsel af type i periode: Alle ~
0]
Vis kolonne med eleviorieb
Fraveer segeresultat =
Fandt 29 elever
Elev-ID Navn Hold Almindeligt fravaer Skriftligt fravaer Seneste advarsel
Periode Opgjort For aret Periode Opgjort For aret
2nf 01 2hfEn 28,00% 28,00% 2059%  66,67% 100,00% 66,67%  Samtale (01/10-2024) [
3 01 Ig 5P

40,40% 4040% 21,04%  40,00% 6667% 40,00%

Varsel (20/09-2024) [J

Ved desuden at sgge pa antal varsler bliver listen yderligere sorteret, sa man kun kan se de elever der har
faet varsler, samt hvilke typer varsler de har faet:

Fravaersopgerelse
< Tilbage

Hold fravaer

+ | Alle kriterier skal vaere opfyldt (&)

% min.
Almindeligt pr. hold for perioden:

Almindeligt pr. hold - opgjort:
Almindeligt pr. hold for aret:
Skriftligt pr. hold for perioden:
Skriftligt pr. hold - opgjort:

Skriftligt pr. hold for aret:

Veelg periode
XPRSuddannelse:

Eleviype:

Periode:

08/07-2024 * 07/07-2025 *

Vis kolonne med eleviorigh

Fravaer sggeresultat

Fandt 29 elever

ElevD

Navn Hold
2nf 01 2hTEN
3bx 01 3g SP

% maks.

Samlet fravar

| Alle kriterier skal vaere opfyldt (&)

% min.

Almindeligt samlet for perioden:
Almindeligt samlet - opgjort:
Almindeligt samlet for &ret:
Skriftligt samiet for perioden:
Skriftligt samlet - opgjort:

Skriftligt samlet for aret:

Varsler

Antal min.

Varsler i alt:
Varsler i periode:

Har varsel af type i periode: Alle

Almindeligt fravaer

i Skriftligt fravaer
Periode Opgjort For aret

Periode Opgjort For aret

28,00% 28,00% 2059%  6667% 100,00% 66,67%

40,40% 40.40% 21,04%  40,00% 66,67% 40,00%

% maks.

Antal maks.

Seneste advarsel

Samtale (01/10-2024) 7

Varsel (20/09-2024) 2
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3.2. Advarsler i forbindelse med fravaer

Under kviklinket Fravaer pa en elev vises fraveer og fravaersstatistik for en elev. Her kan administrationen
eller studievejlederen foretage en vurdering af, om eleven skal indkaldes til samtale, have varsel m.m.

Eleven - Fravaer oversigt
Forside  Skema Studieplan Fravaer  Opgaver  Lekfier  Karakterer Beger  Spargeskema Konsultation Dokumenter Beskeder Profi /' Rediger
Oversigt Fraveersarsager Fastholdelsestiltag Masserediger
Periode: Vis
Fravaer =
Hold Almindeligt fravaer Skriftligt fravaer
Opgjort For aret Opgjort For aret
Procent Moduler Procent Moduler Procent Elevtid Procent Elevtid

2bx Fy 14,29% 321 8,57% 3135 0,00% 0/35 0,00% 035
2g Me 8,70% 2023 4,88% 2141

2g SP 1471% 2,517 7.14% 2,5/35 33,33% W3 1,11% 19
2x DA 9,09% 1in 4,17% 124 0,00% 0o 0,00% 015
2xEn 4 55% 122 2,86% 1735 0,00% 0/4 0,00% 0/4
2x FF 0,00% 0/4 0,00% 05

2xH 6,25% 116 4,00% 1725

2xid 0,00% o 0,00% o8

2x id (uge 33-40) 0,00% /s 0,00% U5

2x Ke 0,00% 017 0,00% 0135 0,00% w5 0,00% 05
2x MA 9,09% 2422 4,44% 2145 0,00% [V} 0,00% 016
2x st 0,00% 02

Fallestime 0,00% 03 0,00% o

Samlet 7,58% 12,5165 4,05% 12,5/309 2,99% 1/33,5 1,90% 1/52,5

Grafisk oversigt

100% 20%

10%

0%,

Bemarkninger

For at registrere og synligggre tidspunkterne for advarslerne og lignende for eleven kan de oprettes i
Bemaerkninger nederst pa skaermbilledet.

Bemaerkninger kan oprettes eller redigeres af personer med stamdata- eller studievejleder rettigheder.
e Klik pa det grgnne plus =
o Velg hvilken Type advarsel det drejer sig om
e Indtast en besked til eleven i feltet Elev note
¢ Indtast en note som kun er synlig for administrationen og studievejledere i feltet Administrativ
note
o St flueben i kolonnen Skjult, hvis bemaerkningen ikke skal vaere synlig for eleven
o Klik pd Gem for at gemme
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O AR BREREEER IREERIRANE .
Selvstuderende

. L Seerlige vilkar

Nomalevikdr [T F B 1T i TR ITTITE T

Internetsnyd

Rektor Feb Mar Apr Maj

Andet

Bemerkninger Serious talk
First warning
Dato Initialer Final warning Elevnote Administrativ note Skjult
28/10-2024 | * * [samtale  ~ Br =
el &
Titfe]

Nar bemaerkningen er oprettet og frigivet for eleven, vil eleven kunne se den pa sin fravaersoversigt.

Varsler vises pa elevens forside i 7 dage fra oprettelsesdatoen

Eleven - Forside

Forside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Lelktier Karakh

Aktuelt

Aktuel information
Ingen aktuel information. ..

Undervisning

Registreringer

+« Bemaerkning: Samiale ma 2310

Personer med stamdata- og studievejlederrettigheder kan se bade elevens bemaerkninger og
fraveersarsagskommentarer indskrevet af administrationen pa lektioner med fraveer.

3.3. Karakterer

F@r lzererne kan indtaste karakterer for eleverne pa deres hold, skal administrationen fgrst definere, hvilke
hold der skal gives karakterer til, hvornar tidsfristen skal vaere samt hvilke typer karakter der kan tildeles pa

de enkelte hold. Eksempelvis skal der for hold med faget dansk kunne angives bade en mundtlig og en
skriftlig karakter.

Fremgangsmaden beskrives i de fglgende afsnit:

3.3.1. Oprettelse af karakterfristsaet

e Stamdata > Karakterfristsaet — Indtastningsperioder
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Stamdata - Administration

Stamdata | Avanceret

Rediger

* Elever
Laarere

* Hold
Stamklasser

Eleviorizsb

Lokaler

Ressourcer
Dagskalendere
Ansager

Skoleopsaeining
Aktuel information

Konsultationer

Elev-Holdelement filknytning pa Klasseniveau
La=reres favoritter

* Fag

Bogdepot

Karakterfristsast - Indtasiningsperioder
Karaktertypers tilknytning fil hold
Karakterfristsasts tilknytning til hold

Under Karakterfristsaet - Indtastningsperioder er det muligt at oprette et antal fristsaet for
karaktergivningen pa skolen, saledes at forskellige elevtyper og argange kan have forskellige
karaktergivningsperioder.

Karaktersaet - Indtastningsperioder
¢ Tibage + Opret

vazlg =

+ | Vis kun aktuelle

Karaktersat - Indtastningsperioder Arsstandard

2024/25 Standard Arsstandard
202526 Standard Arsstandard
2026/27 Standard Arsstandard

3.3.2. Opret fristsaet

o Klik pa Opret
e Velg skolear
e Indtast navn

Opret karakterfrist

Opret karakterfrist

Ar 2p24p25 v >

Navn: *

Gem Annuller

Side 68 af 96



C<MaCom Administration

o Klik pad Gem
Fristseettet er nu oprettet
Karaktersaet - Indtastningsperioder
< Tilbage + Opret

Vaelg =

+ | Vis kun aktuelle
Karaktersat - Indtastningsperioder Arsstandard

2024125 Standard Arsstandard

2024725 test

2025/26 Standard Arsstandard
2026/27 Standard Ersstandard

Herefter skal de forskellige karaktertyper, der skal geelde for fristseettet, samt deres fristperioder oprettes.
o Klik pa fristsaettet
e Szt flueben ud for de karaktertyper, der skal gaelde for fristseettet
e Angiv datofrister for de valgte karaktertyper
Rediger karakterfristsaet

Rediger | Log

Karaktersst - Indtastningsperioder =

Karakterfrister for Eksamenskarakterer ber kun anvendes for hold som ikke indberettes til Undervisningsministeriet via Lectio Eksamens modul (XPRS)

Skolear: 2024125
Titel: test *
Standardsaet: Dette sa=t benyttes som standard for nye holdelementer i skoledret.
Karaktertyper Aktiv Indtastningsperiode start Indtastningsperiode slut Frigivelsestidspunkt
1. standpunkt - skriftlig v/ |28/10-2024 | 09:30 v | 113/11-2024 | 09:30 v | [11/12-2024 | 09:30 v

1. standpunkt - mundtiig
1. standpunkt - samlet

2. standpunkt - skriftlig

2. standpunkt - mundtiig v v v
2. standpunkt - samlet v v w
Delkarakter - generel v v "
Delkarakter - skriftlig - v v
Delkarakter - mundtlig v ) v
Lokal preve - skriftlig v v w
Lokal preve - mundtlig v v v
Intern preve - sproglig v w v
Lokal preve - sproglig v v w
Arskaralter afsl. - skriftlig - v v
Rrskarakter afsl. - mundtlig v v v
Arskarakter afsl. - samlet - o -
Standpunktzkarakter afsl. - generel - v v
Standpunktskarakter afsl. - skriftlig v W v
Standpunktzkarakter afsl. - mundtlig v v w
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Hvis en karaktertype ikke aktiveres, vil karaktertypens oprettelse af nye hold, der hgrer under fristszettet,
ikke blive aktiveret pa holdet.

o Indtastningsperiode start - angiver hvornar leererne kan begynde indtastning af karakterer

¢ Indtastningsperiode slut - angiver hvornar der lukkes for karaktergivning for almindelige
leerere

o Frigivelsestidspunkt - angiver hvornar karaktererne offentligggres for eleverne

Fgr Indtastningsperiode slut kan lererne kun se karaktererne for egne hold. Dvs. dem de selv skal give
karakterer til.
Nar indtastningsperioden er afsluttet, kan alle leerere se alle karakterer.

For personer med administratorrettigheder er karaktererne synlige efter oplysningerne er blevet gemt af
lereren. Under Hovedmenu—> Giv karakterer kan administrator hurtigt danne sig et overblik over, om
alle lzerere har faet indtastet deres karakterer. Oplysninger om karakterer for Stgrre Skriftlig Opgave samt
Studieretningsprojekt (3g og 2.hf opgaven) tzller ikke med i parentesen, da det her typisk kun er til enkelte
elever pa et hold, at leereren skal give karakterer.
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Leareres karaktergivning
Leereres karaktergivning

< | Vis kun aktuelle

31/10-24 23:59
Standard: Intern preve - mundtlig, Intern prave - skriftlig

JE (31) L (31} NA (28) PS (31) S (28  S§ (59)

3M1-24 23:59
Standard: 1. standpunkt - mundtlig, 1. standpunkt - skriftlig

A (38)  HA (42) L (76)  MH (51) PS (62) SH (5)
Ch (43) HH (72) LN (51) MR (37) R (34) S5 (42

C (12) JE (48) LU (41) N (42) SF (88) TB (110)
G (90) KA (34) L (43 PR (92) SG (50)  TC (114)

23/2-25 23:59

Standard: 2. standpunkt - mundtlig, 2. standpunkt - skriftlig
A (38 HH (158) LN (205) MH (51) PS (144)  SH (40)
ch (93) JE (48) L (85) MR (37) R (118 89 (84)
c (12 KA (85) L (121) N (84) SF (138) TE (168)
G (90) LK (76) MB (30) PR (161) SG (94) TC (114)
HA (42)

4/5-25 23:59

Standard: Standpunktskarakter afsl. - mundtiig, Standpunktskarakter afsl. - skrifilig
A(38) HH (30) LN (71) MH (51) PS (102) SH (18)
Ch (25) JE (16) LU (41) MR (37) R (12 S5 (42)
C (12) KA (34) LW (63) N (42) SF (88) TB (18)
c (69) LK (30 ME (30) PR (92) SG (16) TC (48)
HA (42)

17/6-25 23:59 )

Standard: Arskarakter ikke afsl. - mundtlio, Arskarakter ikke aisl. - skriitlig
Ch (68) KA (51) LU (44) PR (69) SF (50) 55 (42)
G (@20 LK (48) L (58) PS5 (42) SG (78) TB (150)

HH (128) LN (134) NA (42) Ro (108) SH (22)  TC (66)

JE (32)

Karakterer for sterre skrifilig opgave tller ikke med i denne oversigt

Tallet i parentesen viser, hvor mange karakterer der mangler at blive indtastet.
Efter indtastningsfristen udlgber, kan administrator indtaste karakterer for leereren.

Administration

Personer med studievejlederrettigheder kan se alle indtastede karakterer uafhangigt af indtastningsfristen,

men kan ikke rette i karaktererne.

Efter indtastningsfristen er naet kan alle lzerere se alle karakterer.
Efter offentligggrelsesfristen er ndet kan eleverne se deres egne karakterer.
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3.3.2.1 Slet karaktertype

Administration

For at slette en karaktertypes tilknytning til et fristsaet, skal fluebenet i aktiv fjernes. Herefter klikkes Gem.
Hvis der er givet karakterer pa et hold tilknyttet denne karaktertype, skal holdet fgrst fiernes fra

karaktertypen, se mere under punkt. 3.3.3. Tilknytning af karaktertyper til hold
Rediger karakterfristseet

Rediger | Log

Karakterseet - Indtastningsperioder

Karakterfrister for Eksamenskarakterer bar kun anvendes for hold som ikke indberettes til Undervisningsministeriet via Lectio Eksamens modul (XPRS)

Skolear: 2024/25
Titel: Standard *

Standards@t: |v| Detie sat benyttes som standard for nye holdelementer i skoledret.

Karaktertyper Aktiv Indtastningsperiode start Indtastningsperiode slut Frigivelsestidspunkt
1. standpunkt - skriftiig 7| 20/10-2024 | 08:00 ~  03/11-2024  23:50 |~ 15/11-2024 1515
1. standpunkt - mundtlig 7| 20/10-2024 | 08:00 ~  03/11-2024  23:50 |~ 15/11-2024 1515
1. standpunkt - samlet I:l i -

3.3.2.2 Angivelse af arsstandard
| hvert skoledr vil et fristsaet vaere registreret som Arsstandard.

w

w

Dette betyder, at nye holdelementer, der oprettes, automatisk vil vaere tilknyttet dette fristseet for

karaktergivning.

Det er muligt at aendre, hvilket karaktersaet der skal anfgres som arsstandard.
e Aben det pageeldende fristsaet, der skal ggres til &rsstandard
e Sat flueben i Standardsaet
o Klik Gem

Rediger karakterfristsaet

Rediger | Log

Karakterseet - Indtastningsperioder

Karakierfrister for Eksamenskarakierer bar kun anvendes for hold som ikke indberettes til Undervisningsministeriet via Lectio Eksamens modul (XPRS)
Skolear: 2024125
Titel: Grundforieb 2024/25 *

Standardsat: |~ Dette szt benyttes som standard for nye holdelementer i skoledret.

Karaktertyper Aktiv Indtastningsperiode start Indtastningspericde slut Frigivelsestidspunkt
1. standpunkt - skriftlig v 28/10-2024 |09:30 || v | 13/11-2024 0930 ||v | 11/12-2024 09:30 || v

1. standpunkt - mundtiig

w ~ ~

1. standpunkt - samlet

W w w

Arsstandarden er nu andret til det pagaeldende fristsaet.

NB! Hvis der skal oprettes nye hold i Igbet af skolearet, kan det vaere en fordel fgrst at markere det fristsaet
de nye holdelementer skal hgre ind under som arsstandard. Herved far holdelementet automatisk de

korrekte datofrister tilknyttet.

3.3.2.3 Karakterfristsaets tilknytning til hold

For at eendre holdelementers tilknytning til fristsaet, kan man benytte funktionen Karakterfristsaets

tilknytning til hold.
e Klik pad Stamdata > Karakterfristsazets tilknytning til hold
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Stamdata - Administration

Stamdata | Avanceret

Rediger

Elever

Leerere

Hold
Stamklasser
Eleviorisb
Lokaler
Ressourcer
Dagskalendere

Ansager

Skoleopszeining
Aktuel information
Konsultationer

Lesreres favoritter
Fag
Bogdepot

Elev-Holdelement tilknytning pa klasseniveau

Karakteriristsast - Indtastningsperioder
Karaktertypers tilknytning il hold

Karakterfrisiszts tilknytning til hold I

Administration

En oversigt over de aktuelle fristseet samt de tilknyttede holdelementer vises. Standard vises som gra og
kan ikke abnes, medmindre et andet fristseet bliver valgt som standard.

Karakterfristseets tilknytning til hold

¢ Tilbage

Karakterfristsaset | Holdelementer

Karakterfristsats holdtilknytninger i skoledret

Kiik pa et karakterfristsaet for at tilfigje holdelementer til det. )
Klik pa et holdelement for at redigere hvilke karaktertyper der anvendes pa holdet.

Karakterfristsaet

Grundforlab (AP, NV, @G)

KS (2. HF)
NF (1. HF)

Standard

Visningen kan ses bade fra karaktertypesynsvinkel og fra elementsynsvinkel.

Holdelementer
gh1ap
gh1 Bg
g1ap
02 ap
nv1
2
nv3
2p ks
1p nf
1g nf
gh1 Af
gh1 DA
gh1 EN
ghile
gh1 MaB

o Klik pa det fristsaet, der skal redigeres

e Marker de elementer, der skal flyttes

e Brug piletasterne til at flytte elementerne til eller fra fristszettet
o Klik p3d Gem eller Anvend
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Karakterfristsaets tilknytning til hold

Valg
Fristsat for: Grundforiab (AP, NV, @G)
Valgte:

1a Bl gl ap
1a DA g2ap
T1a EN ghl ap
1aEn 3 ghl eg
Tafy vl
TaFy s nv2
laHl nv3
Taid
Ta Ke
laPu -

Bemaerk: At hvis et karaktersaet fiemes fra et holdelement, s& vil holdelementet automatisk blive tildelt skoledrets standardkaralderfristsaet.

Gem Annuller Anvend

Elementerne er nu flyttet.
Elementer der fjernes fra et fristsaet, flyttes automatisk over pa standard fristsaettet.

3.3.3. Tilknytning af karaktertyper til hold
¢ Klik pa Stamdata > Karaktertypers tilknytning til hold

Stamdata - Administration

Stamdata = Avancerst

Rediger

Elever

Lazrere

Hold
Stamklasser
Elevforizb
Lokaler
Ressourcer
Fagvalg
Dagskalendere
Ansesger

Skoleopsasining

Aktuel information

Konsultationer

Elev-Holdelement tilknytning pa klasseniveau
Laereres favoritter

Fag

Bogdepot

Karakierfrisisaet - Indiasiningsperioder

Karakiertypers filknytning fil hold |

Karakierfristsasts tilknytning til hold

Visningen kan ses bade fra karaktertypesynsvinkel og fra elementsynsvinkel.
Der ses en liste med de karaktertyper der kan vaelges.
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Redigér karaktertypers tilknytning til holdelementer
< Tilbage

Karaktertype | Holdelement

Karaktertyper =

Karaktertype Holdelement
1. standpunkt - skriftlig (SKR)
1. standpunkt - mundtlig (MDT) I DA
3aDA
3b DA
3cDA
3d DA
3uDA
3y DA
3z DA

Typisk vil de fleste holdelementer i forvejen have tilknyttet karaktertyper, da de i mange tilfelde oprettes
samtidig med holdets oprettelse ud fra den XPRS kode der er valgt.

o Klik pa linket til den karaktertype der skal have tilknyttet hold. F.eks. 1. standpunkt — skriftlig (SKR)

Valg holdelementer til karakteren 1. standpunkt - skriftlig
Veelg

Karakterskala: 7-trinsskala v
Valgte:

1g6 53 - 1g6 nv fy

10678 bk Tgbnvng

19678 dr

19678 me >

19678 mu

197 ap ¢

1g7apla

197 DA

197 En

1971id -

Gem Annuller | Anvend

Udvzelg de hold som laererne skal kunne give karakteren 1. standpunkt — skriftlig (SKR).
e Klik pa Gem eller Anvend

Herefter ses skaermbilledet Rediger karaktertypers tilknytning til hold igen, men denne gang med
de valgte hold indsat pa listen.
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Redigér karaktertypers tilknytning til holdelementer
¢ Tilbage

Karaktertype | Holdelement

Karaktertyper =

Karaktertype Holdelement
1. standpunkt - skriflig (SKR) 1g6 nv fy
196 nv ng
1. standpunkt - mundtlig (MDT) 3x DA
3aDA
3b DA
3cDA
3dDA

Tilknytning af hold til karaktertypen er nu gennemfgrt. Det er ogsa muligt at ggre det omvendst, dvs.
tilknytte karaktertyper til hold i stedet for. Resultatet bliver det samme.

Gor fplgende for at tilknytte karaktertyper til hold:
e Vezlg fanebladet Holdelement

Herefter ses den samme liste, men fra modsat synsvinkel.

e Hold ctrl nede og klik pa det hold der skal have tilknyttet karaktertyper. Eksempelvis 1a DA
Rediger karaktertypers tilknytning til holdelementer
¢ Tilbage

Karaktertype | Holdelement

Holdelementer =

Holdelement Karaktertype

1 Tyail Arskarakter ikke afsl. - skriftlig (SKR)
Arskarakter ikie afsl. - mundtlig (MDT)

1 Tyhil Arskarakter ikike afsl. - skriftlig (SKR)
Arskarakter ikke afsl. - mundtlig (MDT)

1 Tyill Arskarakter ikie afsl. - skriftlig (SKR)
Arskarakter ikke afsl. - mundtlig (MDT)

1 Tyjll Arskarakter ikie afsl. - skriftlig (SKR)
Arskarakter ikke afsl. - mundtlig (MDT)

1abi Standpunktskarakter afsl. - mundtlig (STA MDT)

1a DA Arskarakter ikie afsl. - skriftlig (SKR)
Arskarakter ikke afsl. - mundtlig (MDT)

Herved abnes holdets stamdata i et nyt vindue:
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Rediger Holdet 2024 DA/a

Stamdata | Elever

Opstning

Holdelement

2024/25: 1a DA
2025/26: 2a DA

2026/27: 3aDA

Karaktertyper

Holdelement

2024/25 1aDA

2025/26: 2a DA

2026/27: 3aDA

Lerere | Karaklertyper | Timeregnskab | Lenfordeling = Eksamen | Aktivitetsindberetning | Beviser

Karakterfristsat Veegt
STX 1g-2024/25 v 1401
Standard - 2025/26 v 101

Standard - 2026/27 v T

Karaktertype tilknytninger

- mundtlig (7-tri

- skriftlig (
Istandpunktskarakier afsl. - mundtiig (7-irinsskala)
[standpunkiskaralder afs. - skriftiig (7-trinsskala)
 |Arskarakter ikie afsl. - mundtiig (7-trinsskala)

< |Arskarakter ikke afs!. - skriftlig (7-trinsskala)

+ [1. standpunkt - mundtlig (7-trinsskala)

|1 standpunki - skriftlig (7-trinsskala)

- mundtlig (

- skriftlig (
[standpunkiskaralder afsl. - mundtlig (7-trinsskala)
[Standpunkiskarakter afsl. - skriftlig (7-trinsskala)
< |Arskarakter ikke afsl. - mundtiig (7-trinsskala)

7 |Arskarakter ikke afs!. - skriftlig (7-trinsskala)

|1 standpunkt - munatiig (7-trinsskala)

|1 standpunkd - skriftig (7-trinsskala)

- mundtlig (7-tri

- skriftlig (7-tril

 [Standpunktskarakter afsl. - mundtiig (7-trinsskala)

/ |Standpunkiskarakier afs!. - skriftig (7-trinsskala)

1. standpunkt - skriftlig | 7rinsskala v Tilfej

e Szt flueben ud fra de holdelementer, som skal have en tilknytning til holdet
o Klik pad Gem eller Anvend for at gennemfgre tilknytningen
Pa samme side kan man se, hvilket fristseet og hvilken skala holdet er tilknyttet.

Log

Administration

NB! For at en karaktertype kan tilknyttes elementet, skal karaktertypen vaere aktiveret i det fristsaet,
elementet er tilknyttet til

3.4. Bemaerkninger i forbindelse med karakterer

Nar leererne indtaster elevernes karakterer, er der ogsa mulighed for at indtaste en bemaerkning. Dette
gores fra elevens karakterside.
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Karakterer =
Fag 1 kt 2. ars A L E ]
standpunkiskarakter arsprevekarakter
Hold

2cDA Dansk A, Skriftlig 12 12 12 12

2cDA Dansk A, Mundilig 12 12 12

2cEN Engelsk A, Skriftlig 10 10 10

2cEN Engelsk A, Mundtlig 10 10 12

2c Hl aug-dec Historie A, Mundtlig 12

2c Hljan-maj  Historie A, Mundtlig 10 12

2cid Idrzet C, Mundlig 4 4 4

2cke Kemi C, Mundtiig 7 7 10 12

2cMa Matematik B, Skriftlig 12 12 12

2cMa Matematik B, Mundtlig 10 10 12 7

2cre aug-dec  Religion C, Mundtlig 10

2cre jan-maj  Religion C, Mundtiig 10 10

2cSa Samfundsfag B, Mundtlig 10 10 10

2c SRO Andet, Mundtiig 12

2c3c Ty Tysk fortszettersprog B, Skriftlig 7 10 10

2c3c Ty Tysk fortszzttersprog B, Mundtlig 7 7 10

2939 ps Psykologi C, Mundtiig 7 10 10
Karakternoter =
Bemgerkninger =

Dato Initisler Type Elevnote Administrativ note Skjult

Tilfisj

Opdatér

Linjer pa bevis

Bevistype: STX v2

Fag A E akter

Vaegt Karakter ECTS Vagt Karakter ECTS

Matematik B, mdt. 075 12 A 075 7 Cc
Matematik B, skr. 075 12 A
Tysk fortsasttersprog B, mat 0,75 10 B
Tysk fortsaettersprog B, skr. 075 10 B

Klik pa linket Tilfaj under gen Bemaerkninger for at oprette en bemaerkning eller klik pél_:? for
at redigere en eksisterende bemaerkning

Bemarkninger =

Dato Initialer Type Elevnote Administrativnote Skjult

Tilfaj
Opdatér
Vealg Laererforsamling, Studievejleder eller Rektor i feltet Type
Bemzrkninger =
Dato Initialer Type Elevnote Administrativ note Skjult

28/10-2024 Claus Smedegaard Kjeldsen (CK) v ‘Laarer[ursamhng V| J L? =

Rektor =
Opdater

Studievejleder
Indtast besked til eleven i feltet Elev note. Kan kun ses af eleven hvis flueben i boksen Skjult er
fiernet
Indtast bemaerkning om eleven i feltet Administrativ note. Kan kun ses af administration samt
brugere med studievejleder rettigheder
Fiern flueben i feltet Skjult for at synligggre den indtastede tekst i feltet Elev note for eleven.
Seet flueben for at holde det hele skjult for eleven
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e Klik pd Opdater for at gemme

Bemarkninger

Dato Initialer Type
04/11-2024 ~ | | Leererforsamling v

Tilfaj

Elevnote

Administration

Administrativ note

Den administrative note kan kun laeses af personer med administratorrettigheder eller
studievejlederrettigheder. Hvis noten ikke er skjult, vil laerer og elev kunne se, at der er en administrativ
bemaerkning, men ikke, hvad der star i bemaerkningen. Hvis noten er skjult, vil hverken lzerer eller elev

kunne se, at der er noteret en bemaerkning.

3.5. Karakteropgorelse

Skjult
J EBr %

Opdatér

e Under Hovedmenu > Karakteropggrelse vises en liste over elever med bestemte karakterer,
gennemsnit samt a&endringer i karakterer. Der kan indtastes et karakterinterval for en enkelt
karakter eller for et karaktergennemsnit. Z£ndring kan vises ved at indtaste en minimums +/-
2&ndring for en enkelt karakter eller et karaktergennemsnit

o Klik derefter pa Seg for at generere listen

Karakteropgerelse
< Tilbage

1. Standpunkt

Min. Maks.

Gennemsnit:

Enkelt karakter: gz 4
Arskarakter

Min. Maks.

Gennemsnit:

Enkelt karakter:

HEndring i snit: evt. +/- foran

J/Endring i karakter: evt. +/- foran

Karakterer sggeresultat

Der kan kun seges efter karakterer, der er indskrevet i karaktersystemet, ikke pa protokollinjer!

2. Standpunkt

Min.

Gennemsnit:

Enkelt karakter:

fEndring i snit:

fEndring i karakter:

Arsprovekarakter

Min.

Gennemsnit:
Enkelt karakter:

Starme skr. opgave:

fEndring i snit:

/Endring i karakter:

Medtag inaktive elever: v Valg periode: 01/07-2023 * 07/07-2024 * Se&g

Karakteropggrelse er ogsa tilgaengeligt for leerere, der har rettigheden studievejleder.
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3.6. Alle sporgeskemaer

e Under Hovedmenu - Alle spgrgeskemaer vises en liste med alle spgrgeskemaerne.
Administrationen kan redigere alle spgrgeskemaer samt fa vist rapportering for alle spgrgeskemaer

(@ Hieely
Alle spergeskemaer

¢ Tibage

Alle spgrgeskemaer =

Titel Ejer Anonymt La&rere Hold Har Aben for Aben for Udlgber Rapportering
besvarelser besvarelser rapportering
Undervisningsevaluering Ja MH 3c DA (2024/25) - - - 111-2024 Vis
12:30
Mobilfri skole = HH, PR, Ro Alle 1. G. elever (2024125)  Ja Ja = 28/10-2024 Vis
Alle 1. HF elever (2024/25) 15:00
Alle 2. G. elever (2024/25)
Alle 2. HF elever (2024/25)
Alle 3. G. elever (2024/25)
Trivselsundersegelse Ja LN 3bx DA (2024/25) - Ja Ja 28/10-2024 Vis

15:00

4. Konsultationer

| Lectio kan der oprettes bade foraeldrekonsultationer og vejledningskonsultationer. Ved
forzaeldrekonsultationer mgder eleven en lzerer ad gangen, mens eleven mgder en laerergruppe i
forbindelse med vejledning for visse typer af hold.

4.1. Foraeldrekonsultation

Administrationen opretter en eller flere konsultationsdato(er) og tidsrum hvorefter eleven sammen med
foraeldrene kan indtaste sine gnsker hjemmefra via Lectio. Efter tilmeldingsfristens udlgb kan Lectio
automatisk beregne et skema for konsultationsaftenen som opfylder flest mulige behov. Herefter kan
eleven og foraeldrene via Lectio se hvilke gnsker der blev opfyldt og hvilke tider de er blevet tildelt.

| det felgende beskrives oprettelse og redigering af foraeldrekonsultationer ud fra administrationens
synsvinkel. For at se fremgangsmaden for elever og lzrere i forbindelse med handtering af konsultationer i
Lectio, Se punkt 2.5 Konsultationer og punkt 2.11 Konsultationer.

o Klik pa Stamdata.

e Klik pa linket Konsultationer
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Rediger

* Elever

* | zerere

* Hold

* Stamklasser

* Eleviorieb

* Lokaler

* Ressourcer

* Fagvalg

* Dagskalendere
* Anssger

* Skoleopsaining

* Aktuel information

* Elev-Holdelement tilknytning pa klasseniveau
* |z=reres favoritter

* Fag

* Bogdepot

* Karakierfrisisa=t - Indtasiningsperioder
* Karaktertypers tilknytning il hold
* Karakterfristsasts tilknytning til hold

Administration

Herefter vises en liste med de konsultationer der allerede er oprettet. Administrationen kan oprette nye
konsultationer samt redigere i de eksisterende konsultationer.

Konsultationer
¢ Tilbage

Konsultationer

Navn Type Starttidspunkt
Forzldrekonsultation Forzldrekonsultation 5/11-2024 15:00
Forzldrekonsultation Forzldrekonsultation 12/11-2024 17:00

Forzeldrekonsultation Foraldrekonsultation 20/11-2024 18:00

4.1.1. Ny konsultation
o Klik pa linket Ny konsultation

Ny konsultation

Opret Konsultation

Type: |Foraa|drekonsu|ta‘ti0n "|

Foreeldrekonsultation

Vejledningskonsultation  [‘2ste | Annuller

Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertimeld
Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertimeld

Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertimeld

e Vezlg Foraeldrekonsultation og klik Nzeste

+ Ny konsultation
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Ny foraldrekonsultation

Rediger

Verifikation | Log

Konsultation

Type:
Navn:

Forzeldrekonsultation

Tilmeldingsbeskrivelse:

Frigivet

Lk

beskrivelse:

P

Aben for tilmelding: * * o
Seneste timelding: * * o
Frigivelsestidspunkt - Lerer: * * o
Frigivelsestidspunkt - Elev: +* *
Minutter mellem hver medestart: *
Max antal ensker: *
Antal elever mellem l&rerpause: *
Tidspunkter - konsultation:
Tilig]
Pause mellem elevkonsultationer:
Tillad elever at snske tidsrum
Klasser: Vzzlg klasser
Larergrupper: Vaelg lzrere

| feltet Navn indtastes en titel for konsultationen

| feltet Tilmeldingsbeskrivelse indtastes den tekst som forzldre og elever kan se i
tilmeldingsperioden

| feltet Frigivet beskrivelse indtastes den tekst der skal vises efter at tildelingerne af elev-,
foreeldre- og leerermgdetidspunkter er offentliggjort

| feltet Aben for tilmelding valges et starttidspunkt for tilmeldingsperioden

| feltet Seneste tilmelding vzlges et sluttidspunkt for tilmeldingsperioden

| felterne Frigivelsestidspunkt - Laerer og Frigivelsestidspunkt - Elever vziges et
tidspunkt for offentligggrelse af skemaet for konsultationsaftenen over for henholdsvis elever og
leererne. Leererne kan fglge med i tilmeldingen nar denne dato er naet

| feltet Minutter mellem hver mgdestart indtastes det antal minutter der skal ga fra en elev
kommer ind til en konsultation med en lzerer til den er feerdig, og den naeste elev kommer ind til en
konsultation med laereren altsa antallet af minutter mellem hver mgde

| feltet Max antal gnsker indtastes hvor mange lzerere en elev max kan gnske sig en
konsultation med

| feltet Antal elever mellem lzererpause indtastes hvor mange konsultationer en laerer skal
gennemfgres f@r der er en pause

| feltet Tidspunkter - konsultation vzlges den eller de dato(er) samt start- og sluttidspunktet
for konsultationerne. Det er muligt at veelge flere dage og forskellige tidsintervaller for de
forskellige dage ved at klikke Tilfaj

Ved fluebenet Pause mellem elevkonsultationer angives det, om eleven skal have pauser
mellem hver konsultationstid. Derved skal eleven ikke bruge tid fra en konsultation til at komme fra
et lokale til et andet
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o Der bliver givet lzererpause som udgangspunkt, nar det star i oprettelsen. Hvis en laerer har
sa mange gnsker, at pausereglen ikke kan overholdes, sa gar opfyldelse af elevgnsker forud
for overholdelse af pauser. Dvs. at hvis der er 20 mulige konsultationsgnsker pa en aften og
der er 18 gnsker til leereren, sa kommer han ikke til at fa faerre pauser, selvom der er tastet
ind, at han skal have pause efter hver 3. konsultation.

e | Tillad elever at onske tidsrum kan man med flueben angives om elever skal kunne gnske
seerlige tidsrum til konsultationen, som der skal tages hgjde for i tildelingen af tider. Eleverne kan
ogsa melde sig optaget i en eller flere af intervallerne

o Ved Klasser valges de klasser som skal vaere med i konsultationen ved at klikke pa knappen
Vaelg klasser og derefter udvealge de gnskede klasser fra skeermbilledet Konsultation

e Ved Laerere valges de lzerere som skal vaere med i konsultationen ved at klikke pa knappen Vaelg
lzerere og derefter udvealge de gnskede lzerere fra skeermbilledet Konsultation

o Det er muligt at oprette leerergrupper til konsultationen. Dette gg@res i skeermbilleder
Laerere under Konsultation - Opret lzerergrupper. Dette ggres ved at trykke pa det
grgnne plus. Laerergruppen gives en titel, fx “sprogleerere”. Eleverne kan pa denne made
vaelge enten at gnske en samtale med en enkelt lzerer, eller en leerergruppe. Saettes der hak
i boksen Kan gnskes af alle studerende kan alle elever gnske denne larergruppe.
Ellers vil det kun vaere de elever, som undervises af de pageeldende lzerere, der kan gnske
denne lzerergruppe.

Leerergrupper, der kan gnskes af alle elever, kan fx benyttes hvis man gnsker at eleverne til
en foraeldrekonsultation skal kunne gnske at mgde bade rektor og studievejlederen

Rediger konsultation

Konsultation - Opret lzerergrupper

Titel Learert Lerer2 Laerer3 Leererd Leerers Kan snskes af
alle elever

Tiltaj

Tilfaj grupper med en enkelt lerer

- Tilfig]
OK | Annuller

o Klik pa Gem eller Anvend for at gennemfgre oprettelsen af den nye konsultation eller klik pa
Annuller hvis konsultationen ikke skal oprettes alligevel

Konsultationer

¢ Tibage
Konsultationer =
Ny konsultation

Mavn Type Starttidspunkt

Forzldrekonsultation Forzldrekonsultation 20/11-2024 18:00 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertimeld
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4.1.2. Fzelles pause
@nsker man at oprette en feelles pause i skemaet for konsultationsaftenen, f.eks. i forbindelse med
feellesspisning for laererne, kan man oprette en Anden aktivitet med de gnskede leerere. Beregningen af
skemaet for konsultationen vil herefter tage hgjde for den indlagte Anden aktivitet og saledes ikke
planlaegge nogen konsultationer i dette tidsrum.

4.1.3. Rediger konsultation

e Klik pa linket Rediger ud for den konsultation, der skal redigeres.

Konsultationer =

Ny konsultation

Navn Type Starttidspunkt
Foraeldrekonsultation Forasldrekonsultation 20/11-2024 18:00 Lnf.ale’ Tildelinger Beregn Eftertimeld

NB! Nar der fgrst er kommet en tilmelding til konsultationen, kan starttidspunktet for konsultationen ikke
&ndres.

4.1.4. Beregning af konsultationstider

Efter eleverne har tilmeldt sig konsultationen, skal en administrator fordele eleverne over konsultationen. |
fordelingen af tider, kan man opsaette forskellige parametre eleverne skal fordeles ud fra. Dette ggres
under

e Stamdata > Konsultationer

e Klik Beregn
Konsultationer

< Tilbage

Konsultationer =

My konsultation

Navn Type Starttidspunkt
Forzeldrekonsultation Forzldrekonsultation 19/11-2024 17:30 Rediger Lokaler Tildelinger Eftertilmeld

Beregn konsultation - Foraldrekonsultation
Parametre for beregning af tider til:

Tidsfordeling:
Start Slut

Tillad afbrydelser af aktiviteter for:
Leerer Elev

Optimeret efter:
Laerer Elev

Eeregn Annuller

o | Tidsfordeling valges det, om konsultationen skal optimeres efter starten eller slutningen af
konsultationen. For at aendre parameteret for tidsfordelingen, traekkes den bla firkant langs
bjeelken mod Start eller Slut
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o | Tillad afbrydelser af aktiviteter for, markeres der med flueben, om laerere eller elever ma
fa afbrudt aktiviteter til fordel for konsultation

e Slutteligt veelges det om beregningen skal optimeres efter lzerer eller elevs synspunkt

e Nar parametrene er valgt, klik pd Beregn. Beregningen kan tage op til et minut

Tildelinger
¢ Tilbage Laerere med ensker

Tildelinger for konsultationen Foraldrekonsultation =
¢ Opdater visning # Rediger
Vis interval
11911 (17:30-18:30)

20/11 (18-00-20:00)

Vis: 2b - Alle Elever - Leerer- Lokale | Vis gnsker | Vis elevkommentarer W uensket tidsrum  [Aktivitet i tidsrum  @nske opfyldt  @nske uopfyldt
ti19/11
Elev 17:30 1732 1T:34 AT:36 17:38 1T:40 1742 17:44 1746 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04 18:06 18:.08| 1. 2.
--------------- HA Ro
N D D O A HA Ro
HA Ro Ro HA
HA Ro Ro HA
HA Ro HA Re
HA Ro Ro HA
Ro HA
HA Ro HA Ro
I N N O O

Opfyldte gnsker vises med grgn baggrund. Uopfyldte gnsker vises med gul baggrund.

Det er muligt at skifte synsvinkel sadan at tildelingerne kan ses fra et elevmaessigt, leerermaessigt eller
lokalemaessigt udgangspunkt ved at klikke pa linkene Klassen XX, Elev, Lzerer eller Lokale. Som
standard vises skemaet ud fra elevsynsvinkel. Man kan skifte synsvinkel ved at klikke pa linkene der star lige
over tildelingsskemaet.

Vaelges laerersynsvinkel, ses en oversigt over, hvilke elever der har samtale med leererne pa de forskellige
tidspunkter. Eleverne vises som standard med stamklassebetegnelse og elevhummer.

Det er her ogsa muligt at se, hvilke gnsker der er til den enkelte lzerer ved at szette flueben i Vis gnsker.
Elevens fulde navn kan vises i skemaet ved at satte flueben i feltet Vis elevnavne.
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Administration

Tildelinger

< Tilbage Laerere med @nsker

Tildelinger for konsultationen Foraldrekonsultation =
& Opdater visning # Rediger
Vis interval
< 1911 (17:30-18:30)

20011 (18:00-20:00)

Vis: 2b - Alle Elever Lokale Vis ensker Vis elevnavne .Uanket tidsrum .Alcliwtet i tidsrum @nske opfyldt @nske uopfyldt .Er optaget af en anden koensultation
ti 19111
Leerer 17:30 17:32 1734 17536 17:38 17:40 17:42 1744 17:46 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04 18:06 18:08
HA 2b06 2b 04 2b08 2b05 2002 2003

Ro 2b06 2b04 2b 08 2b05 2b02 2b03

Ved at klikke pa den enkelte laerers initialer vises en liste over den pageeldende lzaerers tider:
Konsultation

< Tilbage
Laarergruppe =
Navn: Forzeldrekonsultation
Start: 19/11-2024 17:30
Slut: 20/11-2024 20:00
Larergruppe:
Lokale: Intet lokale
Tid Elev

18/11-2024 17:40
19/11-2024 17:42
19/11-2024 17:46
19/11-2024 1748
19/11-2024 17:52
19/11-2024 17:54
20/11-2024 19:32
20/11-2024 19:34

NB! Lzreren ser kun tider for sin egen leerergruppes konsultationer

Efter man har redigeret Lokaletildelinger vil man kunne se lokalesynsvinkel, som viser en oversigt over,

hvilke lzerere der sidder i lokalerne pa de forskellige tidspunkter. (Lokaletildelinger bliver beskrevet senere i
denne vejledning).
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Tildelinger

¢ Tilbage Lazrere med snsker
Tildelinger for konsultationen Foraldrekonsultation =
& Opdater visning
Vis interval
<1911 (17:30-18:10)
2011 (18:00-20:00)

Vis: 2b - Alle EIever-Laerer Vis lzerernavne .Uﬁnskettidsrum .Al-cli\ritetitidsrum @nske opfyldt @nske uopfyldt
ti 19111

Lokale 17:30 17:32 17:34 17:36 17:38 17:40 17:42 17:44 17:46 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04 18:06 18:08

101 HA HA HA HA HA HA

103 Ro Ro Ro Ro Ro Ro

NB! Det er muligt at fa vist intervallerne separat ved at fjerne hakket i Vis interval.
NB! Nar fgrst konsultationen er begyndt, kan der ikke @ndres i lokaletildelingen.

4.1.5. Rediger tildelinger

I nogle tilfeelde kan der vaere behov for at flytte et konsultationstidspunkt i det beregnede skema.
Det kan nemt ggres ved fglgende fremgangsmade:
o Klik Redigér pa Tildelinger
Tildelinger
¢ Tilbage

Tildelinger for konsultationen Foraldrekonsultation

s

= Opdater visning # Rediger

Vis interval

<191 (17:30-18:30)

Vis: 1b - Alle Elever - Laerer - Lokale < Vis ensker Vis elevkommentarer

Mgdetiderne kan herefter flyttes rundt ved at benytte fglgende fremgangsmade:
o Klik pd en person i en tidsblok, som gnskes flyttet til et andet tidspunkt
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Tildelinger
¢ Tilbage
Ti i for kom i Fi

& Opdater visning
Vis interval

< 19111 (17:30-18:30)

Vis: 1b - Alle Elever - Laerer - Lokale || Vis snsker

Elev

Vis elevkommentarer

Ro HA

1 Slet mode

Mpdetider kan flyttes ved at:

Administration

1. Klikke pa en person i en tidsblok. Herefter bliver den valgte blok markeret lysebla og de ledige blokke, hvor bade lzreren og

eleven har tid, markeret hvide.

2. Madet kan nu flyttes til en af de hvide blokke ved hjeelp af trak-og-slip.

M Upnsket tidsrum Il Axtivitet i tidsrum Bl Er optaget af en anden konsultation

i 1911

AT:30 17:32 17:34 17:36 17:38 17:40 17:42 17:44 17:46 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04 18:06 18:08 18:10 18:12 18:14 18:16 18:18 18:20 18:22

Ro

N A N O N
N N o v

HA Ro

HA Ro

Herefter bliver den valgte blok vist med lysebla baggrund, og de ledige blokke som det er muligt at flytte

samtalen til vises med hvid baggrund. De blokke, som ikke er ledige, vises med r@d. Samtalen kan herefter

flyttes ved hjzelp af traek-og-slip metoden.
e Klik og hold knappen nede pa samtalen i den lysebla blok
o Traek samtalen hen til det gnskede ledige tidspunkt. Den aktuelle blok fremhaeves med mgrkebla

baggrund

Tildeli for | Mo =

C Opdater visning
Vis interval

<1911 (17:30-18:30)

Vis: 1b - Alle Elever - Lzzrer - Lokale

Elev

e Slip knappen

| Vis ansker

Vis elevikommentarer

Ti] Slet made

Meadetider kan flyttes ved at:

1. Klikke pa en person i en tidsblok. Herefter bliver den valgte blok marker

eleven har tid, markeret hvide.

2. Madet kan nu flyttes til en af de hvide blokke ved hjelp af traek-og-slip.

M Uonsket tidsrum Il Aktivitet i tidsrum Il Er optaget af en anden kon

ti 1911

1730 17:32 1734 1736 17:38 17:40 17:42 17:44 1T:46 1748 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04 18:.06 18:08

HA

Ro HA

Ro

HA

e Dervises en dialog boks, hvor flytning kan bekraeftes ved klik pa OK
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www.lectio.dk says

Vil du flytte madet til det valgte tidsrum?

Vejledningen er nu flyttet til det nye valgte tidspunkt.

Tildelinger
< Tilbage

Tildelinger for konsultationen Foraldrekonsultation
(& Opdater visning # Rediger
Vis interval
<1911 (17:30-18:30)

Vis: 1D - Alle Elever - Laerer - Lokale ¥ Vis gnsker Vis elevkommentarer

119111

Elev 1730 17:32 17:34 1736 1738 17:40 17:42 1744 17:46 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 18:00 18:02 18:04

o -

Ro HA
Ro HA

18:06 | 18:08

Det er vigtigt, at man ikke laver en ny beregning efter at der er redigeret i tildelingerne, da rettelserne
derefter vil blive nulstillet. Benyt i stedet funktionen Eftertilmeld. Se mere i punkt 4.1.8 Eftertilmeld.

4.1.6. Tildeling af lokaler til laererne

e Klik pd Lokaler ud for den konsultation, du gnsker at tildele lokaler (Der kan kun tildeles lokale til
en lzerer, som er gnsket af en elev). Her kan du ud for hver leerer fremsgge det lokale du gnsker og
se eventuelle dobbeltbookninger for lokalet

e For hver enkelt lzerer vaelges der et lokale

Rediger konsultations lokaler

Konsultation - Lokalefordeling =

Navn: Foraldrekonsultation

Starttidspunkt: 19/11-2024 17:30

Sluttid spunkt: 19/11-2024 18:30

Lokalefordeling: Tidel Lokaler
Larer Lokale Dobbeltbookninger Tildelinger Starttid Sluttid
HA 26 heraf 26 med tider 19/11-2024 17:30  19/11-2024 18:26
Ro 26 heraf 24 med tider 19/11-2024 17:30  19/11-2024 18:28
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Administration

Nar man har klikket anvend, vil det fremga i drop-down menuen, hvis et lokale allerede er booket til en
anden lzerer.

Konsultation - Lokalefordeling

Navn: Forzseldrekonsultation
Starttidspunkt: 19/11-2024 17:30
Sluttidspunkt: 19/11-2024 18:30
Lokalefordeling: Tilde! Lokaler
Laerer Lokale Dobbeltbookninger Tildelinger Starttid Sluttid
HA 103 26 heraf 26 med tider 19/11-2024 17:30 19/11-2024 18:26

Ro 26 heraf 24 med tider 19/11-2024 17:30  19/11-2024 18:28

101

103 (Booket af: HA)
104

105 - Redigeringsrum
106

107 - Mediefag

108 - Bioteknologi

Vealges et booket lokale vil det blive vist i kolonnen Dobbeltbookninger. Lererens initialer vil blive
markeret med rgdt.

Rediger konsultations lokaler

Konsultation - Lokalefordeling =

Navn: Forzeldrekonsultation

Starttidspunkt: 19/11-2024 17:30

Sluttidspunkt: 19/11-2024 18:30

Lokalefordeling: Tildel Lokaler
Larer Lokale Dobbeltbookninger Tildelinger Starttid Sluttid
HA 103 Ro 26 heraf 26 med tider  19/11-2024 17:30  19/11-2024 18:26
Ro 103 HA 26 heraf 24 med tider 19/11-2024 17:30 19/11-2024 18:28

| kolonnen Tildelinger kan man se hvor mange der har gnsket den pagzldende lerer, og hvor mange af
gnskerne, som er blevet tildelt tider.

e Afslut med Gem eller Anvend

4.1.7. Tildelinger

e Ved at klikke pa linket Tildelinger ud for konsultationen kan man Igbende fglge med i
tilmeldinger og tildelinger
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Hvis feltet Vis ensker er markeret vil elevernes gnsker blive vist yderst i hgjre side af skeermbilledet. |
tilmeldingsperioden ses elevernes gnsker markeret med gul baggrund. Nar gnskerne er opfyldt bliver de

grgnne.

Hvis feltet Vis kommentarer er markeret, vil elevernes kommentarer til deres gnsker vises.

Tildelinger

¢ Tilbage:

Tildeli for

G Opdatervisning |/ Rediger
Vis interval
711811 (17:30-18:30)

Vis: 10 - Alle Elever - Lerer - Lokale || Vis gnsker | Vis elevkommentarer

i 1911

W e

Lzerere med ansker

Wluensket tidsrum [JAKtvitet i tidsrum  @nske opfyldt  @nske uopfyldt

Elev AT:30 17:32 17:34 17:36 17:38 1T:40 17:42 17:44 17:46 17:48 17:50 17:52 17:54 17:56 17:58 12:00 18:02 18:04 12:06 12:08 18:10 18:12 18:14 18:16 18:18 18:20 18:22 18:24 18:26 18:28 | 1. 2.
Ro kA N Y A - -

Ro HA Ro HA

A N N I R B

Ro HA Ro HA

o [} N N - -+

N O N I+ x
N N O

I L

HA  Ro

Ro  HA

AN Y N B w [ro

HA  Ro

A N O O O -

I - -

Hvis en elev ikke har foretaget en tilmelding, kan administrator fra denne side komme direkte til elevens

tilmeldingsskaermbillede og veelge lzerere for eleven ved at klikke pa elevens navn.
Eleven 1b - Rediger konsultationsenske for 1b

Konsultation =

Titel: Forzldrekonsultation
Periode: Ti 19/11-2024 17:30-18:30
Beskrivelse:

30/10-2024 14:00
31/10-2024 15:00

Besvar inden:
Frigivelse:

Konsultationsla&ngde: 2 min

Pnsket tidsrum . .
Dato Periode(r) Evt. Begranset periode
19111 (17:30-18:30) |Hele perioden v
Kommentarer
P
Lereransker: Prioritet Lerere (Hold) Tidspunkt
1 HA (-ingen-) v
2 v
3 v

Gem Annuller Anvend

Ved klik pa Gem returneres man til tildelingsskaermbilledet.
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4.1.8. Eftertilmeld

Efter tilmeldingsfristens udlgb, kan elever ikke la&engere angive gnsker om konsultationer med bestemte
leerere. Dog kan administrationen til enhver tid tilfgje flere gnsker ved at klikke sig ind pa en elev og
foretage aendringer eller tilfgjelser til elevens gnsker.

Hvis skemaet for konsultationen allerede er frigivet (offentliggjort) kan tilfgjelser og sendringer alligevel
udfgres af administrationen ved at benytte linket Eftertilmeld. Ved brug af eftertilmelding forbliver
planlagte tider som de var fgr. Det er kun de nye tider der laegges ind.

Konsultationer

< Tilbage
Konsultationer =

My konsultation

Mavn Type Starttidspunkt
Foraeldrekonsultation Foraeldrekonsultation 19/11-2024 17:30 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn | Eftertiimeld

Ved at ggre det pa denne made bibeholdes alle eksisterende tilmeldinger og de nye a&ndringer bliver lagt
ind i forhold til det eksisterende skema for konsultationen, der hvor det kan lade sig gore.

NB! Hvis man som administrator skal handtere enkelte eftertiimeldinger, er det mest hensigtsmaessigt at
foretage andringerne manuelt som beskrevet ovenfor.

4.1.9. Sletning af konsultationer

Hvis man gnsker at slette en konsultation, kan dette gg@res ved at klikke pa Rediger ud for den konsultation
som man gnsker at slette. Her kan man veaelge knappen Slet, som findes nederst i venstre side.
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Rediger konsultation

Rediger | Venfikation = Log | Kopier

Konsultation
Type:
Navn:

Tilmeldingsbeskrivelse:

Frigivet beskrivelse:

Aben for tilmelding:

Seneste tilmelding:
Frigivelsestidspunkt - Larer:
Frigivelsestidspunkt - Elev:
Minutter mellem hver modestart:
Max antal onsker:

Antal elever mellem lzrerpause:

Tidspunkter - konsultation:

Pause mellem elevkonsultationer:

Tillad elever at enske tidsrum

Klasser:

Lazrergrupper:

if Slet

Forzeldrekonsultation

Foreeldrekonsultation

140102024 * 0900 | * v
30/102024 * 1400 ¥ «
30/102024 * 1500 ¥/ v

31/102024 * 1500 ¥+

2 *
3 *
4 *
Dato Start Slut

19112024 4730 v 1830 | v K

Tilfaj

HA
Ro

FLs

Vg klasser

Vg l=rere

4.2. Vejledningskonsultation

For seerlige hold som AT og SRP angives det pa stamdataholdet under fanebladet Eksamen, hvilke leerere
og fag eleverne skal have. | forbindelse med AT og SRP indtastes oplysninger om elevens variable underfag
og vejledere pa holdenes stamdata. Nar der oprettes en vejledningskonsultation for disse hold, traekker
Lectio automatisk pa de oplysninger, der er angivet pa eksamensfanebladet, sa der bliver oprettet
leerergrupper og eleverne far tildelt tider med de laerere, der er angivet som deres vejledere.

4.2.1. Opret vejledningskonsultation

Vejledningskonsultationer oprettes i Stamdata > Konsultationer.

¢ Klik Ny konsultation

Administration

Gem  Annuller  Anvend
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Konsultationer
< Tilbage

Konsultationer

Navn Type Starttidspunkt

Forzeldrekonsultation Forzldrekonsultation 19/11-2024 17:30 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertilmeld

| feltet Type valges Vejledningskonsultation
Ny konsultation

Opret Konsultation

TyPe: [Foraeldrekonsultation |

Foraldrekonsultation

Vejledningskonsultation s RGULTL

e Klik Naeste

Udfyld feltet med den gnskede konsultationsdato.
Opret vejledningskonsultation

Ny vejledningskonsultation

Konsultationsdato: | 1q;12.2024 |*

Hold: Vzelg hold

Opret | Annuller

Vaelg herefter hvilke hold konsultationen skal ggre sig gaeldende for.

Opret vejledningskonsultation

Vaelg hold

‘Valgte:
2 V1 3eS0O/SOP (2024/25) a & V21 S0P

=, VI 3f SO/SOP (2024/25)

2. V13h S0/S0P (2024/25)

2. V13)S0/S0P (2024/25) 5
2. W13k SO/SOP (2024/25)

2., VI 3m S0/SOP (2024/25)

2. V13n S0/SOP (2024/25)

2. W1 30 50/30P (2024/25)

2. W1 3p SO/SOP (2024/25) '
2. VI21 S0P (2024/25) v

(2024/25)

QoK

Administration

Annuller

+ Ny konsultation
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Administration

Valg et eller flere hold ved at markere holdet og klikke pa pilen, der peger mod hgjre, sa holdet lsegger sig

i den anden kolonne under Valgte.
e Klik OK for at vende tilbage til konsultationen
o Klik derefter Opret

Opret vejledningskonsultation

Ny vejledningskonsultation

Konsultationsdato: | 11/12-2024 | *
Hold: VI21 SOP Va=lg hold
Dpret Annuller
Konsultationen oprettes og konsultationens redigeringsside abnes.
Rediger konsultation
Rediger | Verifikation | Log | Kopier
Konsultation
Type: Wejledningskonsultafion
Navn: Vejledningkonsultation 11/12-2024 | *
Tilmeldingsbeskrivelse: Vejledningskonsultationer
Pk
Frigivet beskrivelse: Vejledningskonsultation
Pk

Frigivelsestidspunkt - Leaerer:

Frigivelsestidspunkt - Elev:

Minutter mellem hver madestart:

Antal elever mellem l&rerpause:

Tidspunkter - konsultation:

Leerergrupper:;

11/12-2024 | > 07:00 * v

11/12-2024 | * 07:00 *| v

15 *
10 *
Dato Start Slut

11-12-2024 | pg-op v | [14:00 v &
& Tilfaj

(MEDF,MFN) Weelg laerere

# Rediger snsker

Side 95 af 96



C<MaCom Administration

o | feltet Tilmeldingsbeskrivelse indtastes den tekst som elever vil komme til at se
under fanebladet Konsultation

o | feltet Frigivet beskrivelse indtastes den tekst der skal vises efter at tildelingerne af
konsultationstiderne er offentliggjort

o | felterne Frigivelsestidspunkt Laerer og Frigivelsestidspunkt Elever valiges et
tidspunkt for offentligggrelse af konsultationerne. Konsultationerne vises pa lerer og
elevers forside samt skema

o | feltet Minutter mellem hver mgdestart indtastes det antal minutter der skal ga fra
en elev kommer ind til en konsultation med en lzerer til den er feerdig, og den naeste elev
kommer ind til en konsultation med leereren

o |feltet Antal elever mellem laererpauser indtastes hvor mange elever en lzerer skal
have konsultation med inden en pause

o | feltet Tidspunkter - konsultation vzlges start- og slutdato og tispunkt for
konsultationerne. Det er muligt at veaelge flere dage og forskellige tidsintervaller for de
forskellige dage, men eleverne har ikke mulighed for at vaelge sig ind pa en af dagene eller
intervallerne. Disse bruges kun af Lectios beregningssystem

NB! Lxrerne opdateres automatisk hvis der sker @ndringer i leererne til elevernes eksamensfag for et
hold.

4.2.2. Rediger konsultation

For at redigere en konsultation veelges Rediger ud for den givne konsultation under Stamdata >
Konsultationer.

Konsultationer

< Tilbage

Konsultationer

My konsultation

Nawn Type Starttidspunkt
EOFP  wejledningzsamtale 23/9-2024 Vejledningskonzultation 23/9-2024 08:30 Fediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertiimeld
EOF  vejledningssamtale 7/10 2024 Vejledningskonsultation THM0-2024 10:30 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertiimeld
Vejledningkonsultation 9/10-2024 Vejledningskonsultation 9/M10-2024 11:25 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertiimeld
Vejledningkonsultation 11/12-2024 Vejledningskonsultation 11/12-2024 08:00 Lokaler Tildelinger Beregn Eftertilmeld

4.2.2.1 Rediger lzerergrupper
Ud over de laerergrupper, der oprettes pa baggrund af holdets oplysninger, kan der manuelt oprettes
leerergrupper. For at redigere laerergrupper, klikkes pa Vaelg laerere fra konsultationens redigeringsside.

Lerergrupper: (MEDF,MFN) Veelg lerere

¢ Rediger ansker

De praedefinerede og allerede oprettede laerergrupper ligger i boksen Konsultation — Opret
lzerergrupper. Ved at klikke pa + Tilfiz] oprettes en ny laerergruppe.
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Rediger konsultation

Konsultation - Opret larergrupper

Titel Lerert Larer2 Larerd Larerd Larerd
Tilfaj

Tilfaj grupper med en enkelt leerer

| Vis kun aktuel afdeling

- »

v

¢ Tilfaj
OK Annuller

Derudover kan der saettes flere laerere pa eksisterende laerergrupper ved at skrive deres navne ind i de
tomme felter.

e Find lerer i gen Tilfej grupper med en enkelt lzerer og klik Tilfgaj

Man kan i feltet Titel angive en titel til leerergruppen. Eks. “dansklaerere”/”studievejledning”/”ledelse”
osv. For at gemme andringerne, tryk pa OK.

4.2.3. Tilmelding til vejledningskonsultation

Elever har ikke mulighed for selv at angive laerergnsker til vejledningskonsultationer, da de er givet pa
forhand, nar felterne pa holdets eksamensfaneblad er udfyldt.

Sker der aendringer i elevens fag og laerere efter konsultationen er oprettet, skal en administrator ind pa
elevens konsultationsside for at eendre gnsket til konsultationen. Dette ggres ved at ga ind pa elevens
forside. Her findes en genvej til elevens konsultationer.

Eleven = Forside
Farside Skema Studieplan Fravaer Opgaver Leltier Karak
Aktuelt

Aktuel information

« ELEVINTRA
Ciffice 365 | Biblioteket | Udskriv: hitp://print.aabc.dk | Betaling: Safeticket

Eksamener og terminspraver
* V21 S0P ti 511 - ma 18/11

Konsultationer

« Se tider: Vejledningkonsultation 11/12-2024 on 11712 08:00
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Klik pa linket Se tider: Vejledningskonsultation.
Eleven - Rediger konsultationsenske for eleven

Konsultation

Titel: Vejledningkonsultation 11/12-2024
Periode: On 11/12-2024 058:00-14:00
Beskrivelse: Vejledningskonsultation

Besvar inden:
Frigivelse: 30/10-2024 07:00
Konsultationsl&ngde: 15 min.

Kommentarer

A

Lereransker: Prioritet Leerere (Hold) Lokale Dato Tidspunkt
1 MEDF (Afsztning A), MFN (Engelsk A) v 1112 11:30
2 v
3 v
Gem Annuller Anvend

Pa denne side kan man som administrator angive en anden laerergruppe for eleven. Alle laerergrupper der
er oprettet pa konsultationen kan vaelges. Klik pa Gem for at gemme andringer.

4.2.4. Tildeling af lokaler

Tildeling af lokaler foregar som ved en foraeldrekonsultation. Se punkt 4.1.6. Tildeling af lokaler til lsererne

4.2.5. Beregning af vejledningskonsultationstider

For at tildele tider til elevernes vejledning, klik pa Beregn ud for konsultationen.
Konsultationer
< Tilbage

Konsultationer

Ny konsultation

Navn Type Starttidspunkt
EOP 1. vejledningssamtale 23/9-2024 i kantinen Vejledningskonsultation 23/9-2024 08:30 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertiimeld
EOP 2. vejledningssamtale 7/10 2024 - ONLINE Vejledningskensultation 7/10-2024 10:30 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertilmeald
Vejledningkonsultation 9/10-2024 Vejledningskonsultation 9/10-2024 11:25 Rediger Lokaler Tildelinger Beregn Eftertimeld
Vejledningkonsuliation 11/12-2024 Vejledningskonsultation 11712-2024 08:00 Rediger Lokaler Tildelinger Eftertilmeld

Her kan veelges forskellige parametre til beregning af konsultationen.
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Beregn konsultation - Vejledningkonsultation 11/12-2024
Parametre for beregning af tider til:

Tidsfordeling:
Start Slut

Tillad afbrydelser af aktiviteter for:
Laerer Elev

Tillad konsultationer i frikvarterer:

7

Optimeret efter:
Laerer Elev

Beregn Annuller

o Under Tidsfordeling velges det, om konsultationen skal optimeres efter starten eller slutningen
af konsultationen. For at aendre parameteret for tidsfordelingen, traekkes den bla firkant langs
bjaelken mod Start eller Slut

o Under Tillad afbrydelser af aktiviteter for, markeres det med flueben, om lzerere eller
elever ma fa afbrudt aktiviteter til fordel for konsultationen

¢ | Tillad konsultationer i frikvarterer, markeres der med flueben, om konsultationerne ma
ligges i frikvarterer

e Afslutningsvist veelges det om beregningen skal optimeres efter lzerer eller elevs synspunkt

e Nar parametrene er valgt, klik pd Beregn. Beregningen kan tage op til et minut

4.2.6. Tildelinger

For at se tidstildelinger, klik pa Tildelinger ud for konsultationen. Hvis der vaelges synsvinkel for elever og
lokaler, er billedet det samme som ved foraeldrekonsultationer. Velges Laerer som synsvinkel, vises det
0gsa, hvornar laereren er optaget af en anden konsultation med en anden laerergruppe. Dette markeres
med den farveskala, der er beskrevet oven for skemaet.

. . 1) e
Tildelinger
Tilbage Leerere med ensker
Tildelinger for konsultationen Vejledningkonsultation 11/12-2024
= Opdatervisning | # Rediger

Vis interval

11712 (08:00-14:00)

Vis: - Alle Elever - Lezrer - Lokale [/ Vis ensker || Vis elevkommentarer Wuensket tigsrum [l Aktivitet itidsrum  @nske opfyldt  @nske uopfyldt
on 1112
Elev 02:00 08:15 08:30 08:45 09:00 09:15 09:30 09:45 10:00 10:15 10:30 10:45 11:00 11:15 11:30 11:45 12:00 12:15 12:30 12:45 1300 13:15 13:30 13:45 1.
(MEDF,MFN) (MEDF,MFN)

4.2.7. Rediger tildelinger
Redigering af tildelinger fungerer som ved forzeldrekonsultation. Se punkt 4.1.5 Rediger tildelinger.

4.2.8. Sletning af konsultationer

Sletning af konsultationer fungerer som ved forzldrekonsultation. Se punkt 4.1.9 Sletning af
konsultationer.
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