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Forord

Denne vejledning er til Lectioskoler med 10. klasse.

| vejledningen kan der forekomme navne pa personer, organisationer, adresser m.m. De er udelukkende
taenkt som eksempler. Skulle der pa nogen made vaere sammenfald med virkelige personer eller
organisationer er det utilsigtet.

| materialet er der anvendt forskellige skriftsnit, for at hjeelpe med at tydeligggre indholdet. Nar der
refereres til et menupunkt eller en knap, anvendes fed skrift, fx: Klik pa knappen Luk. Nar der skal vaelges
et menupunkt fra menulinjen, skrives et ”=” imellem menunavnet og undermenuen, fx: Filer > Gem

Vejledningen er beskyttet af gaeldende dansk lov om ophavsret. Det er ikke tilladt at kopiere eller pa anden
made mangfoldigggre materialet eller dele heraf, uden forudgaende aftale med MaCom A/S. Der
garanteres ikke overensstemmelse mellem vejledningens indhold og funktionerne i tidligere eller
fremtidige versioner af Lectio.

Kontakt MaCom hvis | gnsker 10. klasse pa jeres skole, sa vi kan aftale et opstartsforlgb.

God forngjelse!

MaCom A/S

C<MaCom

Materialet er senest revideret: 14. februar 2025 (MHH)
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1. Forskellige typer af 10. klasse

Der findes tre forskellige former for 10. klasse, der hver har sin egen C@SA-kode. Vejledningen vil vaere
opdelt efter type i de tilfaelde, hvor der er forskel pa handteringen. | de tilfaelde hvor de tre typer handteres
ens omtales de under fellesbetegnelsen 10. kl.

e 2119: Kommunal 10. klasse kendes fra grundskolen. Herunder indgar en obligatorisk brobygning

e 332: EUD 10. klasse er, hvor folkeskole og erhvervsskole samarbejder om en 10. klasse. Her skal
man have mindst 6 ugers brobygning

e 20/20: 10. klasse som del af 20/20 er en kombination af 10. klasse og GF1. Her har man 20 ugers
10. klasse, inkl. 6 ugers brobygning, og 20 uger pa GF1. Her vil CBSA-koden veaere den relevante GF1
kode samt skoleperiode-koden KO, f.eks. 327:KO.
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2. Opret elev via Optagelse.dk

Nar en ansgger har ansggt om optagelse pa en 10 kl.-uddannelse pa skolen via Optagelse.dk kan denne
hentes ind under Stamdata = Ansgger = Importer. Nar ansggerne er importerede, kan man se dem i

oversigten fordelt pd uddannelselsestype.

indtastedefindla=ste anseger

< Vis kun akiuelle
10. klasse - EUD10 (332v1)
10. klasse 20020

10. klasse 20020 - Kontor, handel og
forretningsservice (327v1)

10. klasse 20020 - Teknologi, bygger og
transport (329v1)

EUD GF1 - EUD10 (332v1)

EUD GF1 - Kontor, handel og
forretningsservice (327v1)

EUD GF2 - Detailhandelsuddannelse med
specialer (1952vE)

EUD GF2 - Handelsuddannelse med
specialer (1832v9)

EUD GF2 - Kontoruddannelse med
specialer (1912va)

Hajere handelseksamen, HHX

indtastedefindla=ste ansager

< Vis kun aktuelle

10. Klasse - 10. klasse (2119v1)

10. klasse - 10. klasseundervisning
(2119v2)

Lectio 10. klasse vejledning

20 16 optaget
2 1 optaget
4 3 optaget
1 1 optaget

40 40 optaget

110 99 optaget

17 12 optaget

27 18 optaget

34 21 optaget

253 250 optaget

116 0 optaget

10 0 optaget

Vis kaort
Vis kaort

Vis kort

Vis kaort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Vis kort

Opret ny ..

Cpretny ...
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Nar ansggere fra de forskellige 10. klasser indlaeses i Ansggermodulet i Lectio, kommer de, alt efter typen af
10. klasse som ansggeren har ansggt, til at sta som fglgende:

Ved 10. klasse 2119 kommer elevens ansggerprofil til at sta saledes:
e Uddannelsestype: 10. klasse
e Uddannelse: 2119v2 10. klasseundervisning

@nske
Prio. Uddannelse
Uddannelsesinstitution
Studieretning / Fagpakke
1 Uddannelsestype: 10 klasse
Uddannelse: 2119v2 10. klasseundewisningl *

Ved 10. klasse — EUD10 (332v2) kommer elevens ansggerprofil til at sta saledes:
e Uddannelsestype: 10. klasse
e Uddannelse: 332v2 EUD10

@nske
Prio. Uddannelse

Uddannelsesinstitution
Studieretning / Fagpakke

1 IUddannEIsestyrpe: 10, klas sel

'Jddannelse: 332v2 EUD10 *

Ved 10. klasse 20/20 kommer elevens ansggerprofil til at sta saledes:
e Uddannelsestype: 10. klasse 20/20
e Uddannelse: f.eks. 327v1 eller 329v1

@nske
Prio. Uddannelse

Uddannelsesinstitution
Studieretning / Fagpakke

4 Juddannelsestype: 10_kiasse 20/20]

jUddannelse: 327v1 Kontor, handel og forretningsservice

Inde pa de enkelte ansggere kan man se flere oplysninger om ansggerne. De enkelte ansggere findes under
Stamdata = Ansgger - Forside. Her kan man vzalge, hvilken uddannelse man gnsker at se ansggere fra,
sasom 10. klasse — 10. klasse (2119v2), 10. klasse 20/20, 10. klasse — EUD10 (332v2) m.fl. Man kan ogsa
tilga alle ansggere via Stamdata 2> Ansgger = S@gning. Laes mere i ansggere i Lectio i Lectio
ansggervejledning.
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2.1 Brevflet

Nar skolen har besluttet, hvilke ansggere, der skal optages, sendes der typisk optagelsesbreve ud til de
optagne elever. | den forbindelse er det muligt at oprette en brevskabelon under Stamdata =
Brevskabeloner, hvor der kan tilfgjes en brevskabelon i typen Ansgger.

Brevskabeloner

Vis kun aktuel afdeling

Fil Nawn Bemarkning Oprettet

Tilfaj brevskabelon: | Anssger v | Tilfgj

Fravazrsskabelon

Skabelon hjzlp Holdskabelon
Opgaveformulering
Skabelonfilerne skal laves | Word i formatet docx. Protokol bestaede linier
y Elev-hold-skabelon
Type Eksempelfiler Skabelonfelter Elevskabelon
Tilmeldingsbrev Tilmeldingsbrev Tilmeldingshrev felter Leereplads aftale skabelon

Nar man har uploadet sin brevskabelon under Brevskabeloner, skal man tilga Stamdata = Ansgger = Klik

pa den @nskede 10. klasse uddannelse
Ansdggere

Forside Sagning erifikation Rapporter Importer Konverter

+ | Avanceret

Cprnummer: Fomavn: Eftermavn: Status: _
- Vis kun akiuelle Nulstil Sag

Avancerede sagekriterier Funktioner

/| Vis kun aktuel afdeling
Oprettet:

Brevilet

Exportér Excel
Redigeret:

Status: - v | Set Status
Ekstern ansegning status: w

Fritekst (stamdata):

Fritekst (snske):

Eksternt ID:

Institution:

IUddanneIsestype: 10. klasse I

Uddannelse (EUD}):

EUX: v
Studiestartdato:

Opfalgning:

Optagelsesprove:

Nu vil der fremga en raekke elever, som opfylder sggekriterierne.

Der seettes nu flueben ud for de elever, som man gnsker at brevflette med.

Hvis man gnsker at brevflette alle elever, kan man blot klikke pa boksen med det grgnne flueben gverst til
venstre:
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= Cprnummer  Eksternt ID Navn

udd. (prio)
332v1 (1)

332v1 (1)
332v1 (1)
3321 (1)
33291 (1)
3321 (1)
33201 (1)
33291 (1)
3321 (1)
33291 (1)

33201 (1)

@nske
Studiestartdato
12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

12/8-2024

Status

Optaget
lkie optaget
Optaget
lkkie: optaget
Optaget
Optaget
Optaget
Indlaest
Optaget
Optaget

Optaget

Ekstern anssgning status

Til behandling
Sleftet
Til behandiing
Sleftet
Til behandiing
Til behandling
Sleftet
Slettet
Til behandling
Til behandiing

Til behandling

Opfslg

Oprettet

23/2-2024 09:42
23/2-2024 09:43
23/2-2024 09:46
23/2-2024 09:49
23/2-2024 09:52
26/2-2024 0919
26/2-2024 09:29
26/2-2024 09:30
2712-2024 0812
27/2-2024 08:13

29/2-2024 0730

ZEndret

16/5-2024 19:31

16/5-2024 19:29

23/8-2024 11234

16/5-2024 19:29

16/5-2024 19:29

16/5-2024 19:31

16/5-2024 19:31

2612-2024 09:30

16/5-2024 19:27

16/5-2024 19:30

16/5-2024 19:30

Nar man klikker pa Brevflet i gen Funktioner, efter man har valgt ansggere, bliver man fgrt videre til denne

side:
Brevfletning

< Tilbage

Brevfletning

BB

Valg en datakilde Ansogerskabelon v |

Upload en skabelon: Vasig fil

Veelg eksisterende skabelon:
Optagelsesbrev

E) Tom fil

Vis feltkoder

Herefter kan man vaelge at bruge en eksisterende skabelon, som man uploadede under Stamdata 2>

Brevskabeloner, eller uploade en ny fil.

Bemeerk! Filen skal indeholde feltkoder, fgr den kan flette oplysningerne ind i dokumentet.

Nu vil der dannes et Word-dokument med ansggernes oplysninger.

Lectio 10. klasse vejledning
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3. Oprettelse af elevforigb

Inden man kan konvertere en ansgger til en elev i Lectio, skal der oprettes passende elevforlgb (se mere
detaljeret i Lectio Ansgger Vejledning ift. konvertering af Ansggere).

Elevforlgbene til de forskellige typer 10. klasse oprettes som fglger:

Tilgad Stamdata = Elevforlgb - Opret elevforlgb og fortsaet med en af de fglgende muligheder.

3.1 10. klasse (2119v2)

Hvis man gnsker at oprette et elevforlgb til 10. klasse (2119v2), skal der i Lectio-Elevtypen sta 10. klasse v2
(2119v2), mens der i XPRS-elevtype skal sta NORMA, hvis det er en standard kommunal 10. klasse.

Opret Elevforieb

Opret Forlgb

Startar; 2024/25 ~ *
I Lectio-Eleviype: 10 klasse v2 (2119v2) .
IXF’RS—EIEHWDE: MORMA

Afdeling: w|™

UWVM Institution:

Dpret Annuller

Der skal veelges én af fglgende XPRS-elevtyper, nar et elevforlgb oprettes med Lectio-Elevtype 10. klasse
v2 (2119v2):

e NORMA: Normal undervisning (ej specialundervisning)

o NORPF: Grundskole — normal (ej special) — prgvefri

e SPECI: Grundskole — specialundervisning (min. 9 timer)

e  SPEPF: Grundskole — specialundervisning (min. 9 timer) — prgvefri
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3.2 10. klasse 20/20

Hvis man gnsker at oprette et elevforlgb til 10. klasse 20/20, skal der i Lectio-Elevtypen sta 20/20, mens
der i Skoleperiode skrives en skoleperiode. Denne kunne f.eks. veere 329v1:KO.

Opret Elevforleb

Opret Forlgb

Startar: 2024/25 v *
:
Skoleperiode: 320v1-KD
Afdeling: v*

UM Institution:

Dpret Annuller

Skoleperioderne man bruger til 10. klasse 20/20 skal vaere KO, da denne er en KOMBI (10. klasse
kombineret med grundforlgbets 1. del). Hvis man er i tvivl, kan man sla uddannelsen op i
Uddannelsesmodellen.

3.3 10. klasse (332v2)

Hvis man gnsker at oprette et elevforlgb til 10. klasse EUD10 (332v2), skal der i Lectio-Elevtypen sta
EUD10v2 (332v2), mens der i XPRS-elevtype skal sta den tilhgrende XPRS-elevtype, typisk NORMA. | XPRS-
speciale skal der st det speciale, der passer til det gnskede elevforlgb. Her kan der vaelges mellem
felgende specialer:

e 332v2-1: Kommune finansieret

e 332v2-2: Brobygning teknisk EUD (§ 9)

e 332v2-3: Brobygning merkantil EUD (§ 9)

Et eksempel pa et EUD10 elevforlgb kan se saledes ud:
Opret Elevforieb

Opret Forleb

Startar: 2024/25 v |[*

Lectio-Eleviype: | EUD10VZ (332v2) 1

PRS-eleviype: NORMA

PRS-speciale: | 332v2-1 Kommune finansieret | *

Afdeling: w|*

UWVM Institution:

Opret Annuller
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4. Oprettelse af stamklasser for
10. klasse

Herefter oprettes stamklasser, hvor det oprettede elevforlgb tilfgjes, samt en kode (kort navn) indtastes:
Opret Stamklasse

Opret stamklasse

Elevioreb | tect sleviorlab *

Kode test 10kl *

Nu kan ansggeren konverteres til en elev i Lectio ved at vaelge en stamklasse, som eleven oprettes i.

Ansggere =

# Cpr.nr. MNavn @nske Status Ekstern anssgning status Studie- Uddannelsestype Opret elev i stamklassen Forventet stamklasse
startdato Alle "Oprettes ikke'
1 1 Optaget Tilbehandling 12-08-2024  10. Klasse Oprettes ikke v [Kapiér nedad

Derefter kan eleven tilknyttes de relevante hold.
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5. Hold og skema

| Lectio kan man oprette hold, hvor obligatoriske og valgfrie fag kan indga. Fagene pa holdene afhanger af
uddannelsen. Hvis man er i tvivl om, hvilke fag, man skal bruge til 10. klasse-hold, kan man sl uddannelsen

op i Uddannelsesmodellen.

En guide til oprettelsen af hold kan findes i Lectio Administrator Vejledning.

Hvis der forekommer temadage/anderledes dage i skemaet, kan der oprettes en Anden aktivitet, der varer

hele dagen til det formal.

5.1 Anden aktivitet

Pa en Anden Aktivitet vil man kunne tilfgje de laerere, der skal veere med og krediteres for dagens
undervisning, samt angive, hvor mange moduler (i eksemplet nedenfor er der angivet 9 moduler), denne
anderledes dag skal taelle for, sa det kan komme med i elevernes samlede modulregnskab. Dette ggres

under Rediger aktivitet eller nar Anden aktivitet bliver oprettet.

Dags/Ugesndringer

Aktivitet
Type: Anden aldivitet
Titel: Temadag *
Start: 09/01-2024 * 08:00 LARY
Slut: 09/01-2024 * 1550 *
Konto:
Status: (@ Normal ) Afrat
Godkendt:
Vises i: +|Skema Skema-top
Andet: Skjul elevdeltagelse for andre elever
Valgte deltagere
Hold: 10k da1 ¥ 10k da2 ¥
Elever:
La&rere: P -
Lokaler:

Ressourcer:

Tilfsj deltager: | Seq: hold, lzrer, lokale, ressoun

Tilfagj

Manedskalender

Tilfsj deltager

+ Reserver deltagere (Forudsastning for at dobbeltbookningskonflikter kan aflyses)

Note:
Indhold:
Krediteret Last Hold Moduler
l&rer =

10k dal v 9

10k da2 + 9
Krediteret hold  Moduler

10k da 9

10k da2 9

Lectio 10. klasse vejledning

Ekstra
timer

0,00

0,00

Krediteringsnote

g4

Krediteringsrolle

Auto v

Auto v
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5.2 Fravaer pa Anden Aktivitet

Der kan f@res fravaer pa aktiviteten, hvis holdet krediteres for et bestemt antal moduler (se billeder

nedenfor, eks. med 6 moduler krediteret).

Krediteret Last Hold Moduler Ekstra
larer o timer
10k dal 6 0,00

10k da2 I 6 0,00

Krediteret hold Moduler

10k da 5
10k da2 I 5

Krediteringsnote

Krediterings-
rolle

Auto w

Auto v

Da det er en aktivitet, der varer hele dagen, vil én fravaersregistrering veere nok for hele dagen, hvis man

registrerer fraveer under Fraveer.

Lectio 10. klasse vejledning

Side 12 af 25



C<MaCom

6. Overblik over fravaer

Fraveer fgres pa de aktiviteter, som oprettes for et hold. Se hvordan fravaer angives, samt hvordan fravaeret
vises i Lectio Elevmodul Vejledning.
Man kan tjekke, at der er fgrt fravaer for alle lektioner i en given periode pr. elev pa de to fglgende mader:
e At oprette en rapport og udtraekke dataet
e Sla det gnskede data op i Fravaersopggrelsen

6.1 Fravaer i rapport (oversigt)

Man kan f.eks. tjekke fraveaeret ved at udtraekke en rapport i datakilden Elever — Fraveer udspecificeret
(fremmgde), hvor der vises alle moduler, hvor der er blevet fgrt fravaer for de enkelte elever. Alle
aktiviteter eleven har haft, vises i rapporten, selvom eleven ikke var til stede.

Denne rapport kunne f.eks. se saledes ud:

Rapportfelter Filtreringsfelter
Mavn v || Stigende v | % Seg periode fra = w %
Aktivitet dato v | Stigende v X S&g periode fil = v =
Moduler v | Stigende v % Uddannelse = v =
Fravasr moduler ~ | Stigende ~ | %

Dette kan ogsa geres pr. hold/modul ved f.eks. at lave nedenstdende rapportudtraek i samme datakilde
Elever — Fraveer udspecificeret (fremmgde). Feltet Opgjort fortzeller, om der er fgrt fraveer pa
aktiviteterne, hvor Ja = fraveer registreret og Nej = fraveer ikke registreret:

Rapportfelter Filtreringsfelter
Holdnavn + | Stigende v | % Sag periode fra = w x
Altivitet dato v | Stigende v | % Seg periode til = v o
Altivitet starttids punit +~ | Stigende ~ X
Altivitet sluttidspunkt v | Stigende v | X
Opgjort +~ | Stigende ~ X

Dog kan man ogsa indseette Navn i rapportfelter i stedet for Holdnavn og traekke det ud pr. elev.
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6.2 Fravaer i procent

Rapporten viser ikke fraveer i procent. Man kan derfor finde fravaersprocenten pr. elev under Hovedmenu
-> Fravaersopggrelse. Her indtastes XPRSuddannelse, og fraveersopggrelsen kommer frem for elever pa

den valgte uddannelse i den angivne periode.
Fravaersopgerelse

< Tilbage =
Hold fravaer Samlet fraveer
+| Alle kriterier skal veere opfyldt (&) +| Alle kriterier skal veere opfyldt (&)
% min. % maks. % min. % maks.
Almindeligt pr. hold for perioden: Almindeligt samlet for perioden:
Almindeligt pr. hold - opgjort: Almindeligt samlet - opgjort:
Almindeligt pr. hold for aret: Almindeligt samlet for aret:
Skriftligt pr. hold for perioden: Skriftligt samlet for perioden:
Skriftligt pr. hold - opgjort: Skriftligt samlet - opgjort:
Skriftligt pr. hold for aret: Skriftligt samlet for aret:
Valg periode Varsler
IXPRSuddanneIse: 21192 10 klasseundewisningl Antal min. Antal maks.
Elevtype: Varsler i alt:
- | W Varsler i pericde:
Periode: 01/07-2024 * 30/06-2025
Har varsel af type i periode: Alle w
Seg

Vis kolonne med eleviorigh

Man kan dog ogsa beregne fravaeret i procent, hvis man har lavet et rapportudtraek i Excel f.eks. ligesom
nedenstaende eksempel:

Rapportfelter Filtreringsfelter
Mavn Gruppér ~  Stigende v X Seg periode fra - v x
Moduler Sum v | stigende v| % Seg periode til = v x
Fravaer moduler Sum w || Stigende v #®

For at omregne til procent, skal man (i dette tilfeelde) tage Sum af Fraveer Moduler divideret med Sum af
moduler og gange resultatet med 100. Se eksemplet nedenfor:

Holdnavn Sum af Moduler  Sum af Fravaer moduler

2021 AF-x 96 14| =14/96*100]

Hvis man gnsker yderligere forklaring til Rapportering, kan man fa en guide til rapportering i Lectios
Rapportvejledning.
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7. Karakterer

Karakterer for 10. klasse indtastes bade pa hold (under holdets karakterfane) og under Hovedmenu =>
Eksamen = Termin = Eksamens- og Arsprgvekarakter:

Overfar Hold - karaktertype

v =

ZUL3 TUKTY - munatg

2023 10k ty - skriftlig

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k ma

2023 10k ma

2023 10k ma

ma2 - skriftlig
maz2 - mundtlig
ma2 - skriftlig
1 - skriftlig
1 - mundtlig

1 - skriftlig

2023 10k ik - mundtlig

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10k

2023 10K

en2 - skriftlig
en2 - mundtlig
en2 - skriftlig

eni - skriftlig

K enl - mundtlig

en - skriftlig
da2 - skriftlig
da2 - mundtlig
da2 - skriftlig
da1 - skriftlig
dal - mundtlig

da1 - skriftlig

Elevantal Klar til overfersel Overfert Manglende karakterer Antal fejl

11

1

5

5

5

27

27

27

27

27

27

5

5

5

27

27

27

0 1"
5 1]
0 5
0 5
27 0
0 27
0 27
0 15
5 0
0 5
0 5
27 0
0 27
0 27
5 0
0 5
0 5
27 0
0 27
0 27

Generelle fejl

Her overfgres de ogsa til protokollinjerne, som er de linjer, der kommer med pa elevernes beviser. Hvis
man er i tvivl om, hvordan karakterer gives og opsaettes, kan man laese om det i Lectio Elevmodul

Veijledning.

Karaktererne ved EUD10 og 20/20 elever indberettes via beviserne til Eksamensdatabasen.

7.1 Karakterdatabaseindberetning

Lectio har ogsa en Karakterdatabaseindberetning som bruges ifm. 2119v2. Denne findes under Stamdata
-> Karakterdatabaseindberetning.

Valg

o S

Elev

Inst. nr.:
Skolear: 2023/24

Inst. nr:
Skolear: 2023/24

Hold/protokol

10k da2

10k ma2

Lectio 10. klasse vejledning

Indberettes som

Opret
FP10 Dansk Skriftlig fremstilling

Opret
FP10 Matematik Mundtlig

Karakter

4

Info/Fejl
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Her vil der fremga Info/Fejl, hvis f.eks. der ikke er anvendt XPRS-fag, der tilhgrer XPRSfagkategori 10. klasse
(181). Disse fag kan slas op i Uddannelsesmodellen.

Pa elevforlgb er det muligt at angive en anden institution, der skal indberettes karakterer fra 2119v2 pa end
den institution, som elevforlgbet star til at veere tilknyttet.
Denne institution saettes under elevforlgbet ved Karakterdatabase inst.nr.

Indberetninger

Eksamensindberetning (XFPRS): 7
SU - Indberetningsgrundlag: Intet w |
SU - Alternativi C@SA-formal:

SU - Alternativ UWM Afdeling(inst.nr.):

Ungedatabasen - Indberetningsgrundlad. | Eleviorioh w

ramkterdatabase inst.nr.: I
Aldivitetsindberetning opsastning: Automatisk opsaetning

UNI-login indberetning: "

Herefter kan man tilga Stamdata = Karakterdatabaseindberetning, hvor det er muligt at oprette
indberetninger for bade enkeltkarakterer og beviser for 2119v2:

Karakterdatabase indberetning

Forslag - enkeltkarakterer | Forslag - beviser I Indberetninger

Sagekriterier

Find Karakterer Fra skolear: 2024/25 +
Shgjul Ok "

Skjul Fejl:

Afdelingsinstnr:

Saq

Opret indberetning(er)
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7.2 Obligatorisk selvvalgt opgave karakter

| 10. klasse skal man skrive den skriftlige opgave OSO (Obligatorisk selvvalgt opgave). Denne skal ogsa med
pa 10. klassebeviset.
For at karakteren kommer med pa beviset, skal evalueringsformen seettes til ”-":

Protokol =
Dato Hold/fag/preve Type Uddannelse Karakter Eksamenssprog Bemarkning Oprettet
Termin Merittype  (skala, karakter, vagt) Beviskommentar
Prevefagskat. Institution
18-11-2024 ksamenskarakter 2119v2 7-trinsskala 18-11-2024 14:09:37 By %
|I7510- Obligatorisk selvvalgt opgave 10. klasse (Ibk-bek-998)) Sommer 2025 7
Obligatorisk fag 1,00
Aldiv: v Medtzller: Ja
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8. Beviser

Der skal udstedes et bestemt bevis alt efter, hvilken type 10. klasse, der er tale om:

e For den kommunale 10. klasse (2119v2) og EUD10 udstedes et folkeskole 10. klasse afgangsbeuvis,

som man kender det fra grundskolen

e For 20/20 skal der udstedes et folkeskole 10. klasse afgangsbevis. Bevis for GF1-delen er ikke
officiel, men hvis man alligevel gnsker dokumentation for GF1, kan man veelge at udstede et bevis

med bevistypen EUD gennemfgrt undervisning grundforlgb

8.1 Masseudstedelse af beviser

Det er muligt at masseudstede beviser til alle 10. klasse elever uanset, hvilken form for 10. klasse eleverne

gar pa.

Dette ggres under Hovedmenu = Eksamen - Termin - Beviser.

Her fremsgges den Bevistype, den Stamklasse eller det Hold, som man gerne vil udstede beviser til.
Man kan derfor bdde masseudstede Bevistypen 10.klasse og EUD gennemfgrt undervisning grundforigb.

Udvalgelseskriterier

Bevistype:  qpkiasse

Stamklasse: |

[35]

Hold: alle’

Vis elever: | pje ~

Lectio 10. klasse vejledning
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9. Aktivitetsindberetning

9.1 Indberetning af 10. klasse (2119) elever

Kommunale 10. klasses elever (2119v2) skal ikke indberettes direkte i Lectio, men skal sendes til
kommunen f.eks. i et Excel-ark, da det kgrer manuelt.
Til dette kan man lave et lignende rapportdesign i datakilden Elever — Elever:

Rapportfelter Filtreringsfelter

Stamklasse Stigende ~ | % Eleviorizb = W

Elev ID v Stigende v | % Stamklasse (aktuel dato) = v l:l x

{

CPR-nummer {med v || Stigende v | % Altuel dato = W ~
bindestreqg)

Fornavn v W x
Efternavn w | Stigende +| ®
Telefon v | Stigende v | ¥
Alder ~ | Stigende v X
Adresse v | Sligende v | X
Paost nr. v | Stigende v | ¥
By w  Stigende «| X
Kommune “ | Sligende v | X
Indmeldt pr. v | Sligende v | X
Udmeldt pr. w | Sfigende +| X
Afgangsarsag v | stigende v | %

Nar man har udtrukket denne i Excel, kan denne fil videresendes.
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9.2 Indberetning af EUD10 elever

EUD10 elever skal indberettes i Aktivitetsindberetningen.

Dette opsaettes under EUD10 elevforlgbet, som man har oprettet. Pa elevforlgbet tilgar man fanen
Aktivitetsindberetning, hvor man skal satte Opseetning af fuldtidstilskud til Automatisk opszetning:

Fuldtidstilskud opsatning

Opsatning af fuldtidstilskud: § o itomatisk ops=tning I

Ansvarsomrade:
Skoledagskalender: Standard

(Muvazrende: Standard)
Fiernundervisingsprocent: o>

Man kan ogsa veelge at opsaette elevforlgbet til Manuel opsaetning, hvis man har nogle bestemte perioder,

f.eks. hvor eleverne skal vaere hhv. pa skolen og i virksomhed:

Fuldtidstilskud opsatning

Opsatning af fuldtidstilskud: IManueI opsaztning I w

Ansvarsomrade:
Skoledagskalender: Standard
(Muvearende: Standard)

Fiernundervisingsprocent: ol*

TMK Rekvirent Varighed
33210 TP1 | KoMFI * O UVM/UVM -1 * 50(*
IBW0TP 2 koMl * o uvmiuvM - * 50 *
I32I0TF 3 | koMFI *UVMUVYM -1 | * 50 *
332110 TP 4 KomFI UMM -1 50|*
33NZ1M0TPS | KoMFI * O UVM/UVM -1 * 50(*
P10 TP 6 | KoMl o uvmpuvM-n * 50 *
BXT0TPT koMl O UvMAUVM -1 * 50 *
AAPI_A-1AN TR 2 [ — k3 amem aanmrs s o | W - |

Startdato
Slutdato

12/08-2024
16/08-2024

19/08-2024
23/08-2024

26/08-2024
30/08-2024

02/09-2024
06/09-2024

09/09-2024
13/09-2024

16/09-2024
20/09-2024

23/09-2024
27/09-2024

Bemeerk! Manuel opsaetning bruges dog kun i saerlige tilfaelde.

Lectio 10. klasse vejledning

Talledato

16/08-2024

23/08-2024

30/08-2024

06/09-2024

13/09-2024

20/09-2024

27/09-2024

2
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9.3 Indberetning af 20/20 elever

20/20 10. klasse skal som udgangspunkt ogsa have opseet deres tilskud til Manuel opsaetning under
elevforlgbets Aktivitetsindberetning:

Fuldtidstilskud opsastning

Opseetning af fuldtidstilskud: {j4anuel opsatning v

Ansvarsomrade: 1803
Skoledagskalender: Standard .
(Muvaerende: Standard )
Fjernundervisingsprocent: ol*
TMK Rekvirent Varighed Startdato Talledato

Slutdato

327vIKO TP 1 | | UNDER * UVM/UVM - Institutionsstyrelser | ™ 250 *| (12/08-2024 | |23/08-2024 o ¥
15/09-2024

32TvIIKO TP 2 | | UNDER * | UVM/UVM - Institutionsstyrelser | ™ 250 *| |16/090-2024 |27/09-2024 = %
25/10-2024

32Tv1'KO TP 3 | | UNDER * | UVM/UVM - Institutionsstyrelser | ™ 250 *| |28/10-2024  |08/11-2024 o ®
29/11-2024

32Tvi KO TP 4§ UNDER * UVM/UVM - Institutionsstyrelser | ™ 250 *| 02/12-2024 | 137122024 = K
17/01-2025

219210 TP 1) | UNDER * UVM/UYM - Institutionsstyrelser| ™ 1000 *J |18/01-2025 | |21/02-2025 © ®
27/06-2025

Udd: 21192 10. klasseundervisning TF: Tilij

Den manuelle opsatning skyldes, at 20/20 skal opdeles til hhv. EUD GF1-delen og 10. klasse-delen.

Bemaerk! Varigheden pa de forskellige telleperioder afhanger af skoleperioden. Ved EUD-skoleperioden
skal hver talleperiode vare 25 dage, hvorimod den kommunale 10. klasse (2119v2) skoleperiode skal vare
100 dage, da der kun forekommer én tlleperiode. | alt vil tilskuddet Igbe over 200 dage, som passer med
elevforlgbets varighed.
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10. Ungedatabasen

10. klasse elever skal ogsa indberettes til Ungedatabasen (UU).
Dette opszettes pa elevernes elevforlgb, hvor det szettes til at indberette med Indberetningsgrundlaget —

Elevforigb:

Indberetninger

Eksamensindberetning (XPRS): 7

SU - Indberetningsgrundlag: Intet w ™
SU - Alternativt C@SA-formal:

SU - Alternativ UVM Afdeling(inst.nr.):

IUngedatabasen - Indberetningsgrundlagd: | Eleviorieh W
Karakterdatabase inst.nr:

Altivitetsindberetning opsastning: Automatisk opsastning
UNI-login indberetning: I

Man vil herefter kunne se under Stamdata - Ungedatabase-Indberetning, alle elever der er blevet
indberettet til Ungedatabasen. Hvis man fremsgger pa f.eks. et navn eller CPR-nummer vil denne elevs
haendelser dukke op. Man kan ogsa se handelser for én enkelt elev under Elevens stamdata >

Ungedatabasen.
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11. UniLogin indberetning

10. klasse elever indberettes til UniLogin via. elevforlgb.

Indberetninger

Eksamensindberetning (XFRS3): 7

SU - Indberetningsgrundlag: Elevfaorigh « ™
SU - Alternativt CE@SA-formal:

SU - Alternativ UVM Afdeling(inst.nr.):

Ungedatabasen - Indberetningsgrundlad: | Eleviorioh W
Karakterdatabase instnr.:

Altivitetsindberetning opsaining: Automatisk opsatning

UNI-login indberetning: 4 I

UniLogin-indberetningen findes under Stamdata = UnilLogin indberetninger.

| indberetningen vil stamklasserne fremga som grupper, hvoraf de vil have en GroupLevel.

e EUD 10 indberettes med GrouplLevel>10
e 20/20 indberettes med GrouplLevel>10
e 2119 indberettes med GrouplLevel>10

Pa denne made registreres de som 10. klasse hos UniLogin.

Bemeerk! For at kunne logge pa Lectio med MitlID, skal eleverne ogsa vaere indberettet til UniLogin. Kontakt

Lectio Support for hjzelp til opsaetning af login med MitID.

Lectio 10. klasse vejledning
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12. Brobygning

| 10. klasse er brobygning obligatorisk for uddannelsen.
Brobygningselever oprettes med et langt elevforlgb (ca. 50 ar) med Lectio-elevtypen Brobygning (11010v1)
og uddannelsesgruppen 11010v1.

12.1 Brobygningsintegration

Nar en elev skal i brobygning, oprettes fgrst et elevforlgb med Lectio-Elevtypen Brobygning (11010v1) og
herefter oprettes brobygningshold med faget 100002- Brobygning.

Pa brobygningsholdene skal man veere opmaerksom pa den skoleperiode, der star pa holdet. Skoleperioden
seettes pa holdene under fanen Aktivitetsindberetning.

Aktivitetsindberetning - Fuldtid (BRO, praesentationskurser m.fl.)

Skoleperiode for holdtilskud: | 3575y2-7:1 Brobygning til tekniske EUD, Spec: Bro, obligatorisk. 10. klasse (§ 7) v
Startdato periode 1: 25/11-2024
Varighed periode 1: 2,00

Startdato periode 2:

Varighed periode 2:

Herefter skal man tilga Stamdata = Brobygningintegrationen, hvor man indlaeser brobygningseleverne fra
enten Unoung Brobygning eller UU Brobygning.net.

Ovenstaende ggr sig geeldende, hvis brobygningseleverne skal indlaeses pa brobygningsholdene via
Brobygningsintegrationen.

12.2 Manuel oprettelse af brobygningselever

Man kan ogsa veelge at oprette brobygningseleverne manuelt. Det kan man f.eks. vaere ngdsaget til, hvis
brobygningseleverne skal ga pa samme brobygningshold, men eleverne ikke alle har samme skoleperiode.
| dette tilfeelde kan man ikke indlzese alle elever fra Brobygningsintegrationen, og derfor skal den ene
halvdel af eleverne oprettes manuelt mens de elever, der har den tilhgrende skoleperiode til holdet, kan
indlaeses via Brobygningsintegrationen.

Hvis en brobygningselev skal oprettes manuelt, skal eleven oprettes med uddannelsen Brobygning

(11010v1). Derudover skal eleven oprettes med elevforlgbet Brobygning, som skolen selv har oprettet til
brobygningseleverne.
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12.3 Tilskud

Brobygningselever i Lectio har et langt elevforlgb, og derfor er det brobygningselevernes holdtilknytninger,
der afggr, hvorvidt eleven skal have tilskud eller ej. Tilskuddet beregnes pa baggrund af om eleverne har
vaeret fraveerende eller ej, og der udlgses kun bidrag, hvis eleven har veeret til stede pa talledatoen.

4 Rediger
449404 F 448010 257 1v2 257 1v2-51 UVM

TP Telledato TMK Bidrag
1 20/11-2024 UNDER 0 Eleven er registreret fravasrende 20/11-2024. |
2  21/M11-2024 UNDER 0,0050000 LJ

3 22M11-2024 UNDER 0,0050000 (I
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