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Forord

Denne vejledning beskriver alle de mange funktioner, der findes i menupunktet Skemascenarier.
Skemascenarier er ment til at kunne benyttes som et led i skemalaegningen lige inden frigivelse til
Lectio.

| vejledningen kan der forekomme navne pa personer, organisationer, adresser m.m. De er
udelukkende taenkt som eksempler. Skulle der pa nogen made veere sammenfald med virkelige
personer eller organisationer, er det utilsigtet.

| materialet er anvendt forskellige skriftsnit for at hjalpe med at tydeligggre indholdet. Nar der
refereres til et menupunkt eller en knap, anvendes fed skrift, f.eks.: Klik pa knappen Luk. Nar der
skal vaelges et menupunkt fra menulinjen, skrives et ”>” imellem menunavnet og undermenuen,
f.eks.: Filer > Gem.

Vejledningen er beskyttet af gaeldende dansk lov om ophavsret. Det er ikke tilladt at kopiere eller pa
anden made mangfoldigggre materialet eller dele heraf uden forudgaende aftale med MaCom A/S.
Der garanteres ikke overensstemmelse mellem vejledningens indhold og funktionerne i tidligere
eller fremtidige versioner af Lectio.

God forngjelse med Lectio Skemascenarier!

MaCom A/S

C<MaCom

Materialet er senest revideret: 15. maj 2025 (KMS)
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1. Introduktion

| Skemascenarier er det muligt at fa overblik over og redigere i holds, klassers, lokalers, elevers og
leereres skemaer. | Skemascenarier ggres det ved at danne et scenarie af et skema, som kun er
tilgaengeligt for den enkelte bruger. Her kan der laves s&endringer, som gemmes automatisk i
scenariet. Nar alle gnskede aendringer er foretaget, sa kan scenariet frigives til Lectio og blive til det

reelle skema.

Skemascenarier er tilgaengelig for Stamdataadministratorer og tilgas via Hovedmenu. Nar
menupunktet er abnet, vises en skemavisning opdelt i tre kolonner. | venstre side fremgar en
filterliste og et sggefelt, i midten vises skemaet for evt. valgte entiteter og i hgjre findes redigerings-

og analysefunktionerne.

‘Skemascenarier

< |Ugeds (11/1117/11) 2024 v| > [1dag [ Beregn dobbeltbookinger Scenarie: | (intet) v| 4Ny

Quick filtre: v Skema | Skemauger Prikskema Listevisning

1. modu
8:00 - 9:30

2 2. modul
9:45-11:15

3. modul
11:45-13:15

4. modut
13:25 - 14:55

5. modul
15:00 - 15:45
6. modul
15:45-16:30
Ryd valgte Ryd alle

v Gem favorit

Fremhav  Alle v

Vis kun fremhaevede

Mandag (11/11) Tirsdag (12/11)

Uge 46- 2024
Onsdag (13/11)

2. Ugevaelger

| venstre side af topbarren findes ugevaelgeren, hvor man kan bladre mellem ugerne. Ved at klikke
pa knappen | dag fgres man tilbage til den igangvaerende uges skema.

< Uged6(11/11-17/11) 2024 ~| » [l dag

Lectio Skemascenarier

Torsdag (14/11)

Fredag (15/11)

Skemabrik | Modulregnskab  Scenarie

+ Lektion + Anden Aktivitet

[ Bereqn dobbeltbookinger
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3.

Sidepanel

Hvis man gnsker, at se sit scenarie i fuld skemavisningsoverblik inden det frigives kan der klikkes pa

knappen Sidepanel.

Skema = Skemauger Prikskema

Mandag (7/4)

1. modul
8:10-9:20

2. modul
9:40-10:50

3. modul
10:55 - 12:05

4. modul
12:30 - 13:40

5. modul
13:45 -

|

4:55

6. modul
15:00 - 16:00

Listevisning

Tirsdag (8/4) Onsdag (9/4)

1b sa - Bg - hi2 Politisk
debat

3a SA - Bg - da2 Opsamling
pa forlobet EU

Torsdag (10/4) Fredag (11/4)

Morgensamling 1.c

festsal

1b sa - Bg - hi2
Politisk indflydelse

15:00-17:00 Pad Rad Alle
Lazrere

Ved klik pa denne knap fjernes filterlisten og overblikket over hvilke aendringer, som er sket i

scenariet.

4.

Beregn dobbeltbookinger

Ved klik pa Beregn dobbeltbookinger i topbarren over skemaet beregnes dobbeltbookinger for alle
skemabrikker, der ses i skemaet. Efterfglgende vil der under Skemabrik vises et overblik over
dobbeltbookinger af de skemabrikker, der er markerede. De beregnede dobbeltbookinger vises ud
fra de markerede skemabrikker. Hertil vises rgdt, orange og/eller gult felt, for skemabrikker hvor der

findes dobbeltbookinger.

e Rgdt felt betyder dobbeltbooket elev
e Orange felt betyder dobbeltbooket lzerer
e Gult felt betyder dobbeltbooket lokale

Uge 38 - 2024
Mandag (16/9) Tirsdag (17/9) Onsdag (18/9) Torsdag (19/9) Fredag (20/9)
1. modul 2d En - JP - 002 2dre-IR- 101 2dDA-IR- 110 -
8:00-910 2d MA - YZ 2g3a Fy/1 (1) - JNH -
+ Pavl Pav5
2. modul 2d FF + IR 2d HI » PRJ » 216 - 29 2g L m= u .
9:25-10:35 Aktivitet JP - 001 2g SPi1: | Ty/2- 2gTy/3-TR-113 2d MA-YZ | 2g3g Fy/1
24 FRIZ- [jamy |FO- -110 (1) - JNH -
v oTe. ans
3. modul 2dFF- IR by 293g 2g3g 5, B MA « ) 7 2d SA - (LS) 5 i
10:45-11:55 JP - 001 29 bi/3 Fy/1 2dDA-IR- | 2dMA-YZ 2dEn-JP- | 2d SA - (LS) 29 Ty/4 - DL - Pav2
ng/3 (n [} 110 - 214 101 - Pavz
4. modul 29 2q
12:25-13:35 | | 2dHI+PRJ | 20 Ty/6 2d SA~(LS) | 20 FR/2 » X 2dEn-JP+ | 29 Ty/6+ 29 2g 2g3g T2 |20 Ty
KAMP XHI » 132 -TC+ 002 Pav5 XHI - 114 ng/3 SP/1 - bi/3 F: . ¥/3 D‘
iy vika | mn TD . -

Ved klik pa en skemabrik med dobbeltbookinger i skemaet, vil der vises yderligere information om
dobbeltbookingen i bunden af Skemabrikkolonnen i hgjre. Her vil det fremga hvilke aktiviteter, som
den valgte aktivitet dobbeltbooker med samt pracis hvilke entiteter, der er dobbeltbookede.

Lectio Skemascenarier
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[5] Beregn dobbeltbookinger

Uge

38

Aktivitet far/fefter

on 18/9 2. modul-2g Ty/3-TR=113

|
to 19/9 2. modul - 2g Ty/3 - TR+ 113

Dobbeltbookede entiteter:

Bjerrisgaard, Stine Karstens Litzen, Lise Lage,
Aniela Tatiana Antony, Mikkel Christensen, Lotte
Riisager Kjaer, Morten J._., Martin Asferg Kavli,

Dobbeltbookinger

on 18/9 08:00 - fr [
20/916:00 - Alle 1. G.
elever = ... -

Alktivitet 18/09-2024

Leerere (1): TR u
Lokaler & ressourcer (1): 113 - informatik t019/9 2. modul - 2a |
(basislokale) ol * XHE - Pav2

Elever (19): Ghita Agerbek, Kate Herskind, Teis =

to 19/9 2. modul - 2t |
FF - BF EK-OLD - 114

Mia Holtegard Williams, Nina Munch Hansen, t.n 16/9 2 modul - 2y
Martin Asferg Georgsen, Ida Krogh Kongsted, MA "DE- Pavl - :
Jeanett Renée Bjerg-Brink, Anne Lonne Garsaae, Maonotoniforhold
Casper Holden Voort, Tina J..., Jonas Vesterby
ierri u
Bjerrisgaard to 19/9 2. modul - 2u
HI - JGR - 130

Ved hgjreklik pa en dobbeltbooket aktivitet fremkommer en raekke redigeringsveerktgjer, som kan
benyttes til redigering af aktiviteten.
[5] Beregn dobbeltbookinger

Uge Aktivitet fer/efter Dobbeltbookinger

38 |on 18/9 2. modul - 2g Ty/3 - TR - 113
on 18/9 08:00 - fr

20/916:00 - Alle 1. G.
elever- ... -
Aktivitet 18/09-2024

|
to 19/9 2. modul -2g Ty/3 * TR - 113

Dobbeltbookede entiteter:
Laerere (1): TR

o
Lokaler & ressourcer (1): 113 - informatik 1019/92  + Tilfej til filter

(basislokale) ol*XHE:

Elever (19): Ghita Agerbek, Kate Herskind, Tels | Vvalg
Bjerrisgaard, Stine Karstens Liitzen, Lise Lage, to19/9 2

Aniela Tatiana Antony, Mikkel Christensen, Lotte FF - BF El [ Aktivitetsforside
Riisager Kjzer, Morten J._., Martin Asferg Kavli, . : -
Mia Holtegard Williams, Nina Munch Hansen, tlo 19/9 2 # Rediger akdivitet
Martin Asferg Georgsen, Ida Krogh Kongsted, MA - DE+ < Rediger flere
Jeanett Renée Bjerg-Brink, Anne Lanne Garsaae, Monotoni

Casper Holden Voort, Tina J..., Jonas Vesterby L] Kopiér aktivitet

. |
Bjerrisgaard t019/92 £ Find vikar

AlledE: | = Registrér fravaer

. e
to19/92 log
FF * JY Ulmpures

OBS: Veaer opmaerksom pa at linksene under stregen i hgjreklik menuen fgrer ud af Skemascenariet.
Zndringer der foretages og gemmes der, vil kunne ses af andre brugere i Lectio med det samme.

5. Scenarie

Nar man tilgar Skemascenarier, vises det eksisterende skema. Ved at aendre i det eksisterende
skema dannes et scenarie, som man kan arbejde med, uden at sendringerne er synlige for andre
brugere pa skolen. Scenariet navngives det klokkeslaet, hvor fgrste endring er foretaget. Man kan
oprette flere scenarier, som vil fremga af dropdown-menuen. Man kan maksimalt oprette 20
scenarier, sa hvis man opretter et scenarie nr. 21, skal man vaere opmaerksom p3, at det ldste
scenarie slettes automatisk.
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Scenarie: [28/11-2024 15:35:1' v |
(intet)
AP 28/11-2024 15:35:19
4/11-2024 15:34:43
28/8-2024 15:17:47

Ved siden af dropdown-menuen er der fglgende knapper:
e Ved klik pa knappen Nyt oprettes manuelt et nyt scenarie
e Slet-knappen sletter det scenarie, man eri
e Knappen Frigiv udruller scenariet i Lectio, sa ens andringer er synlige for skolens gvrige
brugere

Scenarie: 28/11-2024 15:35:11 v Myt T Slet () Frigiv

@nsker man at forlade et scenarie, kan man vaelge et andet scenarie i dropdown-menuen, oprette et
nyt scenarie eller vaelge (Intet) i dropdown-menuen.

Alle andringer gemmes automatisk i Skemascenarier — ogsa uden man behgver at

klikke Gem eller Anvend. Har man lavet en &ndring man fortryder, kan man ved klik

pa Fortryd annullerer seneste andring. £ndringerne kan dog f@rst ses for gvrige brugere i Lectio ved
klik pa Frigiv.

Hvis man gnsker at fa overblik over andringer i et scenarie, kan man tilga fanen Scenarie i hgjre
side. Her kan man se, hvor mange andringer, der er foretaget i skemascenariet, samt den periode,
som scenariet straekker sig over. Perioden er defineret ved de to @ndrede skemabrikker, der ligger
pa tidligste og seneste dato.

Pa fanen ligger ogsa en genvej til et filter, der viser alle scenariebrikker, der er dobbeltbookede.

Skemabrik  Modulregnskab | Scenarie

Scenarie: 28/11-2024 15:35:19
Periode: 16-09-2024 - 20-09-2024
Nye skemabrikker: 0

Zndrede skemabrikker: 9
Slettede skemabrikker: 0

Vis dobbeltbookinger (listevisning)
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6. Filtre

| venstre side er det muligt at fremsgge og filtrere entiteter og aktiviteter ud fra forskellige kriterier.

6.1. Sogning

| spgefeltet er det muligt at fremsgge entiteterne; klasser, leerere, grupper, elever, hold, ressourcer
og lokaler. Hold fremsgges pa holdarsnavn og viser skemaet for alle holdets holdelementer. Nar man
vaelger en entitet i sggningen, vises det efterfglgende pa filterlisten under sggefeltet.

Skema | Skemauc

Quick filtre: w
| Sted

~ *DD - Steen Hansen

BS - Barbara Ellen Steensen

SW - Steen Bohn Christensen

UDMTB - Steen Svendsen

Julian Yange Steensgaard (1g07 11)
Kasper Holm Steensgaard (1g01 26)
Kathrine Marie Steensgaard (1902 21)
Kirsten Holden Steensgaard (3a 05)

Line Holtan Steensgaard (1911 21)

T TTEZED=TI 00|

-

Quick filtre: W

Seq: klasse, hold, lerer, lokale, ressoul
Wiz alle sendrede skemabrikker

2 *DD - Steen Hansen

| filterlisten kan man markere en eller flere entiteter for at fa vist deres skemaer sammen. Dette
gores ved at markere de gnskede entiteter samtidig med, at man holder Ctrl-knappen nede pa sit
tastatur.

Det er ogsa muligt at rydde hele eller dele af filterlisten ved at klikke Ryd alle eller Ryd valgte. Pr.
default vises alle skolens/afdelingens stamklasser pa filterlisten.
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Quick filtre: v

Seq: klasse, hold, leerer, lokale, ressow
Vis alle s2ndrede skemabrikker -

2, g
=. 1g02
2. 1g03
2. 1g04
2., 1g05
2 1g06
2. 1907

. PrelB1

be

. PrelB2

be

2. 2a
2. 2b

-
-

Feltet Vis alle ®ndrede skemabrikker, som altid kan findes gverst pa listen, viser alle de sendrede
eller oprettede brikker i scenariet pa tvaers af alle skemaer.

Quick filtre: W

Seg: klasse, hold, lserer, lokale, ressoul

Vis alle e2ndrede skemabrildeer

Skema | Skemauger Prikskema Listevisning

Uge 38-2024
Mandag (16/9) Tirsdag (17/9) Onsdag (18/9) Torsdag (19/9) Fredag (20/9)

1. modul
8:00-9:10

2. modul 29 Ty/3+ TR+ 113 =
9:25-10:35

2g3g Fy/1 (I) » JNH - 305

3. modul 2dDA-IR-110 2dEn- JP- 101 29 Ty/4 - DL - Pav2

10:45-11:55

4. modul 2g Ty/6 = XHI = 132 = | 2gFR/2+%X-TC-002 2q Ty/6 = XHI+ 114 2g SP/1+ KIM J. - Pav2

12:25-13:35

5. modul
13:45-14:55

6. modul

15:05-15:40
7. modul

15:40 - 16:15
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6.2. Quickfiltre

Udover at benytte sggefeltet, findes ogsa andre filtre, der kan hjzlpe til skemalagningen. Over
filterlisten findes Quick filtre, hvor man kan finde filtre med alle laerere, lokaler eller stamklasser.

Quick filtre: | v|
Soqg: klasse, h_
Vis alle aendr{l Min favorit 1 |

Min favorit 2
Min favorit 3
Min favorit 4
Min favorit 5

Alle stamklasser
Alle lokaler

Alle |zerere

Ved klik pa en af disse tilfgjes de tilhgrende entiteter til filterlisten. Derudover er det muligt selv at
gemme favoritlister.

Quick filtre: | v

Soq:; klasse,
Vis alle &=nd Min favaorit 1
Min favorit 2
Min favorit 3
Min favorit 4

Min favorit 5

Alle stamklasser
Alle lokaler

Alle larere

For at gemme sin egen filterliste skal alle de gnskede entiteter fremsgges og tilfgjes til filterlisten,
derefter veelges et favoritnummer under listen i dropdown-menuen og herefter klikkes der pa Gem.

Ryd valgte Ryd alle

b Gem =

Min favorit 1 ' iy
Min favorit 2 ;'urede brikker
Min favorit 3
Min favorit 4
s skema
Min favorit 5
e, 4geskema
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Ved siden af knappen Gem findes der en 'burger-menu’, visualiseret ved de tre vandrette strenge
hvor det er muligt, at kunne redigere i oplysningerne om den gemte favorit:

e Gem knappen gemmer de filtre, som du gerne vil have i din favorit

e Omdgb knappen ggr at man kan skifte navnet pa favoritten

e Slet knappen ggr at ens favorit bliver slettet helt

e+ Opret ny knappen opretter en ny favorit med de filtreringer, der er valgt. Bemaerk at det er
muligt, at angive navnet pa favoritten med det samme

Gem =
3] Gem
# Omdeb
zde brikker il Slet
, Opret
skema ny
iskemna -

Der kan oprettes sa mange gemte favoritter som man gnsker.

6.3. Fremhaev

Derudover findes ogsa specialfiltre, som fremhaver specifikke skemabrikker pa baggrund af det
valgte filter. De filtrerer pa de entiteter, der i forvejen er valgt i filterlisten. Der findes de tre
specialfiltre Fremhaev dobbeltbookinger, Fremhav brikker uden lerer, Fremhaev brikker uden
lokale.

Fremhav: |Alle v|
Dobbeltbookinger

Brikker uden lazrer
Brikker uden lokale
Nar et specialfilter er valgt, fremhaeves de skemabrikker, hvor filteret ggr sig geldende.

Fremhaev: | Dobbelibookinger w

Vis kun fremhaevede brikker
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Skema | Skemauger Prikskema  Listevisning

Uge 40 - 2024
Mandag (30/9) Tirsdag (1/10) Onsdag (2/10) Torsdag (3/10)
1. modul
8:00-9:10
2. modul
9:25-10:35 29
Tyi2
oit.

3. modul
10:45-11:55 20

na/3

i .
4. modul u u
12:25-13:35 12:25- |2dDA- 29

16:15 IR - ng/3

Aktivit ¥ ALD LTI
5. modul et u )
13:45-14:55 01/10- 2d DA - 2did -

2024 IR - RPH

2d DA vAMID [V YRTTY]
6. modul 2t DA -
15:05-15:40 IR
7. modul
15:40-16:15

Det er ogsa muligt at szette flueben i Vis kun fremhaevede. Hvis de er sat flueben, sa vil skemaet kun
vise de skemabrikker, hvor filteret er geeldende.

Fremhaev: Dobbeltbookinger w

< Wis kun fremhavede brikker

/I Kun fremhzevede brikker vises

Skema | Skemauger Prikskema  Listevisning

Uge 40 - 2024
Mandag (30/9) Tirsdag (1/10) Onsdag (2/10) Torsdag (3/10) Fredag (4/10)

1. modul
8:00-9:10

2. modul )
9:25-10:35 2g Ty/2 - FU - 001

3. modul
10:45-11:55 2gng/3 (1) * EATV « KAMP

4. modul [ [
12:25-13:35 12:25-16:15 | 2dDA-IR* 2gng/3 (I) » EA TV - 402
Aktivitet KAMP
01/10-2024
5. modul 2dDAZtDA | W
13:45-14:55 +IR 2dDA-IR - 2d id = RPH = GYM HAL |
KAMP

6. modul

15:05-15:40
7. modul

15:40-16:15

Nederst i filterlisten kan man veelge at se en lzerers skyggeskema, hvor ledige lektioner kan oprettes,
hvis der szettes flueben i Vis laerers skyggeskema.
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Vis medlemmers skema

J Viz l=rers skyggeskema

Det er dog kun muligt at se en laerers skyggeskema af gangen.

Skema | Skemauger Prikskema Listevisning

Mandag (7/4) Tirsdag (8/4) Onsdag (9/4) Torsdag (10/4) Fredag (11/4)
1. modul 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF
8:10 - 9:20

Morgensamling 1.c

2. modul 3a SA 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF festsal
9:40 - 10:50
3. modul 3a SA, 3dFF 3a SA 3a SA, 3d FF 1b sa - Bg - hi2 =
10:55-12:05 Politisk indflydelse.
4. modul 3a SA, 3dFF 3a-5A—Bg~—da2
12:30-13:40
5. modul 323 SA, 3dFF | 355585 3a SA, 3d FF 3a SA
13:45-14:55 hi2
6. modul 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF 15:00-17:00 |1bFF, 1b 1b FF, 1b sa, 3a SA, 3d FF
15:00 - 16:00 Pa=d Rad sa, 3a SA,

Alle Laerere

Hvis der er sat flueben i Vis laerers skyggeskema, sa kan man direkte i skemaet oprette en lektion til
holdet ved at klikke pa holdnavnet, hvor efter lektionen vil blive grgn.

Mandag (7/4) Tirsdag (8/4) Onsdag (9/4)
1. modul 3a SA, 3dFF 3a SA, 3dFF 3a SA, 3d FF
8:10-9:20
2. modul 3a SA 3a SA, 3d FF 3a SA, 3d FF
9:40 - 10:50
3. modul 3a SA, 3d FF 3a SA - Bg 3a SA, 3d FF
10:55-12:05
4. modul 3a SA, 3d FF
12:30-13:40

Pa fanen Skemabrik vil det hold, som man har klikket pa i skyggeskemaet automatisk vaere tilknyttet
lektionen og det samme geelder for laereren under Deltagere.
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Deltagere:

3a SA

Bg

6.4.

Forslag:

t

1b FF
1b sa

3d FF

]

Fa

kan-hjg

Medlemmers skema

|

Derudover findes filteret Vis medlemmers skema. Den fungerer pa samme vis, som den funktion,
der findes pa holds skemaer i Lectio. Dvs. hvis man har valgt et eller flere hold i filterlisten og saetter
flueben i Vis medlemmers skema, sa vil skemaet vise alle holdets elevers skemabrikker.

Ryd valgte

hd Gem favorit

Fremhaav: Alle

Ryd alle

Vis kun fremhavede brikker

< Vis medlemmers skema

7.

Ugeskema

Under fanebladet Skema vises et ugeskema for de valgte entiteter i sggningen. Som udgangspunkt
vises indevaerende uge. Skemaet ligner et almindeligt skema, men her er der mulighed for at samle
flere entiteters skema i en visning. Derefter kan man klikke pa en aktivitet, som sa kan redigeres

under fanen Skemabrik.

[:7] Beregn dobbeltbookinger

Skema | Skemauger Prikskema
Mandag (9/12)
1. modul 2uKe* RCO | 2u-BiKK~

8:30-10:05 +0.122

2. modul
10:20-11:55

2uDA-CH-1.105

3. modul
12:30 - 14:05

4. modul
14:20 - 15:55

5. modul
15:55-16:40
6. modul
16:40-17:30

Lectio Skemascenarier

Scenarie: 9/1-202510:2214 v

Listevisning

Tirsdag (10/12)

2uid* AN - .K100a

K100b

29¢
Fr

F-PZ-

0.113

2u HI - KK » 1.201

Nyt T Slet & Frigiv

Onsdag (11/12)

u Ke * RCO-0.122
evaegt pa numerisk
ag

295P1 |29Ty2 | [2uDA-cH-0.414
us0 EHXX

STX 1.103

bro

2u En = XUN —————
0.33 817 g 8113
2030 | 203g 2gheo | 2gh3g
de2 - ps2 "AB - f2-
PTEM + | AN 2.116 B
0.300 104 1139

Torsdag (12/12)
2u Bi* KK 08:30-10:00
+0.108 Aktivitet
12/12-2024
Fallac

2uEn - XUN - 1.103

2uMA -RF-1.103

Fredag (13/12)

2g FrF
“PZ-
2114

2g SP1
* GLKB
*0.113

2g Ty2
* EHXX

+0.139

2u Fy+ SM*-0.111 0.113
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Hgjreklikker man pa en skemabrik, vises en raekke funktioner, som er opdelt i links inden for og uden
for scenariet adskilt af en streg. Vaelger man f.eks. at klikke + Lektion i scenarie i det hvide omrade,
sa oprettes en skemabrik i scenariet. Vaelger man i stedet at klikke + Lektion i det gra omrade, s
opretter man en lektion via Lectios seedvanlige Opret aktivitet-side. Bemaerk, at man i disse tilfeelde
ikke laengere er i Skemascenarier, men opretter i skema, hvor gemte andringer omgaende vil blive
synlige for gvrige brugere i Lectio

1b sa - Bg - hi2 =1
Politisk indflydelse

T Tilfej til filter
Ja-54—0g—-4

+ Lektion i scenarie
Anden aktivitet i
scenarie

) Kopier brik i scenarie

15:00-17:00 - . . ) la SA,
ZnFind vikar i scenarie

P=d Rad

Alle Leerere
F5] Aktivitetsforside Ed
# Rediger aktivitet 4
# Rediger flere Ed
IO Kopiér aktivitet [
2, Find vikar 4
[Z] Reqistrér fravaer Ed
& Log 4

8. Skemauger

Pa fanen Skemauger kan man se skema for en eller flere entiteter og fa disse vist over flere uger. |
dropdown-menuen Vis kan man vaelge antallet af uger, man gnsker at se skemaet for. | skemaet
vises som udgangspunkt en aktivitet pr. modul. @nsker man at se samtlige aktiviteter, safremt der er
flere aktiviteter pr. modul, kan man klikke pa det lille Udvid-ikon ud for det enkelte modul.

Alternativt kan man bruge knappen Udvid, som findes over skemaet. Derefter vil alle aktiviteter
vises for alle modulerne i skemaet. Ved siden af Udvid findes knappen Autotilpas, som kan bruges
ved skemavisning for hold. Ved klik pa knappen tilpasses visningen til at vise hele holdets periode,
fra startdatoen til slutdatoen.
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Skema | Skemauger Prikskema Listevisning
|Vis: 12uger ~ I &) I «» Autotilpas "1’ udvid I Markere samme: Hold Laerer |okale Fravalg
Uge 36 2024 Uge 37 2024 Uge 38 2024 Uge 39 2024

Alle Ma 02/09 Ma 09/09 Ma 16/09 Ma 23/09
Ma1( ||| 1905 nv/1  X-BS - 301 - M3 Ener 1| 1905 DA~ KEX - 110 1 (] | 1905 Ma - RK - 110 - Modul 12 1 |[ 1905 DA - KEX - 110 1
Ma2[ ||| 1g05ap TR 110 2 [ | 1908 nwi1 - X85 - 307 - Formidli 2 (||| 1905 DA - KEX - 110 2 | 1905 Ma + RK - 110 - Screening 2
Ma3( ||| 19058a -G8 - 110 3 |/[1g05En-vz-110 3 | | 1g058a-66-110 3| ||| 1905 ap/iz- JGR - 110 3
Ma 4 ||| 1905 nv/2 - CN - 404 408 - M10 + 4 | 19Tys TR 124 4 || 1005 nv/2 - ON - 04 408 - M4 S 4 (|| 1005 ap- TR~ 110 4
Ma 5[ ||| ..~ 213- biblioteket - Aktivitet 0 L= |5 ||| .+ 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ = |5 ||| .+ 213 - biblioteket - Aktivitet 14 J= |5 (||| . 213 - biblioteket - Aktivite1 2: |= |5
Ma 6 ||| ..-213-biblioteket - Aktivitet0: |6 [ | | ...» 213-biblioteket - Aktivitet 0¢ |6 (| | ..+ 213- biblioteket - Aktivitet 1¢ |6 [ ||| .- 213 - biblioteket - Akrivitet 2¢ 6
Ma7 | - 213 - biblioteket - Aktivitet 02 7 | -+ 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ 7 | -..* 213 - biblioteket - Aktivitet 1¢ 7 | + 213 - biblioteket - Aktivitet 22 7

Alle Ti 03109 Ti 10/09 Ti 17/09 Ti 24/09
Ti1 | 1g05 nv/1 - X-BS - 302 - M11 Ene 1 | 1g05 nv/2 - CN - 308 - M1 Introd 1 | 1g05 nv/1 - X-BS - 302 - Mé Den: 1 | Alle 1. G. elever - .. - Aktivitet 24 1
Tiz []|]|1905En-¥zZ - 110 2 (] | 1905 Ma + RK - 110 - Modul 7 2 ||| 1005 En- vz - 110 2 (||| Alle 1. G. elever- .. - Aktivitet 24 2
Ti3 (]| 190504 - KEX - 110 3 (/| 1905 Ma - RK - 110 - Modul 8 3 | 1g0sap-TR-110 3 (|| Alle 1. 6. elever .- Aktiviter24 |3
Tia || 19 muw1-sw-225-Modul 36n L= |4 ]| 1905 studiemodul - MARIANNE # [= 4 | | 1gmes3 - Mo - 020 1= (47| Alle .G clever - .- Aktvitet 24 |4
Tis (1] .. 213- biblioteket - Aktivitet 0: 5= |5 [ | ... 213-biblioteket - Aktivitet 104= |5 (|| ... 213- biblioteket - Aktivitet 1: 4= |5 [1|| Alle 1. . slever - ...- Akiviter 24 = |5
Ti6 [ ||| 213 biblioteket - Aktivitet 0 |6 | ||| .~ 213 biblioteket - Aktivitet 10 6 ||| ... 213- biblioteket - Aktivitet 1| |6 [ ||| Alle 1. G. clever - - Aktiviter 24 = 6

Dernaest findes knapperne Markere samme Hold, Lzerer, Lokale samt Fravalg. Hvis man markerer
en aktivitet og derefter klikker pa f.eks. Markere samme hold, sa vil alle skemabrikker i skemaet,

hvor holdet deltager, blive markeret. De kan derefter masseredigeres.

Skema | Skemauger | Prikskema  Listevisning
Vis: 12uger v |:| « Autotilpas 1= Udvid Markere samme| Lerer Lokale Fravalg
Uge 36 2024 Uge 37 2024 Uge 38 2024 Uge 39 2024
Alle Ma 02/09 Ma 09/09 Ma 16/09 Ma 23/09
Ma1[ ||| 1905 nv/1+ X-BS - 301 - M3 Ener 1 )|| 1905 DA - KEX - 11D 1 (/|| 1905 Ma - RK - 110 - Modul 12 1 || 1905 DA - KEX - 110
Ma2 ||| 1g05ap- TR- 110 2 (|| 1905 nv/1 « %-BS + 301 - Formidli 2 []|| 1905 DA - KEX - 110 2 [ || 1905 Ma - RK = 110 - Ser
Ma3[ | | 1g05Sa-GO-110 3 || 1905En-vzZ- 110 3 || 1g05sa-66-110 3 || 1905 ap/la - JeR - 110
Ma 4 I‘!gOSnv."Q'CN'dUdﬂlﬂS-M'IUl 4 |'|gTW’5'TR'124 4 |1905nv;‘2'CN'404—408-M4§| 4 |1gD53p'TR'110
Ma5[ ||| ..-213-biblioteket - Aktivite 02 b= |5 [ ||| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ J= |5 [ || .. - 213 - biblioteket - Akuivitet 14 = |5 [ || .- 213 - biblioteket - Ak
Ma 6| | . -213-biblioteket - Aktivitet 0: |6 [ ||| - 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ 6 (||| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 1¢ 6 [ || .- 213 - biblioteket - Ak
Ma7| | |..-213-biblioteket - Aktivitet 0 |7 [ ||| ... - 213- biblioteket - Aktivitet 0¢ 7 [ ||| .- 213 biblioteket - Aktivitet 1¢ 7 ||| -+ 213 biblioteket - Ak
Alle Ti 03/09 Ti 10/09 Ti17/09 Ti 24/09
Ti1 | 1905 nv/1 + X-BS - 302 - M11 Ene 1 ]|] 19085 nw/2 - GN - 308 - M1 Introd| 1 (|| 1905 nv/1 « -85 - 302 - M6 Dent 1| Alle .G elever- . - Ak
Ti2 [ | | 1g05En-vZ 110 2 [ || 1905 Ma - RK - 110 - Modul 7 2 ||| 1g05En vz - 110 2 || Alle1. G elever- - Ak
Skema | skemauger = Prikskema  Listevisning
vis:[12uger  v| [ Autotipas  [FUdvid  Markere samm Larer Lokale Fravaelg
Uge 36 2024 Uge 37 2024 Uge 38 2024 Uge 39 2024 Uge 40 2024
Alle Ma 02/09 Ma 09/09 Ma 16/09 Ma 23/09 Ma 30/09
Ma1 I1gﬂ$nv’1'X-BS'3D1-M9EHEV 1 I'\gDSDA'KEK"I'\D 1 |1gD5Ma-RK-‘\1D-Modu|12 1 |1gﬂ5DA'KEX"HD 1 IlgDEMﬂ'RK"Hl]-MUdU”4
Ma2 | ||| 1g05ap- TR~ 110 2| | 1905 nv/1 - X-BS - 301-Formidli |2 [ ||| 1005 DA - KEX- 110 2| || 1905 Ma- RK - 110 - Screening 2 (|| 10050 - TR~ 110
Ma3( ||| 1905 5a- 60 - 110 3| 1905€n-vz- 110 3 (|| 190552+ 60- 110 3| 1905 ap/la - JGR- 110 3 (|| 10055260~ 110
Ma 4[| [1g05 nv/2 - CN - 04 408 -M10 4| 1gTw5 TR 124 4 1|[1g05 nw/2 - CN - 404 408 - M4 4 /| 19052p - TR- 110 4 ()|[ 1905 nviz - CN - 404 408 - M9 g}
Mas [ ||| ...+213- biblioteket - Akiivitet 0= |5 || | ...+ 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ [ |5 [ ||| ...+ 213 biblioteket - Aktivitet 1= |5 ||| ..+ 213 - biblioteket - Akuivitet 2: 1= [5 ||| ...+ 213 - biblioteket - Akaiviter 3t §7
Ma6 (||| ... -213- biblioteket - Alaivite0; |6 ||| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ |6 [ | ...+ 213 biblioteket - Aktivitet 1t |6 || ...+ 213 - biblioteker - Aktiviter 21 |6 ||| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 3¢
Ma7 ||| . -213-biblioteket - Aktivitet 0 7 [ | | .. - 213 - biblioteket - Aktivitet 0¢ 7 (|| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 1¢ 7 [||| .- 213-biblioteket - Aktivitet 2 |7 || .- 213- biblioteket - Aktivitet 3¢
Alle Ti 03/09 Ti 10/09 Ti17/09 Ti24/09 Tioi10
Ti1 I‘IQUSHVH + X-BS - 302-M11Ene 1 1 | 1905 nw/1 - X-BS - 302 - M6 Dent 1 |AHET G. elever - ... - Aktivitet 24 1 I 1g05 nv/1 - X-BS - 302 - M10 Opt
Tiz ||| 1g0sEn-vz-110 2 (||| 1905 Ma - RK - 110 - Mogdul 7 2 || 1gusEn-¥z- 110 2 [ || Alle 1. G. elever- .. - Aktivitet 24 2 (|| 1gosEn- vz - 110
Ti3 (|| 1905 DA - KEX- 110 3 (/| 1905 Ma - RK - 110 - Modul 8 3| 1gusap-TR- 110 3 (|| Alle1.G. elever- .. - Aktivitet 24 3 (|| 1005 DA - KEX - 110
Ti4 (|| 19 mut - SW-225-Modul 3 Gn 4= |4 [ ) | 1905 studiemodul - MARIANNE} [= |4 [ ]/ | 1ame/3- M@ - 020 4 ||| Alle 1. 6. elever- .- Akiiviter24 |4 ||| 10bk/3- 0P~ 114 v
Ti5 [|]..-213- biblioteket - Aktivitet 0:4= |5 ()| .- 213 - biblioteker- Aktivitet 10 5= |5 (||| ... 213 - biblioteket - Aktivitet 11 F= |5 (||| Alle 1. 6. lever - .. - Aktiviter 24 I= |5 (|| ... 213 biblioteket - Aktiviter 0 12
Ti6 [|||..-213- biblioteket - Aktivitet0: |6 [ | .- 213 - biblioteker- Akthvitet 11 |6 (| | .. 213 - bibliotcket - Aktivitet 11 |6 | | Alle 1. 6. elever .. - Aktiviter 24 §= |6 (|| ... 213 biblioteket - Aktivitet 0°
Ti7 (||| . -213-biblioteket - Aktiviter 02 7 [ ||| . - 213 - biblioteket - Aktivitet 1( 7 [ ]|| .- 213 - biblioteket - Aktivitet 1° 7 (]| Alle 1. 6. elever~ _.. - Aktiviter24 }= [7 ||| .+ 213 biblioteket - Aktivitet 0°
Alle on 04/09 on 11/09 on 18/09 on 25/09 on 02/10
on1 ||| 1905 ap/la - JGR - 110 1 | 1005 8p - TR- 110 1 | alle1 & elever- - Akivitet 18 1 | Alle 1.6 elever- . - Aktivitet 24 1 | 1905 ap/la - JGR - 110
on2 2 (|| 1g mur1 - SW - 225 - Modul 5 6n 1= |2 | Alle 1. 6. elever - .- Aktivitet 18 2 (|| Alle 1.6. elever - _. - Aktivitet 24 2
on3 ||| 1905 studiemodul - KEX - 110 wlz 3 | 1905 En- ¥z - 110 3| Alle 1. 6. elever - ... - Akuivitet 18 3 | Alle 1. 6. elever - .. - Aktiviter 24 3 || 1g052p - TR- 110
on4 ||| 1905 mv/1-xBS-304-M130pt |4 (|| 1g05Ma-RK-110-Modul® L= |4 || Alle . 6. elever-..- Akuvitet18 |4 (]| Alle 1. G elever-...- Aktiviter24 |4 (||| 1905 Ma - RK - 110~ Modul 15

| fanebladet Skemauger er det muligt at masseoprette og masseredigere aktiviteter. Man kan
markere en raekke moduler og derefter klikke + Lektion eller + Anden Aktivitet under fanen
Skemabrik, og derved oprette flere aktiviteter pa en gang.

Lectio

Skemascenarier
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Uge 46 2024 Uge 47 2024 Uge 48 2024 Uge 49 2024
Ma 11/11 Ma 18/11 Ma 25/11 Ma 02/12
1| 1y 1
! | 2|, 2
E| M K 3
4l 4l 4
[ sl v 5
o) s~ 6
7). 71 7
Ti12/11 Ti19/11 Ti 26/11 Ti 03/12

Skemabrik | Modulregnskab  Scenarie

|- Le«t'on"- Anden Aktivitet] [ Kopiér [T Slet
Uge 46 2024 Uge 47 2024 Uge 48 2024
Alle Ma 11/11 Ma 18/11 Ma 25/11
Mal(y [2aH | |1 e |2an | |1 [zam ]
Ma2 [, |2aHl | 2 [/ [2aHi | 2 [ [2aH | 2
Ma3(s| [zan | 3 [zam | |3 [zam E
Mad|, [2aH | |4 [2an | |4 [zam | e
Ma5(; [2aHl | 5 (4| 2aHI | 5 (4| 2aHi | 5
Ma6 (s |2aHl | |6 (21 |22 | e [2an | e
Ma7, [2aHI | |71 [2aH0 | |7 [2an ] 7
Alle Ti12/11 Ti19/11 Ti?aM1

Hvis man gnsker, at komme tilbage til skemavisningen efter, at man har klikket pa Skemauger, kan
gores ved, at hgjreklikke pa et af de relevante filtre i filtervisningen, sa der vises et kontekstkort. Hvis
an klikker pa Skema pa f.eks. laererens kontekstkort, sa kommer ud fra scenariet og kommer til
lzererens skema.

Skema | Skemauger = Prikskema

Quick filtre- L%

Laarer x L
- P
Seq: klas
Vis alle Telefon:

la Telefon2:
I
m Email:
Hold: Ja 5A, 3d FF, 2o ks, gf2 sa, 1b sa, 35 SAIl, 37 SA
I, 1b FF

Send besked « Stamdata ¢ Skema ¢ Arsopgerelse

R~ £

| Skemauger er det muligt at bruge TAB til at navigere mellem moduler og skemabrikker samt klikke
pa mellemrum, for at saette eller fjerne flueben i tjekbokse.

9. Drag n drop

Det er muligt at flytte aktiviteter ved blot at markere dem og traekke dem til den gnskede placering.
Lektioner kan flyttes fra et modul og en dag til et andet modul eller en anden dag. En Anden
aktivitet kan ogsa rykkes til en anden dag, men ikke aendre tidspunkt. Det er ogsa muligt at rykke
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flere aktiviteter ad gangen med drag n drop-funktionen, sa laenge de aktiviteter, der skal flyttes,

ligger samme dag. Drag n drop fungerer bade i en uges visningen og i skemauger.

Onsdag (8/1)

2uKe+RCO-0.118

2uDA*CH-0.118

2uFy-8M*-0.1110.113

Onsdag (8/1)

2uKe-RCO-0118

2uDA-CH-0.118

2u Fy - SM*-0.111 0113

Skema = Skemauger Prikskema Listevisning
Mandag (6/1) Tirsdag (7/1)
1. modul ZuBi*KK+-0.116 2uid * AN - DGI
8:30-10:05
2. modul 2uDA-CH-1.103 2q FrF - FZ - 0.113
10:20-11:55
3. modul 2uMA-RF+2.109 2UHI = KK - 1.201
12:30- 14:05
Skema | Skemauger Prikskema Listevisning
Mandag (6/1) Tirsdag (7/1)
1. modul 2uBi*KK-0116 2uid - AN - DGI
8:30-10:05
2. modul 2uDA-CH-1.105 29 FrF - PZ - 2uBi-KK-
10:20-11:55 0.113 0.108
3. modul 2uMA-RF-2.109 2uHI- KK -1.201
12:30 - 1405

Torsdag (9/1)

2uBi*KK-0.108

2u En = XUN +1.103

2uMA - RF - 1.103

Torsdag (9/1)

2uEn- XUN - 1.103

2uMA -RF-1.103

10. Prikskema

Udover de to skemavisninger findes ogsa en grafisk visning. | Prikskema er det muligt at fa et grafisk
overblik over belastningen for de entiteter, der er valgt i filterlisten. Ligesom ved skemauger er det
muligt at angive antallet af uger, man gnsker vist. Skemaet viser sa prikker ud for de moduler, hvor
entiteten har en eller flere aktiviteter i sit skema. Ved at holde musen over en prik, er det muligt at

se hvilke aktiviteter, der ligger i modulet.

OBS: Prikskema viser ikke aflyste aktiviteter.

o]
12 3 456

® ® ® ( 21/1-202512:301i 14:05

HI

Lazrer: Jakob Martin Ridiger (KK)

Skema  Skemauger | Prikskema | Listevisning
Vis: 24 uger v
Uge Entitet M T
12 3 456 12 3 45 6
2 22010 OOOO o0 ©°
3 20220 @ @O o000
4 200 0000 i
5 20220 OO0 ® ® ® Lokale: 1.201

T
123 456

F

12 3 456

Det er samtidig muligt at kunne se ferie/helligdage i prikskemaet. De dage som ikke er aktive

skoledage vil vises som en gra skemabrik i Prikskema.

Lectio Skemascenarier
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Skema  Skemauger | Prikskema | Listevisning

Vis: | 24 uger ¥

M T o T F

UQEEntItEt123412341234 12 3 4 1 2 3 4

13 20245 Q000 0000 0000 000 o000
14 2025 9000 0000 0000 0000 90000
15 2022s Q000 0000 0000 90000 o000

16 2024s

11. Listevisning

| listevisningen er det muligt at se skemabrikker for specifikke entiteter i en liste. Listen starter med
ugen valgt i ugevaelgeren og viser op til to ar frem.

Skema  Skemauger Prikskema | Listevisning

Tidspunkt Aktivitet
ma 2/9 10:45-11:55 1909 id + AE - GYM HAL
ma 2/912:25-13:35 1909 En » BJH » 104 -
Module 4
ma 2/9 13:45 - 14:55 1909 DA + KEX - 104
ma 2/9 13:45-16:00 . +213 - biblioteket -

Aktivitet 02/09-2024

1i 3/9 08:00 - 09:10 1909 ap/la - DD - 104

113/9 09:25 - 10:35 1g09 studiemodul * HR R{
UW - 301 Pavl Pav2 -
Introsamtaler

1i3/9 10:45 - 11:55 1909 nv/1 + UW - 302 -
Energi i din hverdag (3)

1i3/9 12:25 - 13:35 1gme/1-3-103
1i3/912:25-13:35 1g mu/1 - SW - 225 -
Modul 3 Grundforleb i musik

113/912:25-13:35 1g me/5 - UA - 208

Listen kan ogsa benyttes i kombination med specialfiltre. Hvis specialfilteret Fremhaev
dobbeltbookinger valges vil en ny kolonne vises, som viser dobbeltbookinger pa aktiviteterne i
listen. Det er ogsa muligt at markere de dobbeltbookede aktiviteter og redigere dem.
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Skema  Skemauger Prikskema | Listevisning

Tidspunkt Aktivitet Dobbeltbookinger

ma 2/9 10:45 - 11:55
1909 1d + AE - GYM HAL 1907 id » RPH » GYM HAL

ma 2/9 12:25-13:35

ma 2/9 13:45- 14:55

ma 2/913:45-16:00

Alle 1g04-elever Alle 1g06-
elever» ... -
Aktivitet 02/09-2024

213 - biblioteket -
Aktivitet 02/09-2024

2b SA - BB - 102

B1 TOKZ = JN - 124

12. Skemabrik

Fanebladet Skemabrik findes til hgjre pa siden. Hvis man ikke har markeret en skemabrik, er kun de
to knapper + Lektion og + Anden Aktivitet tilgaengelige pa fanen. Disse knapper ggr det muligt at
oprette nye aktiviteter.

Pa den nyoprettede aktivitet vil der komme en reekke forslag til aktiviteten, som afhaenger af, hvad
der er markeret i filterlisten:

e Hvis ét hold er valgt, sa vil de aktuelle holdelementer vises som forslag. Hvis der kun er ét
aktivt holdelement, sa saettes det automatisk pa aktiviteten. Hvis flere hold er valgt, sa vil de
aktuelle holdelementer vil igen ligge som forslag. For de hold, hvor der kun er et aktuelt
holdelement, sa saettes holdelementet automatisk pa

e Hvis én stamklasse er valgt, foreslas elevernes aktuelle holdelementer

e Hvis kun en lzerer er valgt i filteret, sa tilfgjes de automatisk til aktiviteten. Hvis flere leerere
er valgt, sa tilfgjes de alle pa skemabrikken. Derudover foreslas laererens favoritholds
aktuelle holdelementer ogsa, hvis kun én lzrer er tilfgjet

e Ligeledes hvis et eller flere lokaler er valgt, sa tilfgjes det automatisk til aktiviteten

Man har ogsa mulighed for at redigere i aktiviteter, der allerede er i skemaet. Det ggr man ved at
klikke pa en eller flere aktiviteter i skemaet, som derefter kan redigeres i hgjre side. Bemaerk at ikke
alle felter kan masseredigeres, hvorfor de vil vaere laste. Fx kan lektioners valgte modul ikke
masseredigeres.
Afhaengigt af hvilke entiteter, der er pa en skemabirik, vil Lectio komme med forslag til andre
relevante deltagere pa brikken:
e Der foreslas at tilfgje andre hold, som er knyttet til aktivitetens leerer. Derudover vil alle de
hold, der er markeret i filterlisten foreslas
e Der foreslas at tilfgje leerere, der er tilknyttet aktivitetens holdelementer. Derudover vil alle
de leerere, der er markeret i filterlisten foreslas
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e Der foreslas at tilfgje holdets seneste tre anvendte lokaler. Derudover vil de markerede
lokaler i filterlisten foreslas

Udover forslagene findes der lige under en pil, som dbner for visning af ledige lokaler. Optagede
lokaler vil sta med rgd skrift og teksten OPTAGET.

Skemabrik | Modulregnskab  Scenarie

+ Lektion <+ Anden Aktivitet D Kopiér [ Slet

Type: Lektion
Titel:
Modul: 06/01-2025 ™ 4. modul kl. 13:25-14:55 + |::.v-::|
Status: @ Normal () &Zndret () Aflyst
Godkendt:
Note:
s
Deltagere: Forslag:
Tc DA + 1c DA-DHO
HH + 1cEN
204 + 1x En
+ 2c DA
+ 3cEN
+ AGP
+ 203
+ 112
Sag: hold, l=rer, lokale, ressource Tilfa)
Elever: 12

Krediteringer: Skjult

[5] Beregn dobbeltbookinger

Aktivitet fer/efter Dobbeltbookinger

Samtidig kan man fremsgge pa tidligere holdelementer under fanen Skemabrik ved hjzlp af
spgefunktionen. Holdelementer som ikke leengere er aktive kan fremsgges og tilfgjes til nyoprettet
brikker i Skemascenarier.
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12.1. Kopier

Hvis man markerer en aktivitet og klikker pa Kopiér, sa opretter man en identisk skemabrik, som
leegger sig ved siden af i samme tidsrum. Krediteringer kopieres ogsa med.

Skemabrik | Modulregnskab  Scenarie

¢ Lektion <+ Anden Aktivitet J|0 Kopiér | m Slet

Type: Lektion
Titel:
Modul: 10/09-2024 * | 2. modul kl. 09:25-10:35 || Va=lg

Status: (® Normal () Zndret () Aflyst

Godkendt:

Valgte deltagere Tilfej deltager
Hold: 1009 DA + 1g bk/3

B p———

Tirsdag (10/9)

1g09 nv/2 - HU - 402
Formidling

1g09 DA+ [ 1909 DA -
KEX-104 | KEX-104

Nu kan man flytte den kopierede aktivitet til en anden placering ved brug af en af fglgende
funktioner:

e Velg modul

e Dragndrop

e /ndring af dato/tid

12.2. Vaelg modul (pil)

Nar man er ved at redigere en lektion, er det ogsa muligt at benytte funktionen med pilen, som
abner et miniskema, der viser, hvilke konflikter, der opstar, hvis den valgte skemabrik flyttes til en
anden placering i skemaet. Konflikterne har forskellige farver:

e Rgd betyder dobbeltbooket elev

e Orange er dobbeltbooket lerer

e Gul er dobbeltbooket lokale
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Skemabrik

Type:
Titel:

Modul:

12.3.

Modulregnskab

+ Lektion

Lektion

22/04-2025 ¥ | 4. modul kl. 13:25-14:55 v ~ )

T 0 T

| u |
] n |
= u |
u |

|

|

Krediteringer

+ Anden Aktivitet

Scenarie

L] Kopiér

1 Slet

F

| Skemascenarier er det ogsa muligt at redigere krediteringer pa anden aktiviteter. Ved markering af
én eller flere anden aktiviteter kan krediteringer masseredigeres i bunden af skemabrikfanen. Pr.

default er krediteringer pa en skemabrik skjult, men de kan vises ved at klikke pa Krediteringer. Hvis
en skemabrik kopieres, sa kopieres den opsatte kreditering ogsa med. Det er ikke muligt, at redigere
i en lektions krediteringer.

Seq: hold, lzerer, lokale, ressource

Elever: 23

Krediteringer:

Skjult

Aktivitet far/efter

Larer/Hold

LM
3bx DA

Krediteret hold

3bx DA

Tilfaj

Dobbeltbookinger

Moduler/

& |7 | Eks.timer

b

;
0,00

Moduler

1

Lectio Skemascenarier

Note/Rolle

Auto w
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13. Modulregnskab

Hvis man i listen har valgt mindst en laerer eller et hold, vises der pa fanen Modulregnskab et
overblik over holdelementers planlagte og afholdte aktiviteter samt normer for disse.

Skemabrik = Modulregnskab

Scenarie

Undervisning A.Aktivitet

Holdelement | Laerer(e) | A

2g fil MHX 23
2g 5P2 LE 38
29Tyl CH 34

14. Menuen

24
32
32

A P | Total
2 0 49
0 0 70
0 i 66

Hold
norm

45
65
65

| “burger-menuen”, visualiseret ved de tre vandrette strenge i hgjre hjgrne, er det muligt at tilga
sider og redskaber, der kan ggre arbejdet med skemalaegning lettere. Det er her bl.a. muligt at tilga
Frie lokaler, Samlet holdrapport og Skemalagningsprogrammet. Disse sider er ikke en del af
Skemascenarier, og eendringer foretaget dér, vil fremga i Lectio med det samme. Det er ogsa muligt
at udrulle et skema fra skemalaegningsprogrammet til et scenarie, sa man kan arbejde videre i det i
et scenarie, f@r det evt. frigives i Lectio. Veelger man at klikke pa Udrul grundskema til scenarie, som
ligger i det hvide omrade sa bliver man inde i scenariet. Og hvis man f.eks. klikker pa Frie leerer i det
gra omrade, sa kommer man ud fra scenariet.

“ Fortryd  [f Sidepanel

& Udrul grundskema til scenarie

Skemalaegningsprogram
Aktivitetsplan

Frie lzrer

Frie lokaler

Lektioner uden hold, la=rer, lokale
Dobbeltboockinger

Fiern dublerede skemabrikker
Masseslet aktivitet

Samlet holdrapport

Lectio Skemascenarier

4
4
4
4
4
4
4
4

(4
¥
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15. Udrul skema til scenarie

Det er muligt at udrulle et grundskema lagt i Skemalaegningsprogrammet til et scenarie, s man har
mulighed for at se det igennem, fgr det frigives til andre brugere i Lectio. Det ggres ved at veelge
funktionen ”Udrul grundskema til scenarie” i "burger-menuen”, der findes i hgjre hjgrne af
Skemascenarier. Ved klik pa funktionen fgres til en ny visning, hvor periode og grundskema valges.

Udrul grundskema til skemascenarie

Vealg startuge nr.: Uge1 w
Velg udrulningsperiode: *

Valg Grundskema:

Efter valg af grundskema vises en liste med eventuelle anden aktiviteter i perioden. Her er det muligt
at veelge om anden aktiviteterne skal blokere for udrulning af skema for de deltagere, der er
tilknyttet anden aktiviteten.

Udrul grundskema til skemascenarie

Bloker for
udrul

v =
o

Aktivitet

ti 18/2 10:00 - 14:45- 1g me - SK = 107 - Laboratoriedag

to 27/2 08:00- 15:00 - 1g me = SK + 113 - Kunstnerisk dag

Nar man har valgt de anden aktiviteter, som man gnsker, der skal blokere for udrulning af nye
aktiviteter, klikker man naeste. Derefter vises et overblik over skemabrikker, der er blokeret grundet
spaerringer i Skemalaegningsprogrammet eller dobbeltbookinger. Her er det muligt at tilvaelge
udrulning af aktiviteter alligevel. Det er ogsa muligt at se samtlige skemabrikker, der kan udrulles fra
grundskemaet til scenariet i perioden, ved at fjerne fluebenet i Vis kun blokerede brikker.
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Udrul grundskema til skemascenarie

Grundskema: Forar 2025
Startuge: Uge 1
Startdag: Mandag

Udrulningsperiode: 3/2-25- 28/2-25
/N 1alt 585 brikker. 16 af dem er blokerede.

I +Vis kun blokerede brikker I

Tidspunkt Skemabrik

ma 3/2 08:00 - 09:30 Hold: 1b HI
Lazrer: KK
Lokaler: 203

Hold: 2g3c ps
Lazrer: BK
Lokaler: 210

ti4/209:45-11:15 Hold: Zc id
Lazrer: BK
Lokaler: 117

ti4/211:45-13:15 Hold: 2g3c ps
Lazrer: BK
Lokaler: 210

Dobbeltbookningsarsag

Leereren Kristine Hansen (KK) er spaerret i grundskemaet pa det valgte tidspunkt.

Lereren Bent Olsen (BK) er spaerret i grundskemaet pa det valgte tidspunkt.

Lereren Bent Olsen (BK) er spaerret i grundskemaet pa det valgte tidspunkt.

Lereren Bent Olsen (BK) er spaerret i grundskemaet pa det valgte tidspunkt.

Udrul
v =

Nar der er taget stilling til de pageeldende blokeringer, kan skemaet udrulles til et scenarie ved tryk
pa knappen Udrul til scenarie i nedre hgjre hjgrne.

IL Udrul til scenarie I Annullér

Efter udrulning dannes et nyt scenarie, hvor alle skemabrikkerne er lagt. De udrullede lektioner er
alle grenne, da de endnu ikke findes i Lectio. Det er nu muligt at gennemse og redigere skemaet,
som man gnsker det. Nar skemaet er klart, sa kan man klikke Frigiv og det vil derefter kunne ses af

andre brugere i Lectio.

Lectio Skemascenarier
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